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1.0 Visao geral

A seguir apresentaremos uma visdao geral da acdo de Envio do Relatério de Prestacdao de
Contas, que consiste na apresentacdo para a Finep dos relatérios técnico e financeiro de
acompanhamento (da execuc¢do) do projeto.

A prestacdo de contas podera ser motivada (i) pela proximidade do prazo determinado para
envio, conforme disposto no contrato (convénio), sendo iniciada pelo convenente ou (ii) a
gualquer tempo, pela necessidade de recebimento de informac¢6es atualizadas, sendo iniciada
pela concedente, mediante apresentacdo de justificativa e observada a vigéncia do convénio.!

A seguir apresentaremos as principais distingGes entre as 2 (duas) a¢des, em razdo de quem a
inicie: a convenente, no caso o cliente, ou a concedente, no caso a Finep.

Figura 01 - Macroprocesso simplificado da a¢do de Envio do relatério de prestacao de contas

&
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(*) A atividade de solicitagdo de envio do relatério de prestagdo de contas sé existira quando a agdo de
envio do relatdrio de prestagdo de contas for iniciada pela concedente (Finep). Maiores informagGes serdo
apresentadas nas préximas segées.

Fonte: Frente de Infraestrutura SISGON, elaboragao proépria

! Conforme disposto no item 7.7, da Politica Operacional de Gestdo e Controle de Projetos Contratados por meio
de Convénios e Termos de Cooperacdo (P-OPE-001/10) da Finep, revisada em 01/10/2012, as ac¢des de
acompanhamento técnico e financeiro serdo iniciadas a partir de 1 (um) ano decorrido apds a primeira liberacdo
de recursos, salvo fato relevante que determine sua antecipagdo ou quando o cronograma de execugdo defina a
necessidade.

4
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1.1  Acdo de envio do relatério de prestagcao de contas iniciada pelo cliente

A seguir, apresentamos a visao geral da acdo de Envio do Relatério de Presta¢dao de Contas
iniciada pelo cliente:

Figura 02 — A¢do de envio do relatdrio de prestacdo de contas pelo cliente

Inicio da elaboracéo do relatério
de prestacdo de contas (FC)

0 do Relatdrio de
e Contas

Abertura do Relatorio de Prestacdode Contas |

A execugiio da aco de Envio d= Relatdrio
de PrestacGo de Contas pelo cliente, serd
_moemia pela Deﬁnkw do Re‘mda do

3 indumio 'amda tabela de
aiusl&dembﬁms"mammﬂiﬁ
implementada no BB Agil, reunindo,
portants, informacdes crucais para o

Preenchimento do
Relatério Técnico

Preencher Relatorio Tecnico

Consolidar Relatdrio Técnico

preenchidas e consolidadas pelo

respohsavel designado,
gamnﬁndo a precsio e a
1Wﬁud=dmd6m

o p;-amt{umnb do relatério

Preenchimento do
Relatério Financeiro

Preencher Relatorio Financeiro

O preenchimento do relatdrio

ﬁmmem, DDrszEw:z évoltado
para o acompanhamento das
'aﬁh:bdﬁ” relacionadas com a
‘execug! financeira do
(subjprojeto. Nesss etapa, da

mesma forma, as informacdes

devem ser sweentbfdai pelo
responsavel . ﬁugrw&u
'a‘a_mm a precisio & a
- integridade dos dados

Verificacéo dos relatdrio
técnico e financeiro e
reviséo final da PC

Verificacio dos Relatorios Técnicoe i
Financeiro

Revisdo Final do Relatorio de
Prestacdo de Contas

‘As etapas finais do processo de
‘envio da relatorio de prestacio
demnzassemmluema \'enﬁcagﬁb

final do relatofio.  Etapas
=menc|a£. para assegurar &

_Dl’ﬁﬂﬁn das  informacBes
pmencm‘d&"e mwlsaode todo o
mmmdo prrsémz no relafdmn

.-iw dade an’nes do- envio para

ahdmneub das atividades: submequentes fmat_meim

= Coordenador Geral = Coordenador do Subprojeto o Girdensder dod
= Ordenador de Despesas * Coordenador geral :

= Ordenador de despesas

Fonte: Frente de Infraestrutura SISGON, elaboragdo propria

Caso o projeto seja composto por 2 (dois) ou mais subprojetos, deverd ser realizado o
preenchimento do relatério técnico para cada um deles, cabendo ao coordenador geral
consolida-los ao final.

O relatério financeiro, por outro lado, serd Unico, contendo em si um olhar consolidado sobre a
execucdo financeira do projeto como um todo, devendo ser preenchido pelo ordenador de
despesas ou pelo operador da proponente.

O ordenador de despesas se responsabilizara ainda pela verificacdo e revisdo final de ambos os
relatorios (técnico e financeiro), previamente ao envio para a Finep.

1.2  Acgdo de envio do relatdrio de prestacao de contas iniciada pela Finep

Nesse caso, a execug¢do da acdo de Envio do Relatdrio de Prestagcao de Contas serd realizada
pela Finep, a qualquer tempo, mediante justificativa, contemplando a prerrogativa de ajustar a
data final do periodo de abrangéncia do relatdrio, bem como o seu prazo limite de envio.
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Figura 03 — A¢do de envio do relatdrio de prestagdo de contas iniciada pela Finep
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Fonte: Frente de Infraestrutura SISGON, elaboragdo prépria .
Fluxo de atividades comum aquele

contido no fluxo de atividades da agao

de envio de relatdrio de prestagdo de
contas iniciado pelo cliente

Essa acdo difere da primeira (de que trata o item 1.1) por conter uma atividade prévia de
Solicitacdo de Envio do Relatério de Prestacao de Contas, executada pela concedente, em

substituicdo a atividade de Definicdo do Periodo do Relatério de Prestacio de Contas,
executada pela convenente, que precede a Abertura do Relatdrio de Prestagao de Contas.

Nas préximas secdes, nos deteremos a apresentacdo da acdo de Envio do Relatério de
Prestacdo de Contas pela Finep, por ser mais completo, contendo em si o fluxo de atividades
exercido diretamente pela convenente.

Para um melhor entendimento acerca das distin¢Ges das etapas iniciais que compdem o fluxo de \:

A atividades do Envio de Relatério de Prestagdo de Contas iniciado pelo cliente, recomendamos i
leitura do Anexo 01. ’I

4
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1.3  Periodo de abrangéncia e prazo de envio do relatdrio de prestacao de contas
1.3.1 Periodo de abrangéncia do relatorio de prestacdo de contas

Cabe registrar que o ator que inicia a execuc¢do da acdo de Envio de Relatdrio de Prestaciao de
Contas é quem define a sua data final de cobertura (ou periodo de abrangéncia), observado os
seguintes parametros:

Tabela 01 — Pardmetros que regem o periodo de abrangéncia do relatério de prestacdo de contas

Data inicial

Cenario Defini¢do da data inicial

Data de assinatura do convénio, independente do ator que
inicie o seu envio.

19 relatério de prestagdo de contas

Data imediatamente apds a data final do ultimo relatério
Demais relatérios de prestacao de contas de prestacdo de contas enviado, independente do ator que
inicie o seu envio.

Data final (*)

Cenario Defini¢do da data final

Caso a acdo de envio do relatério seja executada antes que
se complete 12 meses apods a data inicial do seu periodo de
abrangéncia a data sugerida pelo Sistema correspondera
ao dia anterior a execugdo da referida agao, podendo ser
editada.

Caso a agdo de envio do relatdrio seja executada mais de
12 meses ap6és a data inicial do seu periodo de
abrangéncia, a data sugerida pelo Sistema sera de 12
meses apds a data inicial, podendo ser editada.

(*) Independentemente de quem tenha iniciado a a¢do de envio do relatdrio, deve-se respeitar o fato de que a
data final estabelecida devera ser sempre menor (<) do que a data de execucdo da acdo de envio do relatério de
prestacdo de contas.

Execugdo inicial da agdo de envio do relatério pelo
cliente ou pela Finep

Fonte: Frente de Infraestrutura SISGON, elaboragdo proépria
1.3.2 Prazo de envio do relatério de prestacdo de contas

Conforme disposto nas clausulas contratuais (do Convénio), a execucdao do Convénio serd
acompanhada por meio do Envio de Formuldrios de Resultados Parciais (FRPs) e do Relatério
de Prestagao de Contas Final (RPCF), na forma disciplinada pela Concedente.

Com relacdo aos prazos de envio, cabe registrar que o FRP devera ser apresentado para a Finep
anualmente, ou sempre que solicitado, enquanto o prazo de envio do RPCF é de até 60
(sessenta) dias contados da data de término do prazo de utilizagdo dos recursos (PUR), que rege
a vigéncia do Convénio, conforme disposto no art. 57 do Decreto n2 9.283/2018.

O prazo de envio do RPCF podera ser prorrogado, por igual periodo, a pedido da Convenente,
desde que o processo tenha sido iniciado pela Finep e o requerimento seja feito anteriormente
ao vencimento do seu prazo limite de envio.

~N
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Note que tanto o cliente quanto a Finep poderdo executar a a¢do de envio de relatdrio de
prestacdo de contas, a qualquer tempo, seja ele parcial ou final, cabendo perseguir os prazos
limites de envio que venham a ser estipulados no Convénio e/ou formalizados pela Concedente.

Ao executar a agdo de envio do relatério, a Finep o fara mediante apresentagao de justificativa
e observada a vigéncia do prazo de utilizagdo dos recursos (PUR) do Convénio, e diferentemente
do cliente, ela podera explicitar qual serd o prazo limite de envio do relatdrio para a
Financiadora. Em contrapartida, nesse cenario, o cliente terd a prerrogativa de Solicitar
prorrogacdo do prazo de envio do relatdrio, a ser acatada ou ndo pela Finep. Trataremos com
mais detalhes dessa possibilidade na item 2.4 mais adiante.

Num ou noutro cenario, o cliente sempre conseguird concluir o envio do relatdrio de prestacao
de contas (parcial ou final) a qualquer tempo, pois o Sistema ndo fara a gestdo do prazo de envio
do relatdrio por si sd. Certo, porém, de que se ndo houver conclusdao em tempo habil, respei-
tando-se os prazos dispostos no Convénio, por forca da lei, e/ou acordados de forma comple-
mentar com a Concedente, sancdes poderdo ser aplicadas ao Convenente, incluindo, no limite,
o estabelecimento de glosas, ou mesmo a possibilidade de rescisdo contratual.

| Importante observar que o Sistema por si sé nao fard gestao do atendimento aos prazos limites
i A de envio do relatério de prestacdo de contas, portanto, competem ao Convenente e a Finep
1 realizar a referida gestdo do prazo de atendimento.
Ndo ha definicdo explicita do prazo limite de envio do relatério de prestacdo de contas parcial,
porém, o Departamento de Prestagao de Contas (DPCT) da Diretoria de Desenvolvimento Ci-
A entifico e Tecnolégico (DRCT) recomenda a ado¢do do mesmo prazo de envio de informacdes
de até 30 dias, de que trata a letra ¢, do item 2.6.2 (da notificacdo da regularizacdo da prestacao
de contas financeira), da IT-OPE-031/20%. Admitindo-se prorrogacdo por igual periodo, desde
gue motivado, com aval da geréncia da unidade operacional. Para os casos em que o analista
da Finep solicite, a recomendacdo é conceder 30 dias a partir da data da solicitagdo.

N o o o

2 |T-OPE-031/20 trata-se da Instrucdo de trabalho para acompanhamento financeiro de convénios da Finep.
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2.0 Etapas iniciais da acao de envio de relatério de prestacao de
contas iniciada pela Finep

A seguir apresentaremos o fluxo de atividades que compode a acdo de Envio de Relatdrio de
Prestacdo de Contas iniciada pela Finep.

2.1. Solicitacao de relatdrio de prestacao de contas (pela Finep)

Inicialmente, o analista (operacional) de acompanhamento do projeto devera acessar o menu
de acdes localizado a esquerda (do menu principal), e dentre as aces disponiveis devera exe-
cutar a acao de Envio de Relatdrio de Prestacdao de Contas.

Figura 04 — Visualizagcdo do menu agGes do analista (operacional) de acompanhamento

Projeto 0409/24

Re

w Resumo Liberacio s [Ndo h saldo 3 liberar

Dados Preenchidos na Proposta

Ficha do Projeto Alteracio do Plano de Trabalho o
Contrato e Aditivos [ - ey o : 1
Prorrogagdo de Prazo de Execugdo Envio de Relatorio de Prestacéo de Contas  x
Plano de Trabalho o I
I
auipe roiet - - i |
Equipe do Projeto Alterag3o do plano de trabalho - Aditive por alteragSo de participes o @ Tem cerfeza de que deseja prosseguir?
Dados Bancarios @ Lo
Acompanhamento Envio de Relatério de PrestacSo de Contas [5) :—-, i_sm_| | Mo
Agdes O ® c S )
Visita Técnica o - S @
Cadastro de Informagles Complementares 5
Consulta a Outra Unidade o

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

Na sequéncia, apds execucao da referida acdo, no menu que contém a listagem de acdes
disponiveis para execugdo por parte da Finep serd apresentada informacao de alerta de que ha
uma acdo de Envio de Relatdrio de Presta¢ao de Contas em andamento, ao lado daquelas a¢des
gue ndo poderdo ser executadas enquanto a primeira ndo tenha sido encerrada, conforme a

seguir:
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Figura 05 — Visualizagdo do menu acbes do analista (operacional) de acompanhamento, apds a execucgdo
da acdo de envio do relatério de prestacdo de contas.

Libera¢do N3o ha saldo a liberar
Altera¢3o do Plano de Trabalho
Prorroga¢do de Prazo de Execugdo

Alteracdo do plano de trabalho - Aditivo por altera¢do de participes

Envio de Relatério de Presta¢do de Contas

Visita Técnica ©
Cadastro de Informa¢des Complementares ©
Consuita a Outra Unidade P>

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Em seguida, sera disponibilizada uma nova atividade na caixa de trabalho do analista
operacional, de Solicitacao de Relatério de Prestacao de Contas, que devera ser executada.

Figura 06 — Disponibilizacdo da atividade de solicitagdo de envio do relatdrio de prestacao de contas na
caixa de trabalho do analista operacional

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes & &P Fabrico Correa Brags

¢

Nesta tela, vocé podera visualizar as Ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

m (Z'Ir para versido completa

Nome Descricdo Criagdo Status AcGes

....................................................................................................................................
[Test] Demanda com
Resultado Final -

1| Solicitagdo de relatério de  30/07/2025 15:04

i 14/05/2026 Disponivel Namnr H
1 prestacdo de contas (tbranco) — Envio de (\m P
b| : Relatério de Prestacdo de @ _
k Contas — 0315/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Posteriormente, o analista deverd preencher o formuldrio de Solicitagao de Relatério de Pres-
tacao de Contas, apresentando justificativa para abertura desta solicitacdo, bem como infor-
mando o periodo de abrangéncia (ou cobertura) do referido relatério e o prazo limite de envio
para a Finep.

10
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Figura 07 — Formulario de solicitacdo de relatério de prestacdo de contas

Solicitagdo de relatério de prestagdo de contas (@) Diagrama do processo

SOLICITAGAO DE RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

SOLICITACAO DE PREENCHIMENTO

Justificativa para abertura de solicitagdo:

Trata-se de abertura de solicitacdo de envio de relatorio de prestacdo de contas, contemplando extensdo de prazo de envio conforme
i pela C: te e api pelaC dente. y

Data inicial do relatério:  27/07/2025
Data final do relatério: 28/03/2026

Prazo para envio: 31/07/202¢]

(3 Exportar PDF @ Validar {= Verificar pendéncias %

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndao Reembolsavel a ICTs

Por fim, sera enviado um e-mail informativo para o convenente comunicando a disponibilizagdo
de atividade a ser executada em sua caixa de trabalho.

Figura 08 — E-mail informativo disparado pelo Sistema de Apoio e Financiamento da Finep para o
cliente anunciando a disponibilidade de atividades em sua caixa de trabalho

GOVERNO FEDERAL
® MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVAGAO 5 [

INOVAGAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAD

[Test] Demanda com Resultado Final - 23/12/2025 11:58
(tbranco)

CNPJ: 83.899.526/0001-82
Razao Social: Universidade Federal de Santa Catarina
Referéncia: 0585/25

Prezados,

Ha uma atividade aguardando execucao na plataforma de Apoio e Financiamento.
Verifigue a sua caixa de trabalho.

Se houver alguma atividade a ser executada e outra pessoa do seu grupo ja a capturou,
ela nao estara mais disponivel, e vocé nao precisa adotar nenhuma medida.

Finep - Inovag¢do e Pesquisa

Para mais informagées, visite www. finep.gov.br.
SAC: (21) 2555 0555 ou sac@finep.gov.br

Néo responda a este e-mail, pois € meramente informativo.

Fonte: Repositdrio corporativo de e-mails da Finep.

Note, porém, que na verdade serdo disponibilizadas, 3 (trés) atividades/acGes passiveis de
serem executadas para o projeto, a saber:

i) Abertura do relatdrio de prestagdo de contas;

ii) Cancelamento do envio do relatdrio de prestagdo de contas (opcional) e

11
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iii) Solicitagdo de Prazo Adicional para Envio do Relatdrio de Prestagcdo de Contas
(opcional)?.

Sendo as 2 (duas) primeiras apresentadas na caixa de trabalho, enquanto a terceira se
configurard como uma nova ac¢do disponivel no menu acdes. Teceremos maiores comentarios
sobre cada uma destas atividades / aces a seguir, nas se¢des 2.2,2.3 e 2.4.

Note que caberd ao convenente escolher a opcdo apropriada e executa-la.

2.2 Aberturado relatorio de prestacao de contas motivada pela solicitacdo prévia
da Finep

A seguir apresentaremos orientacOes gerais acerca da execuc¢do da atividade de Abertura do
Relatério de Prestacao de Contas, quando motivada por solicitacdo prévia da Finep, a ser
disponibilizada na caixa de trabalho da convenente:

Figura 09 — Disponibilizacdo da atividade de abertura do relatério de prestagdo de contas na caixa
de trabalho da convenente

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé podera visualizar as ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

[ Ir para versdo completa

Mome Descricdo Criac3o Status Acbes

[Test] Demanda com

Resultado Final -
Cancelar envio do
3 5 15/10/2025 15:54 (Icalves) .
relatorio de prestacdo de 23/05/2026 Disponivel

— Envio de Relatério de
contas (OPCIONAL)

Prestac3o de Contas —

0456/25

[Test] Demanda com

Resultado Final -
Abertura do relatério de 15/10/2025 15:54 {Icalves)

. . 23/05/2026 Com o Responsavel
prestacdo de contas — Envio de Relatario de

Prestacdo de Contas —
0456/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Periodo Contemplado pelo Relatdrio

O formulario de Abertura do Relatério de Prestacdao de Contas contém a especificacao
do periodo de abrangéncia do relatério, bem como o prazo limite do seu envio para a
Finep, os quais nao poderado ser editados pela convenente.

3 A acdo de Solicitagdo de Prazo Adicional para Envio do Relatério de Presta¢do de Contas s6 estara disponivel
para a Convenente, caso a Finep tenha realizado a Solicitagdo de Envio do Relatério de Presta¢do de Contas. De
outra forma, caso o Envio do Relatério de Prestagdo de Contas tenha sido iniciado pelo Convenente, essa agdo
ndo sera disponibilizada no menu de a¢bes da convenente, isso porque para solicitar um prazo adicional, para envio
do relatdrio de prestacdo de contas é imprescindivel que tenha sido definido previamente um prazo para envio,
pela Finep.

12
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Figura 10 — Formulario de abertura do relatério de prestacdo de contas, secdo Periodo
Contemplado pelo Relatdrio

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

E obrigagio da convenente inserir a rubrica e a comprovagio de todos os seus gastos na plataforma do BB Agil.
Certifique-se de que todos os langamentos do periodo estejam devidamente classificados e com a comprovagio dos gastos.

be

AL DD/MM/AAAA g
i Data limite para envio: DD/MM/AAAA 4—’7

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

A data inicial do relatdrio correspondera a data de assinatura do convénio, no caso da
primeira prestacdo de contas, ou a data imediatamente apds a data limite do periodo
de abrangéncia do relatorio cuja prestacdo de contas ja tenha sido preenchida e enviada
para a Finep, conforme previamente informado na item 1.3 (anterior).

Tipo de Relatorio

Ao preencher o formulario, o convenente deverd informar qual sera o tipo de relatério
de prestacdo de contas a ser preenchido e enviado para a Finep, a saber:

* Formuldrio de resultados parciais (FRP), encaminhado durante a vigéncia do
projeto (ou prazo de utilizagdo dos recursos — PUR), ou;

* Relatdrio de prestagdo de contas final (RPCF), encaminhado apds a vigéncia do
projeto.

Figura 11 — Formulario de abertura do relatdrio de prestacdo de contas, secdo Tipo do Relatdrio

TIPO DO RELATORIO

) Formuldrio de Resultados Parciais (FRP)

) Relatorio de Prestacdo de Contas Final (RPCF)
Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
Atualizagéo das Informagées na Plataforma BB Agil

Nessa etapa, cabera ao convenente verificar se a data de atualizacdo (ou importacdo)
das informacdes contidas na plataforma BB Agil é maior ou igual (>) 3 data méxima do
periodo de abrangéncia do relatério de prestacdo de contas.

Figura 12 — Formulario de abertura do relatdrio de prestagdo de contas, se¢ao Atualizagcdo das
Informagdes na Plataforma BB Agil

ATUALIZAGAO DAS INFORMAGC
Data e hora da dltima
~ DD/MM/AAAA
importacdo de dados:

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

A PLATAFORMA BB AGIL
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Caso a data de atualiza¢do das informagdes contidas na plataforma BB Agil seja menor
(<) que a data maxima do periodo de abrangéncia do relatério de prestacdo de contas,
serd necessario Solicitar a Atualizagao dos dados, clicando no botdo .

:' A A atualizacdo de dados no Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, mediante
i importacdo de informacdes contidas na Plataforma BB Agil podera levar até 24hs.

A Solicita¢ao de Atualizagdo dos dados so podera ser executada durante a atividade de
Abertura do Relatdrio de Prestacdao de Contas, e desde que ela ainda ndo tenha sido

A concluida. Ou seja, caso haja necessidade de solicitar a atualizagdo de dados, apds a
conclusdo da Abertura do Relatdrio de Prestacdo de Contas, serd necessario Cancelar
o Envio do Relatério de Prestagdo de Contas (em andamento) e realizar o envio de um
novo relatério.

Pendéncias

Adicionalmente, compete ao convenente, previamente ao preenchimento do relatério
de prestacdo de contas, acessar a Plataforma do BB Agil e verificar se os gastos
executados, no periodo de cobertura do referido relatdrio, foram adequadamente
categorizados (ou classificados) e se fora realizada a comprovacdo de despesas, via
inclusdo de documento fiscal (vide figuras 13 e 14 a seguir).

Figura 13 — Formulario de abertura do relatdrio de prestagdo de contas, se¢dao Pendéncias —
Exemplo de informe de inexisténcia de pendéncias.

PENDENCIAS

Nd&o hé pendéncias para iniciar o preenchimento do relatério.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

Figura 14 — Formulario de abertura do relatdrio de prestacdo de contas, se¢do Pendéncias
Exemplo de informe de existéncia de pendéncias

PENDENCIAS

Existem gastos que ainda nio foram classificados e/ou comprovados na plataforma do BB Agil.

Ap6s eliminar essas pendéncias, retorne para esta atividade e solicite atualizagdo dos dados.

A atualizagdo pode levar até 24 horas para comegar. Uma vez que tenha sido executada, sera possivel prosseguir com o envio
do relatorio.

Meses com pendéncias:
Més Classificagdo =~ Comprovagdo
0412026 X X

052026 X
Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Note que a categoriza¢do das despesas no BB Agil, em regra geral, possui correlagdo
direta com a relacdo de itens que compode o (sub)projeto, a excecdo das categorias de
“despesa estornada”, “movimento do dia” e “tarifas bancarias”. Apresentaremos maio-
res explicacdes acerca das categorias de despesas constantes no BB Agil nos Anexos 02

e 03.
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Figura 15 — Exemplo de categorizac¢do (ou classificacdo do lancamento) realizada na Plataforma
BB Agil

Beneficiario Documento Estado Valor (RS$)
© 04.519.119/0001-26 - SUPRIHOUSE COMERCIO E SERVICOS LT 890000525122494 Pago
Classificagdo do langamento
Categoria

Selecione Q)
-

Outros Servigos de

Terceiros/Pessoa Fisica

Outros Servigos de

Pt

Terceiros/Pessoa Juridica

Permanente Nacional
Equipamentos e Materia
Permanente Importado INCLUIR DOCUMENTO

s mnto N*® do Documento Valor (RS)

Tarifas bancérias

Anotagdes

Fonte: Imagem disponibilizada por cliente externo para inser¢do no Tutorial do Cliente.

Caso persistam inconsisténcias de categorizacdo e/ou comprovacdo no BB Agil, para o
periodo de abrangéncia do relatério, as informacgdes do extrato de operagdes financeiras
realizadas no BB Agil ndo serdo importadas na sua totalidade para o Sistema de Apoio e

A\ Financiamento da Finep, e como consequéncia n3o serd possivel concluir a atividade de
Abertura do relatério de prestagdo de contas, e, tampouco, iniciar a atividade
subsequente de Preenchimento do relatério de prestagao de contas.

Para maiores informagdes sobre as categorizaces disponiveis no BB Agil, recomenda-se
leitura dos Anexos 02 e 03.

Com relagdo as pendéncias, existem, portanto, 2 (dois) cenarios possiveis:
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Cendrio 01 — Inexisténcia de pendéncias, na plataforma BB Agil, para fins de importa-
¢do de dados para o Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, necessdrios ao Pre-
enchimento do relatdério de prestagdo de contas.

Figura 16 — Formulario de abertura do relatério de prestacdo de contas, sem pendéncias
Abertura do relatério de prestagdo de contas ) Diagrama do processo

ABERTURA DO RELATORIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

E obrigagio da convenente inserir a rubrica e a comprovagio de todos os seus gastos na plataforma do BB Agil.
Certifique-se de que todos 0s langamentos do periodo estejam devidamente classificados e com a comprovagio dos gastos.

De: 27/0712025
Até: 28/03/2026
Data limite para envio: 31407712026

TIPO DO RELATORIO

_i ) Formuldrio de Resuliados Parciais (FRP)

{ ) Relatorio de Prestagdo de Contas Final (RPCF)
ATUALIZAGCAO DAS INFORMAGOES NA PLATAFORMA BB AGIL

Data e hora da Ultima
iy 17/05/2026 23:43:37
importacdo de dados:

B E =N RN N R NN AN AN E AN N AN NS N AN E AN AN EANN AN NSNS EANSANEAEEEEEEEEEEEEEEEEEE
PENDENCIAS

Néo ha pendéncias para iniciar o preenchimento do relatério.

enmmmmmEE,

ammmn

[3 Exportar PDF © Validar = Verificar pendéncias %
Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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Cendrio 02 - Existéncia de pendéncias, na plataforma BB Agil, para fins de importacédo
de dados para o Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, necessdrios ao Preenchi-
mento do relatdrio de prestagédo de contas.

Figura 17 — Formulario de abertura do relatério de prestacdo de contas, com pendéncias

Abertura do relatério de prestagdo de contas (] Diagrama do processo

ABERTURA DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

E obrigagdo da convenente inserir a rubrica e a comprovagio de todos os seus gastos na plataforma do BB Agil.
Certifique-se de que todos os do periodo ]| i classificados e com a comprovagao dos gastos.

De: 17/04/2026
Até: 20/05/2026
Data limite para envio: 31/07/2026

TIPO DO RELATORIO

(j) Formulario de Resultados Parciais (FRP)

(O Relatorio de Prestacgo de Contas Final (RPCF)

ATUALIZAGAO DAS INFORMACOES NA PLATAFORMA BB AGIL

Data e hora da Ultima
, - 24/05/2026 00:47:33
importacdo de dados:

O Solicitar Atualizacdo

ST NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EENEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEER

PENDENCIAS

Existem gastos que ainda nio foram classificados e/ou comprovados na plataforma do BB Agil.

Apos eliminar essas pendéncias, retorne para esta atividade e solicite atualizagao dos dados.

A atualizagdo pode levar até 24 horas para comegar. Uma vez que tenha sido sera possivel pi guir com o envio
do relatorio.

Meses com pendéncias:

Més Classificagdo =~ Comprovagdo
0472026 X X
052026 X

N EEEEEEEEEEEEEEEREEREEEEEEEREERE,,

- .
NN R R I AN A NS AN NN AN NI NN EEEIEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsEEEEeeessmmnmmeass®

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsdvel a ICTs
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: No caso do cendrio 02, em razdo da existéncia de pendéncias, ndo sera possivel concluir a im-
ﬁ porta¢do de dados do BB Agil para o Sistema de Apoio e Financiamento da Finep em sua totali-
dade, sendo necessario adotar os seguintes procedimentos para sana-las, a saber:

Passo 01: Retornar a Plataforma BB Agil e verificar a adequag3o da categorizacdo e da
comprovacio de despesas?, realizando os devidos ajustes, para o(s) més(es) e o(s) ano(s)
indicados na se¢do de Pendéncias.

Passo 02: A realizacdo dos ajustes deve observar os procedimentos adicionais especificos
de verifica¢do, tal como disposto no Anexo 03. E uma vez implementados, deve-se retor-
nar para Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, e reexecutar a atividade de Aber-
tura do Relatoério de Prestagdo de Contas disponivel na caixa de trabalho.

Passo 03: Caso persistam alertas de pendéncias no Sistema de Apoio e Financiamento
da Finep, sera necessdrio repetir os passos 01 e 02 (anteriores), até sanar as pendéncias,
concluindo-se, por fim, a importacdo de dados na sua totalidade do BB Agil para o Sis-
tema da Finep.

Apds sanar as pendéncias deve-se seguir para a secao de “Execucdo Financeira”, que se
destina a realizacdo de correc¢des de classificacdo que ndo possam ser realizadas direta-
mente no BB Agil, por restri¢des da referida Plataforma.

Execugdo Financeira

Nessa secdo, serdo apresentadas informacdes dos gastos realizados no periodo de
abrangéncia do relatério de prestacdo de contas a ser enviado para Finep, agregados
pelas rubricas de despesas, comparativamente aos gastos acumulados, resultante da
importacdo de dados da Plataforma BB Agil.

Esta secdo se destina a prover uma ferramenta para fins de realizacdo de correcdes de
classificacdo que n3o podem ser realizadas diretamente no BB Agil, estando, em grande
medida, relacionados com os registros de “pagamentos em lote (ou subtransacées) para
um mesmo CNPJ”, “estornos (parciais)” e “movimento do dia”. A coluna de “estorno”
serve para registrar valores creditados na conta corrente do projeto relacionados com
débito anterior de rubrica especifica. Enquanto a coluna de “ajustes” se destina a corre-
¢do (parcial ou total) da classificacdo de despesas por rubrica, via remanejamento de
valores, para o caso em que a classificacdo prévia no BB Agil ndo tenha produzido apu-
racao adequada em razdo de limitacdes daquela Plataforma.

40 cliente possui 2 (duas) op¢des de comprovacido, quais sejam, o envio de nota fiscal eletrdnica com a chave de
acesso e, no caso de qualquer outro tipo de documento, o envio de "Outro documento de despesa".
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Figura 18 - Formulario de abertura do relatdrio de presta¢do de contas, Execucdo financeira
‘EKECUCAO FINANCEIRA
A tabela de execucdo financeira se destina a realizar as correcdes que ndo podem ser realizadas diretamente no BB
Agil. A coluna de estoro serve para registrar valores creditados na conta corrente do projeto relacionados com

débito anterior de rubrica especifica. A coluna de ajustes, por sua vez, se destina a correcdo (parcial ou total) acerca
da classificacdo de despesas por rubrica, via remanejamento de valores entre rubricas.

Valores por rubrica:

[@ Exportar para Excel ' ' .....

. Valor gasto no perfodo Estorno Ajuste Valor gasto Valor gasto
Rubrica (importado do BB Agil) (opcional) (opcional) ajustado acumulado
Equipamento e Material Permanente Naciona 7.000,00 7.000,00 7.000,00
Equipamento e Material Permanente Importac 0,00 0,00 0,00
Obras e Instalacdes 0,00 0,00 0,00
Didrias 12.340,00 12.340,00 12.340,00
Passagens e Despesas com Locomocédo 16.227,12 16.227,12 16.227,12
Pagamento de Pessoal 0,00 0,00 0,00
Material de Consumo Nacional 44.770,22 44.770,22 44.770,22
Material de Consumo Importado 25.220,00 25.220,00 25.220,00
Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica 0,00 0,00 0,00
Despesas Acessorias de Importacdo 5.044,00 5.044,00 5.044,00
Despesas para Elaboracao de Projeto Execul 0,00 0,00 0,00
Outros Servicos 3,50 3,50 3,50
DOA 0,00 0,00 0,00
Bolsas 0,00 0.00 0,00

110.604,84 0,00 0,00 :110.604,84 110.604,84

B Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Execugdo Financeira - Regra de negdcios dos ajustes / estornos

l. E permitido implementar ajustes, decorrentes de estornos (parciais), em rubricas
que tenham apresentado gasto, em valor superior ou igual ao estorno preten-
dido, no periodo e/ou acumulado até data final de abrangéncia do relatério de
prestacdo de contas.

Il. Da mesma forma, é permitido realizar ajustes, via remanejamento de valores en-
tre rubricas, mediante débito em rubrica que tenha apresentado gasto, em valor
superior ou igual ao ajuste pretendido, no periodo e/ou acumulado até a data
final de abrangéncia do relatério de prestagao de contas, sendo registrado cré-
dito(s), em contrapartida, de igual valor consolidado, em qualquer(quaisquer) ru-
brica(s) sem restrigao.
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Il. O gasto acumulado por rubrica no periodo ndo podera resultar em valor nega-
tivo. Portanto, ndo podera ser registrado estorno e/ou ajuste, que resulte em
gasto acumulado negativo.

V. O total da coluna de ajustes sempre resultara em valor nulo, pois para todo dé-
bito correspondera um ou mais créditos de valor acumulado correspondente.

V. Cabera ao convenente a responsabilidade sobre a veracidade e fidedignidade dos
valores apresentados. Sendo necessario apresentar justificativa para os estornos
e/ou ajustes implementados.

Figura 19 — Exemplo de implementacdo de estorno e ajustes na tabela de execucao financeira

Valores por rubrica:

ERRO: N3do pode haver

gasto acumulado negativo.
Rubrica pabrasienopelioe Etorr ik Valor gasto ajustado | Valor gasto acumulado
(importado do BB Agil) (opcional) (opcional)
Equipamento e Material Permanente Macional 7.000,00 1.500,00 5.500,00 5.500,00
Equipamento e Material Permanente Imporiado 0,00 1.000,00 -1.000,00 2.000,00
Obras e Instalactes 0.00 500,00 -500,00 E | -500,00 H
Diarias 12.340,00 12.340,00 - .“:I-E.:S:H]“’J(; --------
E Passagens e Despesas com Locomoco 16.227 12 16.227 12 16.227,12
- Pagamenio de Pessoal 0,00 0,00 0,00
Matenal de Consumo Nacional 44.770,22 44.770.22 4477022
Material de Consumo Importado 2522000 2522000 2522000
Qutros Servigos de Terceiros / Pessoa Fisica 0.00 0,00 0.00
Despesas Acessorias de Importacdo 5.044,00 -544,00 4.500,00 4.500,00
Despesas para Elaboracdo de Projeto Executivo 0.00 0.00 0,00
Qutros Servicos 3.50 3,50 3.50
DOA 0,00 544,00 54400 544,00
Bolsas 0.00 0,00 0.00
110.604,84 3.000,00 0,00 107.604,84 107.604,84

£ obrigatorio justificar todos 0s estomnos e ajustes realizados.

Justificativa para os estornos e ajustes:

ANEXOos: (epcional

*+ Adicionar

BExconsrPDF | @Vsiicsr | [[i2 Verificar pendenciss

20



. _ MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA
Fi “eP E INOVAGAO

INOVAGAO E PESQUISA

Apds validacdo e/ou preenchimento de cada uma das subsecdes que compdem o formulario de
Abertura do relatério de prestacao de contas — Periodo contemplado do relatédrio, Tipo do re-
latério, Atualizagdo das informagdes na Plataforma BB Agil, Pendéncias e Execugdo Financeira
—, € necessario proceder ao envio do formuldrio adiante, bastando, para tanto, clicar em “en-
viar”.

Havendo éxito, aparecerd uma mensagem de envio com sucesso, conforme abaixo:

Figura 20 — Mensagem de confirmacao de envio de formulario

Envio de Formulario x

@ Formuldrio enviado com sucesso.
A
oK |

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndao Reembolsavel a ICTs

Em caso de erro no envio, porém, sera apresentada mensagem informando que houve erro ao
tentar enviar o formulario, incorrendo-se na necessidade de verificagdo de pendéncias e/ou
erros nas secdes que compdem o formuladrio de Abertura do relatério de prestagao de contas.

Figura 21 — Mensagem de erro no envio do formulario

x
Erro ao tentar enviar o formulario.

Para visualizar os detalhes, posicione o ponteiro do mouse

0 sobre o ponto de exclamacao ao lado de cada campo com
erro.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

O convenente sé podera concluir o envio do formuldrio de Abertura do relatdrio de prestacao
de contas, e subsequente Preenchimento do relatério, quando todas as pendéncias e/ou erros
tiverem sido sanados.

2.3. Cancelamento de relatorio de prestacao de contas (opcional)

Conforme previamente informado, ao iniciar a atividade de Abertura de relatério de prestacao
de contas, serd disponibilizada uma atividade opcional de Cancelamento do envio do relatério
de prestagao de contas na caixa de trabalho da convenente que podera ser executada a
qualquer tempo durante o preenchimento do referido relatério, desde que ele ainda ndo tenha
sido enviado para a Finep.

Atencdo, ao cancelar o envio do relatdrio o seu preenchimento sera interrompido ndo podendo
mais ser retomado do ponto onde fora descontinuado.
Figura 22— Atividade de cancelamento do envio do relatério de prestacdo de contas (opcional),
disponibilizada na caixa de trabalho do convenente.
[Test] Demanda com

Resultado Final -
20/05/2026 09:34

relatorio de prestacdo de 21/05/2026 Disponivel

(fsoliveira) — Envio de
contas (OPCIONAL)

Cancelar envio do

Relatério de Prestacdo de
Contas — 0389/26

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs
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Ao executar a atividade de Cancelamento do envio do relatério de prestagdao de contas
(opcional), serd apresentado um formuldrio com os seguintes dizeres, os quais deverdo ser
ratificados (ou ndo) pelo convenente, a saber:

Figura 23 - Formulario de cancelamento do envio do relatdrio de prestagdo de contas

Cancelar envio de relatério de prestagdo de contas () Diagrama do processo

Caso ndo deseje cancelar o envio dos relatérios técnico e financeiro de prestagéo de contas, basta NAO
apertar o botdo "Enviar".

Se for confirmado o cancelamento do envio do relatério atual, um novo envio de relatério devera
ser feito desde o inicio.

[J Cancelar o envio do relatério atualmente em preenchimento. .
i u D Exportar PDF © Validar i= Verificar pendéncias %

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

2.4. Solicitacdo de prazo adicional para envio do relatério de prestacdo de contas
(opcional)>

Paralelamente, no menu de a¢des sera disponibilizada a acdo de Solicitagao de prazo adicional
para o envio do relatdrio de prestacdao de contas, a qual também podera ser executada a
qualquer tempo antes da expira¢do do prazo em questao.

Figura 24 - Execucdo da ac¢do de solicitagcdo de prazo adicional para envio do relatério de prestacdo de
contas

ACOES

Altera¢3o da Equipe do Projeto

itacdo de Prazo Adicional para Relatério X%
Altera¢do do Coordenador Geral ) de Prestagao de Contas
( T," Tem certeza de que deseja prosseguir?
Alteragdo do Plano de Trabalho P> oS
Sim Nao
Prorrogag3o de Prazo de Execugdo o (@
Envio de Relatdrio de Prestacdo de Contas o~ Prestagdo de contas anterior ainda ndo foi canduida.

</

Solicitagdo de Prazo Adicional para Relatério de Prestacdo de Contas

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsével a ICTs

> Como previamente informado na secdo 2.2 Abertura do relatério de prestacdo de contas motivada pela
solicitagdo prévia da Finep, a acdo de Solicitagao de prazo adicional para envio do relatdrio de prestagdo de
contas so6 estard disponivel para a Convenente, caso a Finep tenha realizado a Solicitagdo de envio do relatério de
prestagdo de contas. De outra forma, caso o Envio do relatério de prestagdo de contas tenha sido iniciado pelo
Convenente, essa acdo nao sera disponibilizada no menu de a¢des da convenente, isso porque para solicitar um
prazo adicional, para envio do relatdrio de prestacdo de contas é imprescindivel que tenha sido definido
previamente um prazo para envio, pela Finep.
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P

Ao clicar em prosseguir uma nova atividade sera disponibilizada na caixa de trabalho da conve-

nente, devendo ser executada, em caso de interesse.

Figura 25 - Disponibilizacao da a¢ao de solicitacdo de prazo adicional para envio do
¢do de contas, na caixa de trabalho da convenente

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes =

Nesta tela, vocé poderé visualizar as Ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

Universidade Federal de Santa Catarina ~

relatério de presta-

Ubaldo Cezar Balthazar

CFir para verso competa

Nome

Solicitacdo de prazo

adicional

Cancelar envio do
relatdrio de prestacdo de
contas (OPCIONAL)

Abertura do relatorio de
prestacdo de contas

Descrigdo Criacao Status Acoes

[Test] Demanda com [] Diagrama do proct
Resultado Final -
05/09/2025 00:18
(tbranco) — Solicitacdo de

01/06/2026 Com o Responsavel

R e
Prazo Adicional para S
Relatério de Prestacio de

Contas — 0366/25

[Test] Demanda com

© © ©

Resultado Final -
05/09/2025 00:18
(tbranco) — Envio de

01/06/2026 Disponivel

(V]

Relatorio de Prestacdo de

Contas — 0366/25

o~ Jaexiste um processo de envio de relatorio de prestagdo de contas

[Test] Demanda com . andamento.
Resultado Final -
05/09/2025 00:18

{tbranco) — Envio de

Ja existe um processo de solicitacdo de prazo adicional para relatori

01/06/2026 Com o Responsdvel

de prestagdo de contas em andamento.

Relatério de Prestacdo de
Contas — 0366/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Durante a execucdo da atividade, sera necessario informar o prazo adicional a ser solicitado, em
dias correntes, bem como apresentar a devida justificativa para a sua prorrogagao.

Figura 26 — Formulario de solicitacdo de prazo adicional

SOLICITACAO DE PRAZO ADICIONAL

Prazo para envio do relatério

_ 30/08/2026
de prestacdo de contas:
Dias restantes: 90
Prazo adicional solicitado (em
dias):
Nove prazo para envio do
relatdrio de prestacio de 19/09/2026

contas:
Justificativa:
Imprevistos na execucio da liberagfo de recursos por parte da concedenete.

ANEXos: (opcional)

Descrigdo: Justificativa Teste
oo -
Remover
+ Adicionar

Declaro estar de acordo com a solicitacdo de prazo adicional para envio do relatério do relatorio de prestagdo de contas.

Exportar PDF @ validar = Verificar pendéndias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsével a ICTs

AEnviar

A solicitacdo sera submetida a validacdo por parte de representante da proponente, previa-
mente ao envio para a Finep, caso a solicitacdo inicial tenha sido realizada pela executora. Caso
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contrdrio, ndo havera a atividade de aprovacao prévia da referida solicitacao, sendo ela enviada
diretamente para a Finep.

Figura 27 — Aprovacao de solicitacdo de prazo adicional pela proponente

Aprovacao de solicitagdo de prazo adicional

APROVACAD DE SOLICITACAD DE PRAZO ADICIONAL PARA ENVIO DE RELATORIO DE PRESTACAQ DE CONTAS

AVALIACAO DA SOLICITACAQ DE PRAZO ADICIONAL

(7) Ajustes s3o necessarios
() Reprovar solicitacio

(@) Declaro estar de acordo com a solicitaciio de prazo adicional

[ Exportar PDF & validar i= Verificar pendéncias m

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Apds envio da solicitacdo para a Finep, ela sera analisada pelo analista de acompanhamento do
projeto.

Figura 28 - Formulario de analise de solicitacdo de prazo adicional

Andlise de solicitagdo de prazo adicional [ Diagrama do processo

ANALISE DE SOLICITACAO DE PRAZO ADICIONAL PARA ENVIO DE RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

ANALISE DA SOLICITAGAOQ DE PRAZO ADICIONAL

. (7) Solicito ajustes
A solicitagao de prazo - .

adicional deve ser ( ) Nao

? =
aprovada? (@) 5im
Parecer:

Estou de acordo com a solicitagio de praze adicional, a partir das justificativas apresentadas |

[8 Exportar PDF @ validar = verificar pendéncias @

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

O gerente operacional ao qual o analista esta subordinado devera ratificar (ou ndo) a delibera-
¢do do analista, podendo inclusive rever o prazo que fora originalmente recomendado pelo ana-
lista, se assim couber.
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Figura 29 — Formulario de deliberacdo do gerente operacional

Deliberagio do Gerente Operacional

ANALISE DE SOLICITACAO DE PRAZO ADICIONAL PARA ENVIO DE RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

AVALIACAO DO ANALISTA OPERACIONAL

Solicitacdo aprovada? Sim Nao

Parecer

Estou de acordo com a solficitacdo de prazo adicional, a partir das justificativas apresentadas.

ANALISE DA SOLICITACAQ DE PRAZO ADICIONAL

(") Solicito ajustes ou informagbes adicionais
A solicitacdo de prazo adicional

) Nao

deve ser aprovada?

(@) Sim
Parecer:
Ciente e de acordo.
Prazo de prestacdo de contas

30/08/2026
atual:
Prazo de prestacdo de contas

19/09/2026
solicitado:
Novo prazo para envio do
relatério de prestacdo de 19/09/2026

contas:

[ Diagrama do processo

Exportar PDF © validar = Verificar pendéncias m

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Em caso de aprovagdo, o novo prazo para o envio do relatério de prestagao de contas sera co-
municado para o convenente através de envio de e-mail informativo.

Figura 30 — E-mail informativo disparado pelo Sistema de Apoio e Financiamento da Finep para o cliente
anunciando a aprovagao da prorrogacao do prazo de envio do relatdrio de prestacdo de contas

~

GOVERNO FEDERAL
° MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO Y |

INOVAGAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUCAO

[Test] Demanda com Resultado Final - 23/12/2025 11:58
(tbranco)

CNPJ: 83.899.526/0001-82

Razdo Social: Universidade Federal de Santa Catarina
Projeto: Expansao Infra SC

Referéncia: 0585/25

Note, porém, que o prazo limite de envio do
relatério de prestagdo de contas original-
mente constante no formuldrio de Abertura
do relatorio de prestagdo de contas ndo
serd atualizado. A informacgdo sobre a sua
prorrogacao constara apenas do e-mail in-
formativo.

Prezados,

Asolicitacdo de prazo adicional para relatério de prestacio de contas do projeto
Expansao Infra SC foi aprovada.

Finep - Inovagdo e Pesquisa

Para mais informacées, visite www. finep.gov.br.
SAC: (21) 2555 0555 ou sac@finep.gov.br

N&o responda a este e-mail, pois € meramente informativo.

Fonte: Repositdrio corporativo de e-mails da Finep.
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Ao iniciar o preenchimento do relatério de prestacdo de contas, por sua vez, serdo
disponibilizadas para o convenente mais 3 (trés) atividades, além daquelas apresentadas no
item 2.1 anterior, sdo elas:

Nome

Reiniciar elaboracao de
relatorio técnico
(OPCIONAL)

Relatdrio técnico - 2 -
EXpSC-SP2

Relatorio técnico - 1-
ExpSC-SP1

Cancelar envic do
relatorio de prestacdo de
contas (OPCIONAL)

Descrigdo

[Test] Demanda com
Resultado Final -
05/08/2025 00:42
(tbrance) — Envio de
Relatorio Técnico —
0325725

[Test] Demanda com
Resultado Final -
05/08/2025 00:42
(tbranco) — Envio de
Relatdrio Técnico —
0325/25 — Subprojeto 2

[Test] Demanda com
Resultado Final -
05/08/2025 00:42
(tbranco) — Envio de
Relatério Técnico —

0325/25 — Subprojeto 1

[Test] Demanda com
Resultado Final -
05/08/2025 00:42
(tbranco) — Envio de
Relatério de Prestacdo de
Contas — 0325/25

Criagdo

03/06/2026

03/06/2026

03/06/2026

03/06/2026

Status

Disponivel

Disponivel

Em Execucdo

Disponivel

Acdes

Nome

Relatério financeiro

Cancelar envio do

relatorio de prestacao de
contas (OPCIONAL)

Descricao

[Test] Demanda com
Resultado Final -
23/12/202511:58
(tbranco) — Envio de
Relatério de Prestagdo de
Contas — 0585/25

[Test] Demanda com
Resultado Final -
23/12/2025 11:58
(tbranco) — Envio de
Relatério de Prestagdo de
Contas — 0585/25

Criacao

04/06/2026

04/06/2026

Status

Disponivel

Disponivel

Acbes

Reiniciar elaboragcdo de relatdrio técnico (opcional), que poderd ser executada a
gualquer tempo, desde que antes da consolidacdo do relatdrio técnico, a ser executada
pelo coordenador de (sub)projeto, vide item 3.2;

Relatdrio técnico (por subprojeto), a ser executada pelo coordenador de (sub)projeto,
vide itens 3.1, 3.3 e 3.4, ¢;

Relatdrio financeiro (consolidado do projeto), a ser executada pelo ordenador de
despesas, vide itens 3.5 e 3.6.

Figura 31 — Atividades disponiveis na caixa de trabalho do coordenador geral e de subprojeto e
do ordenador ou operadora da proponente

...........................................................................................................................................................................

Caixa de trabalho do coordenador geral / coordenador de subprojeto

Caixa de trabalho do ordenador de despesas / operador da proponente

...............................................................................................................................................................................

Fonte: S|stema de Apoio e Flnanuamento da Flnep, Nao Reembolsavel a ICTs
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3.1 Preenchimento e envio do relatério técnico

A seguir apresentaremos o fluxo de atividades que compdem a etapa de preenchimento e envio
do Relatério Técnico, que é composta de 7 recortes — Informagdes Bdsicas, Complementagdo
com outras origens, Relagdo de Itens, Cronograma de Execugdo, Resultados (e Impactos
Esperados), Produgdo da Equipe e Resumo Publicdvel.

3.1.1 Relatério técnico - (1) Informagdes basicas

O formulario de Informag6es Basicas contém informagdes gerais do (sub)projeto ndo editaveis
pelo convenente, a saber: identificagdo do projeto/subprojeto, recursos previstos (para o
projeto/subprojeto objeto de prestagdo de contas) e periodo (de abrangéncia) contemplado
pelo relatério. Trata-se, portanto, de um formulario informativo.

Figura 32 - Relatdrio técnico, se¢do Informagdes Bdsicas (*)

Relatério técnico [ Diagrama do processa

Informagdes Basicas Complementagio com outras origens Relacdo de ltens Cronograma de Execugio Resultados Produgdo da Equipe Resumo Publicavel

IDENTIFICACAO DO PROJETO/SUBPROJETO

N 2

Identificagdo do Subprojeto objeto de
Sigla: : ExpSC-SP2 -

: H acompanhamento./ prestacdo de contas.
Titulo: :  Segundo subprojeto de expansgo da infraestrutura de UFSC.

RECURSOCS PREVISTOS PARA O PROJETO/SUBPROJETO

Valores:
Recursos de outras TOTAL DO SUBPROJETO
Recursos Finep Contrapartida financeira Rendimento TOTAL DO SUBPROJETO
origens + RENDIMENTO
337.507,14 19.800,00 0,00 0,00 357.307,14 357307 14

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

De: 2710712025

Até: 28/03/2026

[@ Exportar PDF & Validar {= Verificar pendéncias m

”ou

(*) As categorias de recursos previstos para o projeto/subprojeto, tais como, “Recursos finep”, “Contrapartida fi-
nanceira” e “Rendimento”, correspondem aos valores resultantes da consolidagdo do plano de trabalho do subpro-
jeto/projeto. A fonte “Rendimento”, portanto, corresponde ao “Rendimento aprovado” a partir de agdes de Alte-
ragdo de plano de trabalho que tenham sido executadas pela convenente e aprovadas concedente.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

prestacdo de contas, as informacgdes preenchidas no ultimo relatério serdo copiadas como refe—§
A réncia, vide figura 33 a seguir, cabendo ao convenente revisa-las a luz do novo periodo de abran-:
: géncia do relatdrio em curso. Isso também sera observado nos demais formuldrios que compde o

fluxo de atividades de envio do relatério técnico. 5
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Figura 33 - Relatdrio técnico resultante de novo envio (subsequente), secdo Informacgées Bdsicas con-
tendo alerta de cépia das informagées anteriores como referéncia
Relatério técnico (4l Diagrama do processo

Informagoes Basicas Complementacdo com outras origens Relacdo de Iltens Ci de ca Resultad Producdo da Equipe Resumo Publicavel

( Os dados nas abas seguintes foram copiados a partir do Gltimo relatério enviado. 3

IDENTIFICAGAO DO PROJETO/SUBPROJETO

Ne: 1
Sigla: ExpSC-SP1
Titulo: Primeiro jeto de d0 dai de UFSC.

RECURSOS PREVISTOS PARA O PROJETO/SUBPROJETO

Valores:
. . Recursos de outras TOTAL DO SUBPROJETO
Recursos Finep Contrapartida financeira Rendimento TOTAL DO SUBPROJETO
origens + RENDIMENTO
197.409,07 30.986,90 0,00 0,00 228.395,97 228.395,97

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

De: 01/06/2026

Até: 25/06/2026

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs
3.1.2 Relatério técnico - (2) Complementacdo com outras origens

Faz-se necessdrio informar se existem (ou ndo) outras fontes de recursos, provenientes de
recursos proprios das instituicGes participes (contrapartida) e/ou de outro(a)s convénios
(parcerias) firmado(a)s pelos participes, que nao foram inscritas no Plano de Trabalho, que
tenham sido utilizadas na aquisi¢ao de itens de dispéndios ou o desenvolvimento de atividades
contempladas previstos no projeto, especificando-se o seu valor.

Cendrio 01 — De ocorréncia de complementagdo de recursos para aquisi¢do de itens ou de-
senvolvimento de atividades contempladas no (sub)projeto.

Figura 34 — Relatorio técnico, secdo (Existéncia de) Complementagdo com outras Origens
Relatério técnico [l Diagrarma do processo

Informactes Basicas | Complementagdo com outras origens ~ Relaco de ltens Cronograma de Execucdo ~ Resuliados Producso da Equipe Resumo Publicavet

COMPLEMENTACAD COM RECURSOS OBTIDOS JUNTO A OUTRAS ORIGENS DE APOID

Existiram outras crigens de recursos obtidas e que contribuiram para a aquisic3o de itens ou o desenvolvimento de atividades contempladas no presente

projeto/subprojeto?
@®sim  (ONao
Recursos:
m Origem Valor em R$
E Qutra origem/fonte de recursos 15.500,00

Observacbes: (opciona

Observacbes de leste |

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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Cendrio 02 — De auséncia de complementagdo de recursos para aquisi¢do de itens ou desen-
volvimento de atividades contempladas no (sub)projeto.

Figura 35 — Relatério técnico, secdo (Auséncia de) Complementag¢éo com outras Origens

Relatério técnico

[5a] Diagrama do processo

Informacides Basicas Complementacdo com outras origens Relagdo de ftens Cronograma de Execucio Resultados Producio da Equipe Resumo Publicdvel

COMPLEMENTACAD COM RECURSDS OBTIDOS JUNTO A DUTRAS ORIGENS DE APOIO

Existiram outras origens de recursos obtidas e que contribuiram para a aquisicdo de itens ou o desenvolvimento de atividades contempladas no presente
projeto/subprojeto?

Osim  @Ndo
Observaces: (spcional)

Observagtes de teste.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

A importancia desse registro reside no fato de que podera evidenciar a capacidade de alavanca-
_ gem de recursos por parte das instituicdes participes em favor do projeto, bem como subsidiar a
A analise futura de remanejamento de valores, no ambito de eventuais propostas de alteragdo de
: plano de trabalho (remanejamento) que sejam apresentadas pela Convenente a Finep.
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3.1.3 Relatério técnico - (3) Relagdo de itens

Este formulario se destina ao acompanhamento do status do andamento de “obras instalagdes”
e aquisicao de “bens e servicos” e “materiais de consumo”, os quais compdem os itens de
dispéndio do (sub)projeto.

Figura 36 - Relatério técnico, se¢do Relacdo de Itens

Relatdrio técnico [ Diagrama do processo

Informac@es Basicas Complementagio com outras origens Relagio de ltens Cronograma de Execucdo Resultados Producao da Equipe Resumo Publicavel

OBRAS E INSTALACOES

Relacionar abaixo o andamento da parte fisica das obras / servicos de engenharia / instalacdes, informando a data prevista para conclusdo das
etapas no caso daquelas ainda ndo encerradas, e de efetiva conclusao para aquelas encerradas.

Nas colunas de data, as informagdes relevantes sdo més e ano. Portanto, informe o primeiro dia do més.

Se for necessario enviar mais de uma foto para um mesmo item, os arquivos podem ser agrupades num arquivo compactado (ZIP).

Obras e Instalacdes:

Data
de Previsdo de
Percentual Cédigo na
Tipo Descricdo Origem Fase atual da execugdo  inicio término da Foto Observagtes
concluido PNIPE
da obra
obra

Reforma basica
Isoladas e sem ]
FINEP ] 1 1
complexidade técnica . ‘ : ‘ ! L Anexar

L) >

RELATORIO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS E MATERIAIS DE CONSUMO

Itens das rubricas:

Data de
. _ conclusdo | Ndmero Codigo na
Rubrica Item Qtde  Origem Situagao Foto Observagbes
(prevista ou | patrimonial PNIPE
real)
Equipamento e
Material i |
PaTaneils Dispersor IKAT10 2 FINEP X Anexar
Nacional

EBalanca analitica

Equipamenty ¢ Bel M5 M214AH

Material com calibracdo 2 FINEP X Anexar
Permanente 1 0 1g. 220
Nacional interna - 0,1g, 220g

- INMETRO

MALDI-TOF Linear,
modelo MALDI-
8030, com laser em

Equipamento & estado solido

3 'Passive Q-
Mawsnl switched” de 200 1 FINEP & Anexar
ermanente .
|mportado Hz, 355nm, energia
nominal de 80
pJ/pulso, foco <= 100
pm, Voltagem de
aceleracdo 15 kv
Estadias de
Diarias diversos 12 ;rEDESoﬁe-me & Anexar
profissionais i
Passagens e Deslocamentos de
Despesas com diversos 4 FINEP X Anexar
Locomocio profissionais

[B Exportar PDF & Validar iE Verificar pendéncias -

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsédvel a ICTs
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Note que as primeiras colunas — “Tipo”, “Descricdo”, “Rubrica”, “Item”, “Quantidade” e “Origem
(de recursos)” — que compdem o formulario da relacdo de itens sdo preenchidas diretamente
pelo Sistema. As colunas de “Fase atual da execucdo” e “Situacdo”, por sua vez, deverao ser
preenchidas pela convenente, observada a natureza do item de dispéndio — “Obras e
instalacGes” ou “Bens, servicos e materiais de consumo” —, conforme especificacdes
apresentadas a seguir:

Figura 37 - Relatério técnico, se¢do Relagdo de Itens — Obras e Instala¢des (detalhamento da fase atual)
OBRAS E \T\STALACOES

Relacionar abaixo 0 andamento da parte fisica das obras / servicos de engenharia / instalacées, informando a data prevista para conclusdo das etapas no caso
daquelas ainda ndo encerradas, e de efetiva conclusdo para aquelas encerradas.

Nas colunas de data, as informacdes relevantes sdo més e ano. Portanto, informe o primeiro dia do més.

Se for necessario enviar mais de uma foto para um mesmo item, os arquivos podem ser agrupados num arquivo compactado (ZIP).

Obras e Instalagbes: Campos opcionais

Data
de :
Percentual Previs3o de :
Tipo Descricdo Origem Fase atual da execugio Inicio i Cédigo na PNIPE | Foto ObservagBes
concluido término da obra :
da H
obra
Reforma bésica Processo licitatorio ndo iniciado = = B
oiades a3 Processo licitatorio em curso = — :
ladas e sem FINEP :
complexidade técnica Contratada hA : . Anexar
Em execucdo

Concluida

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

Figura 38 - Relatdrio técnico, secdo Relacdo de Itens — AquisicGo de Bens e Servicos e Materiais de

Consumo (detalhamento da situagdo)
RELATORIO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS E MATERIAIS DE CONSUMO

Itens das rubricas: q P
ramm Campos opcionais
Data de i

conclusdo | Ndmero Cédigo na
Rubrica Item Qtde Origem Situagdo X . i Foto Observacdes
(prevista ou  patrimonial ; PNIPE
real) !
Equipamento e :
Material Dispersor [IKAT10 2  FINEP 1 | Y :
Permanente R £ |[———— wd/mm/aaa i 2 Anexar
Nacional Néo iniciado
i Em andamento
Equipamento Balanga analitica
Bel M5 M214AiH Concluid
Maters com calibracio 2 FINEP oncluido 1 m 2 An
Permanente : - * | Wyd/mm/aaa eXar
Nacional interna - 0,1g, 220g
- INMETRO

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Tabela 02 — Situacao — Relacao de Itens, secao Aquisicdo de Bens e Servicos e Material de Consumo

N3o iniciado Quando as atividades necessarias a aquisigdo de bens, servigos, e materiais de consumo nao tiverem sido iniciadas.

Quando parte da quantidade prevista ja tiver sido recebida, ou quando houver contratagdo e/ou execugdo em

andamento.
Em andamento . . . e o o - .
Caso ja existam procedimentos como cotagdo, licitagdo, contratagdo ou previsdo de entrega, informe no campo
“Observagoes”.
Concluido Quando toda a quantidade prevista tiver sido recebida ou servigo concluido.

Fonte: Elaboragdo DRCT-Finep
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A seguir apresentamos o detalhamento acerca do preenchimento das demais colunas que
compodem a tabela da relacdo de itens, a saber:

Tabela 03 — Demais Campos — Relacdo de Itens, secao Aquisicdo de Bens e Servicos e Material de
Consumo

Data de conclusdo ' Informar a data de recebimento ou conclusdo de aquisigdo de item ou servigo.

. . . . ~ . . Sy . Obrigatdrio
(prevista ou real) = Caso o item/servigo ainda ndo tenha sido recebido/concluido, informar data prevista. e
Aplicavel somente quando o item ja estiver em posse da executora.
Ndmero Informar “Nao se aplica” se ainda ndo houver nimero. Obrigatdrio para
patrimonial Quando houver, informar! Despesas de Capital
Em caso de duvida, alinhar internamente com o setor responsavel.
. Campo aplicavel somente a EQUIPAMENTOS. .
Cddigo na PNIPEL2 P pN ,Q - o Opcional
Quando n3o se tratar de equipamento, preencher “N3o se aplica”.
Foto do item (equipamentos e obras) em situagdo real atual.
Mostrar local de guarda/instalagdo.
Ex: Equipamento ja entregue (inclusive ainda na caixa), evidéncias do status da
reforma.
Foto? Alternativamente ao envio de “fotos”, caso ndo seja aplicavel, como por exemplo no Opcional

caso de projetos de pesquisa (versus infraestrutura), sugere-se o envio de outra
evidéncia documental que comprove a execugdo fisica e/ou financeira da aquisi¢do dos
itens de dispéndios.

Importante verificar que nao se refere a documentagao fiscal. A

- Procedimentos ja feitos para aquisicao de itens ndo iniciados
Observagdes? - Outras observagdes relevantes para o acompanhamento pela Finep. Opcional
- Instalagdo/uso pode ser comentado em observagdes

(1) O codigo PNIPE é um identificador Unico atribuido pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (MCTI) para cata-
logar laboratérios e equipamentos cientificos no Brasil. Ele facilita o compartilhamento de infraestrutura entre institui-
¢Oes. Para maiores informagdes recomenda-se consultar a Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa MCTI.
https://pnipe.mcti.gov.br/

(2) Oscampos de “Codigo na PNIPE”, “Foto” e “Observagoes” sdo comuns as tabelas que tratam de “Obras e Instalagées”
e “Aquisi¢cdo de bens e Servigos e Material de Consumo”.

Fonte: Elaboragdo prépria, DITS/DRCT-Finep

A despesa acessoria de importagao (DAI) constara no Relatério Técnico do respetivo subprojeto

A que contiver itens importados, enquanto a despesa operacional e administrativa de carater
indivisivel (DOACI) constara apenas no formuldrio de Consolidagao do Relatério Técnico, vide
item 3.3.3 adiante.
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3.1.4 Relatério técnico - (4) Cronograma de execugdo

Trata-se de formuldrio destinado a apresentagdao de informagOes acerca da execu¢dao do
projeto/subprojeto e eventuais necessidades de revisdo de metas e atividades, mediante
adocgao de medidas corretivas, devidamente justificadas.

Figura 39 - Relatério técnico, se¢cdo Cronograma de Execu¢do®
Relatério técnico [%] Disgrama do processa

Informacées Basicas Compl tacdo com outras origens Relacdo de ltens Cronograma de Execugdo Resultados Producdo da Equipe Resumo Publicdvel

CRONOGRAMA DE EXECUCAD

Orientagées para preenchimento:
« As metas sdo apresentadas na cor verde, enquanto que as afividades estdo na cor azul.
« Cligue NOSinal + gue se encontra ao lado de cada meta para abrir as respectivas afividades.
« Déum duplo clique Sobre cada atividade para poder ajustar o seu periodo (meses) e seu progresso (percentual de execucdo), caso
necessario. Também & possivel ajustar o periodo posicionando ¢ cursor e arrastando (ou movendo) a barra de infcio ou de fim. Da mesma
forma, abaixo de cada atividade existe uma seta que, ao ser movida, altera o progresso da atividade.

E £ Fasel do Projeto 1 12 12 Néo iniciado

[™ Primeira atividade da Meta 1- SP2 1 6 6 Nao iniciado

[Z] ] Fase Il do Projeto 1 16 16 N&o iniciado
[T} Primeira atividade da Meta 2 - SP2 1 5 5 N&o iniciado
[ Segunda atividade da Meta 2 - SP2 6 " 6 N&o iniciado

[™ Terceira atividade da Meta 2 - SP2 7 16 10 N&o iniciado

4 G

™ Segunda atividade da Meta 1- SP2 5 12 8 Nao iniciado .
>

INFORMACOES SOBRE A EXECUCAD DO PROJETO/SUBPROJETO

Aponte eventuais atrasos ou adiantamentos na execucdo das metas e atividades e relate as agdes corretivas implementadas. Caso o apontamento ndo seja

aplicavel, basta informar que o cronograma esta seguindo conforme o planejado:

e

ANEXos: {opcional)

+ Adicionar

Exportar PDF @ Validar {=Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsédvel a ICTs

6 Registra-se que o campo destinado a inser¢do de Informagdes (qualitativas) sobre a execugdo do projeto / subprojeto possui
limitagdo de insergdo de 10.000 caracteres.
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Note que na secdo do Cronograma de Execucdo é possivel editar informacgdes sobre o “periodo
(de abrangéncia)” e o “progresso” das metas e das atividades, para tanto, basta arrastar as bar-
ras coloridas com o préprio mouse ou clicar 2 vezes seguidas na linha da meta ou da atividade
que se deseja editar, conforme a seguir:

Figura 40 — Exemplo de edicdo das “Metas e Atividades” que compdem a seg¢do Cronograma de
Execugdo, do Relatério Técnico

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Ori 6es para preer

« As metas sdo apresentadas na cor verde, enquanto que as afividades estdo na cor azul

« (Clique Nosinal + que se encontra ao lade de cada meta para abrir as respectivas atividades.
» D&um duplo cligue Sobre cada atividade para poder ajustar o seu periodo (meses) e seu progresso (percentual de execucdo), caso necessario. Também € possivel ajustar o periodo posicionande o
cursor e arrastando (ou movendo) a barra de inicio ou de fim. Da mesma forma, abaixo de cada atividade existe uma seta que, ao ser movida, altera ¢ progresso da atividade.

19%

40%

Nao iniciado

Titulo: Segunda atividade da Meta 2 - 5P2
Detaihe: Detalhe da Segunda afividade da Meta 2 - SP2
Indicador: Indicador Fisico da Sequnda afividade da Meta 2 - SP2

Més Inicial: 6 / Més Finak 11

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep,
Ndo Reembolsavel a ICTs

Importante observar que as edi¢gdes de informacdes
sobre o “periodo (de abrangéncia” e/ou o “progresso”
das metas e das atividades, que tenham sido
realizadas nesta secdo, ndo serdo atualizadas
automaticamente no Plano de Trabalho (vigente),
constante do menu Resumo. Nesse sentido,
imediatamente apds envio, andlise e aprovacdo do
relatério de prestacdo de contas, para que haja
atualizacdo do Plano de Trabalho, far-se-a necessario
gue a convenente realize a atualizacdo do
cronograma de execugdo do plano de trabalho do
projeto através da execucdo da A¢ao de Alteragdo de
Plano de Trabalho.

(= &5 Fase | do Projeto 12 12
[* Primeira atividade da Meta 1- SP2 3 7
\—; Segunda atividade da Meta 1- SP2 12 8
= &3 Fase Il do Projeto 16 16
veees [ imea atividads da Meta 2802 L B, L O
_é [ Segunda atividade da Meta 2 - SP2 11 6
..... 7Te{ce"“m‘dadadaMmazSP2151@
Editar Metas e Atividades
Titulo (max: 100)
Segunda atividade da Meta 2 - SP2
Detalhe (max: 150)
Detalhe da Segunda atividade da Meta 2 - SP2
Indicador Fisico (max: 150)
Indicador Fisico da Segunda atividade da Meta 2 - SP2

¢ Periodo

-1 & |+| Meses

‘Progresso'
N3o iniciado ‘
10%

20% i
30% &
40% o
50% E
60%

= 70%

80%
90%
3 Concluido
Cancelar v Salvar
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3.1.5 Relatério técnico - (5) Resultados

O formulario de Resultados visa capturar um conjunto de informag¢Ges necessarias para a
avaliagdo dos resultados obtidos - Utilizagdao da Infraestrutura de Pesquisa, Parcerias de P,D&l
Realizadas, Resultados Esperados e Impactos Esperados - a partir do desenvolvimento do
subprojeto/projeto.

Figura 41 - Relatério técnico, secdo Resultados e Impactos Esperados

Relatdrio técnico [l Diagrama do processo

Informacbes Basicas Complementacdo com oufras origens Relacdo de ltens Cronograma de Execucao Resultados Producao da Equipe Resumo Publicavel

OBSERVACOES GERAIS

A Finep, em colaboracdo com o Minisiério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (MCTI), tem implementado diversos procedimentos no ambito do
processo de monitoramento e avaliacdo das acfes de fomento. Esses esforcos visam aprimorar continuamente a efetividade na aplicacdo dos
recursos plblicos e garantir entregas significativas para a sociedade.

Os formularics "Resultados” e “Producdo da Equipe”, que compdem o Relatorio Técnico Final do projeto, fazem parte desse conjunto de aches e
tem como objetivo coletar informacdes no momento de encerramento do projeto financiado com recursos do Fundo Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico (FNDCT).

Por favor. preencha os campos abaixo levando em conta o "Ano de referéncia das informacfes”, que corresponde ao ano de encemramento do
projeto, extraido da data de términc do periodo da prestacdo de contas final.

Ano de referéncia das
) 2027
informagtes:

UTILIZAGAO DA INFRAESTRUTURA DE PESQUISA

A seguir estdo os principais PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO da instituicio executora e/ou de outras instituices informados no momento do
envio do projeto/subprojeto como diretamente beneficiados pela infraestrutura de pesquisa apoiada. Caso necessario, atualize as informacdes.

Programas de pés-graduacdo diretamente beneficiados:

Nota da avaliagdo da CAPES - mais

Instituicdo Nome do programa Nivel de p6s-graduagdo
recente
n Instituto Especial Especializacdo Profunda F - Mestrado Profissional 5

Houve criagcdo de programa de
pos-graduacdo devido ao apoio  OSim  ON&o

recebido no projeto?

HISTORICO RECENTE DE PARCERIAS DE PD&I REALIZADAS DEVIDO AO PROJETO

Informe abaixo se, nos 3 anos anteriores ao ano de encerramento do projeto/subprojeto, houve parceria para PD&l realizada com empresas ou
com outras ICTs devido ao apoio recebido no projeto. As parcerias relatadas devem se restringir a aquelas realizadas pelos nicleos de pesquisa
dos principais PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO que foram diretamente beneficiados pela infraestrutura de pesquisa apoiada, informados na
subsecdo "UTILIZA(;AO DA INFRAESTRUTURA DE PESQUISA".

Houve parceria nos moldes descritos acima?

(Os5im  (ONdo
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RESULTADOS ESPERADOS

O campo abaixo retrata a descricdo os resultados esperados no momento de submissdo da proposta. Caso entenda necessario atualize as
informacdes.
Resultados alcangados:

As experiéncias acumuladas demonstram gue a valorizac8o de fatores subjetives prepara-nos para enfrentar situagies atipicas decorrentes do sistema de formacio de quadros
que corresponde ds necessidades.

Que tipos de resultados foram alcancados no projeto/subprojeto? [Solicita-se a indicacdo de até 3 resultados prncipais]
Tipos de resultados:

Tipo de resultado: -

Grau de novidade:

Remover

S6 sera permitido adicionar até

felcitionac 3 (trés) resultados principais!!!

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Durante o preenchimento da se¢dao de impactos potenciais esperados, por sua vez, sera
necessario revisar e atualizar, se for o caso, as informagdes sobre os impactos previstos pelo
projeto, assinaladas na época da submissdao da proposta, durante o preenchimento do
Formulario de Avaliagao de Resultados e Impactos (ARI) - do ponto de vista de 3 (trés) recortes:

* Impactos sociais, provendo melhoria da qualidade de vida;
* Impactos ambientais
* Impactos econémicos

Vide figura 42 mais adiante.

E importante observar que serd necessario inscrever ao menos 1 (um) resultado e 1(um) impacto

A por cada categoria (social, ambiental e econdmico), por subprojeto, para concluir o preenchi-
mento do formulario de Resultados, do Relatério técnico, caso contrario ndo serd possivel con-
cluir o envio do referido relatdrio.
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Figura 42 — Relatério técnico, secdo Resultados e Impactos Esperados (continuagdo)
IMPACTOS POTENCIAIS ESPERADOS

0 impacto potencial pode ser definido como o efeito esperada ou previsto de uma ac8o, evento ou fendmeno sobre determinadas varidveis, como pessoas, organizacies,

ecossistenas, economia etc, Esse termo € frequentemente utilizado em diversos contextos, como pesquisa cientifica, planejamento estratgico, avaliacdo de projetas, entre

outros.

Referéncia bibliografica:

Bryson, ). M. (2018). Srrategic Planning for Public and Nonprofit Organizations: A Guide to Strengthening and Sustaining Organizational Achievement. John Wiley & Sons.

O campo abaixo retrata os impactos esperados informados no momente da submissdo da propesta. Caso necessario atualize as informacbes.

Impactos Sociais

O projeto tem o potencial de gerar impactos que contribuam para a melhoria da qualidade de vida de individuos ou grupos especificos. Esses impactos podem

ser alcangados por meio de transferéncia de tecnologia para agentes efou empresas parceiras.
|:| IMaior acesso efou melhoria na educacdo
[]Reducdo da pobreza
[ ]Aumento da seguranca alimentar
[]Melhoria da qualidade de vida
[]Ampiiac8o do acesso 4 moradia
|:| Melheres condices de acessibilidade a PcDs
DAumenm da geracdo de empregos direfos
DAumenm da geracdo de empregos indiretos
D Melhoria no bem estar dos funcionarios
[]outros

|:| N#o ha impacto social esperado

Impactos Ambientais

O projeto tem o potencial de gerar impactos que contribuam para a economia de recurses naturais, redugdo de insumos, diminuicdo da emissao de poluentes
e/ou gases de efeito estufa, bem como para a conservacao cu mapeamento da bicdiversidade, entre outros beneficios. Esses impactos podem ser alcancados

per meio de transferéncia de tecnologia para agentes e/ou empresas parceiras.
[[]Reducéo de produco de residuos
|:| Reducdo no consumo de energia elétrica no processe de producdo
|:| Reducdo no consumo de dgua no processo de producie
|:| Reducdo na emissdo de poluentes
|:| Introducde de material reciclado na producdo ou no nove produto
|:| Movo produto desenvolvido causard menos impacto ambiental que o atual da empresa ou dos concorrentes
[]Outros
|:| N&o ha impacto ambiental esperado
Impactos Econémicos

O projeto tem o potencial de gerar impactos que contribuam para agregar valor a produtos ou servigos, aumentar a predutividade, gerar empregos
qualificades, impulsionar a inovacio, desenvolver novos mercades, entre outros aspectos relacionados ac aumento da eficiéncia, reducio de custos, aumento
da capacidade de inovacdo e melhoria da competitividade das empresas/instituicdes. Esses impactes podem ser alcancados por meie de transferéncia de
tecnclogia para agentes e/ou eMpPresas parceiras.

D Acesso a mercado de exportagéo

[ JAumento de receitas

D Expansao da capacidade produtiva atual

D Aumento de gastos em pesquisa e desenvolvimento

D Reducdo relevante dos cusfos efou aumento da produtividade

[ Outros

D N&o ha impacto econdmico esperado [ Exportar POF @ Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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Note que ao escolher a opg¢do “Outros”, seja no caso dos “Resultados esperados”, seja no caso
dos “Impactos potenciais esperados”, é permitindo especificar outro aspecto ndo previamente
listado no formulario. Vide figuras a seguir:

Figura 43 - Relatério técnico, subsecdo Resultados Esperados (Opgdo “Outros”)

RESULTADOS ESPERADOS

© campo abaixo retrata a descrigdo os resultados esperados no momento de submissdo da proposta. Caso entenda n ario atualize as

Resultados alcancados:

As experiéncias acumuladas demonstram que a crescente influéncia da midia a do da ancia das

Que tipos de resultados foram aicangados no projeto/subprojeto? [Solicita-se a indicacdo de até 3 resultados principais]

Tipos de resultados:

Tipo de resultado: Qutros -
Qual? teste
Grau de novidade: Néo se aplica -
Remover
+ Adicionar

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Figura 44 - Relatério técnico, subsecdo Impactos Potenciais Esperados (Opgdo “Outros”)

Impactos Sociais
O projeto tem o potencial de gerar impactos que contribuam para a melhoria da qualidade de vida de individuos ou grupos especificos. Esses impactos podem ser alcangados por meio de transferéncia de tecnologia

para agentes e/ou empresas parceiras.
[]Maior acesso e/ou melhoria na educacdo
["]Reducéo da pobreza
[]Aumento da seguranga alimentar
[__]Meinoria da qualidade de vida
] Ampliacéo do acesso & moradia
] Melhores condicdes de acessibilidade a PcDs
] Aumento da geraco de empregos diretos
] Aumento da geracio de empregos indiretos
[v]Melhoria no bem estar dos funciondrios
] Outros
] N&o hd impacto social esperado
Informe resumidamente outros impactos sociais previstos:

teste

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs
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3.1.6 Relatério técnico - (6) Producdo da equipe

O formulario de Produgao da equipe apresenta a listagem nominal da equipe atuante no
subprojeto/projeto, sendo requerida informagdo acerca da produgdo cientifica de cada um
deles nos 3 anos anteriores ao ano de encerramento do subprojeto/projeto.

Figura 45 - Relatério técnico, secdo Produgdo da Equipe
|l Diagrama do processo

Relatério técnico

Informactes Basicas Complementacio com oulras srigens Relacio de ltens Cronograma de Execugdo Resultados Produgdo da Equipe Resumae Publicavel

EQUIPE CIENTIFICA BENEFICIADA

Abaixo estdo listados os pesquisadores da equipe informados no projeto/subprojeto. Indique a producae de cada integrante da equipe nos 3 anos
anteriores ao ano de encerramento do projeto/subprojeto. As informagdes inseridas referentes a producao cientifica e intelectual devem se basear
nos dados existentes no curriculo Lattes dos respectivos membros da equipe e poderdo ser verificadas posteriormente pela Finep

Exemplo. se ano de publicacdo da chamada for 2023, as informagdes devem se referir ao periodo de 2020, 2021 e 2022.

PRODUCAQ DA EQUIPE

Membros da equipe:

Func¢do no projeto/subprojeto: Coordenador de subprojeto
CPF: 594 815.100-00

Nome: Marcos Quincas Vinhas
sexo: Masculing

Produgde cientifica:

Artigos completos publicados em periddicos Livros publicades/organizados ou edicbes Capitulos de livros publicados

Producio intelectual:

Programa de Desenho industrial Topografia de dircuito
Patente . Cultivar protegida X Marca registrada .
computador registrado registrado integrado

indice h (todos):

Base na qual sua producdo acad&mica esta inserida:

- 0 indice h (ou Hirsch) é uma métrica que quantifica a produtividade e o impacto de um pesquisador académico. Ele € calculado contando o nimero h
de artigos publicados por um pesquisador que receberam pelo menos h citages cada. Solicita-se o preenchimento do valor que se refere a todas as
citagSes (Indice h-Todos).

Fungdo no projeto/subprojeto:  Pesquisador

CPF: 484.009.334-27
Nome: Murilo Emanuel da Cunha
Sexo: Masculing

Producdo cientifica:

Artigos completos publicados em periddicos Livros publicados/organizados ou edigdes Capitulos de livros publicados

Producdo intelectual:

Programa de Desenho industrial Topografia de circuito
Patente Cultivar protegida Marca registrada
computador registrado registrado integrado

indice h (todos): | 9

Base na qual sua producdo académica estd inserida;

-

Exportar PDF & Validar i= Verificar pendéncias

S m

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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3.1.7 Relatério técnico - (7) Resumo publicavel

Por fim, o formulario de Resumo Publicavel corresponde a ultima etapa para a conclusdo da
elaboracao do Relatério Técnico, sendo destinado a inser¢do de informacgdes objetivas acerca
das atividades executadas, aspectos positivos e negativos enfrentados, solu¢des adotadas e
eventuais reformulacdes, bem como impactos e resultados alcancados.

Figura 46— Relatdrio técnico, secdo Resumo Publicdvel

Relatério técnico (=l Dizgrama dao processo
Informacdes Basicas Complementaciio com oufras origens Relacio de Itens Crenograma de Execuco Resultados Producio da Equipe Resumo Publicdvel
COMENTARIO FINAL

Com base no Plano de Trabalho aprovado, relatar atividades executadas, destacando aspectos positivos, problemas encontrades, solucées adotadas, os

impactos e os resultados pardiais ou finais J& atingidos, assim como possiveis reformulages sofridas.

A

Envio de Formulario
RESUMO PUBLICAVEL DA EXECUCAQ

@ Formulério enviado com sucesso
O resumo deve conter, em linhas gerais, informacdes que possibilitern a quem & um bem entendimente do projeto,

(Lo ]

ANEXOS

Na tabela abaixo, faca o upload dos arguivos anexos a este relatorio que ainda nio tenham sido enviados nos campos anteriores.

Se for necessario enviar mais de um documento para um mesmo tipo de anexe, os documentos pedem ser agrupados num arquiva compactado (ZIP).

+ Adicionar

[A Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéndias [B Salvar o Enviar
P H I

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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3.2  Reiniciar elaboracao de relatério técnico (opcional)

A atividade de Reiniciar a Elaboragdo de Relatério Técnico, disponibilizada na caixa de trabalho
da convenente, possui carater opcional, podendo ser executada entre as atividades de Abertura
do Relatério de Prestagdo de Contas e de Consolidacdo do Relatério Técnico, e desde que esta
ultima ndo tenha sido concluida.

O proposito de execucdo desta a atividade opcional é o de realizacdo de algum ajuste para fins
de adequacdo do relatério técnico, antes do envio definitivo para a concedente.

Figura 47 — Disponibilizacdo da atividade de reiniciar elaboragdo de relatério técnico (opcional), na caixa
de trabalho da convenente

. & Universidade Federal de Santa Catarina v Marcos Quincas Vinhas
Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &
Nesta tela, vocé podera visualizar as Gltimas dez atividades da sua caixa de trabalho. i
(2 I para versdo completa Catarina

)
Nome Descricio Criacdo Status AcBes
() Diagrama do processo
[Test] Demanda com
Resultado Final -

05/09/2025 00:18
relatério técnico 01/06/2026 Disponivel P Executar
(tbranco) — Envio de -
(OPCIONAL)

Reiniciar elaborago de

€cnico, basta NAO apertar o botio "Enviar"
Relatério Técnico —
0366/25

a reinicia-lo.
[Test] Demanda com

Resultado Final -

05/09/2025 00:18
relatério de prestacdo de 01/06/2026 Disponivel

(tbranco) — Envio de
contas (OPCIONAL)

Cancelar envio do

Relatério de Prestacio de

Contas — 0366/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsével a ICTs

Ao executar a atividade Reiniciar, sera necessario ratificar ou ndo os dizeres do seguinte formu-
lario:

Figura 48 — Formulario de execucdo da atividade reiniciar elaboracao de relatério técnico (opcional)

Interromper envio de relatério técnico () Diagrama do processo

Caso ndo deseje interromper o envio de relatério técnico, basta NAO apertar o botio "Enviar"

[ Interromper o envio de relatério técnico, de modo a reinicia-lo.

[3 Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias m

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

Ao executa-la sera possivel retomar a atividade de preenchimento e envio do relatério técnico,
de que trata a se¢do 3.0 (anterior), constando nele as informagdes previamente preenchidas.
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3.3 Consolidacao do relatorio técnico
Apds conclusdo do preenchimento e envio do(s) Relatério(s) Técnico do(s)
Projeto/Subprojeto(s), inicia-se a atividade de Consolidagio do Relatério Técnico,

contemplando 4 (quatro) tematicas — Informag¢des Bdsicas, Resumo Publicdvel, Resumo da
Execucgdo Financeira e Aprovac¢ado.

3.3.1 Consolidagao do relatério técnico - (1) Informagdes basicas

O formulario de Informagdes Basicas contém informacdes gerais sobre a composicdo das fontes
—Finep, Contrapartida Financeira e Rendimento —, conforme previsto no plano de trabalho do(s)
projeto/subprojeto(s) e possui carater meramente informativo.

Figura 49 — Consolidacdo do relatério técnico, se¢ao Informagdes Bdsicas (*)

Consolidagéo do relatério técnico [l Dizgrama do processo

Informagdes Basicas Resumo Publicdvel da Execucdo Resumo da Execucdo Financeira Aprovacdo

INFORMACOES BASICAS

Recursos previstos:

TOTAL DO
Contrapartida Recursos de TOTALDO
Id Sigla Recursos Finep Rendimento SUBPROJETO +
financeira outras fontes SUBPROJETO
RENDIMENTO
1 ExpSC-5P1 197.409,07 30.986,90 0,00 0,00 22839597 22839597
2 ExpSC-SP2 337.507.14 19.800,00 0,00 0,00 357.307,14 357.307.14
Contrapartida n3o financeira: 0,00
TOTAL DO PROJETO: 585.703,11
TOTAL DO PROJETO +
585.703,11
RENDIMENTO:
[3 Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendénciss

(*) As categorias de recursos previstos para o projeto, tais como, “Recursos finep”, “Contrapartida financeira” e
“Rendimento”, correspondem aos valores resultantes da consolidagdo do plano de trabalho do subprojeto/projeto.
A fonte “Rendimento”, portanto, corresponde ao “Rendimento aprovado” a partir de agdes de Alteragao de plano

de trabalho que tenham sido executadas pela convenente e aprovadas concedente.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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3.3.2 Consolidacao do relatorio técnico - (2) Resumo Publicavel

Nessa etapa deverad ser produzido o Resumo Publicavel da Execugao (do Projeto), reunindo em
si informagdes consolidadas do(s) subprojeto(s) que compdem o projeto. Note que caso haja
apenas 1 (um) subprojeto, podera ser mantido ou complementado o préprio resumo do
subprojeto Unico.

Figura 50 — Consolidagdo do relatdrio técnico, secdo Resumo Publicdvel da Execugdo (do Projeto)

Consolidacdo do relatério técnico [l Diagrama do processo
Informacies Basicas Resumo Publicdvel da Execugio Resuma da Execucdo Financeira Aprovacdo
RESUMO PUBLICAVEL DA EXECUCAD
Com base no Plano de Trabalho aprovado, relatar atividades executadas, destacando aspectos positivos, problemas encentrados, solucées adotadas, os

impactos e os resultados parciais ou finais ja atingidos, assim como possiveis reformulagdes sofridas. Apresentar justificativa para os eventuais atrasos

observados e relato das agBes corretivas implementadas.

[® Exportar. PDF & Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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3.3.3 Consolidacao do relatorio técnico - (3) Resumo da Execugdo Financeira

Trata-se de formulario informativo, destinado a apresentagdao do resumo da execugdo

financeira do projeto, segregado por fonte, grupo de despesa e rubricas, ndo sendo, portanto,
editavel.

Figura 51 — Consolidagdo do relatério técnico, se¢cdo Resumo da Execugdo Financeira (do Projeto) (*)

Consolidagdo do relatdrio técnico @] Diagrama do processo

Informactes Basicas Resumo Publicavel da Execucdo Resumo da Execucdo Financeira Aprovacdo

RESUMO DA EXECUCAD FINANCEIRA

Valores por grupo de despesa:
[E} Exportar para Exce!
" % Gasto
Grupo de . . Valor previsto no  Valor de Valor gasto no total / Saldo do grupo
Valor liberado Recebido / Valor gasto total
despesa orgamento rendimento periodo recebido  dedespesa
previsto
total
Despesas Corrent 11242179 100,00 11242179 0,00 0,00 16.22712 14,43 96.194,67
Despesas de Capi 422494 42 100.00 422.494 42 0,00 0,00 131.548.00 31,14 290.945 42
534.916,21 534.916,21 0,00 0,00 147.77512
Valores por rubrica:
[E} Exportar para Excel
%
. Valor previsto no Valor de Valor gasto no Execucdo
Rubrica Valor gasto total Execucdo
orgamento rendimento periodo no
total
periodo

Equipamenio e Material Permanente Nacional 134.548.00 0,00 0,00 131.548.00 0,00 9777
Equipamento e Material Permanente Importado ~ 265.382 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Obras e Instalacbes 22 564 32 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diarias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Passagens e Despesas com Locomocdo 16227 12 0,00 0,00 16.227,12 0,00 100,00
Material de Consumo Nacional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Material de Consumo Imporiado 21.315,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas Acessorias de Importaciio 49 407 39 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas para Elaboracdo de Projeto Executive 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DOA 25.472 20 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

534.916,21 0,00 0,00 147.775,12

(& Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias

(*) A categoria “valor de rendimento” corresponde ao rendimento efetivamente utilizado para fins de financiamento de
dispéndios do projeto.
Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs
InformagGes acerca da execugdo da contrapartida financeira e ndo financeira, se houver, serdo
apresentadas durante o preenchimento do relatério financeiro, vide se¢do 3.5.2 Relatério financeiro — (2)
Contrapartida financeira e nao financeira adiante.
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3.3.4. Consolidagao do relatorio técnico - (4) Aprovacao

Por fim, se faz necessario manifestar-se acerca da Aprovag¢ao (ou nao) do Relatério Técnico
Consolidado, adotando-se por base analise prévia dos relatérios técnicos parciais (ou dos

subprojetos).

Figura 52 — Consolidac¢do do relatério técnico, secao Aprovagdo

Caso 01 - Relatério aprovado

Consolidagdo do relatério técnico =] Disgrama do processo

Informacdes Basicas Resumo Publicavel da Execucao Resumo da Execucao Financeira Aprovagao

APROVACAD

Relatério aprovado? @sim  (ONZo

Declaro estar de acordo com as informacdes fornecidas.
[B Exportar PDF © Validar i= Verificar pendéncias

Caso 02 - Relatério ndo aprovado

Consolidacdo do relatério técnico %] Diagrama do processo

Informacdes Basicas Resumo Publicave! da Execugio | Resumo da ExecucSo Financeira Aprovagio

APROVACAO

Relatério aprovado? (Osim  @N&o

Justificativa:

Carece de revisdo e ajustes.

[A Exportar PDF © Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsédvel a ICTs

i Caso a Consolidacdo do relatdrio técnico de prestacdo de contas n3o tenha sido aprovado, o
A fluxo de atividades que compde o envio dos relatdrios técnicos por subprojeto/projeto serd
reiniciado (com suas informagdes pré preenchidas) para fins de implementacdo dos ajustes
cabiveis.
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3.4 Verificacdo de relatoério técnico

Apds conclusdo da atividade de Consolidagao do Relatério Técnico, sendo ela positiva, sera
disponibilizada a atividade de Verificagao do Relatério Técnico a ser executada pelo ordenador
de despesas, ou operador da executora, como uma espécie de verificagao cruzada.

Figura 53 — Verificagcdo de Relatdrio Técnico

Caso 01 — Declaragao de concordancia dom o relatério técnico

Verificagdo de relatério técnico (| Diagrama do processo

VERIFICACAD DE RELATORIO TECNICO

VERIFICACAO DA PARTE TECNICA DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

.: Solicito ajustes na parte técnica do relatdrio de prestacio de contas

(@) Declaro estar de acordo com as informagbes Tornecidas no relatdrio técnico de prestacio de contas

Parecer: (apcional)

De acordo
ANexX0s: (opcional)

+ Adicionar

[8 Exportar PDF & Validar = Verificar pendéndias

Caso 02 — Solicitagdo de ajustes do relatorio técnico

Verificagdo de relatério técnico () Diagrama do processo

VERIFICAGAO DE RELATORIO TECNICO

VERIFICACAO DA PARTE TECNICA DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

(@) Solicito ajustes na parte técnica do relatorio de prestacéo de contas

() Declaro estar de acordo com as informacdes fornecidas no relatorio técnico de prestacdo de contas

Justificativa:

Favor ajustar relatorio.
Anexos: (opcional)

+ Adicionar

[B Exportar PDF & Validar {=Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

E Nessa etapa, caso necessdrio, também serd possivel realizar a devolutiva dos formularios de

A preenchimento dos relatérios técnicos para fins de ajuste, por parte dos coordenadores de

' subprojeto e/ou coordenador geral, no que couber, a exemplo do que ocorre na etapa,
imediatamente anterior, de Consolidacdo do relatério técnico.
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3.5 Preenchimento e envio do relatério financeiro

O preenchimento e envio do relatério financeiro é realizado de forma paralela ao
preenchimento e envio do relatdrio técnico.

Figura 54 — Disponibilizacdo da atividade de preenchimento e envio do relatério financeiro, na caixa de
trabalho da convenente

5 Ehs Universidade Federal de Santa Catarina « Maria José da Silva HOMOLOGA
Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé podera visualizar as Ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho

G i para voro e

Nome Descrigdo Criacdo Status Acbes
[l Diagrama do proces
[Test] Demanda com
Resultado Final -

. 05/09/2025 00:18
Relatério financeiro 01/06/2026 Disponivel
(tbranco) — Envio de

| NAO apertar o botio "Enviar”
Relatorio de Prestagdo de

Contas — 0366/25 vera ser feito desde o inicio.

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

O Relatério Financeiro, por sua vez, abarca 5 (cinco) tematicas: Informagbes Bdsicas,
Contrapartida Financeira e Ndo Financeira, Mapas (de Cotacdo), Resumo da Execugdo
Financeira e Aprovac¢ado.

3.5.1 Relatério financeiro - (1) Informagdes basicas

Trata-se de formulario informativo, contendo Informag6es Basicas da composicao prevista de
recursos (ou orcamento) por fontes — Finep, Contrapartida Financeira e Rendimento - do Projeto
Consolidado e do periodo (de abrangéncia) contemplado pelo relatério. Trata-se, portanto, de
um formulario ndo editavel, similar aquele apresentado no inicio do processo de preenchimento
do relatodrio técnico.

Figura 55 - Relatério financeiro, se¢do Informagdes Bdsicas

Relatdrio financeiro |a) Dizgrama do processo

Informagdes Basicas Contrapartidas Financeira e N&o Financeira Mapas Resumo da Execucdo Financeira Aprovacio

RECURSOS PREVISTOS

Valores:
Contrapartida Recursos de outras TOTAL DO PROJETO +
Recursos Finep Rendimento TOTAL DO PROJETO
financeira fontes RENDIMENTO
534.916,21 50.786,90 0,00 0.00 58570311 58570311

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

De: 2710712025

Até: 28/03/2026

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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3.5.2 Relatério financeiro - (2) Contrapartidas Financeira e Nao Financeira

Esta atividade se destina a apresentacdo de comprovacdo de aporte das contrapartidas
financeiras e nao financeiras.

Figura 56 - Relatério financeiro, se¢do Contrapartidas Financeira e Ndo Financeira
Relatdrio financeiro [5a] Diagrama do processo

Informacfes Basicas Contrapartidas Financeira e Ndo Financeira Mapas Resumo da Execucdo Financeira Aprovacio
COMPROVACAO DO APORTE DA CONTRAPARTIDA FINANCEIRA

Baixe o modelo de planilha
de declaracdo de aporte de
contrapartida FINANCEIRA:

Anexe a planilha
L Anexar (xi=x)- 10 MB
preenchida:

Aportes por rubrica:

Rubrica Valor aportado

0,00

Observagties quante ac aporte da contrapartida: (opcional

Nao hé previsdo de contrapartida ndo financeira

[B Exportar PDF ® Validar i= Verificar pendéncias -'Emiar

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

A comprovacdo do aporte das contrapartidas financeiras e ndo financeiras serd feita mediante
acdo autodeclaratéria, sendo a primeira realizada via download do Arquivo do Demonstrativo
de Receitas e Despesas — Contrapartida Financeira’, em formato excel, e seu posterior upload
preenchido no Sistema da Finep, vide figura 54 abaixo.

70 arquivo do Demonstrativo de Receitas e Despesas contém orientacdes de preenchimento ao longo das suas
telas. Caso persistam duvidas de preenchimento, recomenda-se entrar em contato com o analista financeiro de
acompanhamento do projeto a fim de sanar ddvidas e/ou obter orientagdes complementares.
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Figura 57- Relatério financeiro, Demonstrativo de Receitas e Despesas (detalhamento)?

A ) B £ D
1| ANEXO 1
% DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS - CONTRAPARTIDA FINANCEIRA
4 |Convénio n® XEX
5 |Convenente: XXX
6 |Periodo de Execugéo do Convénio: XXX
7 |Periodo Abrangida por este Relatdrio: XXX 3
8 |Participe: xxx 2
10 |A. NATUREZA DAS DESPESAS Valor Realizado
” Grupos/Elementos de Despesas o PB:LD:CD;:SE
12 3.DESPESAS CORRENTES R$ 0,00
13 |Pag ) de Pessoal R$ 0.00
14 |Diarias RE 0.00
15 |Servigos de Terceiros - Bolsas R$ 0,00
16 |30 - Material de Consumo R$ 0,00
17 Material de Consumo Nacional R$ 0,00
18 Material de Consumo Importada R§ 0.00
19 1P g e Desp com L ca R5 0.00
20 |Qutros Servigos de Terceiros / Pessoa Fisica RS 0,00
21|39 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica R$ 0,00
22 Despesas Acessdrias de Importagdo R$ 0.00
23 Despesas Operacionais e Administrativas de Carater Indivisivel (DOACI) R$ 0,00
24 Desp para Elaboracdo de Projeto Executivo R$ 0.00
25 Qutras Desp com Senicos de Terceiros/Pessoa Juridica R$ 0,00
26 4.DESPESAS DE CAPITAL R$ 0,00
27 |51 - Obras e Instalagbes R$ 0,00
28 Obras e Instalagdes RS 0,00
29 |52 - Equip tos e Material Per R$ 0,00
30 Equipamento e Material Permanente Nacional R% 0.00
31 Equipamento e Material Permanente Importado R§ 0,00
32 |A . TOTAL DAS DESPESAS R$ 0,00
a3
34 |B. TOTAL DAS RECEITAS (B1+B2) [ R$ 0,00
35| B.1. Recursos Recebidos H
E,E B.2. Rendimentos de Aplicagées Financeiras
38
33
40
4
42 Ordenador de despesas k Coordenador do prUTetU
43 (assinatura, sob carimbo, e CPF) (assinatura, sob carimbo, e CPF)
44

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Caso persistam duvidas de preenchimento do referido arquivo, recomenda-se entrar em
contato com o analista financeiro de acompanhamento do projeto.

8 Trata-se de arquivo elaborado e disponibilizado pela unidade de prestagdo de contas da Diretoria de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico (DRCT), ao Convenente, através do Sistema de Apoio e Financiamento da Finep. O arquivo é composto
pelos seguintes formularios tematicos: 1 - Demonstrativo de receita e despesa; 2 - Conciliagdo Bancadria; 3 - Pagamento de
Pessoal; 4 - Elemento de Despesa 14 15 (Didrias); 5 - Elemento de Despesa 18 20 (Bolsas); 6 - Elemento de Despesa 30 1 (Material
de Consumo Nacional); 7 - Elemento de Despesa 30 2 (Material de Consumo Importado); 8 - Elemento de Despesa 33 (Passagens
e despesas de locomogdo); 9 - Elemento de Despesa 36 (OSTPF); 10 - Elemento de Despesa 39a (OSTPJ) — DAI; 11 - Elemento de
Despesa 39b (OSTPJ) — DOACI; 12 - Elemento de Despesa 39c (OSTPJ) - Projeto Executivo; 13 - Elemento de Despesa 39d (OSTPJ)
- Outras Despesas; 14 - Elemento de Despesa 51a - Obras e Instalagdes — Obras; 15 - Elemento de Despesa 51b - Obras e
Instalages — InstalagGes; 16 - Elemento de Despesa 52a - Equipamentos e Material Permanente — Nacional; 17 - Elemento de
Despesa 52b - Equipamentos e Material Permanente — Importado e 18 - Relagdo Bens Adquiridos A5. Tais formularios deverdo
ser preenchidos, caso a caso.
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3.5.3 Relatério financeiro - (3) Mapas (de Cotagao)

Todas as rubricas de despesas que alcancem valores consolidados superiores a RS 50 mil
deverdo apresentar “mapas de cotacdo e licitacdo” ou “dispensa e inexigibilidade”, com especial
atencao para o caso de despesas com importacao.

Figura 58 - Relatério financeiro, secdo Mapas (de Cotagdo)

Relatério financeiro @] Diagrama do processo

Informacdes Basicas Contrapartidas Financeira e Néo Financeira Mapas Resumo da Execugdo Financeira Aprovacio
MAPAS DE COTACAQ & LICITACAD OU DISPENSA & INEXIGIBILIDADE

Mapas para valores identificados automaticamente
Néo foram identificados valores que necessitam de mapas

Mapas para outros valores

+ Adicionar

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

No caso das despesas de importacdo, as quais ndo sdo identificadas automaticamente pela
Plataforma BB Agil / Gestdo Agil, em razdo da auséncia de registro de CNPJ, a Convenente
devera adicionar “Mapas para outros valores”, preenchendo, alternativamente, o campo “CNPJ
do Fornecedor” com zero até o limite de caracteres, bem como deverdo ser anexados 3 (trés)
documentos comprobatdrios, a saber: o mapa de cotacdo, a invoice e o contrato de cambio
(inserir os 3 documentos de forma consolidada, para evitar a necessidade do registro triplicado
das despesas, utilizando a op¢do “mapa de cotacdo”)?, conforme figura a seguir.

 Somente a inserc3o e envio do invoice n3o atende, puma vez o valor é apresentado em moeda estrangeira e se
faz necessdrio confirmar o seu valor em moeda nacional. O mapa, por sua vez, é um documento obrigatério
comprobatdério, mas sem os demais documentos acessorios, no caso de despesas com importacdo, ndao é possivel
atestar de forma adequada o seu atendimento.
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Figura 59- Relatério financeiro, secdo Mapas (de Cotagdo) ndo Identificados Automaticamente
(detalhamento)

Relatério financeiro

[&8] Disgrama do process
Informacbes Bdsicas Contrapartidas Financeira & Nio Financeira Mapas Resumo da Execucdo Financeira Aprovacio

MAPAS DE COTACAO & LICITACAO OU DISPENSA & INEXIGIBILIDADE

Mapas para valores identificados automaticamente

Ndo foram i valores que de mapas
Mapas para outros valores

CNP) do fornecedor: 00.000.000/0000-00

Nome do fornecedor: Fornecedor XPTO

Ana fiscal: 2025

Documentos:
Tipo de

m Gasto em Valor Informe a equivaléncia na Relagao de Itens Anexo
documento

Material de Consumo Importado
B compaseoun 52.000.00 - B8 -

Mapa de Cotacdo

Mapa de Licitacio
Mapa de Dispensa
Mapa de Inexigibilidade

Remover

+ Adicionar

[B Exportar PDF & Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsédvel a ICTs
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3.5.4 Relatério financeiro - (4) Resumo da execucdo financeira

Trata-se de formulario informativo, destinado a apresentacdo do Resumo da execugao
financeira do projeto no periodo (comparativamente ao gasto total acumulado), segregado por
fonte, grupo de despesa e rubricas, ndo sendo, portanto, editdvel, e corresponde a mesma

tabela informativa apresentada na etapa de Consolidacdo do relatdrio técnico, vide item 3.3
anterior.

Figura 60 - Relatdrio financeiro, se¢do Resumo da Execugdo Financeira (*)
Relatério financeiro [zal Diagrama do processo

Informactes Basicas Contrapartidas Financeira & Ndo Financeira Mapas Resumo da Execugao Financeira Aprovacio
RESUMO DA EXECUCAQ FINANCEIRA

Valores por grupo de despesa:

[¥ Exportar para Excel

% % Gasto
Grupo de Valor previsto | Valor de Valor gasto no | Valor gasto total / Saldo do grupo
Valor liberado = Recebido
despesa no orgcamento | rendimento periodo total recebide | de despesa
/ previsto
total
Despesas Correl  112.421,79 100,00 112.421.79 0,00 0,00 16.227,12 14,43 9619467
Despesas de Ca 422.404 42 100,00 422 494 42 0,00 0,00 131.548.00 31,14 280.946,42
534.916,21 534.916,21 0,00 0,00 147.775,12
Valores por rubrica:
[£) Expartar para Excel
%
Valor previstono | Valor de Valor gasto no Execucdo
Rubrica : Valor gasto total Execugao
orgamento rendimento periodo no
total
periodo

Eguipamento e Material Permanente Macior  134.548.00 0,00 0,00 131.548.00 0,00 97,77
Equipamento e Material Permanente Import  265.382.10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Obras e Instalacbes 22 564 32 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Didrias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Passagens e Despesas com Locomogdo 16.227 12 0,00 0,00 16.227 12 0,00 100,00
Material de Consumo Nacional 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Material de Consumao Importado 21.315,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas Acessorias de Importacdo 49 407 39 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Despesas para Elaborac8o de Projeto Exec 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DOA 2547220 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

534.916,21 0,00 0,00 14777512

Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias a Enviar

(*) A categoria “valor de rendimento” corresponde ao rendimento efetivamente utilizado para fins de financiamento de
dispéndios do projeto.
Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

52



MINISTERIO DA

. .
CIENCIA, TECNOLOGIA
F I “eP E INOVACAO

INOVAGAO E PESQUISA

3.5.5 Relatério financeiro - (5) Aprovacao

Destina-se a manifestacdo de aprovacdo do relatério financeiro por parte do ordenador de
despesas.

Figura 61 — Relatério financeiro, secao Aprovagéo

Relatério financeiro || Diagrama do processo

Informactes Basicas Contrapartidas Financeira e Ndo Financeira Mapas Resumo da Execugdo Financeira Aprovagio

APROVACAO

Comentarios gerais: (opcional)

[ Declare estar de acordo com as informagées fornecidas no relatério financeiro de prestagdo de contas.

[& Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndao Reembolsavel a ICTs

3.6 Verificacdo de relatorio financeiro

Esta etapa se destina a execucdo da atividade de Verificagdo do Relatério Financeiro, entdo
disponibilizada na caixa de trabalho da convenente, previamente a Revisdo Final do Relatério
de Prestacao de Contas (técnico e financeiro) a ser enviado para a Finep.

Figura 62— Disponibilizacdo da atividade de verificagcdo de relatdrio financeiro, na caixa de trabalho da
convenente

Nome Descricdo Criacdo Status Acdes

[Test] Demanda com

Resultado Final -

Verificacdo de relatorio 05/09/2025 00:18
i 02/06/2026 Disponivel P Executar
financeira (thranco) — Envio de

Relatdrio de Prestacdo de
Contas — 0366/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Nao Reembolsavel a ICTs

Apds executar a atividade de verificagdo, sera necessario preencher o formulario a seguir,
manifestando a necessidade de devolugdo para ajuste do relatério financeiro ou a concordancia
com o seu conteudo e envio, a saber:
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Figura 63 — Formulario da atividade de verificacdo de relatério financeiro

Caso 01 — Solicitagdo de ajustes do relatoério financeiro

Verificagdo de relatério financeiro 58l Diagrama do processo

VERIFICAGAO DE RELATORIO FINANCEIRO

VERIFICACAQ DA PARTE FINANCEIRA DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

.:i:- Solicito ajustes na parte financeira do relatorio de prestacao de contas

(") Dectaro estar de acordo com as informagfes fomecidas no relatério financeiro de prestagdo de contas
Justificativa:

Necessdrio realizar ajustes | #
ANeXos: {opcional)

+ Adicionar

(AEportsr POF | @Valdar | (S Verificar pendénaiss

Caso 02 - Manifestagdo de concordancia com o contetido do relatério financeiro

Verificagdo de relatério financeiro (al Diagrama do processo

VERIFICAGAO DE RELATORIO FINANCEIRO

VERIFICACAO DA PARTE FINANCEIRA DO RELATORIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

(O Solicito ajustes na parte financeira do relatorio de prestacao de contas

(@) Declaro estar de acordo com as informacdes fomecidas no relatorio financeiro de prestacao de contas

Parecer: (opcional)
De acordo.

4
ANEexos: (opcional)

+ Adicionar

(AEportsr POF | @Valdar | (S Verificar pendénaiss

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

3.7 Revisao final de relatoério de prestacao de contas (consolidado)

Esta etapa se destina a execucdo da atividade de Revisao Final do Relatdrio de Prestacao de
Contas (técnico e financeiro) a ser enviado para a Finep.

Figura 64 — Disponibilizagdo da Atividade de Revisdo Final do Relatério de Prestagdo de Contas
Nome Descricao Criacao Status Acdes

[Test] Demanda com

Resultado Final -
Revisdo fmyaJ de relatorio 05/09/2025 00:7? T Bisperivel
de prestacde de contas {tbrance) — Envio de

Relatério de Prestacdo de

Contas — 0366/25

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsédvel a ICTs

Apds executar a atividade de revisao final, serd necessario preencher o formuldrio a seguir,
manifestando a necessidade de devolugao para ajuste dos relatérios técnico e financeiro ou a
concordancia com o contetdo e envio de ambos, a saber:
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Figura 65 - Formulario de Revisdo Final de Relatério de Prestagdo de Contas

Caso 01 — Solicitagdo de ajustes dos relatérios técnico e financeiro

Revisdo final de relatério de prestacdo de contas

[5a] Diagrama do processo

REVISAO FINAL DE RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

REVISAO

."_5_'1 Solicito ajustes nos relatdrios técnico e financeiro
() Relatorios técnice e financsiro prontes para serem enviados para a Finep

Justificativa:

Necessdrio realizar ajustes |

Exboust ppE @ ASrqsL = psupcst bsugeugez 4 FunsL

Caso 02 — Manifestagdo de concordancia com o envio dos relatdrios técnico e financeiro

Revisdo final de relatério de prestagdo de contas () Diagrama do processo

REVISAO FINAL DE RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

REVISAO

» Solicito ajustes nos relatorios técnico e financeiro

@. Relatorios técnico e financeiro prontos para serem enviados para a Finep

Exportar PDF || @ Validar i= Verificar pendéncias

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Apds a manifestacdo acerca da concordancia de que os relatdrios técnico e financeiro estao
prontos para serem enviado para a Finep, deve-se clicar no botdao “enviar”, concluindo-se,

portanto, a execucdo da acdo de Envio do Relatério de Prestacdo de Contas (técnico e
financeiro) para a Finep, que iniciard sua analise.
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3.8 Diagrama de execucdo (ou linha do tempo) da acdo de envio do relatorio de
prestacao de contas

Por fim, para identificar a evolucdo do fluxo de macro atividades que compde a acao de Envio
de Relatério de Prestacdo de Contas recomendamos que o convenente acesse o diagrama
disponibilizado no Sistema da Finep, a fim de confirmar que ela foi concluida, conforme a seguir:

Figura 66 — Diagrama do fluxo de macro atividades que compde a agdo de Envio de relatério de prestacdo
de contas

Prestacdo de contas

Abertura do refatdrio Preenchimento do Revisdo do relatorio de
de prestacio de contas relatorio técnico prestacio de contas

Propx o e Executos € coorderador Crdenador de despesas

! LEGENDA: ]

H Atividade néo iniciada
B Atividade concluida :
B Atividade cancelada

B Atividade em execugéo Propos

Preenchimento do
relatorio financeinp

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Para maiores informagdes de como acessar o diagrama de execu¢ao (ou linha do tempo)
recomenda-se leitura do Tutorial de visualizagao da linha do tempo disponivel no site
institucional da Fiinep, vide https://www.finep.gov.br/financiamento-nao-reembolsavel.

Figura 67 — Imagens do Site Institucional da Finep, se¢do de Tutoriais do Cliente para as
operacdes ndo reembolsaveis a ICTs

° R @ n @hie R Mrwn K L fm R MG A | X Mose R &

Boas-vindas ao no
Portal da Finep.

Chamadas Doamanter

Publicas

Fonte: Site Institucional Finep — Acessado em julho/2026

56



. _ MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA
Fi “eP E INOVAGAO

INOVAGAO E PESQUISA

Anexos

Anexo 01  Etapas iniciais da acdo de envio de relatdério de prestacdo de contas
iniciada pelo cliente

1.0 Visdo geral da acdo de envio do relatério de prestacdo de contas iniciada pelo cliente:

Figura 01 — A¢do de envio do relatdrio de prestacdo de contas pelo cliente

Inicio da elaboracdo do relatorio
de prestacdo de contas

Execugdo da agio de Envio do Relatério de
Frestagiio de Contas

Definigio do Periodo do Relatério de
Frestagao de Contas

Abertura do Relatério de Prestagdo de Contas

Preenchimento do
Relatério Técnico

Preencher Relatoric Técnico

‘Consolidar Relatdrio Técnico

Preenchimento do
Relaténo Financeiro

Freencher Relatério Financeiro

Verificagdo e revisao final
da prestacdo de contas

Verificagéo dos Relstdrios Téonico &
Financeiro

Revisdo Final do Relstrio de
Frestagdio de Contas

A execucdo da agdo de Envio de Relatdrio
de Prestagtio de Contas pelo cliente, sera
sucedida pela Definigio do Periodo do
Relatario e preenchimento do formulario
de Abertura do Relatdrio, gue contem
informagdes como periodo, tipo do
relatdrio, data de atualizacdo do BE Agile
pendéncias, entdo, informagdes cruciais
para o andamento das atividades
subseguentes.

0 preenchimente do relatério
técnico € woltade para o
acor F 1to das atividad
executivas, objeto de atuacio do
(sub)projeto. As  informagdes
contidas nessa etapa devem ser
preenchidas e consolidadas pelo
<1 e

garantindo a precisdo e a
integridade dos dados.

O preenchimento do relatdrio
financeiro, por sua vez, & voltado
para o acompanhamento das
atividades relacionadas com a
execucdo financeira do
(subjprojeto. Nessa etapa, da
mesma forma, as informagdes
devem ser preenchidas pelo
responsavel designado,
garantinde a precisio e a
integridade dos dados
financeiros.

As etapas finais do processo de
envio do relatdrio de prestagdo
de contas envolvern a verificagdo
dos  relatorios  técnico e
financeiro, seguida pela revisdo
final do relatdrio. Etapas
essenciais para  assegurar a
precisao das informagdes
preenchidas e revisdo de todo o
conteddo presente no relatorio,
garantindo sua conformidade e
integridade antes do envio para

a Finep.

* Coordenador Geral * Coordenador do Subprojeto  odendos e
= Ordenador de Despesas * Coordenador geral EEEOL S CE R * Ordenador de despesas

Fonte: Frente de Infraestrutura SISGON, elaboragao proépria

2.0 Etapas iniciais (Menu Acdes)
A seguir apresentaremos o fluxo de atividades que compGe a a¢do de Envio de Relatério de
Prestacdo de Contas iniciada pelo cliente.

2.1. Definicao do periodo de prestacido de contas (pelo cliente)

Inicialmente, o convenente devera acessar o menu de acdes localizado a esquerda (do menu
principal), e dentre as a¢des disponiveis deverd executar a agao de Envio de Relatério de Pres-
tacao de Contas.
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Figura 03 — Visualizacdo do menu a¢des do convenente

Lista de agGes disponiveis para o

Lista de agGes disponiveis para o

Coordenador Geral

Ordenador de Despesas

AGOES ACOES

Alteragdo da Equipe do Projeto © Alteragdo da Equipe do Projeto
Alteragdo do Plano de Trabalho © Alteragdo do Ordenador de Despesas
Prorrogagdo de Prazo de Execugdo ©

Alteragdo do Plano de Trabalho

t
: Envio de Relatério de Prestagdo de Contas o ! Prorrogagdo de Prazo de Execugdo

Devolugdo Final de Saldo © 6 |i

Envio de Relatério de Prestacdo de Contas b 4
Tem certeza de que deseja prosseguir?
%@
Sim Nao
Q

-

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Na sequéncia, apds execucao da referida acdo, no menu que contém a listagem de acdes
disponiveis para execucao por parte do convenente sera apresentada informacao de alerta de
gue ha uma acdo de Envio de Relatdrio de Prestagdao de Contas em andamento, ao lado
daquelas acdes que ndo poderdo ser executadas enquanto a primeira ndo tenha sido encerrada,
conforme a seguir:

Figura 04 — Visualizagdo do menu a¢bes do convenente (ordenador de despesas), apds a execugao da
acdo de envio do relatério de prestacdo de contas.

ACOES

Alteracdo da Equipe do Projeto (5]
Alteragdo do Ordenador de Despesas ©
Alteracdo do Plano de Trabalho )
Prorrogagdo de Prazo de Execugdo ©

Envio de Relatério de Prestacdo de Contas a Jé existe um processo de envio de relatério de

&

prestacdao de contas em andamento.

Devolugéo Final de Saldo (5]

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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Em seguida, serd disponibilizada uma nova atividade na caixa de trabalho do convenente, de
Definicao do Periodo de Prestacdo de Contas, que deverd ser executada.

Figura 05 — Disponibilizagdo da atividade de definicdo do periodo de prestacdo de contas na caixa de
trabalho do convenente

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes <

Nesta tela, vocé podera visualizar as Ultimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

(Z'Ir para verséo completa

Nome

Definicdo do periodo de

prestagdo de contas

LUIZ FELIPE FERREIRA

Universidade Federal de Santa Ca @%\

o

itarina
5 00:42 (tbranco)

Descricao Criagao Status Acoes

[Test] Demanda com
Resultado Final -
05/08/2025 00:42

Relatorio de Prestacdo de O
Contas — 0325/25

03/06/2026 Disponivel

(tbranco) — Envio de

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsével a ICTs

Posteriormente, o convenente devera preencher o formulario de Definigao do Periodo de Pres-
tacao de Contas, explicitando qual serd a data maxima do periodo de cobertura (ou abrangén-
cia) do referido relatério.

Defini¢cdo do perfodo de prestagdo de contas

Figura 06 — Formulario de definicdo do periodo de prestacdo de contas

[sal Diagrama do processo

DEFINICAC DO PERIODO DE PRESTAGAO DE CONTAS

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO \

Data inicial do

relatorio:

Data final do

1 Envio de Formulario X

‘ @\ Formulério enviado com sucesso.
A v

02/08/2025 oK

03/08/2025 /

]9

=/

relatério:

(3 Exportar PDF © Validar {= Verificar pendéncias m

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsével a ICTs

A data final do relatdrio sugerida pelo Sistema equivalera a data inicial acrescida de 1 (um) dia,
devendo, porém, ser ajustada pelo convenente.

Na sequéncia serdo disponibilizadas, na caixa de trabalho do convenente, 2 (duas) atividades
passiveis de serem executadas para o projeto, a saber:

i)
i)

Abertura do relatorio de prestagdo de contas, e;

Cancelamento do envio do relatorio de prestagdo de contas (opcional).

Note que cabera ao convenente escolher a op¢do apropriada e executa-la.
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Abertura do relatdrio de prestacao de contas

A seguir apresentaremos orientacOes gerais acerca da execuc¢do da atividade de Abertura do
Relatdrio de Prestagdo de Contas, a ser disponibilizada na caixa de trabalho da convenente:

Figura 07 — Disponibilizacao da atividade de abertura do relatdrio de prestacdo de contas na caixa de
trabalho da convenente

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé poderd visualizar as (ltimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

' Ir para versio completa

Nome

Cancelar envio do
relatério de prestacdo de
contas (OPCIONAL)

Abertura do relatério de

prestacdo de contas

Descricao

[Test] Demanda com
Resultado Final -
23/06/2026 09:11
(etg.rodrigo) — Envio de
Relatorio de Prestacdo de
Contas — 0476/26

[Test] Demanda com
Resultado Final -
23/06/2026 09:11
(etg.rodrigo) — Envio de
Relatorio de Prestacdo de
Contas — 0476/26

Criagdo Status Acdes
31/07/2026 Disponivel
31/07/2026 Disponivel

X)

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs

Periodo Contemplado pelo Relatorio

O formulario de Abertura do Relatdrio de Prestacdao de Contas contém a especificacdo
do periodo de abrangéncia do relatdrio, que nesse momento ndo poderd ser editado
pelo convenente.

Figura 08 — Formulario de abertura do relatério de prestacdo de contas, se¢cdo Periodo
Contemplado pelo Relatdrio

ABERTURA DO RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

PERIODO CONTEMPLADO PELO RELATORIO

E obrigagéo da convenente inserir a rubrica e a comprovagao de todos os seus gastos na
plataforma do BB Agil.
Certifique-se de que todos os lancamentos do periodo estejam devidamente classificados e

De:

Até:

DD/MM/AAAA

com a comprovacao dos gastos.

DD/MM/AAAA

Fonte: Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, Ndo Reembolsavel a ICTs
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As demais seg¢des que tratam do “Tipo de Relatorio”, “Atualizagdo das Informagoes na
Plataforma BB Agil”, “Pendéncias” e “Execugdo Financeira” possuem o mesmo
tratamento que fora previamente apresentado na se¢ao 2.2 de Abertura do relatdrio
de prestacdao de contas motivada pela solicitagao prévia da Finep, e, portanto, serdo
omitidas neste Anexo.

As demais atividades sequenciais de que trata a se¢cdo 3.0 Preenchimento e envio do
relatdrio técnico e financeiro, que sucedem a atividade de Abertura do Relatério de
Prestacdo de Contas, sdo comuns aquelas que compdem o fluxo de atividades da acdo
de Envio do Relatdrio de Prestacao de Contas iniciado pela Finep, sendo da mesma
forma omitidos neste anexo.
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Anexo 02  Listagem de categorias de despesas disponiveis no BB Agil

A seguir apresentamos as categorias de despesas disponiveis na Plataforma do BB Agil:

Tabela 01 — Categorias de despesas disponiveis no BB Agil

Categorias de despesas (de classificagdo voluntaria)

01 Bolsas

02 Despesa estornada?

03 | Despesas acessorias de importagao (DAI)

04 | Despesas operacionais e administrativas de carater indivisivel (DOACI)
05 | Diarias

06 Equipamentos e material permanente importado

07 Equipamentos e material permanente nacional

08 | Material de consumo importado

09 Material de consumo nacional

10 | Obras e instalagées

11 | Outros servicos de terceiros / pessoa fisica (OSTPF)

12 | Outros servicos de terceiros / pessoa juridica (OSTP)J)

13 | Pagamento de pessoal

14 Passagens e despesas com locomocgao

15 | Tarifas bancarias'?

Categoriais de despesas de classificagdo automatica (ou involuntaria)

16 | Débito bloqueio judicial®

17 | Imposto sobre operacdes financeiras (IOF)3

18 | Movimento do dia®

(1) e (2) Despesa estornada e tarifas bancarias s3o categorias cadastradas no BB Agil, sem correspondéncia direta
com as rubricas do Sistema da Finep, e sendo utilizadas, a primeira sera desconsiderada, enquanto a se-
gunda sera categorizada no Sistema da Finep como “Outros servigos de terceiros pessoa juridica (OSTPJ)”.
A Despesa estornada consiste em classificagdo disponivel no BB Agil apenas para despesas que tenham
sido totalmente estornadas. Os estornos parciais ndo podem ser classificados no BB Agil, e deverdo ser
tratados na secdo Execucdo financeira, tal como informado na segdo 2.2 anterior.

(3) As categorias de Débito bloqueio judicial, IOF e o Movimento do Dia, correspondem a lancamentos regis-
trados automaticamente pelo BB Agil, que ndo permitem, portanto, categorizacdo voluntaria por parte
convenente e por esse motivo, ao serem importados para o Sistema da Finep serdo categorizados como
Despesa Acessoria de Importagao (DAI)

Fonte: Elaboragdo prépria — Frente de Infraestrutura DRCT-Finep
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Anexo 03  Procedimentos transitorios especificos de ajuste na Plataforma do BB
Agil

Adotando-se como referéncia (i) os casos recorrentes de pendéncias identificados pela Finep
e/ou reportados pelos clientes, nos ultimos meses, e (ii) as Ultimas tratativas realizadas entre o
Banco do Brasil e a Finep voltadas para a implementacdo de melhorias de procedimentos que
propiciam a integragdo da base de dados entre os Sistemas, apresentamos-lhes recomendagdes
para eventos especificos, a saber:

Evento 01: Multiplas comprovacdes, decorrente da realizacio de subtransacgoes
provenientes de 1 (um) inico pagamento (ou débito) ao mesmo CNP]J/Beneficiario

Caso haja mais de 1 (uma) comprovacdo (ou emissao de nota fiscal) proveniente de 1
(um) Unico pagamento (ou débito) ao mesmo CNPJ/beneficidrio em categorias de
despesa distintas, o cliente deverd realizar a classificagio da despesa no BB Agil na
categoria principal independentemente do numero de comprovantes em outras
categorias dentro do mesmo débito. Apds a escolha de uma das categorias e
consequente classificacdo do débito, o ajuste deve ser realizado, a posteriori, na
Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep, mais especificamente, na tabela de
Execugdo financeira presente no formuldrio de Abertura do relatério de prestacao de
contas, conforme orientado na subsecdo “Execugdo financeira” do item 2.2 (anterior)
deste Tutorial.

Ou seja, ainda que a despesa/débito tenha partes classificaveis em categorias distintas,
ela deverd ser classificada na categoria principal no BB Agil e, posteriormente, ter o valor
do débito decomposto nos valores corretos e distribuidos nas respectivas rubricas por
meio de ajuste (via remanejamento) na Plataforma de Apoio e Financiamento.

Assim, o cliente:

1. Deve classificar no BB Agil o débito classificavel em multiplas categorias, apenas na
categoria de despesa principal.

2. Apdsa classificacdo e comprovacdo das despesas no BB Agil, na abertura do relatério
de prestacdo de contas da Plataforma de Apoio e Financiamento, o cliente deve
remanejar os valores a maior da rubrica principal deste débito em suas respectivas
rubricas, por meio da coluna de ajustes da tabela de execucdo financeira.

Evento 02: Despesas estornadas (ou devoluc¢des)

Estorno total
Para esse caso, o cliente deverd classificar o débito, que foi integralmente creditado
posteriormente, na categoria “despesa estornada”.

Estorno parcial
Para esse caso, semelhante ao caso de débito classificavel em multiplas categorias, o
cliente devera classificar o débito inteiro, que foi parcialmente creditado
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posteriormente, na categoria da rubrica que compd&e a maior parte do débito ou a parte
gue seja mais significativa no contexto especifico da despesa cujo débito faz referéncia.

Neste caso, o cliente, entdo, devera realizar o ajuste na Plataforma de Apoio e Financiamento,
mais especificamente, na tabela de Execugao financeira presente no formulario de Abertura do
relatério de prestagdao de contas, conforme orientado na subsec¢ao “Execugao Financeira” do
item 2.2 (anterior) deste Tutorial.

Evento 03: Erro de langamento (ou categoriza¢io) na Plataforma BB Agil

Primeiramente, é necessario avaliar em que momento o erro foi detectado, devendo-se, para
tanto, observar 3 (trés) possiveis recortes temporais, a saber:

Momento 01: No inicio da execu¢do da acdo de Envio do relatério de prestacdao de
contas, durante o preenchimento do formulario de Abertura do relatério.

1.

Nesse caso, se houver erro de despesa ocorrida dentro do periodo do relatério
que n3o tenha sido classificada e/ou ndo tenha sido comprovada, o relatério ndo
poderd ser aberto até que o erro seja corrigido no BB Agil. Assim, o cliente deve
classificar e/ou comprovar a despesa no BB Agil, depois clicar no bot3o “Solicitar
atualizagdo” e aguardar 24 horas para sincronizacdo dos dados entre as
plataformas.

J& para classificagdo em categoria equivocada detectada pelo cliente
antecipadamente, mesmo sem pendéncia na pagina de abertura do relatério de
prestacdo de contas, o cliente deve classificar a despesa no BB Agil, depois
retornar ao formulario de Abertura do relatério, disponibilizado no Sistema da
Finep, clicar no botdo “Solicitar atualizagdo” e aguardar 24 horas para
sincronizacdo dos dados entre as plataformas.

Momento 02: Durante a execucdo da Acdo de Envio do relatdério de prestacdo de
contas, apos a Abertura do relatdrio, mas antes de concluir o seu Envio para a Finep.

1.

Nesse caso, para corrigir as classificacdes e comprovacdes equivocadas, € preciso
realizar a alteracdo no BB Agil, cancelar o envio do relatério de prestacdo de
contas e abrir uma nova atividade de envio do relatério de prestacdo de contas.
Importante salientar que ao cancelar o envio, serdo cancelados tanto o relatério
técnico quanto o financeiro, mas o trabalho realizado e salvo até o momento do
cancelamento poderd ser retomado quando da abertura de uma nova atividade
de envio do relatoério conforme a escolha da atividade na caixa de trabalho pelo
cliente. Ao abrir um novo fluxo de envio de relatério, serdo disponibilizadas as
seguintes atividades na caixa de trabalho da convenente:

1.1.  Cancelar envio — Atividade para cancelamento do envio de relatério.

1.2. Relatdério Técnico — Atividade que retoma o relatério técnico com os
dados preenchidos do relatério anterior.
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1.3.  Relatdrio Financeiro — Atividade que retoma o relatério financeiro com os
dados preenchidos do relatério anterior.

1.4. Reiniciar Relatério Técnico — Atividade que apaga os dados preenchidos
do relatdrio técnico anterior e abre um novo relatério “em branco”.

Momento 03: Apds conclusdo do envio do relatdrio de prestacao de contas para a Finep.

1. Nesse caso, para corrigir as classificacdes e comprovacdes equivocadas, a
propria Finep deverd encerrar o fluxo de Analise do relatério de prestagao
de contas. Isso abrird a possibilidade de abertura de novo relatdrio pelo
cliente ou pela Finep, atividade essa que deverd ser executada apds a
implementac3o das devidas alteracdes no BB Agil, devendo-se, para tanto,
seguir as orientacdes previamente apresentadas no Momento 02, sendo as
opcOes de atividades da caixa de trabalho correspondentes aquelas contidas
nos tépicos 1.1 a 1.4.

Evento 04: Rendimentos liquidos

E necessario que o cliente insira os extratos completos da conta, incluindo os valores do
rendimento no campo Anexo (Opcional), contido no formulario de Verificacdo de relatério
financeiro, apresentado na figura 63, no item 3.6 - Verificagdo de relatorio financeiro (anterior).

Evento 05: Despesas ndo categorizaveis

Ha alguns tipos de despesas (ou eventos especificos) para as quais o BB Agil ndo exigird
classificacdo e comprovacdo de despesas, sdo eles: (i) Movimento do dia, (ii) Débito bloqueio
judicial e (iii) IOF e Tarifas bancarias.

Nesse caso, a auséncia de classificacio e/ou comprovacio de despesas na Plataforma do BB Agil
ndo impedird a importacdo de dados pelo Sistema de Apoio e Financiamento da Finep, uma vez
que tais despesas serdo categorizadas automaticamente por este ultimo, como Despesas
Acessorias de Importacdo e Outras Despesas Correntes de Pessoa Juridica (OSTPJ), caso a caso.

Evento 06: Despesas ocorridas apds o PUR, mas com nota emitida antes do PUR

Nesse caso especifico, € necessario seguir os passos abaixo:

1. Alinhar com o analista de acompanhamento do projeto a concessdo de
autorizacdao pela concedente, mediante justificativa da convenente, para a
realizacdo da despesa ocorrida apds o PUR, mas com nota emitida antes do PUR.

2. Apos obter a referida concessao, realizar as despesas autorizadas pelo analista
de acompanhamento do projeto.

3. Antes de cancelar o envio do relatério de prestacao de contas, entrar em contato
com o analista de acompanhamento do projeto para alinhar a abertura de uma
nova atividade de envio do relatério de prestacdo de contas, apds o
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cancelamento da atual, com a data final do periodo contemplado pelo novo
relatdrio englobando a data de todas as transacdes autorizadas e realizadas fora
do PUR.

4. Cancelar o envio do relatdrio de prestacdo de contas e aguardar o recebimento
da atividade de abertura do relatdrio de prestacdo de contas.

5. Escolher dentre as atividades da caixa de trabalho conforme previamente
descrito no Momento 02, do Evento 03 (anterior), tépicos 1.1 a 1.4, de acordo
com a necessidade, e seguir o fluxo normal de envio do relatério de prestacao de
contas, que agora vai englobar as despesas autorizadas fora do PUR dentro do
periodo contemplado pelo relatdrio.
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Anexo 04

Agdo/Atividade

(Agao) Envio do Relatoério de
Prestagao de Contas

Perfil do executor

Operador da proponente e
executora, coordenador geral,
ordenador de despesas,
representante legal, ou analista
de acompanhamento da Finep.

_ MINISTERIO DA
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Especificacao das A¢oes/Atividades e Perfis Executores

Observagao

Esta acdo podera ser executada pela Finep
ou pela Convenente

Solicitacao do Envio do
Relatério de Prestacdo de
Contas

Analista de acompanhamento
da Finep

Essa atividade sé estara disponivel quando
a Finep tiver executado a acdo de Envio do
Relatério de Prestacdo de Contas

Definicdo do Periodo de
Prestacdo de Contas

Abertura do Relatério de
Prestacdo de Contas

Cancelamento do Envio do
Relatdrio de Prestagdo de
Contas (opcional)

(Agao) Solicitagdo de Prazo
Adicional para Envio do
Relatorio de Prestacdo de
Contas (opcional)

Operador da proponente e
executora, coordenador geral,
ordenador de despesas ou
representante legal.

Essa atividade sé estara disponivel quando
a Convenente tiver executado a acdo de
Envio do Relatério de Prestacdo de Contas

Trata-se de atividade transversal, podendo
ser executada a qualquer momento prévio
ao envio (definitivo) do relatério de
prestacdo de contas para a Finep.

Essa atividade sé estara disponivel quando
a Finep tiver executado a acdo de Envio do
Relatério de Prestacdo de Contas

Reiniciar a elaboragdo do
relatério técnico (opcional)

Relatdrio Técnico do
(sub)projeto

Consolidacdo do Relatdrio
Técnico

Operador da executora,
coordenador de subprojeto,
coordenador geral ou
ordenador de despesas.

Trata-se de atividade transversal, podendo
ser executada a qualquer momento prévio
a consolidagdo do relatdrio técnico pelo
Coordenador Geral.

Quando houver mais de 1 (um)
subprojeto, a convenente terd que
preencher 1 (um) relatdrio técnico para
cada 1 (um) dos subprojetos existentes.

Verificacdo do Relatdrio
Técnico

Ordenador de despesas

Relatdrio financeiro

Operador da proponente ou
ordenador de despesas.

Haverd apenas 1 (um) relatdrio financeiro
para preencher, independentemente da
guantidade de subprojetos que
componham o projeto.

Verificacdo do Relatdrio
Financeiro

Ordenador de despesas

Revisdo Final do Relatdrio de
Prestacdo de Contas

Ordenador de despesas

Fonte: Frente de Infraestrutura do Projeto SISGON — DRCT-Finep
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