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Tutorial da Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep
Gestão da carteira de projetos

Visualização de pendências e liberação de atividades
Passo a passo para realizar a visualização e a liberação de atividades
pendentes relacionadas às ações iniciadas e não concluídas da
carteira de projetos da instituição. Essa atividade poderá ser
realizada pelos operadores da instituição proponente ou executora,
ou ainda pelo próprio executor da atividade em curso.



Gestão da carteira de projetos – Visualização de pendências e liberação de atividades

1.0 Realizar login

2.0 Acessar painel de projetos por instituição e visualizar pendências

2.1 Painel de atividades pendentes

2.2 Novo usuário / responsável 

3.0 Liberação de atividade em execução a partir de acesso a própria caixa de trabalho

2

Sumário



3

1.0 Realizar Login 
Departamento: Externo

O primeiro passo é acessar a Nova Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep, utilizada originalmente para a
submissão da proposta em atendimento à chamada pública. Para tanto, acesse o endereço eletrônico
https://financiamento.finep.gov.br/. Na sequência, clique em “entrar” (1) e realize o login de acesso (2) utilizando o CPF da
pessoa física e a senha previamente cadastrados.
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Na tela inicial clique em “Sistemas Finep” e escolha o Sistema de “Apoio e Financiamento” da Finep:

2.0 Acessar painel de projetos por instituição e visualizar
pendências

Departamento: Externo
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Na tela inicial de acesso ao Sistema de Apoio e Financiamento, para acessar os projetos de uma pessoa jurídica, basta
selecioná-la na lista abaixo (1), ou no box superior à esquerda, via lista suspensa (2). Alternativamente, é possível, ainda,
clicar diretamente em “Pendências” (3), para visualizar diretamente as atividades pendentes de uma instituição
específica.

2.0 Acessar painel de projetos por instituição e visualizar
pendências (continuação)
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Caso opte por clicar
diretamente na opção 3,
pule para o slide 08, a fim
de visualizar a lista de
atividades pendentes.

Departamento: Externo



Caso tenha optado por selecionar a instituição na lista abaixo (1), basta clicar, em seguida, no botão “Projetos PJ” (2)
disponibilizado no MENU superior:
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2.0 Acessar painel de projetos por instituição e visualizar
pendências (continuação)
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Departamento: Externo



E na sequência aparecerá a lista de “Projetos existentes” daquela Instituição. Para visualizar apenas as pendências de
tais projetos, por sua vez, clique em “Atividades pendentes” (1), conforme abaixo:
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2.0 Acessar painel de projetos por instituição e visualizar
pendências (continuação)

1

Lista de projetos existentes por Instituição

Departamento: Externo
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Aparecerá uma listagem de “Atividades pendentes”, e o botão “Liberar” na coluna de ações à esquerda, quando for
possível redefinir o usuário para aquela ação:

2.1 Painel de atividades pendentes

Após clicar em “liberar”, aparecerão as seguintes mensagens, de forma sequencial, a saber:

Departamento: Externo



2.1 Painel de atividades pendentes (continuação)
Alternativamente, caso esteja visualizando a lista de “Atividades pendentes” de uma Instituição, e deseje retornar para a
visualização da lista de “Projetos existentes” daquela mesma Instituição, bastará clicar em “Projetos PJ” no MENU
superior:

1

Lista de projetos existentes por Instituição

Lista de atividades pendentes por Instituição

Departamento: Externo
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Na sequência a ação para a qual foi executada a opção de “Liberar” estará disponível para ser executada por outro
usuário / responsável, que possua perfil específico, capaz de executá-la, conforme listagem em azul constante na coluna
“Usuário / Papel Responsável”:

2.1 Painel de atividades pendentes (continuação)
Departamento: Externo



2.2 Novo usuário / responsável

O novo usuário / responsável visualizará a ação, para a qual foi desvinculada o usuário anterior, em sua caixa de
trabalho , devendo executá-la para assumir a responsabilidade e dar continuidade a ela.

Departamento: Externo

Atenção!

Caso haja mais de um usuário com perfil para
execução daquela ação, o primeiro que a
executá-la desempenhará o papel de
responsável por ela, devendo realizá-la até o
final.

Observe, porém, que caso o responsável
previamente alocado para àquela atividade
ainda possua o perfil específico necessário a
sua execução, ele também receberá a mesma
atividade de volta em sua caixa de trabalho. E
como previamente informado, o primeiro a
executá-la passará a ser o novo responsável
pela atividade
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Outro forma de liberação da atividade (em curso), poderá ser realizada pelo seu próprio executor atual mediante acesso
a sua caixa de trabalho .

Veja o exemplo a seguir, onde o coordenador geral – Sr. Ademar Mota – está executando a atividade de Consolidação do
Plano de Trabalho Alterado, para fins de submissão para a Finep de uma Proposta de Remanejamento da Relação de
Itens do Projeto.

Suponha que, por algum motivo, ele deseje liberar a atividade para outra pessoa com perfil para executá-la. Para tanto,
será necessário clicar no ícone de sua caixa de trabalho (1).

3.0 Liberação de atividade em execução a partir de acesso a
própria caixa de trabalho Departamento: Externo
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Em seguida, será necessário clicar
no botão “ (2), localizado à
direita da linha aonde há o
descritivo da ação que esteja em
curso.

Na sequência, aparecerá uma
mensagem de confirmação de
liberação da atividade, devendo-se
clicar em “SIM” (3) para dar
continuidade a mesma.

3.0 Liberação de atividade em execução a partir de acesso a
própria caixa de trabalho (continuação)

Departamento: Externo
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Por fim, ao visualizar novamente a
sua caixa de trabalho, é possível
verificar que àquela atividade
agora encontra-se disponível para
execução (4), por parte dos
usuários que possuam perfil para
executá-la.

3.0 Liberação de atividade em execução a partir de acesso a
própria caixa de trabalho (continuação)

Departamento: Externo
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