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 Introdução 

O manual de utilização do sistema Apoio e Financiamento da Finep tem por objetivo auxiliar os 

clientes a navegar pela plataforma digital e utilizar adequadamente suas funcionalidades. Busca 

auxiliar os clientes da Finep a efetivar o cadastramento de pessoas físicas e jurídicas e o 

gerenciamento das informações, bem como apoiar a gestão de projetos no âmbito do 

Financiamento Reembolsável Direto, que é um dos instrumentos de financiamento operados 

pela instituição. 

 ACESSO 

O sistema pode ser acessado através do site da Finep ou do link: 

https://financiamento.finep.gov.br 

Deve-se utilizar o browser Google Chrome ou Mozilla Firefox (versão atualizada). O uso do 

Internet Explorer ou outros navegadores podem alterar o bom funcionamento da ferramenta. É 

necessário também desabilitar o bloqueador de pop-up do navegador. 

  AJUDA 

Em caso de dúvidas em relação à Instituição acesse a seção de Perguntas Frequentes, disponível 

em http://www.finep.gov.br/perguntas-frequentes-menu. Para maiores informações, entre em 

contato com a Finep através do Fale Conosco.  

Além disso, os pontos de interrogação (hints) existentes na plataforma exibem instruções de 

preenchimento. Ao passar o cursor do mouse sobre eles, informações adicionais são mostradas. 

 BOTÕES VALIDAR, SALVAR E ENVIAR 

Estão localizados no canto inferior direito das telas dos formulários. 

 

  

- O botão Exportar PDF, como o próprio nome indica, transforma o conteúdo de uma atividade 

em um arquivo pdf. 

- O botão Validar verifica e informa se há erro e/ou inconsistência no preenchimento dos 

campos. Caso haja, o sistema sinaliza com (!) nos campos correspondentes. Ao passar o cursor 

do mouse sobre o ponto de exclamação, informações adicionais são mostradas.  

- O botão Verificar pendências complementa a ação do botão validar, apresentando em quais 

campos há erro e/ou inconsistência no preenchimento. 
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- O botão Salvar efetua o registro das informações preenchidas que não serão enviadas naquele 

momento. 

- O botão Enviar efetiva o envio à Finep. Após envio de uma atividade, o sistema confirma o 

envio e retorna para a mesma tela.  

ATENÇÃO! É possível verificar no rodapé da página quem efetuou o envio, bem como data e 

hora de conclusão. 

 CAIXA DE TRABALHO 

A caixa de trabalho consolida as atividades pendentes e só começa a exibir atividades a partir 

do envio de um segmento cadastral. Para visualizar seu conteúdo, basta clicar no seu desenho, 

do lado direito superior da tela. A bola vermelha sinaliza uma pendência e o número se refere à 

quantidade de atividades nessa situação. 

O botão Executar habilita o início da realização da atividade.  

 

 

 

ATENÇÃO! Não é possível executar uma atividade se for acessada diretamente pelo índice, é 

preciso clicar em executar na caixa de trabalho.  

  NOTIFICAÇÕES VIA E-MAIL 

Toda vez que surgir uma nova atividade na caixa de trabalho do cliente, o sistema dispara uma 

notificação para o e-mail da pessoa física que está vinculada à pessoa jurídica e ao e-mail do 

contato oficial da pessoa jurídica informado no segmento básico do cadastro. 

 ÍNDICE DE ATIVIDADES 

Todas as atividades executadas encontram-se registradas na barra lateral esquerda da tela do 

Cadastro e do Projeto. Estão organizadas por processo a que pertencem e cronologicamente 

ordenadas de cima para baixo, com base no momento de sua disponibilização na Caixa de 

Trabalho. Ao passar o mouse sobre atividades já concluídas é possível visualizar o CPF (usuário 

externo) do usuário que a executou, bem como a data e hora de sua conclusão. 

ATENÇÃO! Existe um índice para o cadastro da pessoa jurídica e outro índice para o projeto. 

O índice da pessoa jurídica pode ser visualizado ao se acessar o segmento cadastral de alguma 

pessoa jurídica. Para tal, deve-se clicar em “Dados da Pessoa Jurídica” na barra superior da tela, 



 

Versão 26/02/2024        5 
 

clicar em Financiamento Reembolsável Direto e no perfil de atuação (conforme item 3.2). 

Finalmente clicar no botão “Abrir” ou “Atualizar” de um dos segmentos cadastrais da 

organização. 

 

O índice do projeto pode ser acessado ao clicar em “Projetos” na barra superior da tela e, em 

seguida, no botão “Acessar”, da coluna “Ações”. 

 

 

Ao acessar o Projeto, é possível visualizar seu índice de atividades. 



 

Versão 26/02/2024        6 
 

 

 

 Cadastro de Pessoa Física 

A primeira etapa para solicitação de financiamento reembolsável é o cadastro do(s) 

representante(s) da(s) organização(ões) participante(s) do projeto a ser enviado.  

Após acessar o sistema, para cadastrar o representante, deve-se clicar em “Novo Registro”. 

  

 

Após, deve-se informar o CPF, nome e e-mail da pessoa física que será responsável pela 

execução das atividades a serem executadas pela organização e clicar em salvar.  
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O sistema envia automaticamente um e-mail para criação de senha. Basta acessar a caixa do e-

mail cadastrado e clicar em CRIAR SENHA INICIAL.   

  

 

 

Uma vez criada a senha, o representante estará cadastrado e, portanto, apto a acessar o 

sistema. Para tal, deve inserir seu CPF e senha para ingressar no ambiente. 
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 COMPLEMENTO DO CADASTRO DE PESSOA FÍSICA 

É possível também acessar as informações complementares do cadastro de pessoa física para 

seu preenchimento ou alteração de dados já preenchidos. Basta clicar em “Meu Perfil” na barra 

superior e em “Visualizar Informações Complementares”, como destacado a seguir. 

 

 

 

Ao clicar em Visualizar Informações Complementares, os campos para preenchimento ou 

alteração de informações adicionais da pessoa física são disponibilizados para preenchimento.  

 

 ALTERAÇÃO DE SENHA E DE DADOS PESSOAIS 

Caso a pessoa física queira alterar o nome, e-mail de contato ou senha de acesso, deve clicar em 

“Meu Perfil”, preencher o campo correspondente, e clicar em “Alterar ...”, conforme figura a 

seguir. 
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 Cadastro de Pessoa Jurídica 

Na página inicial do Cadastro de Clientes é possível iniciar o cadastramento da pessoa jurídica, 

através da criação de CNPJ e razão social da organização. 

 

 

 CRIAÇÃO DE CNPJ E RAZÃO SOCIAL 

Para tal, deve-se clicar em “Cadastrar Pessoa Jurídica”. 
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Em seguida, deve-se inserir o CNPJ e a Razão Social da pessoa jurídica. 

 

Após cadastramento do CNPJ, é possível visualizar as informações da instituição cadastrada na 

tela. Ao clicar em Vínculos, pode-se visualizar o tipo de vinculação do representante à pessoa 

jurídica.  

 

O usuário com vínculo de “operador” tem como principais funções gerenciar as informações de 

cadastro e de projetos enviados da organização, através da execução de atividades 

administrativas no âmbito da Plataforma da Finep. Portanto, permite preencher e atualizar os 

segmentos de cadastro institucional e realizar o preenchimento e gerenciamento de projetos. 

ATENÇÃO: 

Se o CNPJ já está cadastrado na base e o representante da PJ é igual ao contato informado no 

antigo sistema, é exibido automaticamente o cadastro desta PJ com as informações que foram 

migradas do antigo sistema. Ressalta-se que esse cadastro estará editável para atualização e 

complementação das informações. 

Se o CNPJ já está cadastrado na base e o representante da PJ é diferente do contato informado 

no antigo sistema, será necessário fazer contato com o SAC (Serviço de Atendimento ao Cliente) 

através do e-mail sac@finep.gov.br ou do telefone (21) 2555-0555 ou com o gerente de 

relacionamento para orientações específicas. 

Se o CNPJ não está cadastrado na base, o cliente deve iniciar o preenchimento do cadastro. 

 

mailto:sac@finep.gov.br
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 PREENCHIMENTO DO CADASTRO PESSOA JURÍDICA 

Cadastrado o CNPJ, o próximo passo é o preenchimento do cadastro da pessoa jurídica. Ao clicar 

no ícone azul, destacado na figura a seguir, o sistema direciona à tela inicial do Cadastro de PJ 

da instituição. 

 

Na tela inicial do Cadastro de PJ da instituição, deve-se: 

1. Selecionar a iniciativa de apoio desejada (Financiamento Reembolsável Direto); 

 

2. Selecionar o perfil de atuação a ser exercido pela organização no projeto a ser enviado. 

Obs.: O cadastro de PJ é único, o que significa que deve ser inicialmente preenchido e 

periodicamente atualizado, de acordo com a necessidade. A partir do perfil de atuação 

selecionado, são listados os segmentos cadastrais a serem preenchidos/atualizados. 
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3. Selecionado o perfil de atuação, são listados abaixo os segmentos cadastrais a serem 

preenchidos/atualizados. No exemplo a seguir, quando selecionado Proponente é 

necessário o preenchimento dos segmentos Básico, Características Tecnológicas e 

Informações Financeiras. Caso selecionado um dos outros perfis de atuação, apenas 1 

ou 2 desses segmentos devem ser preenchidos e enviados a Finep para moderação.

 

Ao acessar o segmento de cadastro desejado, o sistema direciona ao formulário correspondente 

para preenchimento/atualização das informações e envio a Finep. No exemplo abaixo, pode-se 

ver o formulário do segmento básico.  

 

Para retornar à tela inicial de cadastro da organização visando iniciar ou continuar o 

preenchimento/atualização de um dos segmentos, deve-se clicar em “Dados da Pessoa Jurídica” 

na barra superior, e então selecionar a iniciativa e perfil de atuação pretendido. É possível 

visualizar todos os segmentos e seus respectivos status de execução. 
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Ressalta-se que o preenchimento e envio de cada um dos segmentos ocorrem de forma 

independente, assim como suas respectivas moderações pela Finep.  

 

ATENÇÃO! Os status de execução de um segmento podem ser:   

- Não iniciado 

- Em edição - Segmento em preenchimento e ainda não enviado à Finep; 

- Enviado - Segmento preenchido e enviado à Finep; 

- Em análise - Segmento em análise (moderação) pela Finep;  

- Devolvido para ajustes – Em ajuste pelo cliente; e 

- Concluído - Segmento analisado e validado pela Finep. 

 

ATENÇÃO! A proponente deve preencher e enviar os três segmentos cadastrais caso queira 

solicitar financiamento para um projeto. No caso da existência de intervenientes executor 

e/ou coexecutor no projeto, estes devem preencher e enviar apenas o segmento básico. 

Organização que atue como Fiadora deve preencher e enviar os segmentos básico e financeiro. 

 MODERAÇÃO DO CADASTRO PESSOA JURÍDICA 

Os segmentos enviados são analisados pela Finep e o cliente é notificado por e-mail sobre a 

validação do segmento ou solicitação de ajustes no mesmo. A seguir, podem ser vistos exemplos 

dos e-mails que comunicam, respectivamente, a aprovação e a solicitação de ajustes nos 

segmentos cadastrais. 
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No caso de solicitação de ajustes pela Finep, é necessário acessar a atividade de correção via 

caixa de trabalho, fazer os ajustes necessários e enviar novamente o segmento de cadastro à 

Finep.  

 

 CONFIRMAÇÃO DO CADASTRO PESSOA JURÍDICA 

Durante a etapa de moderação, o cliente receberá e-mail de confirmação do cadastro com o 

contato de seu gerente de relacionamento para que possa dirimir possíveis dúvidas. 

 

 

 



 

Versão 26/02/2024        15 
 

 ATUALIZAÇÃO DO CADASTRO PESSOA JURÍDICA 

Após a aprovação do segmento cadastral pela Finep, caso seja necessário atualizar alguma 

informação, deve-se clicar em “Inscrição em iniciativa”, selecionar Financiamento Reembolsável 

Direto e o perfil de atuação, conforme já orientado no item 3.2. Após, basta clicar sobre o botão 

“Atualizar” do segmento que se deseja editar para editar as informações desejadas e enviar a 

Finep, que realizará a análise das informações. 

 

 Vinculação de Pessoa Física à Pessoa Jurídica 

 ADIÇÃO DE VÍNCULO 

Conforme mencionado no item 3, o vínculo de “operador” é automaticamente gerado quando 

da criação do CNPJ da organização. No entanto, é possível adicionar e excluir representante(s) 

vinculados à organização. Para adição de vinculação à pessoa jurídica, o usuário já cadastrado 

na plataforma deve acessar a página inicial do Cadastro de Clientes e clicar em “Solicitar 

Vinculação”. 

 

Após, deve primeiramente selecionar o Tipo de Vínculo como “Operador”; informar o CNPJ da 

instituição que deseja se vincular; e clicar em Buscar. A razão social da instituição será informada 

caso esteja cadastrada. Então, basta clicar em Solicitar Vínculo para concluir a requisição.  
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A(s) pessoa(s) física(s) vinculada(s) como “Operador” receberá(ão) a solicitação em sua 

plataforma. Ao clicar em “Dados da Pessoa Jurídica”, no quadro “Pessoas Físicas Vinculadas”, é 

possível ver as solicitações de vinculação pendentes de aprovação. Basta ao Operador clicar em 

Aprovar para que o requisitante passe a ter o vínculo requisitado à pessoa jurídica. 

 

 REMOÇÃO DE VÍNCULO 

É possível também à(s) pessoa(s) física(s) que atue(m) como “Operador” remover vínculo de 

pessoa física com a organização. Basta clicar em Remover na linha correspondente do usuário a 

ser excluído e confirmar a remoção. 
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 Preenchimento, Envio e Análise do projeto 

5.1 NOVO PROJETO 

O preenchimento do projeto pode ser iniciado após a criação de uma pessoa jurídica no sistema. 

Para tal, o representante da organização deve clicar em “Sistemas Finep” e “Apoio e 

Financiamento”.   

 

Já na tela de Apoio e Financiamento, deve clicar em Projetos. 

 

Após, deve clicar em Novo Projeto.  
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ATENÇÃO! 

Após a análise cadastral pela Finep, caso seja identificado que sua organização não possui 

perfil para pleito de recursos via Financiamento Reembolsável Direto, ao clicar em Novo 

Projeto, uma mensagem de alerta é visualizada. Nessa situação, para maiores informações 

quanto a disponibilidade de outras linhas de financiamento, entre em contato como SAC da 

Finep via telefone ou e-mail. 

Sendo sua empresa elegível, basta informar o nome do projeto e clicar em Criar.  

 

 
 

Em caso de preenchimento de projeto já iniciado, é possível selecionar o projeto, em Projetos 

Existentes. 

 

O formulário do projeto é aberto para preenchimento. As opções de objetos para solicitação de 

crédito são: Inovação de produto e/ou processo; Aquisição Inovadora (em Empresas de 

Telecomunicações ou do Setor Elétrico), Pré-investimento e Finep 5G.  

ATENÇÃO! Os campos do formulário do projeto são customizados de acordo com o objeto 

selecionado.  
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O formulário, por sua vez, está organizado em abas e é preciso clicar sobre cada uma delas para 

preenchimento de todos os campos. A tabela seguinte resume a estrutura do formulário de 

projeto. 

 

Nome da aba Principais informações requeridas 

Informações Gerais Tipo (inovação, aquisição inovadora ou pré-investimento) e 

partícipes (executor e coexecutor(es)) 

Descrição do projeto O que é o projeto e como será desenvolvido 

Custos Valor e descrição dos dispêndios, bem como detalhamento da 

equipe executora 

Cronogramas Cronograma de execução (principais atividades) e de 

desembolso financeiro 

Informações Financeiras Premissas para a projeção dos demonstrativos de resultado e 

fluxos de caixa. Se a pessoa jurídica estiver em estágio pré-

operacional, premissas do projeto, plano de negócios, 

declaração do IRPF controlador e detalhamento da composição 

do capital social 

Quadro Socioambiental 

da executora e do projeto 

Histórico da executora e exigências documentais na esfera 

socioambiental decorrentes das atividades a serem 

desenvolvidas  

Impactos Socioambientais 

e Ações Mitigadoras –  

 

Potenciais impactos negativos no âmbito social, no meio biótico 

e no meio físico, nível de tratamento e medidas mitigatórias 

adotadas; bem como potenciais impactos positivos 

 

 

Ao clicar em “Validar” ou “Enviar”, o sistema fará uma checagem automática de todos os campos 

do formulário e exibirá uma mensagem de validação.  
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ATENÇÃO! A validação considera os campos de todas as abas existentes no projeto. Portanto, 

caso verificada inconsistência ou não preenchimento de pelo menos um campo obrigatório 

em qualquer uma das abas, o sistema informará. 

Encerrado o preenchimento de todos os campos do formulário e não havendo qualquer 

inconsistência, estará apto a ser enviado à Finep. Para tal, basta clicar em Enviar e o sistema vai 

exibir uma mensagem de confirmação do envio. 

ATENÇÃO! O projeto só poderá ser enviado à Finep após: 

- aprovação dos três segmentos do cadastro PJ da Proponente; 

- envio do segmento básico da Executora, quando for diferente da Proponente, e, se houver, 

da(s) Coexecutora(s) do projeto; e 

- envio do segmento básico e financeiro da Fiadora, quando for diferente da proponente, se 

houver. 

 ANÁLISE DE MÉRITO E CRÉDITO NA FINEP 

Uma vez enviado, o projeto será analisado sob a ótica de mérito e crédito por várias instâncias 

deliberativas na Finep. Caso as informações prestadas não forneçam condições para uma 

análise adequada, o cliente é notificado por e-mail para efetuar ajustes em seu projeto, 

conforme o exemplo a seguir. O ajuste pode se referir às abas de informações financeiras 

(crédito) ou às demais (operacional). 

  

 

O cliente deve acessar a caixa de trabalho para executar a ação de ajuste e seguir as orientações 

do analista da Finep. 
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O resultado final da análise é comunicado por e-mail, tanto no caso de aprovação quanto de 

indeferimento. No caso de aprovação, esse e-mail apresenta as condições de financiamento 

aprovadas, eventuais condicionantes da operação e orientações sobre a documentação jurídica 

e de garantias necessárias à contratação.  
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 ANÁLISE JURÍDICA E DE GARANTIAS 

O fluxo de análise jurídica (análise jurídica das partes e do projeto) e de garantias (análise 

econômico-financeira e análise jurídica da documentação de garantia) é iniciado após a 

aprovação do projeto pela Diretoria Executiva da Finep sob a perspectiva de mérito e crédito. A 

partir desse momento, inicia-se a contagem do prazo ao cliente para o envio da documentação 

jurídica e de garantias solicitadas, necessárias à contratação do projeto.  

O cliente acessa sua caixa de trabalho, no canto superior direito da tela, onde se depara com as 

seguintes atividades: 

 

a) “Documentação de Pessoa Jurídica” da proponente; e 

 

b)  “Documentação de Pessoa Jurídica” da executora e coexecutora(s), caso existam. 

 

O cliente clica em Executar para acessar a atividade correspondente. Após, preenche as 

informações e anexa a documentação pertinente. 
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c)  “Composição de Garantia”  

O cliente informa a(s) modalidade(s) de garantia que pretende oferecer, o valor coberto por 

cada uma e, quando for o caso, anexa a documentação pertinente. Caso haja interveniente 

garantidor, é solicitada a documentação jurídica pertinente. 

 

 

 

Após preenchimento das atividades e envio à Finep, começa efetivamente a análise jurídica e 

de garantias. Caso considere necessário, a Finep poderá solicitar ajustes na documentação 

apresentada e/ou na composição de garantia.  
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Após a aprovação do projeto pela Diretoria da Finep sob a ótica jurídica e de garantias, o fluxo 

de contratação é iniciado e o cliente recebe um e-mail automático com as condições do 

financiamento e as garantias aprovadas.  

 

 

 

No caso de indeferimento, o cliente recebe o seguinte e-mail. 
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 Contratação 

Posteriormente, o cliente recebe um e-mail com orientações acerca da contratação, conforme 

abaixo.  

 

 

 

O primeiro passo é acessar a caixa de trabalho, executar a atividade de “Domicílio Bancário” e 

informar seus dados.  
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ATENÇÃO! Após a etapa de contratação, caso seja necessário alterar os dados bancários, o 

cliente deve acessar, no índice, a seção de “Ações do projeto” e acionar o fluxo de alteração de 

dados bancários. 

 

O passo seguinte é o de execução da atividade de “Envio da minuta contratual e Documentos 

para Contratação”. Por meio dessa atividade, o cliente faz o download da minuta contratual e 

avalia os termos do documento. Tendo concordado com os termos, insere a documentação 

necessária à contratação, conforme orientação da Finep na Lista de Documentos Necessários.  

 

 

 

Caso haja algum dado que não esteja correto, o cliente tem a opção de solicitar alterações na 

minuta, com as devidas justificativas, que serão avaliadas pela Finep.  
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Em caso de pleito procedente, a minuta é reeditada e reencaminhada ao cliente. 

Adicionalmente, o e-mail abaixo é disparado para alertar sobre a pendência no sistema. 

  

 

 

Uma vez de acordo com a minuta contratual elaborada, envia eletronicamente a documentação 

acessória solicitada, conforme já descrito, assina o contrato e o envia fisicamente à Finep. A 

Finep avalia o contrato assinado e a documentação necessária à contratação.  

Durante o processo de contratação, a Finep pode retornar o fluxo ao cliente, de forma que 

possa efetuar ajustes na documentação enviada. 

Se tudo estiver em conformidade com o exigido, o contrato segue fisicamente para assinatura 

da Diretoria da Finep. Em seguida, o contrato codificado e com assinatura das partes envolvidas 

é enviado fisicamente ao cliente para registro em cartório. Após efetuar o registro, o cliente 

envia novamente o contrato em meio físico à Finep. 



 

Versão 26/02/2024        30 
 

 Liberação de Parcela 

Concluída a contratação, é iniciado o fluxo de liberação de recursos do projeto. Nesse momento, 

são checados pela Finep os seguintes pontos: 

- condições contratuais para a liberação; 

- dependendo da modalidade de garantia oferecida, a sua formalização; 

- caso o cliente tenha histórico com a Finep, a adimplência técnica, financeira e de prestação de 

contas; 

- adimplência com a União (CADIN); 

- validade do Certificado de Regularidade do FGTS; e 

- validade da Certidão de Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União.  

Se todos os pontos estiverem em conformidade com o exigido, é efetivada a liberação de 

recursos. Caso seja identificada alguma pendência, o cliente é informado para que tome as 

providências cabíveis.   

Após a liberação da 1ª parcela, inicia-se a fase de acompanhamento do projeto. Em caso de 

dúvidas sobre essa etapa, recomenda-se consultar o gerente de relacionamento do projeto. 

 

 Plano de Execução do Projeto 

É possível visualizar o Plano de Execução do Projeto através do índice de atividades. Para isso é 

necessário acessar o Projeto e clicar na opção “Resumo do Projeto”, que se encontra no índice 

de atividades. 
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O Plano de execução sintetiza a execução física e financeira do projeto. Contempla o cronograma 

de desembolso, cronograma de execução, os dispêndios previstos, equipe e estrutura de 

financiamento do projeto. Portanto, qualquer alteração decorrente de renegociação e 

aprovação de relatório de acompanhamento é nele refletida de modo a mantê-lo 

constantemente atualizado.
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 Renegociação Operacional 

A atividade de renegociação operacional contempla a possibilidade de o cliente solicitar 

alteração nos seguintes itens previstos no projeto contratado: valor e descrição dos dispêndios, 

equipe executora, cronograma de execução e cronograma de desembolso financeiro.  

ATENÇÃO! Não é possível iniciar um fluxo de renegociação caso haja um fluxo de relatório de 

acompanhamento ou de liberação em andamento. 

 PROPOSTA DE RENEGOCIAÇÃO 

Para iniciar a solicitação de renegociação, o cliente deve acessar o projeto no sistema, clicar em 

“Ações do projeto” localizado no índice de atividades e, posteriormente, clicar em “Iniciar”, ao 

lado de “Renegociação Operacional”. 

 

 

 

O passo seguinte é o de execução da atividade “Proposta de Renegociação”. Para isso basta 

acessar a Caixa de Trabalho e clicar em Executar. 
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O cliente então acessa a atividade e visualiza as abas de Dispêndios, Equipe do Projeto, 

Cronogramas e Justificativa.  

ATENÇÃO! Todas as alterações desejadas pelo cliente e requeridas através da execução da 

atividade serão encaminhadas a Finep para análise e, portanto, são passíveis de 

indeferimento. 

9.1.1. DISPÊNDIOS 

Na aba dispêndios é possível alterar os valores previstos em rubricas, assim como a composição 

dos montantes destinados a aquisições nacionais e importadas. As alterações deverão se referir 

à nova composição de dispêndios do projeto e, portanto, refletir a nova previsão orçamentária 

desejada pelo cliente. Deverá ser encaminhada a Finep para aprovação. 

 

ATENÇÃO! O valor total na seção “Composição dos Dispêndios” (aba Dispêndios) deverá 

sempre corresponder ao valor total informado na seção “Cronograma de Desembolso” (aba 

Cronogramas). Portanto, os valores totais devem ser os mesmos em ambas as seções. 

 

 

As descrições e finalidades dos valores previstos em cada rubrica deverão ser detalhados na 

seção abaixo. É possível acrescentar ou excluir linhas de rubrica, assim como editar os textos de 

descrição e finalidade correspondentes. 
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9.1.2. EQUIPE DO PROJETO 

Na aba Equipe do Projeto é possível ao cliente solicitar a adição e/ou exclusão de membros da 

equipe. É possível ainda requerer a modificação dos campos Qualificação, Formação, Finalidade, 

Dedicação exclusiva e Dedicação Parcial.  

 

 

9.1.3. CRONOGRAMAS 

Na aba Cronogramas é possível visualizar os cronogramas de execução e de desembolso do 

projeto.  

O cronograma de execução contempla as Metas e Atividades previstas, assim como seus 

respectivos períodos de execução. O gráfico de Gantt auxilia na visualização das durações de 

cada meta e atividade previstas, assim como nas correlações existentes entre elas. 

As orientações para edição e preenchimento podem ser encontradas na própria tela do sistema. 
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Na seção Cronograma de desembolso financeiro é possível ao cliente solicitar a alteração do 

número de parcelas de liberação, assim como os valores de financiamento e contrapartida 

previstos a cada parcela. Também pode-se alterar as datas de liberação de parcelas previstas de 

forma a mantê-las atualizadas. 

 

 

ATENÇÃO!  

a) O percentual mínimo de contrapartida originalmente previsto no projeto deve ser 

respeitado.  

b) O valor financiado deve ser inferior ou igual ao valor estabelecido no contrato do projeto.  

c) A proporção do capital financiado deve ser inferior ou igual à proporção estabelecida no 

contrato do projeto. 

d) O valor total na seção “Cronograma de Desembolso” (aba Cronogramas) deverá sempre 

corresponder ao valor total informado na seção “Composição dos Dispêndios” (aba 

Dispêndios). Portanto, os valores totais devem ser os mesmos em ambas as seções. 

9.1.4. CANCELAMENTO DE PARCELA 

O cancelamento de parcela pode ser realizado através de alteração proposta no cronograma de 

desembolso. Para tal, é necessário zerar os valores das parcelas que se deseja cancelar; se for o 

caso, ajustar os valores previstos na aba “Composição de Dispêndios” de modo a compatibilizar 



 

Versão 26/02/2024   37 
 

ao novo valor previsto no “Cronograma de Desembolso”; e finalmente informar o novo número 

de parcelas a compor o cronograma. 

9.1.5. JUSTIFICATIVA 

Na aba justificativa devem ser justificadas todas as alterações solicitadas nas abas anteriores. 

Após a edição de todos os campos que se deseja solicitar alteração, deve-se clicar em Enviar 

para que a atividade de proposta de renegociação seja encaminhada a Finep para análise. 

 

 

9.2. ANÁLISE DA RENEGOCIAÇÃO 

Após o envio da renegociação, ela será avaliada pela Finep. É possível que sejam solicitados 

ajustes na solicitação enviada. Nesse caso, o sistema enviará e-mail informando a pendência. 
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As informações referentes aos ajustes solicitados poderão ser visualizadas na aba Dispêndios. O 

cliente deverá realizar os ajustes conforme orientação do analista e retornar a atividade para 

reanálise da Finep. 

 

 

Após a conclusão da análise da renegociação pela Finep, é disparado um e-mail ao cliente, 

confirmando a aprovação da solicitação ou informando seu indeferimento. 
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10. Relatório de Acompanhamento 

Periodicamente, o cliente deve enviar um relatório de acompanhamento à Finep. Para isso, deve 

acessar o projeto no sistema, clicar em “Ações do projeto” localizado no índice e, 

posteriormente, em “Iniciar” ao lado de Relatório de Acompanhamento. 

 

 

 

O sistema exibirá uma mensagem de confirmação do início do processo. 

 

 

 

Em seguida, é preciso acessar a caixa de trabalho e clicar em “Executar” na atividade de 

“Relatório de Acompanhamento”. 

 

 

 

 

Ressalta-se que o Relatório de Acompanhamento é composto pelas abas Relatório Técnico e 

Relatório Financeiro e é necessário preencher ambas para enviar à Finep. 

 RELATÓRIO TÉCNICO 

Na seção Período de Referência, o cliente deve informar se o Relatório é Parcial ou Final e a Data 

Fim do período de referência. A Data Início do 1º Relatório de Acompanhamento é a data que 

antecede seis meses a data de envio do projeto, exceto em projetos de aquisição inovadora de 
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telecomunicações, em que essa data é a data de envio do projeto. A Data de Início nos demais 

relatórios corresponde à data subsequente à Data Fim informada no relatório anteriormente 

enviado e aprovado. 

Na seção Cronograma de Execução, o cliente deve informar o percentual de execução da 

atividade até o momento de preenchimento do relatório e, se necessário, atualizar a duração 

das atividades.  

 

 

 

 

Na seção Descrição da Execução, é preciso indicar de forma mais detalhada o andamento do 

projeto por item financiado, de acordo com as orientações de preenchimento existentes nos 

campos correspondentes. É facultada a apresentação de anexo(s) que comprove(m) a execução 

de atividades de cada item financiado. 
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No caso de um projeto de aquisição inovadora, o relatório técnico é ligeiramente distinto na 

seção Descrição da Execução, conforme mostra a figura a seguir. 

 

 

 RELATÓRIO FINANCEIRO 

O cliente deve lançar os gastos efetuados no período relacionados à execução das atividades 

do projeto. 
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ATENÇÃO! No Relatório financeiro, é preciso apresentar documentação fiscal de cada 

lançamento e a data de emissão deve estar compreendida no período de referência do 

relatório. 

No caso de um projeto de aquisição inovadora, o relatório financeiro é ligeiramente distinto, 

conforme mostra a figura a seguir. 
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 CANCELAMENTO DO FLUXO 

Caso deseje cancelar o fluxo do Relatório de Acompanhamento iniciado, basta clicar em Ações, 

localizado ao fim do índice de atividades do projeto, e clicar no botão Cancelar.  

ATENÇÃO: Uma vez enviado a Finep, não será mais possível cancelar o fluxo. Nessa situação, 

entre em contato com o gerente de relacionamento para comunicação se necessário alterar 

ou desconsiderar o relatório enviado. 

 

 

 ANÁLISE DO RELATÓRIO 

Após o envio do relatório, ele será avaliado pela Finep. É possível que sejam solicitados ajustes 

no relatório técnico e/ou financeiro. Se isso acontecer, o sistema enviará e-mail acusando a 

pendência. 

 

 

 

Depois da conclusão da análise do relatório, é disparado um e-mail ao cliente. 
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11. Relatório Final e Avaliação dos Resultados 

Quando o cliente informa que o Relatório de Acompanhamento (RA) é do tipo “Final”, o sistema 

acrescenta a aba “Formulário de Resultados” a ser preenchida. Os campos presentes na aba de 

Resultados têm por objetivo coletar dados auto declaratórios da financiada e foram construídos 

seguindo a metodologia do Modelo de Avaliação Global do FNDCT – MAG FNDCT. 

A indicação de que se trata de um relatório “final” se dá conforme abaixo:  

 

A “data fim” assinalada na tela inicial do RA é utilizada como ano de referência das informações 

a serem preenchidas no Formulário de Resultados. 
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O Formulário de Resultados é composto pelas seguintes informações: 

• Dados Financeiros 

 

• Pessoal ocupado 

 

 

• Inovação de Produtos e Processos 

Importante: Os campos referentes à quantidade de produtos ou processos novos ou 

significativamente aprimorados criados pela empresa por nível de abrangência (destacados 

abaixo) são disponibilizados quando o cliente assinala uma das respostas iniciadas por “Sim” na 

pergunta anterior. 
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• Inovação Ambiental 

Importante: Os campos referentes aos fatores que contribuíram para a introdução inovações 

que geraram benefícios ambientais (destacados abaixo) são disponibilizados quando o cliente 

responde “sim” na pergunta imediatamente anterior. 

 

 

• Gestão de P&D 

Importante: As perguntas sobre organização das atividades de P&D e vinculação entre 

atividades de P&D e planejamento estratégico (destacadas abaixo) são disponibilizados caso o 

cliente responda “Ocasionais” ou “Contínuas” na pergunta anterior.  

 

 

• Pessoal ocupado em P&D 
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• Parcerias em atividades inovativas 

 

Importante: Os campos referentes a contratos em parceria com ICTs (destacados abaixo) são 

disponibilizados quando o cliente responde “sim, formalizado por convênios ou contrato” na 

pergunta relativa à formalização de parcerias. 

 

Importante: Os campos referentes à desenvolvimento colaborativo (abaixo destacados) são 

disponibilizados quando o cliente responde “sim” na pergunta relativa à formalização de 

parcerias. 
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• Dispêndios em atividades inovativas 

 

• Direitos de propriedade intelectual 

Importante: Os campos referentes à quantidade de registros de propriedade intelectual (abaixo 

destacados) são disponibilizados quando o cliente responde “sim” na pergunta anterior. 

 

Importante: O campo referente a número de contratos averbados no INPI (abaixo destacado) é 

disponibilizado quando o cliente responde “sim” na pergunta anterior. 

 

 

 

 

Para conclusão do preenchimento é preciso que sejam assinalados os campos de declaração e o 

campo de autorização ao final. Terminado o preenchimento, basta clicar em Enviar. 

 

 

 

12. Cancelamento de Projeto 

 

A funcionalidade Cancelamento de Projeto tem por finalidade encerrar o fluxo de projeto 

enviado, porém não contratado. O fluxo pode ser iniciado pelo próprio cliente e, em caso de 
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aprovação do cancelamento, o status do projeto é alterado para "Cancelado" e todas as 

atividades em andamento são simultaneamente encerradas. 

12.1. INÍCIO DO CANCELAMENTO 

Para iniciar a solicitação de cancelamento, deve-se acessar o projeto no sistema, clicar em 

“Ações” localizado no índice de atividades e, posteriormente, clicar na seta ao lado da opção 

“Cancelamento”. Uma atividade de “Solicitação de Cancelamento” é então gerada na Caixa de 

Trabalho. 

 

 

12.2. SOLICITAÇÃO DE CANCELAMENTO 

O passo seguinte é o de execução da atividade “Solicitação de Cancelamento”. Para isso basta 

ao usuário acessar a Caixa de Trabalho e clicar em Executar. 

 

 

A atividade é então disponibilizada em tela, conforme a seguir. 
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Após preenchimento do campo de justificativa e eventual upload de documento como anexo, 

basta clicar em Enviar. 

A solicitação será analisada pela Finep e, uma vez aprovada, as atividades em andamento do 

projeto serão canceladas. 

 

12.3. ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES EM ANDAMENTO 

Ao se encerrar o fluxo, após a deliberação da Finep, todas as atividades em andamento serão 

automaticamente encerradas após o projeto cancelado. No exemplo demonstrado na figura a 

seguir, é demonstrado no índice de atividades do projeto que todas as atividades do fluxo de 

análise jurídica e de garantias eventualmente em execução pela Finep ou cliente serão 

encerradas, conforme exemplificado na figura a seguir. 
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12.4. ALTERAÇÃO DO STATUS DO PROJETO 

Na área de Projetos, acessada através da opção Projeto no menu superior principal da 

plataforma, após encerramento do fluxo o status do projeto é alterado para “Cancelado”. 

  

 

 

 

 


