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1.0 Visao Geral Finepv

INOVACAO E PESQUISA

Processo de Alteracao da Equipe
Alteracao da equipe do projeto por meio do Sistema de Gerenciamento de Operacdes Nao Reembolsaveis (SISGON) da Finep obedecera
as seguintes etapas:

..........................
,,,,,

Selecdo do Projeto Iniciando a alteragao Realizando as alteragdes Verificagdo da alteracdo da Andlise e

Alteragdo da equipe do equipe i validagdo final
da Finep

projeto

Verificagdo cruzada da
alteracdo da equipe do projeto

Selecionar projeto

Iniciando a alterac&o

Alteracédo do coordenador
geral

e O processo envolve a exclusdo, inclusdo e/ou alteragdo (de perfis) dos integrantes que comp&em a equipe do projeto.

A modificacdo na equipe pode ocorrer sempre que a executora ou a convenente perceberem a necessidade de mudancas na composi¢do de seus membros.
¢ O representante legal e o operador da executora tem a autoridade para modificar qualquer membro da equipe, caso julguem necessario.

O operador é aquele que recebe a incumbéncia por parte da Instituicdo executora / proponente de representa-lo, conforme informag&es cadastrais.

¢ A alteragdo na equipe do projeto soé sera considerada oficial apds a revisao e aprovagao final pela Finep.



1.0 Visao Geral Finey

INOVA@AO E PESQUISA

Perfis e niveis de permissionamento para fins de alteracao da equipe:

A execucao das atividades de “Alteracao da equipe do projeto” e “Alteracao do coordenador geral” esta condicionada
aos perfis e aos seus respectivos niveis de permissionamento.

Em especial, a solicitacdo para a substituicdo do coordenador geral do projeto podera ser realizada apenas pela
executora, através de seu Representante Legal (RL) ou Operador.

Importante: Quando houver solicitacdo de substituicdo do coordenador geral, nenhum outro membro da
equipe podera ser alterado, incluido ou excluido.

Para os demais membros da equipe, sejam eles oriundos da executora ou da proponente, € permitido que a
solicitacao de alteracao seja proveniente de qualquer um dos seguintes perfis:.

Perfis da Executora Perfis da Proponente
Representante Legal (RL) da Executora Representante Legal (RL) da Proponente
Operador da Executora Operador da Proponente
Coordenador Geral (do Projeto) : Ordenador de Despesa

., 0
.....................................................................................................................................................................................................................

Adicionalmente, deve-se observar o fluxo decisério (de verificagao cruzada) que estabelece que a solicitacao de
alteracdo da equipe por parte da executora esta condicionada a aprovacao da proponente, e vice-versa. Devendo-
se observar, porém, a validacao (ou aprovacéao) final por parte da Finep.
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1.1 Acesso ao sistema e login Fine|§7

INOVACAO E PESQUISA

Para a execucao da atividade de alteracao da equipe do projeto € necessario acessar o Sistema de Gerenciamento
de Operacdes Nao Reembolsaveis (SISGON) da Finep, através do seguinte endereco eletrénico:
https://financiamento.finep.gov.br/

Fil’le&7 Apoio e Financiamento

QAuss -

Novo Registro

&+

Para realizar o login de acesso ao SISGON é necessario inserir o CPF do usuario e a senha correspondente, conforme
previamente cadastrados.

FirlepE Autenticacio

Usuario: | Login na rede Finep ou CPF
Senha

@ Cancelar + Autenticar

@ Nao consigo me autenticar (somente para usuario externo)



1.2 Selecao do Projeto Finep

INOVAGAO E PESQUISA

No menu superior, clique em Projetos (1) e depois selecione o projeto (2), no qual deseja, efetivamente, realizar a
alteracao da equipe:

fjﬁn_gﬁv Apoio e Financiamento fa 2]

# Inicio [ Cadastro PJ Projetos | @ Ajuda ¥ (@ Sair

. ©

Nesta tela, vocé podera visualizar e preencher a ficha de proposta dos projetos da pessoa juridica selecionada. Também é possivel consultar as atividades pendentes de execugdo por parte dessa pessoa juridica, ca:
possua vinculo com ela.

Iniciar Novo Projeto de Financiamento Reembolsavel Direto

Para enviar novo prejeto de Financiamento Reembolsavel Direto, a proponente deve apresentar Receita Operacional Bruta (ROB) superior a R$ 90 milhdes no ultimo exercicio - exceto empresas pré-operacionais de + Novo Projeto
base tecnoldgica - e ter preenchido os segmentos cadastrais Dados Basicos de Pessoa Juridica, Caracteristicas Tecnolégicas e Informagdes Financeiras.

» Iniciar Novo Projeto NAO REEMBOLSAVEL

~ Projetos Existentes

8 Atividades Pendentes

Nome Selecdo Modalidade Referéncia Status Acgoes

Nio Reembolsével 0061/24 Em anélise & Acessar

@




1.3 Iniciando a alteracao Fineﬁﬁ

INOVAGAO E PESQUISA

No menu a esquerda, selecione a opcao “Acdes (1)” e depois clique em “Alteracdo da Equipe do Projeto (2)”.
Posteriormente, o usuario sera encaminhado para outra tela (ou formulario) para realizar a solicitacao da alteracao
desejada. Caso o usuario possua o perfil de representante legal, ele também podera visualizar a Acao “Alteracao
do Coordenador Geral” (3), que permite alterar o coordenador geral do projeto.

Fineﬁy Apoio e Financiamento @

# Inicio [ CadastroPJ i= Projetos @Ajuda w (# Sair

Projeto 0036/23
» Resumo

» Proposta

Contratacdo
PAGLES

@ Alteragdo da Equipe do Projeto

Alteragdo do Coordenador Geral

O,
O,

Prazo de vigéncia do projeto expirado.

Prorrogacdo de Prazo de Execugdo

© o|Oo|©

Alteragdo do Plano de Trabalho

. I
| ATENGAO! |
I I

Pode levar alguns segundos para que a atividade apareca na caixa de trabalho. Caso ndo apareca, atualize a pagina do navegador;



1.3 Iniciando a alteragao Finel;V

INOVACAO E PESQUISA

Para a alteracao da Equipe do Projeto
Cligue na seta para baixo para expandir a lista suspensa, e escolher o subprojeto no qual deseja realizar a alteracao
da equipe.(1)

Ein_g;fv' Apoio e Financiamento

# Inicio B CadastroPJ = Projetos Demandas Testes v+ @Ajuda w & Personificar  (# Sair
Projeto 0061/24 -
Fluxo de Atividades

Demanda [Test] Demanda com Resultado Final - 12/04/2024 17:38 (rgattass)

» Resumo

b Alte plan:

b Alterag3o 63 equipe do projeto - 1 - ExpSC-SP1 ALTERAGAO DE EQUIPE

» Alteragdo da equipe do projeto - 2 - ExpSC-SP2

» A\TE?éﬁé’.‘ do ordenador de despesas

Agles Selecione o subprojeto Cuja equipe sera alterada \
Subprojeto: Segundo subprojeto de exp

10



1.4 Solicitacao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Na tela seguinte é necessario confirmar se o usuario deseja cancelar a solicitacao de alteracao da equipe, que é
composta por equipe cientifica e de apoio.

Clique em “Nao”, caso deseje prosseguir com a solicitagcado de alteragao.

Equipe do Projeto: Equipe Cientifica e de Apoio

Alteracdo da equipe do projeto

Equire CienTiFica € DE APOIO

SUBPROJETO

N®: 1
Sigla: ExpSC-SP1
Titulo: Primeiro subprojeto de expansao da infraestrutura de UFSC

CANCELAMENTO DE SOLICITACAO

Cancelar solicitagdo de alteracdo: Osim | ONé&o

11
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1.4 Solicitacao de alteracao (equipe projeto) Fine
Equipe Cientifica do Projeto

Marque os membros da equipe cientifica do projeto para os quais deseja solicitar a exclusao.

EQUIPE CIENTIFICA BENEFICIADA ATUAL

Atabela abaixo contém os pesquisadores cadastrados para o projeto. Caso seja necessario exclui-los, deve-se marcar a coluna correspondente.

Caso o coordenador do subprojeto seja excluido, ele devera ser obrigatoriamente incluido na tabela seguinte.

Membros cadastrados no projeto:

CPF Nome completo
Marcos Quincas Vinhas
Olivia Agatha Rodrigues

Patricia Almeida Ribeiro

Fungao no subprojeto Tempo de dedicagdo (h/semana) @
Coordenador de subprojeto 8

Pesquisador 20

Pesquisador visitante 8

Excluir?

O

O

INOVACAO E PESQUISA

P



1.4 Solicitagao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Equipe Cientifica do Projeto

Adicione o(s) novo(s) membro(s) da equipe cientifica do projeto.

ADICIONAR NOVOS MEMBROS NA EQUIPE CIENTIFICA

Indique, na tabela abaixo, 0s novos pesquisadores com no minimo 1 hora de dedicacdo semanal ac subprojeto.

E importante lembrar que o somatério dos pesquisadores existentes com os novos € no maximo de 10 pessoas.

Membros da equipe: (opcional

+ Adicionar




1.4 Solicitagao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Equipe Cientifica do Projeto

Preencha os campos com as informacdes solicitadas dos novos membros que integrardo a equipe cientifica do
projeto.

ADICIONAR NOVOS MEMBROS NA EQUIPE CIENTIFICA

Indique, na tabela abaixo, 0s novos pesquisadores com no minimo 1 hora de dedicacdo semanal ao subprojeto.

E importante lembrar que o somatério dos pesguisadores existentes com os novos & no maximo de 10 pessoas.

Membros da equipe: (cpcional) \

CPF: [

Nome completo: |

Sexo: v
Fungdo no subprojeto: -

Vinculo institucional: -

Maxima formacdo: \ -

Tempo de dedicacdo (h/semana): | 9
Area de especializag3o: (opcional Dighe o nome da éspeciakiade Q (2]
Link do curriculo Lattes: (opcional) 9

Remover

[ + Adicionar ]
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1.4 Solicitacao de alteracao (equipe projeto) Fine

INOVACAO E PESQUISA

Equipe de Apoio do Projeto

Exclua os membros da equipe de apoio que nao integrardo mais o projeto.

EQUIPE DE APOIO ATUAL

A tabela abaixo contém a equipe de apoio cadastrada para o projeto. Caso deseje exclui-los favor marcar a coluna correspondente.

Equipe de apoio cadastrado no projeto:

CPF Nome completo / Excluir?

» I
| ATENGAO! |
I

| Pode levar alguns segundos para que a atividade apareca na caixa de trabalho. Caso nao apareca, atualize a pagina do navegador

pV
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1.4 Solicitagao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Equipe de Apoio do Projeto
Apds excluir o(s) membro(os) da equipe de apoio, adicione o(s) novo(s) membro(s) da equipe.(1)

ADICIONAR NOVOS MEMBROS NA EQUIPE DE APOIO

Indique, na tabela abaixo, 0s novos colaboradores de apoio com 6h ou mais de dedicacdo semanal ao subprojeto.

E importante lembrar que o somatério dos colaboradores de apoio existentes com 0s novos € no maximo de 20 pessoas.

<+ Adicionar @

Membros da equipe: (opcional)

Como informado no retdngulo azul de instrucdes gerais, € importante lembrar que o somatdrio da quantidade de
colaboradores de apoio existentes acrescidos dos novos ndo podera ultrapassar o limite maximo de 20 pessoas.



1.4 Solicitagao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Equipe de Apoio do Projeto

Ao clicar em "Adicionar", sera aberto um novo formulario, conforme imagem abaixo, onde deverao ser fornecidos os
dados do novo membro da equipe de apoio que se deseja incluir.

ADICIONAR NOVOS MEMBROS NA EQUIPE DE APOIO

Indique, na tabela abaixo, os novos colaboradores de apoio com 6h ou mais de dedicacdo semanal ao subprojeto.

£ importante lembrar que o somatdrio dos colaboradores de apoio existentes com 0s novos € no maximo de 20 pessoas.

Membros da equipe: (opcicnal

CPF:

Nome completo:

Funcdo no subprojeto: -
Vinculo institucional: -
Maxima formaco: -
Tempo de dedica¢do (h/semana): 9
Remover
[ + Adicionar l

17
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1.4 Solicitagao de alteracao (equipe projeto) Fineﬁv

INOVACﬂO E PESQUISA
Equipe do Projeto: Equipe Cientifica e de Apoio do Projeto

Em seguida, € necessario apresentar a justificativa da alteracdo do(s) membro(s) da equipe de projeto (2).

Insira documentacao de suporte para compor a justificativa apresentada acerca da proposta de alteracao da
composicao da equipe e envie, sendo permitindo ainda inserir mais de um anexo, caso julgue necessario. (Opcional)

JUSTIFICATIVA
Informe a justificativa da alteracdo: @

Descrigdo: ‘

Documento: & Anexar (pdf, doc, docx, xIs, xisx, jpg. png) - 5 MB




1.5 Solicitacao de alteragcao (coordenador) Fineﬁv

INOVACAO E PESQUISA

Alteracao do coordenador geral, realizada pelo Representante legal ou Operador.

Ao iniciar a alteracdo do coordenador geral, é necessario fornecer uma justificativa para a modificacao e, se
necessario, anexar documentos que sustentem a justificativa e a decisao tomada (anexacao de documentos é
opcional).
Alteracso de coordenador geral do projeto
CoORDENADOR GERAL
CANCELAMENTO DE SOLICITAGAO

Cancelar solicitacdo de alteragdo: (Osim  @N3o

rFe— e eee—_—_ee—_—_ee—_—_ee—_—_ee—_ee—_ee—_—_————————— 1
Coordenador geral do projeto: : Campo D |
CPF Q . |
— | No campo para modificar o coordenador |
| geral, € necessario incluir o CPF do novo |
| coordenador que se deseja nhomear para |
JUSTIFICATIVA

Informe a justificativa da alteragdo:

Anexos: (opcional

Descrigdo: Alteracdo do Coordenador geral

Documento: nﬂ - v Finep (1).pdf

Remover

+ Adicionar



1.6 Solicitacao de alteragao (todos) Fine|:§7

INOVACAO E PESQUISA

Equipe do Projeto (Cientifica e de Apoio) e Coordenador Geral

Botdes presente em todo o processo para realizar cada passo da atividade.

20

No canto inferior direito da tela serdo apresentadas as seguintes opcgoes:

1.
2.
3.

o1

Exportar PDF: Destinado a exportar no formato PDF o documento com o registro de toda alteracao realizada.
Validar: Para fins de validacao da proposta de modificagcao efetuada.

Verificar pendéncias: Identifica as pendéncias que precisam ser concluidas previamente ao envio do formulario
de solicitacao de alteracoes.

Salvar: Salva as alteracoes realizadas até o momento.

Enviar: Envia as modificacdes realizadas para fins de verificacdo (ou aprovacao) cruzada, que estabelece que a
solicitacao de alteracao da equipe por parte da executora esta condicionada a aprovacao da proponente, e vice-

| ® ®

[3 Exportar PDF @ Validar i= Verificar pendéncias %

®



1.7 Verificacao cruzada da alteracao da equipe Fineﬁv

Equipe do Projeto (Cientifica e de Apoio) OvACRO EPEsQUISA

Apbs o envio das solicitagdes de alteracdes, inicia-se a atividade de verificacdo cruzada, a ser realizada pela
proponente caso as solicitagdes tenham sido realizadas pela executora, ou vice-versa, que consiste em aprovar
(ou nao) todo o processo realizado, por subprojeto, acrescentando-se um parecer sobre a decisdo e, se
necessario, anexando documentos adicionais de suporte ao processo decisorio (opcional).

Verificagdo da alteragdo da equipe do projeto

N®: 1
RESULTADO DA VERIFICACAO
Sigla: ExpSC-SP1

Titulo: Primeiro subprojeto de expansdo da infraestrutura de UFSC ®) Aprovar aiteragdo

Resultado da verificagdo: Solicitar ajustes
Cancelar alteracdo

Parecer:

Anexos:

+ Adicionar

Por fim, sera necessario enviar as solicitacdes de alteracdo de equipe, caso as mesmas tenham sido aprovadas na

verificagao cruzada, para a Finep, para fins de deliberacao (ou aprovacao) final.
21



1.7 Verificagao cruzada da alteracao da equipe Fineﬁﬁ

INOVACAO E PESQUISA

Coordenador geral

Apds o envio das solicitacdes de alteracoes, inicia-se a atividade de verificacado cruzada, a ser realizada pela
proponente caso as solicitagdes tenham sido realizadas pela executora, ou vice-versa, que consiste em aprovar
(ou ndo) todo o processo realizado, acrescentando-se um parecer sobre a decisdo e, se necessario, anexando

documentos adicionais de suporte ao processo decisorio (opcional).

Verificagdo da alteracdo da equipe do projeto

RESULTADO DA VERIFICACAO

) ) Aprovar alteracao

Resultado da verificacdo: Solicitar ajustes

Cancelar alteracdo

Parecer:

Anexos: (opcional)

Por fim, sera necessario enviar as solicitacdes, caso as mesmas tenham sido aprovadas na verificacao cruzada, para

a Finep, para fins de deliberacao (ou aprovacéo) final.
22



1.8 Recebimento do resultado por e-mail Fineﬁv

23

P u INOVAQEOEPESQUISA
Equipe do Projeto (Cientifica e de Apoio) e Coordenador Geral
Ao final do processo, que se dara apds a etapa de deliberacao interna da Finep, o cliente recebera um e-mail
automatico comunicando sobre a deliberacao (ou aprovacao) final da solicitagcao de alteracao de equipe do projeto
e/ou do coordenador, seja ela positiva ou negativa. A seguir, apresentamos um modelo de e-mail de aprovacéo, caso
a caso, a saber:

E-mail modelo
Coordenador Geral

GOVERNO FEDERAL
® MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO - (-]

NOVAGAO € PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO
[Test] Demanda Contratacao - 08/01/2025 16:28 (cfbelo)

E-mail modelo
Equipe do Projeto (Cientifica e de Apoio)

GOVERNO FEDERAL

™ MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA “ I
E INOVACAO -l =
InOVAGAO ¢ PYSQUISA

UNIAO E RECONSTRUGAD
[Test] Demanda Contratacao - 08/01/2025 16:28
Subprojeto 1

CNPJ: CNPJ: 83.899.526/0001-82

Razdo Social:
Referéncia: X000025
Subprojeto: 1 - Fv=""

Razao Social: Universidade Federal de Santa Catarina
Referéncia: 0019/25

Selegao: [Test] Demanda Contratagao - 08/01/2025 16:28 (cfbelo)
Selegdo: [Test] De...anda Contratagao - 08/01/2025 16:28
Prezados,
Prezados,

A solicitacio de alteracio de equipe do subprojeto 1 - ExpSC-5P1 do projeto XXxx/25 foi A solicitagao de alteracao de coordenador geral do projeto 0019/25 foi aprovada.
aprovada.

Finep - Inovagao e Pesquisa Finep - Inova¢do e Pesquisa

Para mais informacées, visite www. finep.gov.br.
SAC: (21) 2555 0555 ou sac@finep.gov.br

Para mais informagoes, visite www.finep.gov.br.
SAC: (21) 2555 0555 ou sacefinep.gov.br

Nao responda a este e-mail, pois é meramente informativo. Nio responda a este e-mail, pois é meramente informativo.




1.9 Informacoes atualizadas (ficha do projeto) Fineﬁv

24

INOVAGAO E PESQUISA

Equipe do Projeto (Cientifica e de Apoio) e Coordenador Geral

Considerando que a solicitacao de alteracao da equipe do projeto e/ou de coordenador geral tenha sido aprovada,
além do e-mail resposta recebido, o cliente podera observar que a “Ficha do Projeto”, constante no menu
“Resumo”, passara a apresentar informacodes atualizadas de composicao da equipe.

SN—

Projeto  )00(/25

Fluxo de Atividades
Demanda [Test]
w Resumo
Dados Preenchidos na Proposta
Ficha do Projeto
Contrato e Aditivos
Plano de Trabalho
Habilitacdo
Dados Bancarios

Acompanhamento
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