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Fine

INOVACAO E PESQUISA

PROGRAMA FINEP STARTUP
FLUXO CONTINUO

Manual de Instrucoes para a Terceira Fase do Processo de Selegao
- Avaliacao da Documentacao Juridica -

As startups aprovadas na Segunda Fase do Processo de Selegao do Programa Finep Startup
deverao submeter-se a Terceira Fase, correspondente a Avaliacdo da Documentagao Juridica,

enviando os documentos listados abaixo:

Documentos da startup e/ou dos socios/acionistas pessoa juridica

i. Contrato ou Estatuto Social e respectivas alteracoes registradas na Junta Comercial ou cartério

competente;

- O Estatuto ou Contrato Social enviado a Finep deve (i) ser legivel; (ii) estar
atualizado (Ultima versdo do documento); (iii) ter sido registrado na Junta Comercial ou
no Registro Civil de Pessoa Juridica, conforme o caso; e (iv) ser a ultima versao
consolidada.

Favor evitar o envio dos atos constitutivos (i) em versdes publicadas em jornais ou
com fonte muito pequena; e (ii) acompanhados de diversas atualizacdes que o alteram
parcialmente.

Onde obter: Nos registros proprios da pessoa juridica ou na Junta Comercial/ Registro
Civil de Pessoa Juridica onde s3o feitos os registros societarios.

Erros comuns: Documento desatualizado ou muito antigo; documento ilegivel ou com
fonte muito pequena; documento enviado em versao parcial, acompanhado de diversas
atualizacdes; documento que nao foi formalmente registrado.

ii. Ato de Designacao dos Administradores;

- Cuidados no envio: O documento deve estar legivel, atualizado e registrado nos érgdos
competentes (Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas etc.).

Onde obter: Nos registros proprios da pessoa juridica ou na Junta Comercial/ Registro
Civil de Pessoa Juridica competente.

Erros Comuns: Documento desatualizado ou muito antigo; documento ilegivel ou com
fonte muito pequena; documento enviado em versao parcial, acompanhado de diversas
atualizagdes; documento que nao foi formalmente registrado.
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iil. Acordos de Acionistas/Quotistas, caso exista;

- Cuidados no envio: Muitas vezes, a startup ndo possui acordo de acionistas/quotistas
em vigor. Sendo assim, o envio ndo é necessario.

Onde obter: As obrigacdes ou 6nus decorrentes dos acordos de acionistas/quotistas s6
sao oponiveis a terceiros se estes documentos forem arquivados na sede da sociedade
e depois averbados nos livros de registro de acdes e nos certificados de acoes, se
emitidos (no caso de sociedade andnima). Portanto, os acordos, se existentes, devem
ser obtidos na sede da propria startup.

Erros comuns: Envio de documento que ndo esta mais em vigor ou que ndo envolve a
startup.

iv. Certidoes emitidas por todo(s) o(s) Cartdrio(s) Distribuidor(es) da:

a) Justica Estadual da comarca da sede da startup e do sdcio/acionista/investidor (12 e 22
instancias);

b) Justica Federal da Secdo Judiciaria da sede da startup e do sdcio/acionista/investidor (12 e
22 instancias); e

¢) Justica do Trabalho da Secao Judiciaria da sede da startup e do socio/acionista/investidor (12

e 22 instancias).

Na hipdtese de alguma das certidoes enumeradas acima indicar a existéncia de processo
judicial, é preciso encaminhar a Finep relatorio, subscrito por advogado, com o respec-
tivo nimero, vara e Tribunal em que tramita, a identificacdo do seu objeto e partes,
valor da causa, estagio atual, existéncia de provisionamento, se for o caso, e probabili-
dade de éxito (possivel/provavel/remoto).

- A emissdo das certiddes judiciais pode variar conforme o Estado da Federacdo ou a
Jurisdicdo competente. Ainda ndo ha, no Brasil, uma maneira unificada para extrair todas
as certiddes judiciais. Isto significa que os sites deverao ser acessados a depender do
Tribunal sob cuja jurisdigdo esteja situada a sede da startup e dos sdcios, acionistas e
investidores.

Algumas certidGes abarcam as instancias de 1° e 2° graus, num Unico documento. J3,
em outros Tribunais, € necessaria a emissdo de uma certidao para cada instancia, hipo-
tese em que as duas certidées deverdo ser apresentadas a Finep.

Por vezes, o Tribunal competente emite certidGes distintas em funcao da matéria (crimi-
nal, civel e fiscal). Neste caso, devem ser apresentadas todas elas.

Se o Tribunal ndo emitir alguma das certiddes exigidas, deve ser enviado o requerimento
feito ao Tribunal com a resposta negativa deste.
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Alguns Tribunais emitem as certiddes on/ine, devendo sempre ser observado se esta
contempla a 12 e a 22 instancias. Quando ndo houver a emissao de certidao digital, a
certiddo deve ser solicitada presencialmente no Tribunal de Justica.

v. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

- A Certiddo de Débitos Trabalhistas é emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, inde-
pendentemente da jurisdicdo da sede da pessoa juridica.

Para emitir a certiddo, basta acessar a pagina do Tribunal Superior do Trabalho: Servicos
> Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT > Emitir certiddo. O usuario devera
informar o CPF ou CNPJ da pessoa fisica ou juridica consultada e clicar em “Emitir a
certiddo”. Esta sera fornecida de imediato.

Favor prestar atengao na validade do documento.

vi. Recibo de Entrega Anual da RAIS atualizado ou comprovante de inscricao no Esocial que

fundamente a desnecessidade de apresentacao de RAIS;

- A RAIS é uma importante fonte estatistica do mercado de trabalho formal. Seu envio
para a Finep € uma obrigacao legal imposta as startups nao inscritas nos grupos I e
1T do Esocial.

O Recibo de Entrega da RAIS corresponde ao ano-base anterior. Para as empresas
inscritas nos grupos I e II do Esocial, o envio da RAIS nao é mais obrigatorio.
Neste caso, as startups devem apresentar a Finep um print da tela “consulta obrigatori-
edade Esocial”. Startups de outros grupos ainda sdo obrigadas a apresentar a RAIS a
Finep.

Onde obter: O Recibo de Entrega da RAIS pode ser obtido por consulta a
http://www.rais.gov.br/sitio/index.jsf. Ja o Esocial pode ser obtido na pagina https://lo-
gin.esocial.gov.br/login.aspx

Erros comuns: Envio do protocolo de envio da RAIS; recibo relativo a ano-base ultra-
passado; recibo relativo a outra pessoa juridica que ndo a startup, printda tela “consulta
obrigatoriedade Esocial” de outros grupos do Esocial ainda obrigados a apresentar a
RAIS.

vii. Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica.

- Por meio desse comprovante, verifica-se a existéncia de pendéncia no cadastro de con-
tribuintes.

Onde obter: O Comprovante de Inscrigao e de Situacdo Cadastral no CNPJ esta dispo-
nivel para impressdo na pagina da Receita Federal na internet. Basta informar o nimero
do CNPJ desejado. Acesse a opgao “Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral”
no CNPJ para consultar e/ou imprimir o comprovante.
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Documentos dos socios/acionistas pessoa fisica

i. Documento de identidade (na forma do art. 2° da Lei n® 12.037/2009);

‘ Cuidados no envio: Devem ser enviadas as Cédulas de Identidade dos respectivos
sécios ou documento equivalente, conforme o art. 2° da Lei n® 12.037/2009.

ii. Comprovante de Situagao Cadastral no CPF;

- Cuidados no envio: O CPF deve estar em situagdo cadastral regular, com a indicacdo
de que ndo ha inconsisténcia cadastral ou omissdo de Declaracdo de Imposto de Renda
Pessoa Fisica.

Onde obter: Para consultar o CPF na Receita Federal, deve acessar https://servicos.re-
ceita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp. Na pagina
que se abrira, digite o CPF, a data de nascimento e marque a caixa “Ndo sou um robd”.
Em seguida, cliqgue no botdo “Consultar”.

Erros comuns: O envio de CPF pendente de regularizacdo; CPF suspenso; CPF cance-
lado por multiplicidade; CPF de titular falecido; CPF cancelado por encerramento de es-
pdlio; e CPF nulo.

iii. Comprovante de residéncia;

- Cuidados no envio: O comprovante de residéncia deve ter data de emissdo de mais
de 90 (noventa) dias, ou 3 (trés) meses antes da data em que é apresentado a Finep.
Recomenda-se que no comprovante de residéncia conste o mesmo CPF do sécio que o
apresenta a Finep.

Onde obter: Aceitam-se alguns tipos de comprovantes de residéncia, como, por exem-
plo, Contas de utilidades publicas (dgua, luz, gas, telefone, internet).

Erros comuns: O envio de CPF pendente de regularizacdo; CPF suspenso; CPF cance-
lado por multiplicidade; CPF de titular falecido; CPF cancelado por encerramento de es-
pdlio; e CPF nulo.

iv. Certidoes emitidas por todo(s) o(s) Cartdrio(s) Distribuidor(es) da:
a) Justica Estadual da comarca do domicilio do sdcio/acionista/investidor (12 e 22 instancias);
b) Justica Federal da Secdo Judiciaria do domicilio do sdcio/acionista/investidor (12 e 22

instancias); e
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¢) Justica do Trabalho da Secao Judicidria do domicilio do socio/acionista/investidor (12 e 22

instancias).

Na hipdtese de alguma das certidoes enumeradas acima indicar a existéncia de processo

+ judicial, é preciso encaminhar a Finep relatdrio, subscrito por advogado, com o respec-
tivo nimero, vara e Tribunal em que tramita, a identificacdo do seu objeto e partes,
valor da causa, estagio atual, existéncia de provisionamento, se for o caso, e probabili-
dade de éxito (possivel/provavel/remoto).

A emissao das certidOes judiciais pode variar conforme o Estado da Federacao ou a

- Jurisdicdo competente. Ainda n3o ha, no Brasil, uma maneira unificada para extrair todas
as certidoes judiciais. Isto significa que os sites deverao ser acessados a depender do
Tribunal sob cuja jurisdicdo esteja situado o domicilio dos sdcios, acionistas e investido-
res.

Algumas certidoes abarcam as instancias de 1° e 2° graus, num Unico documento. J3,
em outros Tribunais, € necessaria a emissdo de uma certiddo para cada instancia, hipo-
tese em que as duas certiddes deverao ser apresentadas a Finep.

Por vezes, o Tribunal competente emite certidoes distintas em funcdo da matéria (crimi-
nal, civel e fiscal). Neste caso, devem ser apresentadas todas elas.

Se o Tribunal ndo emitir alguma das certidoes exigidas, deve ser enviado o requerimento
feito ao Tribunal com a resposta negativa deste.

Alguns Tribunais emitem as certiddoes on/ine, devendo sempre ser observado se esta
contempla a 12 e a 22 instancias. Quando ndo houver a emissdo de certidao digital, a
certidao deve ser solicitada presencialmente no Tribunal de Justica.

Bancos de dados verificados pela Finep

i. Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido, as ContribuicOes Previdencidrias e as de Terceiros;
ii. Certificado de Regularidade do FGTS;

iii. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNAI);

- Trata-se de uma ferramenta que permite o controle juridico dos atos que causam danos
patrimoniais ou morais ao Estado. E possivel a tomada de conhecimento das decistes
judiciais com maior eficacia, principalmente no que tange ao cadastro de processos e
condenacdo, ressarcimento de valores ao erario, ao cumprimento de multas civis e a
proibigao de contratagdo com a Administracdo Publica.

iii. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

)
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Esse cadastro apresenta a relagcdo de pessoas fisicas e juridicas cujas infragdes implicam
a restricdo de participar de licitacdes ou de celebrar contratos com a Administracao Pu-
blica.

iv. Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN);

- E um banco de dados que contém os nomes de pessoas fisicas e juridicas com obrigacdes
pecuniarias vencidas e nao pagas a érgaos e entidades da Administracdo Publica Federal
direta e indireta.

v. Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condicdes andlogas a de

escravo (Portaria Interministerial n® 04 de 11 de maio de 2016);

E um dos principais instrumentos da politica publica de combate ao trabalho escravo,
porque garante publicidade para a exploragdo de trabalho em situacdo analoga a de
escravidao.

vi. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

- O cadastro em questdo apresenta a relacdo de pessoas juridicas que sofreram qualquer

das punigdes previstas na Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao). Ao dar transparéncia
as punicdes, o CNEP funciona como um importante instrumento de controle social pela
sociedade. Por meio do CNEP, também ¢é possivel acompanhar os acordos de leniéncia
firmados pelas infratoras com o Poder Publico, inclusive aqueles que eventualmente se-
jam descumpridos.

Declaracoes emitidas pela startup e/ou socios/acionistas

i. Declaracao de vedagao constitucional;

- Cuidados no envio: A declaracdo deve ser obrigatoriamente preenchida conforme mo-
delo disponibilizado junto ao Regulamento.

Onde obter: O modelo se encontra anexado junto ao Regulamento.

Erros comuns: Declaracoes redigidas pela propria startup; declaracdes assinadas por
pessoas que nao tém poderes para tanto.

ii. Declaragao ambiental;

)
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Cuidados no envio: A declaragdo deve ser obrigatoriamente preenchida conforme mo-
delo disponibilizado junto ao Regulamento. Caso a startup possua algum licenciamento
ou registro, deve ser enviado juntamente com a declaracdo.

Onde obter: O modelo se encontra anexo ao Regulamento.

Erros comuns: Declaracoes redigidas pela propria startup; declaracoes assinadas por
pessoas que nao tém poderes para tanto.

iii. Declaracao de regularidade ambiental;

)

Cuidados no envio: A declaragao deve ser obrigatoriamente preenchida conforme mo-
delo disponibilizado junto ao Regulamento. Caso a startup possua algum licenciamento
ou registro, deve ser enviado juntamente com a declaracao.

Onde obter: O modelo se encontra anexo ao Regulamento.

Erros comuns: Declaracoes redigidas pela propria startup; declaracoes assinadas por
pessoas que nao tém poderes para tanto.

iv. Declaracao de conformidade social;

)

Cuidados no envio: A declaracao deve ser obrigatoriamente preenchida conforme mo-
delo disponibilizado junto ao Regulamento. Caso a startup possua algum licenciamento
ou registro, deve ser enviado juntamente com a declaragao.

Onde obter: O modelo se encontra anexo ao Regulamento.

Erros comuns: DeclaracOes redigidas pela propria startup; declaragdes assinadas por
pessoas que nao tém poderes para tanto.

v. Declaragdo de participagao societaria;

)

Cuidados no envio: A declaracdo deve ser obrigatoriamente preenchida conforme mo-
delo disponibilizado junto ao Regulamento. Caso a startuyp possua algum licenciamento
ou registro, deve ser enviado juntamente com a declaragao.

Onde obter: O modelo se encontra anexo ao Regulamento.

Erros comuns: Declaracoes redigidas pela propria startup; declaracdes assinadas por
pessoas que nao tém poderes para tanto.

vi. Declaracdo relativa a desnecessidade de alvara de funcionamento;

)

Cuidados no envio: A declaracdo apenas deve ser enviada se ndo for necessario alvara
para o funcionamento da startup. Caso o alvara seja essencial, este deve ser apresentado
a Finep. Se a startup funcionar em espaco de coworking, o alvara de funcionamento do
espaco deve ser enviado a Finep, acompanhado de uma declaragao do proprietario do
espaco informando que a startup ali exerce as suas atividades.
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Onde obter: O modelo de declaragao se encontra anexo ao Regulamento. Normal-
mente, o alvara de funcionamento é fornecido pela Prefeitura ou érgaos especificos da
Cidade onde se encontra a sede da startup.

Erros comuns: Declaracoes redigidas pela propria startup; declaracoes assinadas por
pessoas que ndo tém poderes para tanto; alvard com prazo de validade vencido ou
prestes a vencer.

v. Propriedade intelectual da startup e sdcios/acionistas;

- Cuidados no envio: A startup deve apresentar declaracdo acerca da propriedade inte-

lectual e dos titulos de propriedade intelectual (patente, contrato de cessado de direitos,
direito de uso, licenca de uso de software etc.) de sua titularidade, caso existam. O
mesmo deve ser feito pelos sdcios/acionistas da startup.

Onde obter: Os modelos de declaracao se encontram anexo ao Regulamento.

Erros comuns: Declaragdes fora do modelo exigido pela Finep; declaracdes assinadas
por pessoas que nao tém poderes para tanto; declaracdes relacionadas a bens de pro-
priedade intelectual que ndo foram desenvolvidos pela propria startup e/ou seus so-
cios/acionistas; declaragdes desacompanhadas dos documentos que comprovam a titu-
laridade dos bens; declaracdes que nado indicam a cotitularidade dos bens.

vi. Declaragao de identificacao dos investidores precedentes;

Quem sao os investidores precedentes?

Séo as pessoas fisica ou juridica que tenham firmado com a startup, até a divulgacao do
Resultado Final da Primeira Fase do Processo de Selecdo do Programa Finep Startup,
algum instrumento passivel de conversao em participagao societaria. Por exemplo: pes-
soa fisica ou juridica que celebrou contrato de mdtuo conversivel com a startup.

Erros comuns: Startup possui investidor precedente, mas informa que nao possui; de-
claracdo que nao contempla todos os investidores precedentes.

vii. Declaracdo de ciéncia dos investidores precedentes.

- Os investidores precedentes deverdo apresentar a Finep declaragdo de que estdo plena-

mente cientes de todos os termos e condicdes do Regulamento e do Contrato Particular
de Outorga de Opcao de Subscricao de Participacao Social, sob pena de indeferimento
da proposta de investimento.

Erros comuns: Startup nao apresenta a declaracao dos investidores precedentes; in-
vestidores precedentes acham que devem assinar o Contrato, em vez da declaragao
referida.

Junto a todas as declaragdes prestadas, o declarante deve apresentar documento de
x identidade ou contrato/estatuto social, conforme seja pessoa fisica ou juridica,
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respectivamente. No caso de pessoa juridica, também é exigida a prova dos poderes
do(s) signatario(s).



