
Cuidados no uso 
de notebook



1  Cuidados em relação à bateria.

• Desconecte o carregador portátil quando a bateria estiver totalmente carregada    
   e conectar de novo quando a bateria estiver abaixo dos 50%;

• Recomendamos uma vez por mês usar o notebook fora da tomada até 
   descarregar totalmente para preservar a bateria.

2  Cuidados com a saída de ar e portas USB

• Evite usar o notebook em superfícies macias (exemplo: camas, sofás, travesseiros   
   etc.) para não obstruir as saídas de ar;

• Recomendamos sempre usar os notebooks em superfícies planas (exemplo: mesa);

• Evitar de comer e beber perto do notebook;

• Remova todos os dispositivos conectados (pen drives, tokens etc.) antes de  
   carregar ou transportar o notebook;

• Inserir �os, cabos e dispositivos com cuidado.

3 Cuidados com a tela

• Não se apoie sobre o notebook enquanto trabalha;

• Não abra a tela LCD além do limite, para evitar danos às dobradiças e à própria tela;

• Recomendamos que feche e abra o notebook pela parte de cima da borda 
   e sem forçar;

• Quando for guardar o notebook veri�car se não há nada pressionando a tela 
   (Exemplo: carregador portátil sobre a tampa ao guardar o notebook em mochilas);

• Não coloque nada no teclado antes de fechar a tela para não causar rachaduras;

• Não levante o notebook pela tela ou pelo canto do apoio para as mãos, pois isso   
   pode exercer pressão desnecessária sobre a tela LCD.



4  Deixe-o desligado

• Quando não estiverem em uso, os notebooks deverão ser desligados para preservar 
a bateria. Caso seja necessário manter os aplicativos e arquivos abertos, opte por 
baixar a tampa do notebook. Esta ação colocará o notebook em modo de hibernação 
(economia de energia com a possibilidade de voltar ao ponto onde estava 
trabalhando ao religá-lo).

5  Cuidado com o carregador portátil

• Há uma forma correta de manusear os �os 
do carregador portátil para que eles não sejam 
dani�cados. Nunca enrole o �o na fonte como 
se ela fosse um novelo. Lembre-se do modo 
como eles vieram embalados quando recebeu, 
prendendo com o velcro.

6 Trava de segurança no notebook

A trava de segurança para notebook não retira o benefício da mobilidade, ela 
o aperfeiçoa. Com a ferramenta, não importa onde você esteja ou qual o seu 
nível de atenção, o seu notebook sempre estará no local que você deixou.

Algumas das diferentes vantagens de contar com a trava de segurança:

• Maior segurança e tranquilidade

• Mais garantia de privacidade



Caso de perda, roubo, furto ou dano

Em caso de danos acesse 
https://agiliza.�nep.gov.br para suporte.

Em caso de perda, roubo, furto ou extravio, o funcionário 
deve informar o ocorrido à TI pela central de serviços 
de TI (0800 868 7777 ou via web) e deve registrar o 
Boletim de Ocorrência na delegacia mais próxima de 
onde o sinistro aconteceu (ou registrado o B.O. online) 
que deve ser enviado à cp_etir@�nep.gov.br para 
providências. 

Os empregados que sofrerem eventualmente roubo ou 
furto do notebook não serão penalizados. O Termo de 
Responsabilidade esclarecerá sobre esse tema.


