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[EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90006/2024

FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

DEPARTAMENTO DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE CARREIRAS — DGEC

A Finep - Financiadora de Estudos e Projetos torna publico, para ciéncia dos interessados, que por
intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria DADM n° 110/2022, realizara licitacdo na modalidade
PREGAO ELETR6NICO, tipo MENOR PRECO, modo de disputa ABERTO E FECHADO, em regime de
empreitada por preco unitario. A sessdo serd conduzida pelo Pregoeiro, que serd assessorado pela sua
equipe de apoio e encontra-se fundamentada na Lei n® 13.303/2016 e Decreto 8.945/2016 e,
subsidiariamente, na Lei n°® 10.520/02, regulamentada pelo Decreto n°® 10.024/19, na Lei Complementar n°
123/06 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, bem como nas condigGes estabelecidas neste
Edital.

Sado partes integrantes do Edital os seguintes anexos:

- Termo de Referéncia — Anexo I;

- Planilha de Pregos — Anexo II;

- Declaragao de Endereco Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III;

- Minuta de contrato — Anexo IV.

1. DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servico de agente de integracdo de estagios para estudantes de nivel superior para

atuagdo na Financiadora de Estudos e Projetos — Finep.

1.2. As especificacdes e condicdoes do objeto desta licitacdo encontram-se no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

1.3. Em caso de discordancia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras do
Governo Federal e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

1.4. Somente um Licitante sera declarado vencedor desta licitacao.

1.4.1. O valor estimado da contratagdo € sigiloso, nos termos do art. 34 da Lei n° 13.303/16.

2, DO ENDERECO, DATA, HORARIO e PRAZOS DO CERTAME
2.1, ENDEREGO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt-br/
2.2 UASG: 365001

2.3. DATA DA SESSAO: 22/05/2024 as 10h (horario de Brasilia — DF).
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2.4. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO: Até a data de 15/05/2024;

2.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente no mesmo horario e endereco eletronico anteriormente estabelecido, desde que ndo

haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Para a participacdo nesta licitacdo € necessario que o interessado esteja previamente credenciado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o sistema eletrénico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e

Gestdo (SLTI), por meio do sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste pregdo deverdo dispor de
chave de identificagdo e de senha, obtidas junto ao Portal de Compras do Governo Federal, onde
também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e receber instrucdes

detalhadas para sua correta utilizagao.

3.1.2. 0O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Finep responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,

ainda que por terceiros.

3.1.3. O Licitante deve estar apto para encaminhar propostas, por meio eletrénico, até o momento de
abertura da sessdo publica, sendo de sua inteira responsabilidade os documentos encaminhados
durante a sessdo eletronica, inclusive quanto aos documentos que ndo estiverem devidamente

assinados.

3.2 Poderao participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade compativel com o objeto

desta licitagdo.

3.3. Além dos casos previstos no art. 38 da Lei 13.303/2016, ndo poderdo participar da licitacdo,

isoladamente ou em consorcio:

a) Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitagao e

impedimento de contratar com a Finep;

b) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, nos termos do disposto no art. 37 da Lei n°® 13.303/2016 e no art. 7° da Lei n® 10.520/02 ou
que constem do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ou Suspensas (CEIS), acessivel por meio

do Portal da Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br);

c) Empresas cujo Objeto/Finalidade de seu Contrato/Estatuto Social sejam incompativeis com objeto

deste certame;

d) Empresas que constem do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
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Administrativa, disponivel no Portal do CNJ

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

€) Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

f) Empresas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos

ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico

em comum;
g) OSCIP (Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico);
h) AssociacOes de qualquer natureza, inclusive Institutos, salvo se houver compatibilidade estatutaria

com o objeto desta licitacao;

i) Empresas em que seus administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem
0 quadro técnico empregado na execucdo do servigo, possuam familiar (conjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor

de cargo comissionado ou fungdo de confianga na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010;

j) Pessoas Fisicas ou Juridicas que constem na Relagdo de Inabilitados ou na Relagdao de Inidoneos do
TCU;
k) Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 89, V, da

Lei n® 9.605/98;

1) Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n© 8.429/92; e
4, DA VISTORIA

4.1. Ndo havera vistoria ao local da execugdo do servico.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

5.1. O Licitante devera encaminhar proposta e documentos habilitatérios exclusivamente por meio do

sistema eletronico, até a data e horario marcados para abertura da sessao.

5.1.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

5.1.2. A proposta remetida pelo sistema devera consignar expressamente o valor total para o objeto,
conforme modelo apresentado no Anexo II, em moeda corrente nacional, que constituira a
Unica e completa remuneragdo, sendo observadas rigorosamente as especificacdes constantes do

Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

5.1.2.1. Sobre o prego acima ofertado ndo serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo, direto ou
indireto, omitidos da proposta, uma vez que se considera que tal valor ja engloba o lucro, além de

todos os custos dos servicos, que venham a incidir sobre a prestacao dos servigos, e quaisquer


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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outras despesas necessarias a perfeita execucdo do obijeto licitado.

5.1.2.2. O Licitante devera levar em consideracdo para a formulacdo de sua proposta que a tributacdo incidira

sobre o valor total executado do objeto, ou seja, sobre o valor total da Nota Fiscal.

5.2. Os Licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar, de forma virtual, utilizando a
funcionalidade existente no sistema de pregdo eletronico, as seguintes declaragGes e outras que

porventura sejam legalmente exigiveis:

5.2.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o caso;

5.2.2. que esta ciente e concorda com as condicGes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no Edital;

5.2.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

5.2.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal;

5.2.5. que a proposta foi elaborada de forma independente;

5.2.6. que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
nos termos do inciso III e IV do art. 19 e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

5.2.7. que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da empresa, atende as regras de

acessibilidade previstas na legislagao;
5.2.8. que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT.

5.3. A declaracdo falsa relativa a quaisquer documentos estipulados neste Edital e seus anexos sujeitara o
Licitante as sang0es previstas neste Edital.

5.4. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

5.4.1. Qualquer elemento que possa identificar o Licitante importa desclassificacdo da proposta, sem

prejuizo das sang0es previstas nesse Edital.

5.4.2. Até a abertura da sessdo, os Licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de

habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar do dia do seu

recebimento.
5.5.1. Caso ndo conste na proposta o prazo acima, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

5.6. No caso de sociedades optantes do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes

das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - Simples, devem ser observadas as
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orientagOes dispostas nos subitens a seguir:

5.6.1. O Licitante optante do Simples, que ndao se enquadre em situacao de vedacdo prevista no artigo 17
da Lei Complementar n® 123/2006, somente podera beneficiar-se de tal condicdo se, com o valor
ofertado em sua proposta, ndo vier a exceder o limite de receita bruta anual, previsto no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/2006, ao longo da vigéncia do Contrato e, independentemente do valor da

proposta, caso ndo tenham excedido o limite da receita bruta anual no ano-calendario anterior.

5.6.2. Se o Licitante optante do Simples extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/2006 ao longo da vigéncia do Contrato, uma vez sendo contratado devera
providenciar, perante a Receita Federal do Brasil — RFB, sua exclusdo obrigatéria do Simples, no

prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n°® 123/2006.

5.6.3. N&o serdo aceitos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do Contrato fundamentados na
alteracdo de regime tributario mencionado nos subitens 5.6.1 e 5.6.2 deste Edital, devendo o

Contratado arcar com eventuais custos decorrentes desta alteragao.

5.7. O Licitante é inteiramente responsavel por todas as transagdes assumidas em seu nome no sistema

eletronico, reconhecendo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. A abertura da sessdo publica deste pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera no endereco, data e

horario informados no item 2 deste Edital.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os Licitantes ocorrera exclusivamente

mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

6.3. Cabe ao Licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de

qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Somente serdo classificadas as propostas dos Licitantes que atenderem aos requisitos deste Edital e

Seus anexos.

7.2. Na hipdtese da desclassificagdo de proposta, a ocorréncia sera registrada no sistema, sendo

devidamente fundamentada pelo Pregoeiro.

7.3. Seréd desclassificada a proposta que ndo apresentar servico informado no Termo de Referéncia —

Anexo I deste Edital ou, ainda, apresentar proposta inexequivel.

7.3.1. Consideram-se propostas manifestamente inexequiveis aquelas que, comprovadamente, forem

insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo pretendida.

7.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificas pelo pregoeiro.
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7.5. Os Licitantes cujas propostas tenham sido classificadas participardo da disputa de lances no pregao
eletronico.

8. DA FORMULA(;RO DE LANCES

8.1. Apos a abertura da sessdo publica, o Pregoeiro podera suspendé-la, adia-la ou reabri-la a qualquer

momento, informando previamente aos Licitantes por meio do Portal de Compras do Governo
Federal.

8.2. Iniciada a etapa competitiva, os Licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro, mantendo-se em sigilo a identificacao do ofertante. O lance devera ser ofertado pelo valor

total do item.

8.3. O Licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

8.4. Em caso de empate, o sistema eletrGnico observara os critérios de desempate previstos nos art. 44 e

art. 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido do critério estabelecido
no art. 55 da Lei 13.303/2016, no que couber.

8.4.1. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item 8.4, caso ndo haja envio de lances
apos o inicio da fase competitiva.

8.4.2. Persistindo o empate, o sistema eletr6nico sorteara, dentre as propostas empatadas, a proposta

vencedora.

8.5. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de exclusiva e

total responsabilidade do Licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

8.5.1. Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o Licitante desistente as
penalidades constantes neste Edital.

8.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja

manifestamente inexequivel.

8.7. No caso de desconexao apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletronico permanecera acessivel aos Licitantes para recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro

sua atuagdo no certame, quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7.1. Se a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao
sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicagdo

expressa aos participantes no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/.

8.8. Se o sistema do pregao eletronico ficar inacessivel por problemas operacionais, com a desconexao de
todos os participantes no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o certame serd suspenso e
retomado somente apds a comunicagdo expressa aos  participantes no  sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br/.
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8.9. Serdo de inteira responsabilidade do Licitante quaisquer problemas operacionais em seu sistema,
bem como o acompanhamento das operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregao, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas no sistema, inclusive no que tange o subitem anterior.

8.10. A etapa de lances durara 15 (quinze) minutos, quando entdo o sistema eletronico encaminhara aviso
de fechamento iminente dos lances, apds o qual transcorrera periodo de tempo de até 10 (dez)

minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema.

8.11.  Encerrado o prazo aleatdrio, o sistema permitird que o Licitante que ofertou o menor lance e os
Licitantes que ofertaram lances com valores até 10% (dez por cento) superiores, possam ofertar um

lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o término do prazo.

8.11.1. Caso nao tenham sido ofertados, no minimo, 3 (trés) lances, os Licitantes dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de 3 (trés), poderdo ofertar um novo lance

final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o término do prazo.

8.12.  Decorridos os prazos estabelecidos pelo sistema, os lances serdo ordenados em ordem crescente de
vantajosidade.

8.13.  Na auséncia de lance final e fechado classificado, o sistema reiniciara a etapa de lances fechado para
que os 3 (trés) primeiros Licitantes classificados ofertem um lance final e fechado que sera sigiloso

até o término do prazo.

8.14.  Apds o encerramento da etapa de lance fechado, caso ndo haja Licitante classificado que atenda as
exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de lance fechado,

mediante justificativa.

8.15. Ao final da fase de lances, ndo sera admitido nos pregos o fracionamento de centavo que ultrapassar

duas casas decimais, desprezando-se sumariamente a fracdo remanescente.

9. DO BENEFiCIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.1. Havendo a participagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o sistema do Portal de
Compras do Governo Federal fara, quando assim couber, o desempate de que trata o art. 44, da Lei
Complementar n° 123/2006.

9.1.1. Apds a fase de lances, nas situagdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor prego, e
desde que este ndo tiver sido apresentado por empresa beneficiaria da Lei Complementar 123/2006,
0 sistema convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada para
apresentar nova proposta, no prazo maximo de cinco minutos por item em situacdo de empate, sob

pena de preclusao.

9.1.2. Considerando o disposto no Art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, o Pregoeiro realizara consulta
no Portal da Transparéncia, endereco eletronico http://www.portaltransparencia.gov.br,

objetivando verificar se o somatdrio de ordens bancarias recebidas pelo Licitante, relativas ao seu
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ultimo exercicio social e ao exercicio corrente, até o més anterior da data da licitacdo, fixada no item

2 do edital, se mantém no limite legal que Ihe permita essa condigao de ME/EPP.

9.1.3. A utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n® 123/2006 por Licitante que nao se enquadra na
definicdo legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando-se o0 mesmo a
aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Finep pelo prazo de até 2 (dois)

anos, sem prejuizo das demais cominagoes.

9.2. Recusada a Proposta, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n° 123/2006.

9.3. Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio

prossegue com os demais Licitantes.

10. DA NEGOCIAGAO

10.1. O Pregoeiro devera negociar diretamente com o Licitante classificado em primeiro lugar fazendo uma
contraproposta, objetivando obter o menor preco, vedada a negociacdo em condicdes distintas das
previstas neste Edital.

10.1.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais Licitantes.

10.1.2. A negociacdo sera feita com os demais Licitantes, segundo a ordem inicialmente estabelecida,
quando o prego do primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, permanecer acima do orgamento

estimado.

10.1.3. Se depois de adotada a providéncia referida no item acima ndo for obtido valor igual ou inferior ao

orcamento estimado para a contratacdo, sera revogada a licitagdo.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, o Pregoeiro, utilizando a funcionalidade
“convocacao de anexos” existente no Portal de Compras do Governo Federal, notificara o Licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, a encaminhar a Planilha de Pregos — Anexo II deste
Edital, no prazo de 2 (duas) horas, com os respectivos valores readequados, como condigdao para

aceitagdo preliminar da sua proposta.

11.1.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do

Licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

11.1.2. Ocorrendo problemas que inviabilizem o encaminhamento na forma estabelecida no subitem 11.1
acima, o Pregoeiro podera solicitar que a Planilha de Precos seja enviada por meio do endereco
eletronico pregoeiro@finep.gov.br.

11.1.3. A Planilha de Precos integrara a Proposta de Precos e devera ser apresentada, preferencialmente ou
por demanda do Pregoeiro, conforme Anexo II deste Edital, observando-se as especificagbes
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contidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

11.1.4. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas materiais que nao alterem a
substancia das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de classificagdo.

11.1.5. N3do sera desclassificada a proposta que apresentar erros meramente aritméticos ou falhas de
natureza formal, bem como poderdo ser relevadas omissdes puramente formais nos documentos e
propostas apresentadas pelos Licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater
competitivo desta Licitagdo.

11.1.6. Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexos” do Portal de Compras do Governo
Federal poderdo ser solicitados em original ou por cdpia autenticada a qualquer momento, em prazo

a ser estabelecido pelo pregoeiro.

11.1.6.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao
Departamento de Contratagbes e Compras Administrativas — DCAD, situado na Praia do Flamengo,
200, 1° andar, Flamengo, Rio de Janeiro/R], CEP 22.210-901.

11.1.7. O Licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada neste item, sera
desclassificado e estara sujeito as sangGes previstas neste edital.

11.2. O pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade de preco ofertado
com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

11.2.1. O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep ou,

ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

11.2.2. Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do

Licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracdo.

11.2.3. O pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicdo de
pregos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem necessitem
de ajustes aos valores estimados pela Finep.

11.2.4. Nao serao aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com precos

manifestamente inexequiveis.

11.2.4.1. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio
de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratagdo sdo coerentes com os de

mercado do objeto deste Pregdo.

11.2.4.2. O 6nus da prova da exequibilidade dos pregos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a
ser definido pelo Pregoeiro.

11.2.4.3. Sera desclassificada a proposta que nado corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.

11.2.4.4. Quando o Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos 3 (trés) menores precos
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ofertados, excluida a proposta com o menor valor, para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, sera realizada diligéncia para aferir a legalidade e exequibilidade da

proposta.

11.2.4.4.1. Caso haja apenas 3 (trés) participantes na sessdo, serdo considerados os 2 (dois) maiores precos
ofertados para a aferigdo do calculo acima e sendo apenas 2 (dois) participantes, apenas do
ofertante do maior prego.

11.3. O Pregoeiro, visando a celeridade do processo licitatorio, podera solicitar o envio da Planilha de
Precos readequada relativamente ao Ultimo lance ofertado, ndo somente ao Licitante melhor
classificado, mas também a outros Licitantes, sempre respeitando a ordem de classificacdo apds a

fase de lances.

11.3.1. A quantidade de Licitantes que poderd ter o envio de sua Planilha de Precos solicitada ficara

inteiramente a cargo do Pregoeiro.

11.3.2. A hipdtese de adocdo do procedimento previsto no subitem 11.3 ndo pressupGe aceitagdo das
propostas que forem solicitadas pelo Pregoeiro, nem tampouco assegura ao Licitante direito a
qualquer pleito neste sentido.

11.4.  Se a proposta ndo for aceitével ou se o Licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital, sem prejuizo da negociagdo de que trata o art.
57, da Lei 13.303/2016.

12, DA AMOSTRA

12.1.  N3o se exigira a apresentacdo de amostra/demonstracdo dos produtos/servigcos ofertados.

13. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

13.1.  Para fins de habilitacdo ao certame, o Licitante classificado em primeiro lugar terd de satisfazer os
requisitos relativos a habilitacdo juridica, qualificacdo econémico-financeira, regularidade fiscal e
qualificacdo técnica, se for o caso, logo apds a aceitacdo da proposta, devendo ainda cumprir o

estabelecido no item 3 deste Edital.

13.2.  Se o Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o Licitante
for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

13.2.1. Exclusivamente para efeito de verificagdo da capacidade técnica do Licitante poderdo ser
apresentados documentos tanto da matriz como da filial.

10
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13.3.  Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da
respectiva emissdo, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislacdo

especifica para o respectivo aumento.

13.4.  Para fins de habilitagdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova.

13.5.  Sera observado o prazo de 2 (duas) horas, a partir da solicitagdo do pregoeiro, para o envio dos
documentos de habilitacdo complementares.

13.5.1. Endente-se por documentos de habilitagdo complementares aqueles necessarios para a habilitagdo
do Licitante e que comprovem situagdo pré-existente a abertura da sessdo publica, com vistas a

busca da proposta mais vantajosa para a Finep, sem violar principios da contratacdo publica.

13.6. A habilitagdo juridica, qualificagdo econdémico-financeira e regularidade fiscal, bem como outras
ocorréncias de impedimento de licitar, serdo preferencialmente comprovadas mediante consulta
junto ao SICAF dos documentos abaixo elencados, devendo ser apresentados durante a sessdo do
pregao, na forma expressa pelo Pregoeiro, os documentos que nao constem no SICAF ou que nele

estejam vencidos.
13.6.1. Para Habilitagao Juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

€) Certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o
caso, ou qualquer outro documento idoneo que comprove a condigdo de microempresa ou empresa

de pequeno porte;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

g) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde

tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

11


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A |
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

h) Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir;

i) No caso de procurador, devera ser apresentado o instrumento publico ou particular de mandato, com
firma reconhecida em cartorio ou assinado digitalmente com autenticidade reconhecida pelo
certificado digital ICP-Brasil, outorgando poderes expressos para que se manifeste pelo Licitante para
formular propostas, interpor ou renunciar a recursos, e demais atos pertinentes a participagdao no

certame.

13.6.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.
13.6.2. Para qualificacdo economico-financeira:

a) Comprovagdo de boa situacdo financeira do Licitante, verificada por meio dos indices econémicos de

LG — Liquidez Geral, LC — Liquidez Corrente e SG — Solvéncia Geral.

a.l) A Finep se reserva o direito de solicitar a apresentacdo das DemonstracOes Contabeis para fins de
andlise e decisdo quanto ao julgamento da qualificagdo econdmico-financeira, sem prejuizo da
consulta ao SICAF.

a.2) O Licitante devera ter resultado igual ou maior que 1 (um) em todos os indices acima, relativos a boa

situacao financeira.

a.3) No caso de o Licitante apresentar resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices acima, sera
aceita a comprovagao de patrimonio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor da

contratagdo a que o Licitante estiver participando.

a.4) Caso sejam solicitadas as Demonstragdes Contabeis mencionadas na alinea “a.1” acima, estas
deverao ser apresentadas na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos

provisdrios.

b) Tratando-se de empresa constituida no ano corrente, esta devera apresentar o Balango de Abertura
(Balango Inicial), na forma da lei.

13.6.3. Para Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°©
1.751, de 02/10/2014;

b) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
c) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal.

13.6.4. Para Qualificacao Técnica deverdo ser apresentados:

12
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a) Atestado de capacidade técnica ou declaragdo, expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove ter a Licitante executado, com qualidade satisfatoria, o servico objeto desta

licitagdo.

a.l) O atestado devera conter nome, preferencialmente em conjunto com o CNPJ/CPF, enderego e e-mail
ou telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para

manter contato com a pessoa declarante, se for o caso.
b) Comprovacdo de experiéncia minima de 12 meses na prestagdo do servigo objeto desta licitagdo;

c) O licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% das vagas

previstas neste edital.

d) Para a comprovacdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos idoneos,

mediante diligéncia do Pregoeiro;

€) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou se decorrido, pelo

menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

f) O licitante deve disponibilizar todas as informacOes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

14. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

14.1. Nesta etapa o Pregoeiro verificara o atendimento das condicGes de habilitacdo do(s) Licitante(s)

melhor(es) classificado(s).

14.2. O julgamento dos documentos de habilitacdo serd realizado pelo Pregoeiro, podendo o mesmo
suspender a sessao do pregdo para que sejam efetuadas diligéncias e/ou outras providéncias
necessarias, e ainda, valer-se de parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep e
de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele para orientar sua decisao final quanto a aceitacdo dos

documentos.

14.3.  No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e

acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo.

14.4.  Os documentos relativos a habilitagdo, solicitados pelo Pregoeiro, deverdo, preferencialmente, ser
encaminhados por meio da funcionalidade “convocacdo de anexos”, do Portal de Compras do
Governo Federal. Nao havendo esta possibilidade, o Pregoeiro podera solicitar que os documentos

sejam enviados por meio do endereco eletronico pregoeiro@finep.gov.br, devendo estes serem

apresentados no prazo por ele estipulado, sob pena de inabilitacao.

14.5. Caso o Licitante esteja com algum documento ou informacdo vencidos ou ndo atualizados, ser-lhe-a
assegurado o direito de encaminhar, no prazo concedido pelo Pregoeiro, a documentacao atualizada,

salvo a situacdo prevista a seguir:

13
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14.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a sessdo sera suspensa para que lhes seja assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa, sem prejuizo do disposto no § 5°, do art. 4° do Decreto n° 8.538/15.

a) O prazo acima tera inicio apos a divulgacdo pelo Pregoeiro.

a.l) A prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da Finep, quando requerida pelo
Licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

b) A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara a inabilitagdo
do Licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar

os Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para exercicio do mesmo direito.

14.6.  Os Licitantes que detenham medida judicial que os desobrigue da apresentacdo de qualquer dos
documentos exigidos neste Edital deverdao apresentar o instrumento que lhes assegure este direito,

encaminhando-o juntamente com os documentos exigidos no subitem 14.4, sob pena de inabilitacdo.

14.7. O ndo envio dos documentos solicitados pelo Pregoeiro no prazo por ele estabelecido sera
considerado como desisténcia do lance ofertado, sujeitando-se o Licitante desistente as penalidades
constantes neste Edital.

14.8.  Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o Licitante sera declarado vencedor.

15. DOS RECURSOS

15.1.  Apds a divulgacdo do Licitante vencedor deste pregdo eletronico, qualquer Licitante podera, durante
0 prazo minimo de 10 (dez) minutos fixado pelo Pregoeiro, de forma imediata e motivada, manifestar

sua intencao de recorrer em campo préprio do Portal de Compras do Governo Federal.

15.1.1. A falta de manifestagdo imediata e motivada do Licitante importard na decadéncia do direito de

recurso.

15.1.2. O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em

campo préprio do sistema.

15.2. Ao Licitante que tiver sua manifestacdo de intengdo de recurso aceita pelo Pregoeiro, sera concedido
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as razoes de recurso, ficando os demais Licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que
comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
15.3. O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.4.  Os Licitantes deverdao acompanhar, no Portal de Compras do Governo Federal e/ou no site da Finep o

resultado do julgamento dos recursos para eventual reabertura da sessao publica, se for o caso.

15.5. A sessao publica do pregdo eletronico somente sera concluida depois de declarado o vencedor do
14
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certame e encerrado o prazo para manifestacdo de intengdo de interposicdo de recurso, sem prejuizo
do estabelecido no subitem 15.4 acima, cabendo aos Licitantes permanecerem conectados ao

sistema até o final destas etapas.

15.6.  Os recursos porventura interpostos deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletrénico,

no portal https://www.gov.br/compras/pt-br/.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. Havendo interposicdo de recurso, ele sera analisado pelo Pregoeiro que, se ndo o acatar, o
submetera a autoridade competente da Finep para decisdo final e adjudicacdo do objeto. Na
auséncia de recurso ou se a manifestacdao de intencdo de recurso nao for aceita durante a sessdo do

pregao, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto.

16.2. A homologacdo do resultado e dos procedimentos licitatérios sera feita pela autoridade competente

da Finep apds a efetivacdo do que se encontra estabelecido no subitem acima.

17. DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

17.1.  Apds a homologagdo do certame, o Licitante vencedor sera convocado pela Finep, para assinatura do
Contrato — Anexo IV deste Edital, devendo providenciar a sua assinatura, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da data da convocacdo.

17.1.1. A convocacdo se dara através do endereco eletronico (e-mail) informado na Declaragdao de Endereco

Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III.

17.1.2. O prazo para que o Licitante convocado assine o contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por

igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Finep.

17.1.3. A assinatura do contrato sera realizada através de certificado digital ICP-Brasil (e-CPF) na plataforma

Assina Finep (https://assina.finep.gov.br/), ou outro meio determinado pela Finep.

17.2.  Para fins de assinatura do Contrato, o Licitante, se solicitado pela Finep, devera apresentar original
ou cdpia autenticada do documento de identificagdo do signatario.

17.3.  Sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, se o Licitante vencedor ndo comprovar situagao
regular no ato da assinatura do Contrato, ndo assina-lo e/ou ndo apresentar os documentos
solicitados para a contratacdo nos prazos estabelecidos, sera reservado a Finep o direito de revogar a

licitagdo ou convocar outro Licitante.

17.3.1. A convocacdo dos Licitantes remanescentes sera feita na ordem de classificagdo para assinatura do
Contrato em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive

quanto aos pregos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio.

17.4. Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovagdo das condicdoes de habilitagdo consignadas

neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo Licitante contratado durante a vigéncia do Contrato,

15


https://www.gov.br/compras/pt-br/
https://assina.finep.gov.br/

GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO I |

INOVAGAO E PESQUISA

UNIAO E RECONSTRUGAO

salvo disposicdo em contrario.

17.4.1. Na hipdtese de irregularidade cadastral no ato da assinatura do Contrato, o Licitante devera

regularizar a sua situacdo perante o cadastro ou apresentar sua defesa no prazo de até 5 (cinco) dias

Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.

17.4.2. O prazo do item 17.4.1 podera ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, a critério da Finep.

17.5.

17.6.

18.

18.1.

II-

III -

vV -

VI -

VII -

18.2.

As obrigacdes das partes, forma de pagamento e sangdes cominadas sdo as descritas no Termo de
Referéncia — Anexo I e na Minuta do Contrato — Anexo IV deste Edital.

E vedada a subcontratacdo total ou parcial a outra empresa para o fornecimento do objeto deste
Edital.

DAS SANCOES
Comete infragdo administrativa o Licitante que:

nao assinar o contrato ou ndo aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
deixar de entregar documentacao exigida para o certame:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
fizer declaracao falsa ou apresentar documentacao falsa:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos;
ensejar o retardamento da execugdo do objeto:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de até 2 (dois) anos;
nao mantiver a proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
comportar-se de modo inidoneo:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos; e
cometer fraude fiscal:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos.
Para fins deste edital, considera-se:

retardar a execucao do objeto qualquer acdo ou omissdao do Licitante que prejudique o bom
andamento da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que

evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento ou que atrase a assinatura do contrato;

16



GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A |
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

II- nao mantiver a proposta ou a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo Licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento; e

III - comportar-se de modo inidoneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustracdo do carater competitivo do procedimento
licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, indugdo deliberada a erro no
julgamento, prestacdo falsa de informagOes, apresentacdo de documentacdo com informacgdes
inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor

original.

18.3.  Além das penalidades relacionadas no subitem 18.1, o Licitante esta sujeito a multa de até 10% (dez

por cento) sobre o valor da proposta inicial por ele apresentada.
18.3.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangao de impedimento.

18.3.2. O prazo para pagamento das multas serd de até 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagdo da
empresa apenada, salvo disposicdo em contrario.

18.4. No caso de desisténcia da proposta e/ou do lance, as penalidades somente ndo serdo aplicadas se
ocorrerem em razao de justificativa apresentada pelo Licitante e aceita pelo Pregoeiro.

18.5. As penalidades previstas neste Edital serdao aplicadas mediante procedimento administrativo que

assegurara ao Licitante o contraditério e a ampla defesa.

19. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

19.1.  Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdo deverao ser enviados ao Pregoeiro em até 5 (cinco)
dias Uteis anteriores da data fixada para abertura da sessdo publica.

19.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimento e as decisdes de impugnacao serao divulgadas em até 3
(trés) dias Uteis.

19.3.  Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto

quando, inquestionavelmente, a alteragao ndo afetar a formulagdo das propostas.

19.4.  Os pedidos de esclarecimentos ou impugnacdo deverdao ser encaminhados exclusivamente por meio

eletrénico, no enderego eletrdnico pregoeiro@finep.gov.br, respeitando-se os prazos acima.
19.5.  As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

19.6.  As respostas as impugnagGes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo publicados no site

da Finep (http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-contratos) e no Portal de Compras do Governo

Federal.
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20. DAS DEMAIS CONDICOES

20.1.  Os Licitantes arcardao com todos os custos decorrentes da sua participacdao nesta licitagao, tais como
a elaboracdo e encaminhamento de suas propostas e documentos, conforme previstos neste Edital,
ressaltando que a Finep ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.2.  Qualquer alteragdo no enderego eletronico informado na Declaragdo de Endereco Eletronico e Dados
Bancarios — Anexo III deste Edital — devera ser comunicada imediatamente a Finep.

20.2.1. O referido endereco sera utilizado para troca de quaisquer informagGes necessarias ao bom
andamento das negociagOes, formalizagdo da contratagdo e sua execugdo, consistindo este o meio

considerado para fins de contagem de prazos estabelecidos pela Finep.

20.3.  Nao serdo aceitos documentos sob a forma de protocolo, em substituicdo aos documentos requeridos

no presente Edital e seus anexos.

20.4. Ao final da sessdo o sistema eletronico divulgara ata circunstanciada, na qual havera a indicacdo do
lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas a sessdo

publica do pregdo.

20.5. A Finep se reserva o direito de alterar as condicdes deste Edital, revogar ou anular a presente

licitagdo, nos termos da Lei, sem direito indenizatdrio aos Licitantes.

20.6. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogcdo de
diligéncia com a suspensdo da sessdo publica, se for o caso, destinada a esclarecer ou complementar
a instrugao do processo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria

constar no ato da sessdo publica.

20.7. Até a assinatura do Contrato podera o Licitante vencedor ser excluido da licitagdo, sem direito a
indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se a Finep, através de sua
autoridade competente, tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior
ao julgamento desta licitacdo, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou

administrativa.

20.8.  Para todos os efeitos legais e de direito serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as insercdes

feitas pelos Licitantes ndo exigidas no presente Edital e seus anexos.

20.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente

na Finep, salvo disposigdo em contrario.

20.10. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-

contratos.

20.11. Com a participacao nesta licitacao, os representantes dos Licitantes obrigam-se a obter o
consentimento dos titulares dos dados pessoais que serdo disponibilizados em suas propostas, salvo
nos casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento. Caberda, ainda, aos representantes dos

Licitantes cientificarem o titular sobre o compartilhamento de seus dados pessoais com a Finep e
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quanto ao Aviso de Privacidade disponivel no endereco eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informacgdes acerca dos tratamentos de tais

dados realizados pela Finep.
20.11.1. A Finep podera solicitar a comprovacdo de ciéncia do titular dos dados pessoais a qualquer tempo.

20.11.2. Na hipdtese de descumprimento dessa obrigacdo, o licitante sujeitar-se-a as penalidades previstas na
Lei 13.709/2018, ou em outra lei que a suceda, sem prejuizo da obrigacdo de reparar eventuais
perdas e danos causados a Finep.

20.12. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro.

21. DO FORO

21.1.  Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda da presente
licitagdo que ndo puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo

foro de sua sede.

Rio de Janeiro, 25/04/2024.

DIRETORIA DA DIRE

Diretoria Executiva
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 90006/2024
UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Gestdo de Desenvolvimento de Carreiras (DGEC)

1. DO OBJETO

1.1  Prestacdo de servico de agente de integracdo de estagios para estudantes de nivel superior para atuagao

na Financiadora de Estudos e Projetos - Finep.

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 O Programa de Estagio da Finep abrange apenas estudantes de graduagdo, ndo havendo programa de
estagio para estudantes de ensino médio, de educacdo profissional, de educagao especial ou dos anos finais

do ensino fundamental.

2.2 O objetivo do Programa é permitir o aprendizado pratico e o desenvolvimento de competéncias prdprias
da sua formacao profissional, bem como preparar os estudantes para vida cidada e para o mercado de
trabalho.

2.3 Sob o ponto de vista da Finep, o Programa permite a Finep ampliar sua capacidade de trabalho, realizando
tarefas especificas ou projetos que, de outra forma, seriam dificeis de concluir com a equipe atual, bem
como designar estagiarios para trabalhar em atividades de apoio especificas relacionadas aos
macroprocessos finalisticos e ndo finalisticos, aliviando a carga de trabalho da equipe regular e permitindo

que eles se concentrem em tarefas criticas.

2.4  Os supervisores de estagio deverdo possibilitar a criagdo de métodos e aquisicdo de contetidos capazes de
promover o desenvolvimento integral do estudante. Deste modo, o estagio serd planejado, executado,
acompanhado e avaliado em conformidade com a area de formacao e devera propiciar complementacdo de
ensino e aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de iniciacdo ao trabalho, de

aperfeicoamento técnico-cultural e cientifico e de relacionamento humano.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 A Contratada devera prestar o servico de recrutamento, selegdo e acompanhamento de estagiérios de
nivel superior, de forma ininterrupta, durante a vigéncia do Contrato, em conformidade com a legislacdo em
vigor, de acordo com os perfis definidos pela Finep, sendo vedada a subcontratagdo ou a transferéncia a

outrem, por qualquer forma, das obrigacdes e os deveres decorrentes do CONTRATO e seus ANEXOS.
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3.2  Os estagiarios serdo lotados nos municipios aos quais a Finep possui representacao atualmente (Rio de
Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Recife, Floriandpolis e Belém) e em cidades em que possivelmente se instalem

escritorios da Finep, ressalvando-se que a maior parte das vagas de estagio da Finep encontram-se na
cidade do Rio de Janeiro.

3.3 Para fins informativos, a distribuicdo geografica do quadro de estagiarios da Finep em termos relativos é a

seguinte:
Escritorio Distribuicao
Rio de Janeiro 95%
Sao Paulo 4%
Brasilia 1%
Belém -
Recife -
Florianopolis -

3.4 A Contratada devera estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliagdo do Programa de

Estagio, em obediéncia as determinagGes contidas na legislacdo vigente e possiveis alteragdes;

3.5 A Contratada devera disponibilizar aos estagiarios declaracbes contendo informacgdes referentes ao

estagio.

3.6 A Contratada devera realizar Treinamento de Ambientacdo para os novos estagiarios, em formato virtual,

de acordo com as informagdes sobre carga horaria e contelido fornecidas pela Finep (conforme anexo I-C);
3.7 A Contratada devera Recrutar e selecionar os candidatos, observando os procedimentos a seguir:

3.7.1 Realizar todo o processo de recrutamento, conforme metodologia desenvolvida pela Finep
(anexo I-B), provendo candidatos para cada oportunidade ofertada com base nos pré-requisitos
elencados no formulario de solicitagdo de vaga, na localidade e no horario do estagio oferecido,
se obrigando a encaminhar candidatos para a entrevista final pela Finep, de acordo com as

especificagbes contidas no presente Termo;

3.7.2 Fornecer uma planilha editavel contendo as notas referentes a avaliagdo da redacdo,
competéncias priorizadas e desenvolvimento biografico, em conformidade com a metodologia

de recrutamento da Finep, bem como ranqueamento dos candidatos recrutados;

3.7.3 Realizar continuamente captacdo, através de busca ativa e evidenciacdao de esforgos junto a
instituicoes/associacdes/empresas voltadas a pessoas com deficiéncia (PCDs), pessoas negras
(PNs) e questdes de género, bem como instituicdes de ensino em geral, de candidatos para

preenchimento de vagas;
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3.7.4 Realizar captagdo, através de busca ativa, de candidatos para preenchimento de vagas
especificas indicadas pela Finep, em até no maximo 3 dias Uteis apés comunicacao da Finep,

sendo o ndo cumprimento do prazo passivel de justificativa pela Contratada;

3.7.5 Encaminhar a documentacdo dos candidatos aptos na pré-selecdo realizada com base nos pré-
requisitos informados pela Finep, em nimero minimo de 6 (seis) para cada oportunidade de
vaga aberta para ampla concorréncia e, no minimo, 3 (trés) para cada vaga de preenchimento
inclusivo por PCD, PN ou questdes de género, conforme perfil definido pela Finep, observado o
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo das vagas;

3.7.6  Providenciar que os candidatos encaminhados para cada oportunidade de vaga sejam
provenientes de instituicdes de ensino diversas, com diversidade de género e raga, reforgando

0 compromisso da Finep com a promogao da equidade e diversidade no ambiente de trabalho;

3.7.7 Informar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o resultado a todos os candidatos

ndo selecionados que concorreram a vaga de estagio na Finep;

3.7.8 Encaminhar, em até 24 (vinte e quatro) horas, a documentacdo original do candidato
selecionado, a partir da informacdo expressa da Finep quanto ao resultado da selecdo;

3.8  Fica vedada a cobranga de qualquer valor dos estudantes pela Contratada, a titulo de remuneragdo pelo
servico, objeto deste Termo de Referéncia, conforme disposto no § 2° do artigo 5° da Lei 11.788/2008.

3.9 A Contratada devera evidenciar esforgos de cobranca ativa para entrega da documentacao completa dos
estagiarios antes do seu ingresso na Finep, tais como comprovacao de regularidade de matricula e Termo de
Compromisso de Estagio, bem como na contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, até o término do
Termo de Estagio vigente ou dispensa pelos respectivos supervisores dos referidos estudantes. A contratacdo

do seguro contra acidentes pessoais devera comegcar a vigorar a partir do inicio da vigéncia do contrato.

3.10 A Contratada devera apresentar informacOes sobre o planejamento para a substituicdo e emissdo dos
Termos dos estagiarios ativos e em contratacdo, assim como todos os esclarecimentos que se fizerem
necessarios sobre a transicao e atuacdo junto do Programa, de forma que ndo haja descontinuidade na
atuagdo dos estagiarios no ambito do Programa de Estagios da Finep.

3.11 O quantitativo de vagas do Programa de Estagio de Nivel Superior da Finep é de 203 (duzentas e trés)

vagas de estdgio.

3.12 Do quantitativo devera ser observado o disposto no art. 17, § 5.° da Lei 11.788/08, que prevé a reserva

de 10% (dez por cento) das vagas de estagio aos estudantes portadores de deficiéncia.

3.13 A Finep ndo esta obrigada a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio curricular, haja vista
que tal preenchimento ocorrera de acordo com as necessidades da empresa e condicionadas ao seu

interesse e a sua disponibilidade orcamentaria e financeira.

3.14 No calculo da bolsa-auxilio e demais rubricas sera considerada a frequéncia mensal do estagidrio, a ser
informada pela Concedente ao Agente de Integracdo, deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas.

3.15 Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa-auxilio e demais rubricas sera proporcional aos dias

estagiados no més, efetuados os devidos descontos.
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3.16 Caso haja saldo de recesso ndo usufruido, fica a critério da Finep realizar a indenizacdo do periodo de
recesso remunerado ndo usufruido, cujo saldo devera ser calculado pela Contratada no momento do

fechamento da folha mensal.
3.17 N&o havera pagamento de hora-extras aos estagiarios sob nenhuma hipotese.

3.18 Entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o ensino regular
em instituicdes de educacdo superior.

3.19 Em todas as areas da Finep, observadas suas peculiaridades, podem ser aceitos, como estagiarios,
estudantes que estejam matriculados em curso de ensino superior, em qualquer area de atuagdo que guarde

correlacdo com as atividades a serem desenvolvidas na empresa.

3.20 O estagiario devera estar frequentando regularmente o curso de ensino superior, conforme determinagdo

legal, ndo sendo considerado o periodo entre a conclusdo e a colagdo de grau.

3.21 A realizagdo de estagio também se aplica a estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos
superiores no Brasil, autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto temporario do estudante, na
forma da legislacdo aplicavel.

3.22 E vedada a contratacdo de estagiario que se configure em nepotismo, em conformidade com o Decreto
n® 7.203, de 4 de junho de 2010.

3.23 A jornada de estagio sera de 4 (quatro) horas por dia, totalizando 20 (vinte) horas semanais, de segunda
a sexta-feira, com horario definido em funcdo da necessidade da area demandante da Finep, respeitando a
compatibilidade com as atividades escolares do estagiario, devendo constar no Termo de Compromisso de

Estagio.

3.24 A duragdo do estagio podera ser prorrogada até o limite de 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia, considerando-se como data limite o término desse prazo ou a data de

conclusdo do curso, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3.25 O estagio sera formalizado através do Termo de Compromisso de Estagio, celebrado entre a
CONTRATADA, o estagiario, a Instituicao de Ensino e a Finep.

3.26  Ficara impossibilitado de iniciar suas atividades na Finep, o estagiario que ndo apresentar o Termo de

Compromisso de Estagio assinado por todas as partes envolvidas.

3.27 A vigéncia do termo de compromisso de estagio serd de no minimo 6 (seis) meses, prorrogavel por até no
maximo 3 vezes de igual periodo a critério da Finep, observando a conclusdo do curso e o periodo maximo

previsto na legislagao, sem prejuizo do desligamento a qualquer momento por qualquer uma das partes.
3.28 A cada 6 (seis) meses de estagio sera assegurado ao estagiario um recesso de 15 (quinze) dias.

3.29 O estagiario devera agendar seu recesso em comum acordo com seu supervisor, sendo vedado o

acumulo de recessos adquiridos.
3.30 O estagio sera encerrado nos seguintes casos:

3.30.1 Automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio;
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3.30.2 A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Finep;

3.30.3 Se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho;

3.30.4 A pedido do estagiario;

3.30.5 Pela eventual interrupcdo ou término do curso na Instituicdo de Ensino do estagiario;

3.30.6 Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo contida no Termo de Compromisso
de Estagio e na legislagdo vigente pelo estagiario;

3.30.7 Por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo Publica;
3.30.8 Por descumprimento do codigo de ética e de conduta da Finep; e

3.30.9 Pela indisponibilidade de recursos orgamentarios para a continuidade do Programa de Estagio

de Nivel Superior da Finep.

4. DA SUBCONTRATAGCAO

4.1. Nao sera permitida subcontratacdo e formagdo de consdrcios na presente contratagao.

5. DOS REQUISITOS PARA HABILITACI\O TECNICA DO LICITANTE
5.1  Para Qualificacao Técnica deverdo ser apresentados:

5.2  Atestado de capacidade técnica ou declaragao, expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove ter a Licitante executado, com qualidade satisfatédria, o servico objeto desta licitacdo.

5.3 O atestado devera conter nome, preferencialmente, CNPJ/CPF, endereco e telefone de contato do
atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter contato com a pessoa

declarante, se for o caso.
5.4  Comprovagdo de experiéncia minima de 12 meses na prestacao do servico objeto desta licitagao;

5.5 O licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% das vagas previstas
neste edital.

5.6  Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos idoneos, mediante
diligéncia do Pregoeiro;

5.7  Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos,

um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

5.8 O licitante deve disponibilizar todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a

contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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6.1  S3o obrigacdes da Contratada:

6.1.1  Divulgar o Programa de Estagio da Finep continuamente e oportunidades de estagio indicadas
pela Finep para divulgacao especifica em no maximo 24 horas, contadas da comunicacdo da
Finep, em site proprio na internet, redes sociais, e demais meios de comunicacdo eficazes,
além das proprias instituicGes de ensino superior, especialmente em cumprimento ao disposto
no art. 17, 8§59, da Lei n® 11.788/08.

6.1.2  Manter banco de dados especificos de candidatos a estagio na Finep

6.1.3 Efetuar a marcacdo, o acompanhamento e o controle dos recessos dos estagiarios,

disponibilzando a informacdo a Finep sempre que solicitado;

6.1.4 Informar a Finep sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto

a supervisao de estagio;

6.1.5  Garantir que o horario de estagio constante nos TCEs e nos TAs seja compativel com o horario

escolar do estagiario;

6.1.6  Elaborar, administrar e disponibilizar o acesso a Finep e ao estagiario aos TCEs e aos TAs, nos

quais deverdo constar, no minimo, as seguintes informacoes:
6.1.6.1 Identificacdo do estagiario, da instituicdo de ensino e da Finep;
6.1.6.2 Mencdo de que o estagio ndo acarretara vinculo empregaticio;
6.1.6.3 Valor da Bolsa, do auxilio-transporte e do auxilio-refeicdo;
6.1.6.4 Periodo de vigéncia do Termo;
6.1.6.5 Horario de realizacdo do estagio;
6.1.6.6 Atividades que deverdo ser desempenhadas pelo estagiario;

6.1.6.7 Local para as assinaturas do estagiario, da instituicdo de ensino, do Agente de Integragdo

e da Finep;
6.1.6.8 O periodo da concessado do recesso, conforme definido pela Finep.

6.1.7 Promover os aditamentos necessarios nos instrumentos formalizadores do estagio quando

ocorrerem alteracoes nas condi¢bes acordadas, a partir de informacdo expressa da Finep;

6.1.8  Acompanhar rigorosamente os periodos de vigéncia dos Termos emitidos, informando a Finep
com, no minimo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia, a relagdo dos estagiarios cujo periodo de
estdgio encontra-se proximo ao término de vigéncia para avaliagdo da continuidade ou
substituicdo, considerando o prazo maximo de permanéncia de 720 (setecentos e vinte) dias no
Programa de Estagio. No caso de PCD, ndo é necessaria a observagdo ao prazo maximo de

permanéncia;

6.1.9  Disponibilizar a Finep os TAs dos estagiarios considerados aptos a prorrogagao com, no minimo,
30 (trinta) dias de antecedéncia, observado o prazo maximo de permanéncia no Programa de
Estagio. No caso de PCD, nao é necessaria a observagao ao prazo maximo de permanéncia;
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6.1.10 Comprovar a Finep, imediatamente apos a efetuacdo do crédito aos estagiarios, o repasse dos
valores referentes a Bolsa-auxilio e demais rubricas, através do envio de documento

comprobatorio relacionando valor e data do crédito efetuado;

6.1.11 Assim que tomar ciéncia, informar imediatamente a Finep sobre os casos de trancamento de
matricula, reprovagao, abandono, conclusdo de curso de estagiario ou qualquer outro caso que
possa ser avaliado como impeditivo para a continuidade do estagio, conforme legislacdo

vigente;

6.1.12 Possuir estrutura para operacionalizar o Programa de Estagio de forma remota, com plataforma

online e atendimento a distancia.

6.1.13 Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, fornecendo certificado de

contratagdo individual e informando sobre a finalidade e funcionamento do seguro;

6.1.14 Acompanhar o Programa de Estagio através da aplicacdo de instrumentos de tabulagdo e
emissdo de relatorios com a analise dos resultados, informando no minimo mensalmente os

dados a Finep;
6.1.15 Orientar o estagiario sobre o processo de abertura de conta corrente, quando necessario;

6.1.16 Providenciar treinamentos periddicos em formato virtual voltados para os supervisores e

estagiarios, em frequéncia ndo inferior a 6 (seis) meses;

6.1.17 Indicar 1 (um) empregado que sera o responsavel pela interface com a Finep em todos os

processos do Programa de Estagio, em todos os estados onde o Programa se apresente;

6.1.18 Acompanhar, junto as Instituicdes de Ensino, o cumprimento das determinagdes contidas nos
TCEs e TAs;

6.1.19 Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de

atividades, com vista obrigatdria ao estagiario;
6.1.20 Firmar convénio com outras instituicdes de ensino superior, caso solicitado pela Finep;

6.1.21 Manter, durante toda a execucdo do CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.1.22 Garantir, sem custo adicional para a Finep, que todos os TCEs e TAs de todos os estagiarios
ativos estejam assinados por todas as partes de forma a ndao haver descontinuidade ao

Programa de Estégios da Finep;

6.1.23 Garantir que todos os contatos entre CONTRATADA e a Finep necessarios a operacionalizagdo e
administragdo do Programa de Estagio ocorram somente através do GESTOR DO CONTRATO

ou de pessoa por ele indicada;

6.1.24 Assumir inteiramente a responsabilidade por e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do CONTRATO, conforme exigéncia legal, obrigando-se a

salda-los na época propria;
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6.1.25 Comprovar esforcos reais para manutencdo de cadastro de estudantes com deficiéncias

passiveis de enquadramento na reserva de vagas prevista na legislacao;

6.1.26 Prestar atendimento online e por telefone em dias Uteis, no hordrio de 9 as 18hs,

ininterruptamente.

6.1.27 Observar sigilo com relagdo a qualquer documento da Finep, inclusive perante quaisquer meios
de comunicacdo privados, quanto as informacgGes prestadas pela Finep para subsidiar a
prestacdo de servicos objeto do CONTRATO. A formalizacdo deste compromisso se dara através
da assinatura, por parte do representante legal da CONTRATADA, do Termo de

Confidencialidade anexo ao Termo de Reféncia;

6.1.28 Prestar, por escrito, eventuais esclarecimentos sobre o servico prestado que forem solicitados
pela Alta Administracdo da Finep ou pelos érgdos de governanca corporativa da Finep, dentro
dos prazos por eles estabelecidos, e, quando convocada, comparecer as reunides com essa

finalidade;

6.1.29 Substituir, sempre que exigido pela Finep, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou

comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes e insatisfatdrios;

6.1.30 Atender prontamente a quaisquer solicitagdes da Finep, acatando imediatamente as
determinacOes, instrucdes e orientacdes do Gestor do CONTRATO ou seu substituto, inclusive

quanto ao cumprimento das normas internas;
6.1.31 N&o subcontratar outra empresa para a execucao do objeto deste CONTRATO;

6.1.32 Reportar-se ao Gestor de CONTRATO ou de seu substituto para dirimir quaisquer duividas a

respeito da execugdo dos servigos.

6.1.33 Apresentar, em até 10 (dez) dias Uteis contados da DATA DE INICIO DA EXECUCAO, esquema
de operacionalizacdo remota do Programa de estdgio, abrangendo recrutamento, selecao,

atendimento e suporte administrativo.

6.1.34 Efetuar esforcos ativos para entrega da documentacdo completa dos estagiarios antes do seu
ingresso na Finep, tais como comprovacao de regularidade de matricula e Termo de
Compromisso de Estagio em prazo inferior a data de inicio das atividades na Finep;

6.1.35 Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios para efetivacdo do
Termo de Compromisso de Estagio - TCE, sobre as regras a serem observadas durante o

estagio e sobre a finalidade e funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;
6.1.36 Receber e arquivar os documentos admissionais dos estagiarios;

6.1.37 Solicitar a abertura de conta corrente para os estagiarios a fim de ser realizado o depdsito da

bolsa do estagio;

6.1.38 Prestar assisténcia ao estagiario e/ou sua familia, com o objetivo de preparar o processo de
reembolso das despesas e/ou recebimento do seguro, em casos de acidente, com invalidez

parcial ou total, de carater permanente, ou morte.
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6.1.39 Providenciar as substituicoes de estagiarios a pedido dos supervisores de estagio da Finep;
6.1.40 Realizar continuamente a gestao de vagas de estagio da Finep:

6.1.40.1 Fornecer, a pedido da Finep, planilha editavel contendo informacGes sobre vagas de
estdgio em uso, em vacancia e em processo de selecdo, de forma a auxliar no

monitoramento do quadro de estagiarios.

6.1.40.2 Evidenciar esforgos no sentido de efetivar as renovacdes dos Termos de Compromisso de
Estagio no prazo de até 30 dias de antecedéncia a partir da data final do termo;

6.1.40.3 Informar previamente aos candidatos encaminhados a data de inicio do estagio, o horario,

a duragdo e o valor da bolsa-auxilio e dos beneficios;

6.1.40.4 Comunicar a todos os candidatos participantes o resultado do processo seletivo para
provimento de vagas de estagio na Finep, em até 48 (quarenta e oito) horas apds a sua

finalizagao;

6.1.40.5 Gerenciar o periodo de recesso dos estagiarios e informar aos supervisores de estagio e ao

estagiario com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a obtengdo do direito ao recesso;
6.1.41 Em relagdo ao pagamento a Contratada e aos estagiarios:

6.1.41.1 Observar a ldgica de pagamentos da Finep aos estagiarios, a saber: bolsa-auxilio, auxilio
transporte e auxilio refeicdo retroativos, salvo alteracao de metodologia informada pela
Contratante com antecedéncia minima de 30 dias.

6.1.41.2 Recebida a informacdo relacionada a frequéncia dos estagiarios, encaminhar um arquivo
editavel cotendo informag0es referentes aos pagamentos dos estagiarios até o segundo dia

util do més para validacao da Finep.

6.1.41.3 Em até dois dias Uteis apds apos a validacdo da Finep referente ao arquivo contendo as
informacOes sobre pagamento dos estagiarios, encaminhar a Fatura/Nota Fiscal com o
valor a ser pago pela Finep a titulo de repasse e de taxa de administracdo, acompanhada
de relatdrio nominal dos estagiarios e de cdpia da relagdo de nomes constantes da apdlice

de seguro de acidentes pessoais;

6.1.41.4 Pagar, em até dois dias Uteis apds repasse executado pela Finep, as bolsas auxilio, o
auxilio refeicdo, o auxilio transporte dos estagiarios e, eventualmente, a indenizagdo pelo

recesso ndo usufruido;
6.1.42 Formalizar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

6.1.43 Atender as expectativas previstas no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) para
afericdo dos aspectos qualitativos e quantitativos dos resultados esperados com a contratagao,

sob pena de adverténcia, multa e rescisdo contratual;
6.1.44 Emitir e encaminhar aos estagiarios seus informes de rendimentos anuais.

6.1.45 Entregar, por ocasidao do desligamento do estagiario, o termo de realizacdo do estagio com

indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
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6.1.46 Providenciar e assegurar a aplicacdo de relatorios de avaliacdo de desempenho dos estagiarios
(a ser preenchido pelos supervisores) e de atividades de estagio (a ser preenchido pelos

estagiarios), em modelo a ser definido juntamente com a Finep;

6.1.47 Monitorar o preenchimento dos relatdrios informados no item anterior, efetuando cobrancas

frequentes aos responsaveis, e apresentar, semestralmente, um consolidado dos resultados;

6.1.48 Comprovar que possui convénio com as Instituicdes de Ensino relacionadas no Anexo I-D do
Termo de Referéncia, atualmente participantes do Programa de Estagio da Finep, para que ndo
haja prejuizo na troca do Agente de Integragdo.

7. DAS OBRIGAGOES DA FINEP

7.1  Sdo, além de outras obrigagGes estabelecidas neste Termo de Referéncia,no Contrato ou na legislagdo

vigente, ou que entrarem em vigor:

7.1.1  Informar a Contratada sobre a necessidade de abertura de vaga de estagio e o perfil exigidos

para cada vaga aberta;
7.1.2  Selecionar os candidatos ao estagio;

7.1.3  Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas no
estagio, quando do encaminhamento de estudantes portadores de deficiéncia;

7.1.4  Assinar os TCEs e Tas com as Instituicdes de Ensino, o Agente de Integracdo e os estagiarios;
7.1.5  Acompanhar, supervisionar e avaliar os estagiarios;
7.1.6 Comunicar a CONTRATADA as rescisoes antecipadas de TCE;

7.1.7  Realizar a conferéncia do arquivo editavel cotendo informages referentes aos pagamentos dos

estagiarios encaminhada mensalmente pela Contratada;

7.1.8  Efetuar o repasse, ao Agente de Integracdo, dos valores referentes a sua remuneracado e dos
valores referentes ao pagamento das Bolsas-auxilio, do auxilio refeicdo e do auxilio transporte

dos estagiarios

7.1.9  Prestar as informagdes necessarias para a Contratada realizar o Treinamento de Ambientacao,
de modo a respeitar a carga horaria do Programa e sobre o contelldo minimo necessario para

ingresso na Finep, a ser fornecido pela mesma;

7.1.10 Indicar empregado de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10

(dez) estagiarios simultaneamente;
7.1.11 Manter documentos que comprovem a relacdo de estagio a disposicdo da fiscalizagdo;

7.1.12 N&o permitir que o estagiario inicie suas atividades antes da apresentacdo ao departamento de
recursos humanos do Termo de Estagio com todas as assinaturas das partes envolvidas no

processo;
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7.1.13 Indicar o FISCAL DO CONTRATO, a quem competirda o acompanhamento, a fiscalizacao e a

execucdo de diligéncias relativas ao CONTRATO;

7.1.14 Prestar a equipe da CONTRATADA todas as informacoes e os esclarecimentos relacionados aos
objetos constantes neste Termo de Referéncia, bem como fornecer os documentos que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA necessarios para a execucao dos servicos;

7.1.15 Avaliar a execucgdo do Programa de Estagio;
7.1.16  Promover a divulgacdo do contrato com o agente de integracdo junto as suas unidades;

7.1.17 Promover articulacdo permanente com o agente de integracdo, com a finalidade de oferecer

oportunidades de estagio;
7.1.18 Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa de Estagio;

7.1.19 Desenvolver, juntamente com a Contratada, os modelos de avaliagdo de desempenho dos

estagiarios e de relatdrio de atividades dos estagiarios;

7.1.20 Proporcionar instalacGes e condicGes ambientais adequadas para a alocagdo do estagiario, bem

como propiciar o desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional;
7.1.21 Emitir o cracha de identificacdo do estagiario e a tag, para acesso as dependéncias da Finep;

7.1.22 Assegurar ao estagiario o gozo do periodo de recesso proporcional ao semestre efetivamente
estagiado;

7.1.23 Notificar a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas

necessarias;

7.1.24 Dispor de estrutura e logistica (sistemas informatizados, instalagdes apropriadas, pessoal
qualificado) para garantir a realizacdo da operacionalizagdo do processo nas localidades

indicadas no objeto;

8.  DAS OBRIGACOES DOS ESTAGIARIOS

8.1  Assinar o Termo de Compromisso de Estagio — TCE juntamente com a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino e a FINEP, pelo qual se obrigara a cumprir as condicdes de estagio;

8.2  Comunicar imediatamente ao agente de integracdo sobre qualquer alteragdo em sua situagdo académica;

8.3  Acatar a legislagdo relativa a estagio, as normas disciplinares e o cddigo de ética e de conduta da Finep,

além de preservar sigilo referente as informagdes a que tiver acesso;
8.4  Participar das reunides promovidas pela Finep ou pelo agente de integragao;

8.5 Executar as atividades que lhe forem atribuidas que estejam relacionadas ao seu aprimoramento

profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio — TCE.
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8.6  Comunicar o agente de integracdo a sua intencao de desligamento caso ocorra antes da data prevista no

Termo de Compromisso de Estagio — TCE.
8.7  Providenciar as assinaturas necessarias ao TCE antes da entrada em efetivo exercicio na Finep.

8.8  Devolver a Finep o cracha de identificagdo e a eventual tag de acesso ao condominio no Ultimo dia de

estagio.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

9.1  Sera firmado o Plano de Fiscalizacdo do Contrato entre a Finep e a Contratada, no qual serdo definidos
os atores que participardo da gestdo do contrato e os mecanismos de comunicacdo a serem

estabelecidos entre a Finep e a prestadora de servigos.

9.2 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos prestados serao exercidos pelo Fiscal do Contrato, ao
qual competira dirimir as dlavidas que surgirem no curso da prestacdo dos mesmos e de tudo dara ciéncia
a empresa, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer quaisquer servicos que estejam em

desacordo com o Contrato.

9.3 A fiscalizagdo do contrato avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos

indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

9.3.1 a) ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; e/ou

9.3.2 b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.4 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da

prestacdo dos servicos.

9.5 Em hipétese alguma sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagao de desempenho e

qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

9.6 A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade

da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
9.7  Cabe ao Fiscal do Contrato:

9.7.1 Verificar, junto a Contratada e seu indicado, se estdo sendo tomadas todas as providéncias

necessarias para o bom andamento dos servigos;

9.7.2 Fazer as anotagOes necessarias de todos os atos da empresa contratada relativos a execugao
do contrato, em especial na aplicacdo de sancles, alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do

contrato;
9.7.3 Verificar a correta execugao das atividades inerentes ao objeto da contratacao.
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10. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

10.1 O objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva entrega, mediante recibo ou termo,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade e quantidade do mesmo com as especificacdes

constantes do Edital, do Contrato e da proposta apresentada pela Contratada.

10.2 As eventuais impropriedades constatadas na execucdao do objeto contratual serdo registradas e
comunicadas a Contratada, bem como as medidas a serem por ele adotadas e os respectivos prazos.

10.3 Atendidos os requisitos estabelecidos pelo Edital e pelo Contrato, o objeto sera recebido

definitivamente, com a lavratura do respectivo termo e registro em ferramenta eletronica da Finep.

10.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios

revelados posteriormente, nem pela garantia do servigo realizado.

11. DO PAGAMENTO

11.1 A Finep efetuara o repasse ao Agente de Integracdo do valor da respectiva taxa de administracdo
mensal e dos valores para pagamento aos estagiarios, que contemplam a bolsa-auxilio e demais
beneficios concedidos aos estagiarios, conforme arquivo editavel cotendo informagOes referentes aos

pagamentos dos estagiarios encaminhado pelo proprio Agente e validado pela Finep.

11.2 Apds o pagamento realizado pela Finep a Contratada, esta devera efetuar o repasse aos estagiarios
em até 2 (dois) dias Uteis.

11.3  Os servigos objeto da presente contratacao gerarao custo para a Finep a partir da DATA DE INICIO DA
EXECUCAO do Contrato.

12. DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGCAO DOS SERVIGOS — INSTRUMENTO DE
MEDICAO DE RESULTADO

12.1  Durante a vigéncia do contrato, a Finep adotara o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)

12.2 O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) é definido como o ajuste escrito pela Contratada e a
Finep, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0os

niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico e respectivas adequagdes de pagamento.

Indicador
Atendimento da prestagdo do servigo
Finalidade Garantir o cumprimento das obrigacGes contratuais e a prestagdo dos servigoscom
qualidade. Atendimento célere as demandas da Finep
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Meta a cumprir

Atendimento as demandas da Finep na forma especificada no contrato e termo de

referéncia

Instrumento de medicdo

Tabela de pontuagdo de ocorréncias

Forma de Verificar as ocorréncias efetuando o devido registro das mesmas para apuragdototal ao
acompanhamento fim do més
Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo

Somatdrio da pontuagdo obtida em cada ocorréncia apontada dentro do periodode um

més, conforme tabela de pontuagdo

Inicio de vigéncia

Data do inicio da execugdo dos servigos

Faixas de ajuste no

1 ponto = 100% da fatura, ndo ha ajuste, apenas adverténcia

pagamento
4 pontos = 98% da fatura, ou seja, glosa de 2% sobre o valor da nota fiscal
5 pontos = 95% da fatura, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da nota fiscal acima de 5
pontos = 93% da fatura, ou seja, glosa de 7% sobre o valor da notafiscal, acrescido de 1%
para cada ponto extra limitado a 20%.

Sangoes De 20 a 30 pontos = 10% de multa sobre o valor do contrato

Acima de 30 pontos = 20% de multa sobre o valor do contrato + rescisdo

contratual

12.3 A tabela de pontuacdo de ocorréncias se refere ao percentual a ser debitado do faturamento mensal

total dos servicos prestados pela Contratada em fungdo do ndo cumprimento das obrigacdes

contratuais, sem prejuizo das demais penalidades constantes do Contrato

Item Descrigao Pontuagao Ocorréncias Pontuacdo Total
Encaminhar candidatos para preenchimento das
oportunidades do estagio em nimero inferior ao
1
estipulado no Termo de Referéncia, salvo justificativa 1
validada pela Finep
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Encaminhar os candidatos para preenchimento das
oportunidades do estagio em prazo superior a 3
(trés) dias uteis, contados da solicitagdo da Finep,

salvo justificativa validada pela Finep.

N&o encaminhar evidéncias de esforgos envidados
no sentido de proporcionar um recrutamento

inclusivo.

N&o encaminhar evidéncias de esforgos envidados
no sentido de efetivar as renovagdes dos Termos de
Compromisso de Estagio em prazo superior a 30

dias de antecedéncia a partir da data final do termo

N&o apresentar apdlice de seguro contra acidentes

pessoais dos estagiarios

N&o respeitar o prazo de pagamento aos estagiarios

de 2 dias Uteis apds repasse efetuado pela Finep

Suspender  ou interromper  0s  servigos

contratados.

N3o tomar providéncias para impedir a constituicao

de mais de 20 dias de recesso ao estagiario

12.4 Os descontos medidos pelo Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) sdo automaticos, mas a

aplicacdo de multa por “descumprimento parcial de contrato” sera sempre precedida de comunicagdo

formal do Finep e amplo direito de defesa para a Contratada.

12.5 O valor da multa seré primeiramente descontado da garantia contratual e ndo sendo suficiente,

havera o desconto nos pagamentos devidos pela Finep.

12.6 Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a

importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacdo oficial.

12.7 Poderao ser feitas glosas nos valores das Notas Fiscais, quando forem identificadas divergéncias entre

o valor do servico efetivamente prestado e o valor apresentado pela Contratada, ou qualquer outra

divergéncia com o estabelecido no TR, que possa ser economicamente mensuravel.

12.8 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela Contratada a Finep, este sera

encaminhado para cobranga judicial.
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12.9 Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve

ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da solicitacdo da Finep.

13. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 A Contratada devera receber mensalmente o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo e no Contrato, assim como os valores das bolsas e beneficios a serem pagos aos
estagiarios contratados, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

13.2 N3do sera considerada qualquer proporcionalidade no valor pago a contratada referente a taxa de

administragdo, seja no ingresso ou seja no desligamento dos estagiarios.

13.3 Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, os valdes contratados para taxa administrativa poderdo ser

reajustados de acordo com a variagdo do indice IPCA.

13.4 Deverdo estar inclusas nesse valor todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena execugao das atividades relativas ao Programa de
Estagio, incluindo todos os custos diretos e indiretos, despesas fiscais, tributarias e administrativas, margem
de lucro e todos o0s outros elementos necessarios a prestagdo do servigo.

13.5 O prego ajustado também podera sofrer correcdo desde que reste comprovada a ocorréncia de quaisquer
das hipoteses previstas no inciso VI, do art. 81, da Lei n® 13.303/16.

13.6 A vigéncia do contrato serad de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, prorrogaveis a critério
da Finep e da Contratada, até o limite previsto no artigo 71 da Lei 13.303/16.

14. DA PROPOSTA DE PRECOS

14.1 A proposta devera ser apresentada de forma clara e objetiva, conforme anexo deste Termo de

Referéncia.

14.2 O quantitativo disposto no quadro da proposta de preco se refere ao periodo de 12 meses e é apenas
uma estimativa, nao sendo estabelecidas quantidade minima de consumo pela Finep. Caso a demanda
futura extrapole o quantitativo previsto para o periodo considerado, o contrato de prestacao podera
ser aditivado nos termos da lei.

14.2.1 A proposta deve contemplar o valor da taxa de administragdo unitaria.

14.2.2 A validade da proposta deve ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1 A Licitante vencedora devera apresentar a Finep, no prazo de 10 dias Uteis, contados da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdo de garantia correspondente ao percentual de 5% do valor global
anual do contrato, cabendo-lhe optar dentre as modalidades previstas no art. 70, § 1° da Lei 13.303/16.

35



GOVERNO FEDERAL
&) MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A, |
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

15.2 Entende-se por valor global anual do contrato o montante anual dos valores referentes ao repasse e a

taxa de administracdo.

15.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 81 da Lei n® 13.303/16, a garantia devera ser
complementada, no prazo de 10 dias Uteis, para que seja mantido o percentual de 5% do valor anual do

Contrato.
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ANEXOI-A

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

OBJETO: Prestacdo de servico de agente de integracao de estagios para estudantes de nivel superior para

atuacdo na Financiadora de Estudos e Projetos — Finep.

1.1.

2.1.

2.2

2.3.

4.1.

INFORMAGCOES CONFIDENCIAIS

Para os propdsitos deste Instrumento sdo "InformacgGes Confidenciais" todas e quaisquer informacdes
referentes aos documentos fornecidos pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep, digitais e/ou
escritas, bem como dados e informacdes (incluindo, todos os segredos e/ou informagdes financeiras,
operacionais, econdmicas, técnicas, juridicas, planos comerciais, de marketing, bem como demais
informagGes comerciais ou "know-how’, que ndo sao de conhecimento publico) e quaisquer copias ou
registros dos mesmos, contidos em qualquer meio fisico, que tenham sido ou sejam direta ou

indiretamente fornecidos e disponibilizados pela Finep em decorréncia do Contrato n® XXXXXX.

UTILIZAGAO DA INFORMAGAO CONFIDENCIAL

A Contratada e seus profissionais reconhecem que as informagdes a serem acessadas sao vitais para o
sucesso dos servicos e serdo revestidas de sigilo e confidencialidade e sua divulgacao ou uso indevido
podera acarretar em perdas e danos, de acordo com os preceitos legais aplicaveis a matéria.

Sem o consentimento prévio por escrito da Finep, a Contratada e seus profissionais ndo revelardo ou
divulgardo a terceiros quaisquer Informagdes Confidenciais, que direta ou indiretamente, tenha acesso

no todo ou em parte, isolada ou conjuntamente.

A Contratada e seus profissionais ndo poderdo indiretamente, no todo ou em parte, isolada ou
juntamente com terceiros, reproduzir ou copiar em qualquer meio fisico, qualquer Informagdo

Confidencial sem autorizagdo prévia, especifica e por escrito da Finep.

DIVULGAGAO DE INFORMAGAO CONFIDENCIAL EM VIRTUDE DE IMPOSIGAO LEGAL

3.1. Se a Contratada e seus profissionais forem legalmente obrigados a revelar, no todo ou em parte, as
Informacg0es Confidenciais por qualquer juizo ou autoridade governamental competente, deverdo
enviar prontamente a Finep aviso por escrito com prazo suficiente para permitir que esta adote as

medidas legais cabiveis para resguardo de seus direitos.

PRAZO DE VALIDADE
Este compromisso tem natureza irretratavel e irrevogavel e vigorara por prazo indeterminado.
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5. RELACIONAMENTO ENTRE AS PARTES

5.1. Este instrumento ndo cria vinculo de relacdo trabalhista com a Finep nem outro relacionamento de

qualquer espécie.

6. FORO

6.1. Este documento sera regido e interpretado pelas Leis da Republica Federativa do Brasil, sendo eleito o
foro da Justica Federal da Capital do Estado do Rio de Janeiro, para dirimir os litigios, controvérsias e
disputas relacionadas ou decorrentes do presente Termo, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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ANEXO I - B - METODOLOGIA DE RECRUTAMENTO E SELEGCAO

1. Finalidade

O propdsito é viabilizar a selecao dos candidatos inscritos que melhor se adequam a vaga, levando em

consideracdo o perfil de estagiario desejado para a Finep e as caracteristicas especificas da vaga em questao.

2. Perfil ideal para estagiarios da Finep

A Finep procura dar prioridade a contratacdo de candidatos alinhados com seus valores e propdsito institucional.

Nesse contexto, algumas das competéncias a serem avaliadas e priorizadas incluem:

. Compromisso publico e com a missdo da Finep (envolvendo desenvolvimento social e transformagdo do

Pais por meio da Inovagdo).

. Atitude Inovadora.

. Integridade e Etica.

. Habilidades de comunicagao

. Outras competéncias pré-selecionadas e indicadas pelo supervisor da vaga de estagio, se for o caso

No que se refere ao desenvolvimento biografico do candidato, em consonancia com a missdo da Finep de

promover o desenvolvimento social, deverdo ser analisados critérios objetivos, como:

. Registro de familia no Cadastro Unico, sendo beneficiria de algum programa de assisténcia do governo.
. Estudantes que se enquadram em sistemas de cotas.

. Beneficiarios do PROUNI e FIES.

. Participantes de projetos sociais, como programas pré-vestibulares comunitarios.

. Conclusdo do ensino médio em escola publica ou particular, com comprovacao de bolsa integral.

3. Procedimento de selegdo

O processo de selegdo de estagidrios deve incluir a aplicagdo de uma redagdo para avaliagdo de conceitos (como
ruim, regular, bom, excelente, ou outros que possam ser propostos pela entidade contratada), entrevistas para
analisar a adequacdo do perfil do candidato a vaga, avaliagao do histérico de desenvolvimento do candidato e
andlise das competéncias comportamentais por meio de instrumentos especificos que proporcionem uma

avaliacao objetiva do nivel de desenvolvimento dessas competéncias.

4, Avaliagao e escolha
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A selecdo dos candidatos que serao encaminhados para a etapa de entrevistas deve ser realizada com base em

um calculo que leve em consideragdo a avaliacao da redacdo e os seguintes fatores ponderados:

(Competéncias Priorizadas x 0,7) + (Desenvolvimento Biografico x 0,3).
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ANEXO I - C - TREINAMENTO DE AMBIENTCAO

1. Proposito

Facilitar a introducdo dos novos estagiarios a organizacdo, proporcionando uma visdo abrangente sobre as
competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do

educando para a vida cidada e para o trabalho, bem como sobre o Cédigo de Etica Profissional da Finep.

2. Abordagem

O treinamento serd conduzido por meio de atividades tedricas e praticas, podendo envolver palestras
informativas, dinamicas de grupo e a incorporacdo de outros recursos didaticos como filmes, leituras de textos e

discussdes que sejam consideradas apropriadas pela entidade contratada.

3. Requisitos para a Realizagao

A duracdo do treinamento sera de até 2 (duas) horas, programada para ocorrer durante o horario de
funcionamento da Finep. A frequéncia da ambientacdo podera ser de, no maximo, duas vezes a cada més, a

critério da Finep.

A localizacao para as atividades pode ser um espaco fisico ou uma plataforma remota disponibilizada pela
contratada.

4. Conteudo do Programa

O conteldo programatico do treinamento devera abordar, no minimo, os seguintes temas:

. Lei do Estagio — Direitos e Deveres do Estagiario
. Desenvolvimento do Estagiario para Vida Cidada e para o Trabalho.
. Cédigo de Etica Profissional.
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ANEXO I - D — INSTITUIGOES DE ENSINO CONVENIADAS

Instituicdo de Ensino

ANHANGUERA — MATRIZ

ASSOCIAGCAO CARIOCA DE ENSINO SUPERIOR - UNICARIOCA

CENTRO UNIVERSITARIO CELSO LISBOA

CENTRO UNIVERSITARIO CLARETIANO - CAMPINAS

CENTRO UNIVERSITARIO IBMR BARRA DA TIJUCA

CENTRO UNIVERSITARIO IBMR BOTAFOGO

ESCOLA DE EDUCAGAO — UNIRIO

ESTACIO - MARACANA - MANTENEDORA DA UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA E CENTRO UNIVERSI

ESTACIO DE SA - CAMPUS MADUREIRA

ESTACIO DE SA - CAMPUS NOVA AMERICA

FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE RIO

FMU CAMPUS SANTO AMARO
IESB - CAMPUS EDSON MACHADO - ASA SUL (PRESENCIAL)

PUC-RIO

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL - SENAI - CETIQT

UERJ - UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

UFF — GRAGOATA

UFF - IACS- INSTITUTO DE ARTES E COMUNICAGAO SOCIAL

UFF — ICARAI

UFF — NITEROI

UFF — VALONGUINHO

UFRJ - ESCOLA POLITECNICA

UFRJ - FACULDADE DE ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS

UFRJ - GESTAO PUBLICA PARA O DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

UFRJ - ILHA DO FUNDAO

UFRJ - INSTITUTO DE ECONOMIA
UFRJ - IPPUR

UFRJ ECO

UFRJ FACULDADE DE DIREITO

UFRRJ - INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR

UFRRJ NOVA IGUACU

UNICARIOCA

UNINTER

UNIRIO

UNIRIO - CCJP

UNIRIO - CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA

UNIRIO - CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E POLITICAS

UNISUAM — BONSUCESSO

UNISUAM - CAMPO GRANDE |

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES - CAMPOS UCAM CAMPOS
UNIVERSIDADE CIDADE DE SAO PAULO - MANTENEDORA: SECID SOCIEDADE EDUCACIONAL CIDA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - ESCOLA DE ENGENHARIA
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO - SEROPEDICA

UNIVERSIDADE PITAGORAS UNOPAR ANHANGUERA (MATRIZ)

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE - HIGIENOPOLIS

UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE COM A INTERVENIENCIA DO INSTITUTO PRESBITER

UNIVERSIDADE SAO JUDAS TADEU - CAMPUS MOOCA

UNIVERSIDADE VEIGA DE ALMEIDA - UVA MADUREIRA

UVA

UVA -TIJUCA

ANHANGUERA — MATRIZ

ASSOCIAGCAO CARIOCA DE ENSINO SUPERIOR - UNICARIOCA

CENTRO UNIVERSITARIO CELSO LISBOA
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ANEXO II

PLANILHA DE PRECOS

Ref.: Pregdo eletronico n® 90006/2024

OBJETO: Prestacdo de servico de agente de integracdo de estagios para estudantes de nivel superior para
atuacdo na Financiadora de Estudos e Projetos — Finep.

O Licitante __ declara ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do Edital do Pregdo Eletronico em referéncia,
bem como todas as condicdes de execucao do objeto licitado, propondo sua execucao pelo valor global de R$
_ (), observada a planilha abaixo. Declara, outrossim, que o valor proposto inclui todas as despesas e
custos, diretos e indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicdes, transporte, viagens,

Seguro e insumos), necessarios ao cumprimento integral do objeto licitado.

VALOR DA CONTRATAGAO
N2 DE VAGAS MAXIMO 203
Valor Unitario Valor Mensal Valor Anual
REPASSE BOLSA AUXILIO POR ESTAGIARIO
RS 1.325,92 RS 269.161,76 RS 3.229.941,12
AUXILIO TRANSPORTE POR ESTAGIARIO (MENSAL)
RS 302,94 RS 61.496,82 RS 737.961,84
AUXILIO REFEICAO POR ESTAGIARIO
RS 730,42 RS 148.275,26 RS 1.779.303,12

TAXA MAXIMA ADMINISTRAGAO POR ESTAGIARIO*

VALOR GLOBAL ANUAL TOTAL

* Esta rubrica deve ser preenchida com o valor proposto da empresa.
Por fim, o Licitante informa que a validade da presente Proposta éde __ (__ ) dias.

OBS.: O Licitante devera observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias para a validade da Proposta.

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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ANEXO III

DECLARAGAO DE ENDERECO ELETRONICO E DADOS BANCARIOS

Ref.: Pregdo eletronico n® 90006/2024

OBJETO: Prestacdo de servico de agente de integragdo de estagios para estudantes de nivel superior para
atuacdo na Financiadora de Estudos e Projetos — Finep.

, inscrita no CNPJ sob o n.° e localizada no endereco

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.0
, DECLARA:

1) que o enderego eletronico abaixo informado seréa o meio utilizado pela Finep para troca de quaisquer
informagGes necessarias a0 bom andamento das negociaces, assinatura e execucdo do contrato, sendo
inclusive 0 meio considerado para contagem de prazos, sendo de inteira responsabilidade desta empresa
comunicar a Finep quando houver alteracdo no referido endereco eletronico, bem como garantir a sua

acessibilidade.

Enderego Eletronico:

2) que os dados bancarios para fins de pagamento pela Finep sao:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
3) Dados para contato por telefone:

Pessoa de contato:

Telefone:

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO 1V
MINUTA DO CONTRATO

Financiadora de Estudos e Projetos — Finep

Instrumento Contratual Cédigo N°:

20.XX.XXXX.00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE ESTUDOS
E PROJETOS - FINEP E [NOME DA CONTRATADA]

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, empresa publica federal, vinculada ao Ministério de Ciéncia,

Tecnologia e Inovacdao — MCTI, com sede em Brasilia/DF, e servicos nesta cidade, a Praia do Flamengo, 200, 1°
andar, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no C.N.P.]J. sob o n.° 33.749.086/0001-09, doravante denominada
Finep e XXXXXX, com sede em XXXXXX na XXOXXXX, n.0 XXX, inscrita no C.N.P.J. sob o n.0 XXXXXX,
doravante denominada Contratada, por seus representantes legais, ao final identificados, firmam o presente

Contrato nos termos da legislacdo vigente — Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016 e no Decreto n° 8.945, de
27 de dezembro de 2016 e, subsidiariamente, na Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e Decreto n° 10.024, de
20 de setembro de 2019, com base na homologacdo registrada no processo FP-ADM-2023/01766, relativa ao
PREGAO ELETRONICO n.° 90006/2024 e de acordo com as seguintes clausulas e condigdes:

1.1.

2.1,

2.1.1.

2.1.2.

3.1

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

Prestacdo de servico de agente de integracdo de estagios para estudantes de nivel superior para

atuacgdo na Financiadora de Estudos e Projetos — Finep.

CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACOES

O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificacoes da Finep constantes do Termo
de Referéncia do Edital n°® 90006/2024 e da Proposta de Precos de XX de XXXXXX de 202X da
Contratada, no que ndo colidir com o presente instrumento, constituindo estes, anexos a este

Contrato.
O objeto serd executado no regime de empreitada por prego unitario.

Qualquer alteragdo que se demonstre necessaria durante a execucdo deste Contrato devera ser

previamente aprovada pela Finep, por escrito.

CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

O valor total deste contrato é de até R$ xxoxx (ooxxx), conforme tabela abaixo:
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VALOR DA CONTRATAGCAO
N° DE VAGAS MAXIMO 203
Valor Unitario Valor Mensal Valor Anual
REPASSE BOLSA AUXILIO POR ESTAGIARIO R$ 1.325,92 R$ 269.161,76 R$ 3.229.941,12
AUXILIO TRANSPORTE POR ESTAGIARIO (MENSAL) R$ 302,94 R$ 61.496,82 R$ 737.961,84
AUXILIO REFEICAO POR ESTAGIARIO R$ 730,42 R$ 148.275,26 R$ 1.779.303,12
TAXA MAXIMA ADMINISTRACAO POR ESTAGIARIO
VALOR GLOBAL ANUAL TOTAL
3.2. Estdo incluidos no preco acima o lucro e todos os custos necessarios que venham incidir a perfeita

execucao do objeto deste Contrato, inclusive despesas com fretes, transportes, embalagens, taxas,
impostos diretos e indiretos, obrigagOes tributarias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e financeiras de qualquer natureza, e quaisquer seguros incidentes ou que venham

a incidir a prestacgdo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

4.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a contar de XX/XX/XXXX, prorrogaveis até o
limite de 5 (cinco) anos.

4.2 Até 120 (cento e vinte) dias antes do término de cada periodo de vigéncia contratual, cabe a
Contratada comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, 0 seu propdsito de ndo prorrogar a vigéncia

por um novo periodo.

4.3. Caso a Contratada se recuse a celebrar aditivo contratual de prorrogagao, tendo antes manifestado
sua intengdo de prorrogar o Contrato ou deixado de manifestar seu propdsito de ndo prorrogar, nos
termos da Clausula acima, ficara sujeito as penalidades previstas na Clausula de PENALIDADES deste

Contrato.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUCAO

5.1. Sera apresentada garantia de execucao correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global anual
do contrato, equivalente ao montante de R$ XXX (XXXXXX).

5.2. A garantia tera validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, sendo-lhe devolvida apds a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos

termos contratuais, devendo ser renovada a cada prorrogagao, em uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta
corrente n°® 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;
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b)

@)

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.4.
a)
b)
<)
d)

5.5.

a)

a.l)

b)

5.6.

5.7.

5.8.

5.8.1.

UNIAO E RECONSTRUGAO
Seguro-garantia;
Fianca bancaria.

A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,

a critério da Finep, contados da data de assinatura deste Instrumento Contratual.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois
por cento).

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Contratante a promover a retencdo dos pagamentos
devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato para constituicdo de

garantia.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

prejuizos diretos causados a Finep decorrentes de culpa ou dolo durante a execucgdo do contrato;
multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Finep a Contratada; e

obrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela Contratada,
quando couber.

O deposito de garantia da execucdo contratual deverad obedecer ao seguinte:

A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia devera ter prazo de validade que abranja todo
prazo de execugdao do Contrato mais os 90 (noventa) dias subsequentes e devera ser acompanhada

por documentos que atestem o poder de representacado do signatario da apolice;

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item

5.4, observada a legislacdo que rege a matéria;

Se a garantia ofertada for a fianca bancdria, deverd o banco fiador renunciar expressamente ao
beneficio de ordem e se obrigar em solidariedade, nos termos dos artigos 827 e 838 do Codigo Civil
em vigor. A carta de fianca deverd ser acompanhada por documento que ateste o poder de
representacao de seu signatario.

Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigacao
vinculada a este ajuste, incluida a indenizacdo a terceiros, a Contratada devera proceder a respectiva
reposicdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificagdo da

Finep.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser

readequada ou renovada nas mesmas condigoes.
Sera considerada extinta a garantia:

Com o término da vigéncia da apdlice, devolugao da carta fianga ou devolugdo da caucao depositada;

48



GOVERNO FEDERAL

o MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A |
INOVAGAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

5.8.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Contratante ndo

comunique a ocorréncia de sinistros.

5.9. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base no Indice

Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGAGCOES DAS PARTES

6.1. Sdo obrigacdes da Contratada, além de todas as condicdes previstas também no Termo de
Referéncia, no Edital da Licitacdo e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do servigo ora

contratado:

a) obter todas as licengas e autorizagdes necessarias a execugdo dos servigos contratados, pagando os

emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

b) designar encarregado responsavel para representa-la na execucdo do Contrato, que devera ser o

elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

b.1) cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal do contrato designado
pela Finep, adotando as providéncias requeridas relativas a execugdo dos servigos pelos empregados;

c) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que se refere as normas de ética, seguranca e

saude;

d) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendacdo da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embarago a boa execugdo deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relacdo aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

€e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais

empregados, e responder por danos causados diretamente a terceiros ou a Finep;

f) arcar com as despesas decorrentes de obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais,
tais como seguros de acidentes, indenizacdes, tributos, vale refeicao, vale transporte, uniformes,
crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Plblico ou em Convencao

Coletiva resultantes da execugdo do Contrato;

g) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de

complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

h) manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para celebragdo do presente instrumento,
inclusive a auséncia dos impedimentos previstos no Art. 38 da Lei 13.303/2016, devendo comunicar a
Finep a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas condicoes;

i) observar as normas condominiais e da Finep na execucdo dos servicos e na circulacao e permanéncia
no prédio;
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j) observar que os dados bancarios, informados na Declaracdo de Endereco Eletronico e Dados Bancarios
— Anexo III do Edital, devem estar vinculados ao seu CNPJ e, na hipdtese de alteracdo dos mesmos,
a Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no entanto, que a conta corrente deve

estar em nome da Contratada;

k) responsabilizar-se pela divulgacdo de qualquer informacdo sobre a Finep e os projetos por esta
financiados que seus empregados venham a ter acesso, direta, indireta ou mesmo acidentalmente, em

virtude do servigo prestado;

1) responsabilizar-se pela perfeita execucdo deste Contrato, obrigando-se a executa-lo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam execucdo, realizacdo e

aquisicao de bens e servigos inerentes a0 mesmo;

m) providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua exclusdo
obrigatdria do Simples, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006, se a

Contratada, quando optante do Simples:

m.1) extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, ao
longo da vigéncia deste Contrato; ou

m.2) enquadrar-se em alguma das situagOes previstas no artigo 17 da Lei Complementar n° 123/2006.

n) abster-se da pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, bem
como contra principios da Administragao Publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil, especialmente os dispostos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), ndao
oferecendo, dando ou se comprometendo a dar a quem quer que seja, ou aceitando ou se
comprometendo a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores

ajam da mesma forma;

0) manter a integridade nas relacdes publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com os principios da
moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos;

p) considerar em suas praticas de gestdo a adogdo de medidas de integridade, assim consideradas

aquelas voltadas a prevencdo, deteccdo e remediagdo da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgao;

q) respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da Finep,
que se encontra disponivel na pagina da Finep na internet (http://www.finep.gov.br), assim como

atentar para demais orientagdes de integridade disponibilizadas pela Finep;

r) nao adotar, ndo incentivar e repudiar condutas que gerem inconformidades com a legislagdo aplicavel
as empresas publicas, em especial a Lei n°® 12.527/2011, a Lei n® 12.813/2013, a Lei n°® 12.846/2013 e
a Lei n° 13.303/2016;

S) ndo subcontratar, total ou parcialmente, outra empresa para a execugdo dos servigos referentes ao

objeto deste Contrato, salvo para transporte de materiais.
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6.2. Sdo obrigacdes da Finep:

a) efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde

que cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

b) designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, sendo o
elemento de ligagdo entre as partes;

c) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por

representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

7.1.1. A atestacdao de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante da Finep designado

para a fiscalizagdo do contrato.

7.1.2. O exercicio da fiscalizacao pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluirda nem reduzira as

responsabilidades da Contratada.
7.2. A Finep fica desde ja assegurado o direito de:

a) solicitar a Contratada o afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus empregados ou de
prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relacdo aos dirigentes, empregados da

Finep ou terceiros;
b) determinar o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados;

c) rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade ou ndo especificado, exigindo sua substituicao ou

correcdo imediatas;

d) impugnar todo e qualquer servigo feito em desacordo com as especificagdes, normas regulamentares,

legais e contratuais; e

€) ordenar a suspensdo da execucao do objeto ora contratado, sem prejuizo das penalidades a que ficar
sujeita a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizacdo, caso, dentro de 48 (quarenta e oito)
horas a contar da entrega da notificacdo correspondente, ndo seja atendida qualquer reclamagdo por
falha ou incorregao na execucao do objeto.

CLAUSULA OITAVA: RECEBIMENTO

8.1. O objeto sera recebido provisoriamente, quando do recebimento do documento fiscal. Quando
verificada a necessidade de ajustes, correcOes e/ou substituicdes, o seguinte procedimento serd

adotado:

a) a Contratada sera convocada a efetua-los, as suas expensas, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data de convocagao. A concessao de prazo para ajustes, corregdoes e/ou substituicdes ndo impede a

instauracao de procedimento punitivo para aplicagdo de penalidade;
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b) na nao realizagdo dos ajustes e/ou as substituicbes solicitadas, o objeto sera rejeitado, total ou
parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicagdo

das demais penalidades.

8.2. A partir do recebimento provisorio, a Finep efetuara a verificacdo do atendimento das especificagGes,
condicbes e obrigacdes previstas neste Contrato e em seus Anexos, para, entdo, receber
definitivamente o objeto.

8.3. O recebimento definitivo:
a) constitui condigdo indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e
b) ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios revelados posteriormente ou pela garantia dos

materiais ou equipamentos entregues, bem como pelo servigo prestado.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A Finep realizara o pagamento a Contratada, na forma e no prazo estipulados no item 9.3 desta

Clausula, respeitado o valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

9.2. Para efeito de cobranga de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota Fiscal em nome da
Finep Rio de Janeiro, CNPJ n° 33.749.086/0002-90, encaminhando-a com a discriminacdo das
importancias devidas.

9.2.1. Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, esta sera obrigatdria, para a

finalidade de que dispde o subitem 9.2, acima.

9.3. A Finep efetuara o repasse ao Agente de Integracdo do valor da respectiva taxa de administragao
mensal e dos valores para pagamento aos estagiarios, que contemplam a bolsa-auxilio e demais
beneficios concedidos aos estagiarios, conforme arquivo editavel contendo informac0Oes referentes aos

pagamentos dos estagiarios encaminhado pelo prdprio Agente e validado pela Finep.

9.3.1 Apods o pagamento realizado pela Finep a Contratada, esta devera efetuar o repasse aos estagiarios em
até 2 (dois) dias Uteis.

9.3.2. A Finep fica obrigada a efetuar as retencdes na fonte do Imposto de Renda, da CSLL, da COFINS e da
contribuicao para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n°® 10.833/03, regulado pela Instrucao
Normativa n® 1.234/12/RFB e suas alteragdes e do ISS na forma da legislagao pertinente e ainda as

retengGes previdenciarias obrigatorias na forma da Lei, quando for o caso.

9.3.3. Fica a Contratada ciente da obrigatoriedade de apresentagdo da Declaragao de Opgao pelo Simples,
quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrugdo Normativa n® 1.234/12/RFB e suas
alteragdes. A Declaragdo devera ser apresentada no ato da entrega da Nota Fiscal, no modelo disposto

no Anexo IV da referida IN.

9.3.4. As entidades beneficentes de assisténcia social previstas nos incisos III e IV do caput do art. 4° da IN
1.234/12/RFB que atuam nas areas da saude, da educacao e da assisténcia social deverao apresentar,

juntamente com a declaragdo de que trata o caput do art. 6° da referida IN, o Certificado de Entidade
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Beneficente de Assisténcia Social (Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de atuagdo

da entidade, na forma estabelecida pelo Decreto n° 8.242, de 23 de maio de 2014.

9.4. Caso sejam verificadas divergéncias, a Finep comunicard a Contratada, solicitando a emissao de

novo documento fiscal, sendo admitida a carta de correcdo quando cabivel.

9.5. Antes de cada pagamento a Contratada, sera verificada a regularidade da Certiddo Conjunta
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, bem como o Cadastro de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ] e a Relacdo de Inabilitados ou Relagdo de Inidoneos do
TCU, podendo a verificagdo ser ampliada para outros cadastros se necessaria para identificagdo de
impedimentos de contratacao com a Finep.

9.5.1. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante. Em ndo havendo a regularizagdo da situacdo, a Finep podera rescindir o contrato

unilateralmente, sem direito de indenizacdo a Contratada.

9.5.2. Havendo circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apdés a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

9.6. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta corrente indicada pela

Contratada, cujo comprovante servira como recibo de quitagdo.

9.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicacao da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I =(TX) [=——
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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CLAUSULA DECIMA: ALTERACAO

10.1. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequagdo técnica aos seus
objetivos;
b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 13.303/2016;
c) quando conveniente a substituicao da garantia de execucdo;

d) quando necessaria a modificacao do regime de execucdo do servigo, em face de verificagdo técnica da

inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

€) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relacao
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo da execugdao do objeto

contratado;

f) para restabelecer a relacao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da Contratada e
a retribuicao da Finep para a justa remuneracdao do objeto contratado, objetivando a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do
ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea

econdmica extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: MATRIZ DE RISCOS

11.1. A Finep e a Contratada, tendo como premissa a obtencdo do melhor custo contratual mediante a
alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, identificam os riscos
decorrentes da relacdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais, estabelecem os

respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante do Anexo A deste Contrato.

11.1.1. E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na Matriz de
Riscos, como de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: REAJUSTE

12.1.  Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o valor consignado neste Instrumento poderéd ser
reajustado, visando a adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, competindo a Contratada
solicitar o reajuste para analise e posterior aprovacdo da Finep, na forma apresentada nos subitens

desta clausula.
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12.1.1. Os pregos serdo reajustados de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA/IBGE.

12.2. Para o primeiro reajuste, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir da data de

apresentagdo da proposta.

12.2.1. Para os reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data de aniversario

da apresentacdo da proposta.

12.3.  Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o

seguinte:
a) a data do aniversario da proposta;
b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para

concessdo dos proximos reajustes futuras.

12.4.  Os efeitos financeiros do reajuste ficardo restritos exclusivamente aos itens que o motivaram e apenas

em relagdo a diferenga porventura existente.

12.5. Os reajustes serao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacao contratual, caso em que poderdo ser formalizados por aditamento ao contrato.

12.6.  Se, na data da prorrogagdo da vigéncia contratual, ainda ndo tiver sido divulgada a variacdo do indice
de reajuste, o termo aditivo de prorrogacao de prazo devera conter clausula que resguarde o direito ao
futuro reajuste, sob pena de preclusdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: NAO EXERCICIO DE DIREITOS

13.1. O atraso ou a abstencdo pela Finep do exercicio de quaisquer direitos ou faculdades que Ihe assistam
em decorréncia da lei ou do presente Contrato, bem como a eventual tolerancia com atrasos no
cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, ndo implicardo novagao, nao podendo ser
interpretados como renlncia a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer

tempo, a critério exclusivo da Finep.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: PENALIDADES

14.1.  Pela inexecugao total ou parcial ou atraso injustificado na execugdo deste Contrato, inclusive por falha
ou fraude na sua execucdo e ainda pelo descumprimento de qualquer prazo e/ou obrigagdes
estipuladas no Termo de Referéncia e neste Instrumento a Finep podera, garantida a prévia defesa,

aplicar a Contratada as seguintes sangdes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal que couber:
a) Adverténcia.
b) Multa:

b.1) contratual: de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;

55



GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A |
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

b.2) moratoria: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do Contrato, aplicavel no atraso das

providéncias requeridas pela Finep.

b.3) moratoria: de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato, observado o maximo de 2%

(dois por cento), por dia de atraso na prestacao da garantia contratual.

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Finep, pelo
prazo de até 2 (dois) anos, quando tratar-se de:

c.1) falha na execugdo do Contrato;

c.2) fraude na execugdo do Contrato;

c.3) comportamento de modo inidoneo;

c.4) cometimento de fraude fiscal;

c.5) apresentagao de declaragdo ou documentagao falsa;

c.6) retardamento da execugdo do objeto; e

c.7) demais agOes que venham a comprometer a regular execugao do objeto pactuado.

14.2. A Contratada ndo incorrerd na sangdo referida nos itens b.2 e b.3 caso ocorram prorrogagoes
compensatorias formalmente concedidas pela Finep, devidas a comprovado impedimento na execugao

das obrigacdes.

14.3.  As sangOes previstas nos itens a e ¢ poderao ser aplicadas juntamente com a do item b, facultada a
defesa prévia da Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

14.4. A sancgdo prevista no item c implica a imediata rescisao.

14.5. A cobranga da multa sera feita na forma da lei, podendo ser descontada da garantia, se houver, apds

regular processo administrativo.

14.5.1. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Finep ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

14.5.2. O prazo para pagamento da multa aplicada pela Finep ndo podera ultrapassar 10 (dez) dias Uteis a
partir da intimagao da empresa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESCISAO
15.1. O presente Contrato podera ser rescindido:

a) por mituo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 90 (noventa) dias ou prazo

menor a ser negociado pelas partes a época da rescisdo.

b) por via judicial, nos termos da legislagao.

56



GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO A |

INOVAGAO E PESQUISA

@)
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15.1.1.

16.1.

a)
b)

17.1.

17.2.

17.3.
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motivadamente, sem direito a indenizacdo quando esgotado o prazo recursal, a contratada ndo realizar

0 pagamento da multa aplicada.

motivadamente, sem direito a indenizagdo, quando, respeitado o direito ao contraditdrio e a ampla

defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual.

motivadamente, sem direito a indenizagdo, quando, durante a execugdo contratual, for identificado

cometimento de conduta tipificada como crime na legislacao penal por parte da contratada.
quando ndo cumprido o Instrumento de Medicdo de Resultado anexado ao Termo de Referéncia.

unilateralmente, mediante comunicacdo com, no minimo, 4 (quatro) meses de antecedéncia e
pagamento de multa no valor de 2 (dois) meses, proporcional ao tempo restante do contrato apds o

cumprimento do aviso prévio, em até 15 (quinze) dias apds o ato da comunicagdo.

fica desde ja ajustado que, caso a parte venha a rescindir antecipadamente este contrato, sem
formalizar tal intengdo a outra parte conforme item acima, ou se formalizar tal intencdo mas nao
cumprir o prazo devido do item supra, pagara, no ato da rescisdo, além da multa prevista no item g, o

valor do contrato referente ao periodo ndo cumprido de aviso prévio.

No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Finep podera reter,
cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou
estimados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: VEDAGOES
E vedado & Contratada:
caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagao financeira;

interromper injustificadamente a execugdo contratual sob alegagdo de inadimplemento por parte da

Finep, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTINEPOTISMO E CONDUTA ETICA

Os administradores e/ou sécios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execucdo do servico, ndo podem possuir familiar (conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo

comissionado ou fungdo de confianga na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010.

A Contratada declara ter conhecimento do Cédigo de Etica e de Conduta da Finep, que poderd ser
consultado na pagina da Finep na internet: http://www.finep.gov.br, ou requisitado ao Fiscal do
Contrato.

Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da Finep ou da legislacdo vigente
podem ser denunciados a Ouvidoria, por meio do endereco http://www.finep.gov.br/ouvidoria ou na
Praia do Flamengo, 200, Flamengo, Rio de Janeiro/R], CEP 22.210-901.
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18.1.

18.1.1.

a)

b)

18.2.

18.2.1.

18.3.

a)

b)

9)
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CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais eventualmente coletados pelas Partes, de sua titularidade ou de titularidade de seus
respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, deverdo ser tratados de acordo com a Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 ("LGPD"), devendo as Partes ainda: (i) observar os principios elencados no art.
6° da LGPD; (i) tomar as providéncias cabiveis decorrentes das obrigagGes e responsabilidades previstas
pela LGPD; e (iii) adotar as medidas de seguranca, técnicas, administrativas e organizacionais
apropriadas para proteger os dados coletados, de modo que sejam armazenados de forma segura e

conforme as melhores praticas de mercado e em estrito cumprimento a LGPD.
Para fins de aplicacdo desta clausula, conceitua-se:

dado pessoal como a informacgdo relacionada a pessoa fisica identificada ou identificavel, inclusive o

dado pessoal sensivel, tal como definido na LGPD;

colaboradores como toda e qualquer pessoa fisica que possua vinculo de qualquer natureza com
quaisquer das partes, inclusive por interposta pessoa, tais como, mas ndo se limitando a empregados,
estagiarios, prestadores de servigos, consultores, ocupantes de cargo de confianca, integrantes da
equipe executora do projeto, administradores, representantes legais, fornecedores, parceiros e clientes.

A coleta de dados pessoais serd realizada mediante requisicdo da Finep, responsabilizando-se a Parte
requerida por obter o consentimento dos titulares, salvo nos casos de dispensa de consentimento.

Cabera a Parte, que disponibilizar a Finep dados pessoais, cientificar o titular destes dados sobre o
compartilhamento e informa-lo da existéncia do Aviso de Privacidade disponivel no endereco eletrénico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informagdes acerca dos tratamentos de tais

dados realizados pela Finep.

Poderao ser coletados, dentre outros, os seguintes dados pessoais:

informagGes de identificacdo (tais como nome completo, nimero de inscricdo no CPF, filiacdo, estado
civil);

informag0es relativas a vinculo profissional (tais como registros em CTPS, contrato civil, contracheques,
registros nos 6rgaos competentes);

localizagdo geogrdéfica (por exemplo, enderego completo);

contato (tais como numero de telefone e e-mail);

detalhes de sua relagdo juridica com a Contratada, como participacdo acionaria, montante e forma de

investimento etc.;

detalhes de sua relacdo juridica com outras sociedades, desde que tenha, ou possa vir a ter, implicacdo

direta ou indireta com o objeto deste Contrato;

imagem e voz, além de outros dados biométricos.
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18.4.

a)

b)

d)
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18.6.

a)
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9

d)

e)

g)

h)
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Os dados coletados poderdao ser tratados para as seguintes finalidades, sem prejuizo de outros

tratamentos devidamente fundamentados na LGPD:

designios da Administracao Publica, incluindo politicas publicas e a persecucdo do interesse publico, com

o objetivo, também, da execugdo de competéncias e atribuigGes legais;
competéncias que envolvam o poder da Administragdo Publica;

atividades referentes ao procedimento de andlise, aprovacdo, formalizacdo, acompanhamento e

execucdo deste Contrato;

atendimento de demandas externas por informagdes, tais como Ouvidoria, Servico de Informacgdo ao

Cidadao (SIC) e drgdos de controle, observadas as hipdteses de confidencialidade; e

identificacdo de denunciado ou reclamante inserido em demanda enviada a Finep observadas as

hipdteses de confidencialidade.

Sem prejuizo de outras hipdteses legais ou regulamentares e da consecugdo dos objetivos do presente

Contrato, os dados pessoais coletados poderdo ser compartilhados:

caso solicitados, com entidades e drgdos de controle, tais como Tribunal de Contas da Unido,
Controladoria Geral da Unido, Ministério Publico Federal e Policia Federal;

caso solicitados, com entes e/ou entidades do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario;
para exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral; e

caso haja o dever de praticar atos publicos com vistas a realizagdo da finalidade perseguida pela

Administracdo Publica.

A Finep podera tratar os dados pessoais, conforme autorizado pela legislagdo:
mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria;

para execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos,

convénios ou Contratos congéneres;

para a realizacao de estudos por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacao dos
dados pessoais;

quando necessario para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a

contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral, esse ultimo nos
termos da Lei n° 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

quando necessario para atender aos interesses legitimos da Finep ou de terceiro, exceto no caso de

prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecdo dos dados pessoais; ou

para a protecao do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislagdo pertinente.

18.6.1. A Finep podera tratar dados pessoais sensiveis, conforme autorizado pela legislacao:
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18.7.
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18.7.2.
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quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada, para finalidades

especificas; ou

sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipdteses em que for indispensavel para: (i)
cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria pela Finep; (ii) tratamento compartilhado de dados
necessarios a execucdo, pela administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos; (iii) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este Gltimo nos termos da Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de
Arbitragem).

Os tipos de dados coletados, assim como as hipoteses de tratamento e compartilhamento e a base legal
utilizada, poderdo ser modificados pela Finep a qualquer tempo, em virtude de alterages na legislagao
ou nos servicos, em decorréncia da utilizacdo de novas ferramentas tecnoldgicas ou, ainda, sempre que,
a exclusivo critério da Finep, tais alteracdes se facam necessarias, garantindo-se ao titular dos dados
pessoais o direito de informacdo sobre essa(s) alteracdo(0es) e o resguardo de seus direitos

fundamentais.

O dever de informagdo mencionado no item acima serad cumprido através da atualizacdo constante do
Aviso de Privacidade, documento disponivel aos titulares dos dados coletados, no endereco eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr.

As Partes obrigam-se a acompanhar as modificacdes implementadas pelo Aviso de Privacidade e a
informar os seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que possuam dados pessoais coletados

ou sejam responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito deste Contrato.

As Partes se cientificam, no caso de serem titulares dos dados pessoais, e se obrigam a comunicar os
seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, no caso em que eles forem titulares de dados

pessoais disponibilizados a outra Parte, de seus direitos abaixo transcritos:
confirmacao da existéncia de tratamento dos seus dados pessoais pela Finep;
acesso aos seus dados pessoais;

correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em

desconformidade com o disposto na legislagdo em vigor;

portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante requisicdo expressa, de

acordo com a regulamentacdao em vigor da ANPD, observados os segredos comercial e industrial;

eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nos casos de

cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria pela Finep ou demais hipdteses previstas na legislagdo;

informagdo acerca das entidades publicas e privadas com as quais a Finep realizou uso compartilhado de

dados;
revogacao do consentimento concedido para o tratamento dos seus dados pessoais, quando aplicavel;

oposicao a determinado tratamento de seus dados; e
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j) reclamacao em face do controlador de dados junto a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD)

e a demais 6rgdos ou entes responsaveis.

18.8.  As Partes dardao conhecimento formal aos seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que
possuam dados pessoais coletados ou sejam responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito
deste Contrato, das obrigacGes e condicdes acordadas nesta Clausula, cujos principios deverdo ser
aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais referentes a este Contrato.

18.9.  As Partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagGes referentes ao exercicio dos direitos dos
titulares dos dados pessoais, previstos na LGPD e no atendimento de requisicoes e determinacdes do
Poder Judiciario, Ministério Publico, Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e 6rgdos ou entidades de

controle administrativo.

18.10. Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados pessoais, as
Partes comunicardao umas as outras, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da ciéncia do

incidente, para que possam adotar as providéncias devidas.

18.11. As informagdes acerca do Encarregado da LGPD na Finep estdo disponiveis em:

http://www.finep.gov.br/fale-conosco , se¢do LGPD-Encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

18.12. A Finep mantera os dados pessoais coletados pelo tempo necessario ao cumprimento de suas obrigacdes
legais, regulatdrias e contratuais, bem como para resguardar e exercer seus direitos, assegurando-se
aos titulares dos dados pessoais o direito de eliminacdo apds esse periodo e os direitos de alteracdo e

correcdo dentro do prazo legal estabelecido pelo 6rgdo regulador correspondente.

18.13. A Finep possui direito de regresso em face das demais Partes deste Contrato, em razdo de eventuais
danos causados pelo descumprimento das responsabilidades e obrigagGes previstas neste Contrato e na

Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

18.14. Em nenhuma hipétese, a Finep comercializard dados pessoais.

CLAUSULA DECIMA NONA: VINCULAGCAO DO CONTRATO E LEGISLAGCAO APLICAVEL

19.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento de Compras,
Contratagbes e Contratos Administrativos da Finep e aos casos omissos as disposicdes do Codigo Civil
Brasileiro e demais normas aplicaveis, e vincula-se ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico, bem como

a proposta da Contratada.

CLAUSULA VIGESIMA: FORO

20.1.  Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda do presente
Contrato que ndo puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo

foro de sua sede.

Este contrato foi elaborado com base na minuta aprovada pela Assessoria Juridica da Finep.
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E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento, juntamente com as testemunhas
abaixo.

Pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep:

Financiadora de Estudos e Projetos — Finep

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep

Pela CONTRATADA:

Razao social do fornecedor

Razao social do fornecedor

TESTEMUNHAS:
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~ PROBABI-
DESCRICAO DO GRAU DE - - - RESPONSA-
LIDADE DE RISCO ACAO DESCRICAO DA ACAO
RISCO " IMPACTO BILIDADE
OCORRENCIA
o Exigir da Contratada o inicio
Nao inicio dos ) . .
) Baixa Alto Alto Evitar do prazo, registrando todas as Contratada
servigos no prazo
cobrangas
Acompanhar a execugao para
apontamento de qualquer item
Atraso na entrega ] . .
] Baixa Alto Alto Evitar gue esteja fora do Contratada
dos servigos
planejamento, cobrando
imediata acao corretiva
Acompanhar a execugdo do
. ) objeto contratual, apontando
Nao cumprimento i
Média Alto Alto Evitar imediatamente qualquer Contratada
do prazo final ) )
desvio do planejamento, e
exigindo medidas de correcdo
Nao alocagdo de
pessoal ha
quantidade Apresentacao de planejamento
necessaria ao bom ] ) ) ] de alocagdo de pessoal com
Baixa Baixo Baixo Evitar R Contratada
andamento dos antecedéncia e controle da
servigos e execugao
atendimento ao
cronograma
Comportamento
i ) . ) ) ) Acompanhamento dos
inapropriado do Baixa Baixo Baixo Evitar . Contratada
trabalhos por supervisao
pessoal
Atraso na Acompanhamento rigoroso das
regularizagao das Baixa Baixo Baixo Evitar necessidades de ajuste de Contratada
pendéncias providéncias
Abandono do , , Acompanhamento rigoroso do
Média Alto Médio Evitar Contratada
contrato andamento dos servicos
Atraso do repasse, .
ndo pagamento ou Média Alto Alto Mitigar EStabEIec'ment? de prazo para Contratada
repasse, monitoramento do
pagamento
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incorreto de valores contrato e fiscalizacdo atuante
de bolsa-auxilio e
beneficios aos
estagiarios
Realizar fiscalizacao e
acompanhar mensalmente os
Emiss3o da nota valores de cobranga do servigo
fiscal com valor Média Médio Médio Mitigar Solicitar & contratada que a Contratada
incorreto nota seja emitida apenas apds
conferéncia dos valores pelo
fiscal do contrato
Disponibilizar
Nao fornecimento gestores/analistas das
de informagoes Média Alto Alto Mitigar unidades demandadas para Finep
necessarias prestarem informagdes de
forma tempestiva
Obter prioridade para a
Nao participagdo de realizacdo das atividades
representantes da Média Alto Alto Mitigar relacionadas ao objeto desta Finep
Finep em reunides contratacao junto a Alta
Administracao e gestores
Alteracdo de
enquadramento
tributario, em razdo
do resultado ou de
mudanga da
atividade N N - ,Ac-:ompf':mh?n-"lento dos- )
empresarial, bem Média Alto Médio Aceitar cenarios trlbutarlﬂos.e previsao Contratada
como por erro do de ocorréncias
Contratado na
avaliacao da
hipotese de
incidéncia tributdria
Atraso no
cumprimento de L . Obter prioridade para a ]
atividades a cargo Media Alto Alto Mitigar realizagdo das atividades Finep
da Finep
Falha de Média Alto Médio Evitar Atuacdo da fiscalizacio do Contratada
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cumprimento de contrato e da gestdo da de
leis, regulamentos, conformidade da Contratada
politicas, normas

etc.

65




