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EDITAL DE LICITAGAO FECHADA N° 01/2024
FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

DEPARTAMENTO COMUNICAGAO E PROMOGAO — DCOP

A Finep - Financiadora de Estudos e Projetos torna publico, para ciéncia dos interessados, que neste ato
representada peal Comissdo de Licitacdo, designada pela Portaria DADM n° 110/2023 de 30/10/2023, realizara
LICITAGAO MODO DE DISPUTA FECHADO, tipo MELHOR COMBINACAO DE TECNICA E PREGCO, em
regime de empreitada por prego unitario. A sessdo sera conduzida pela Comissdo de Licitagdo, que sera auxiliada
por Comissdo Técnica e encontra-se fundamentada na Lei n® 13.303/2016 e Decreto 8.945/2016, na Lei
Complementar n® 123/06, a Lei Federal n® 12.232/10, o Regulamento de Licitagdes, Contratacdes e Contratos da

Finep e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, bem como nas condigGes estabelecidas neste Edital.

Sao partes integrantes do Edital os seguintes anexos:

- Termo de Referéncia — Anexo I;

- Planilha de Pregos — Anexo II;

- Declaragao de Endereco Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III;
- Declaragbes — Anexo IV

- Minuta de contrato — Anexo V.

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de comunicagdo institucional, referente a:

a) prospeccao, planejamento e implementacdo de solugdes para comunicacao institucional da Finep, no seu

relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relagbes publicas, em territdrio nacional.

b) criacdo e execucdo técnica de acdes e/ou materiais de comunicacgdo institucional e de conteldo multimidia,

no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuagdo da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com

novas tecnologias.

d) criagdo, implementacdo de formas e agdes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicacdo institucional que auxiliem a administracdo a dialogar de modo satisfatério e transparente com

seus empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos.

1.1. As especificag0es, quantitativos e condicdes do objeto desta licitacdo encontram-se no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.
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1.2 Somente um Licitante sera declarado vencedor desta licitacao.

1.3. O valor estimado da contratacao é sigiloso, nos termos do art. 34 da Lei n® 13.303/16.

2. DO ENDERECO ELETRONICO, DATA, HORARIO e PRAZOS DO CERTAME
2.1. ENDEREGO ELETRONICO:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting NGMyZTIkMzQtZmU4Ni0O0YzU1LWFmMmYtMDRiMWIwMzUxY2Ji%
40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%?22%3a%?220e6721eb-7305-416a-ad2b-
a24003a0cd68%22%2c%220id%22%3a%221d6b6aa5-c21d-4661-8bbf-
0alc7eecce5f%22%7d

2.2 UASG: 365001
2.3. DATA DA SESSAO: 06/01/2025 as 10h (horario de Brasilia — DF).
2.4. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO: Até a data de 26/12/2024;

2.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente no mesmo horario e endereco eletrénico anteriormente estabelecido, desde que ndo haja

comunicagdo da Comissdo em contrario.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta Licitagdo Modo de Disputa Fechado os interessados cujo ramo de atividade

seja compativel com o objeto desta licitacao.

3.2. Além dos casos previstos no art. 38 da Lei 13.303/2016, ndo poderdo participar da licitacao,

isoladamente ou em consorcio:

a) Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e

impedimento de contratar com a Finep;

b) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
nos termos do disposto no art. 37 da Lei n® 13.303/2016 ou que constem do Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas ou Suspensas (CEIS), acessivel por meio do Portal da Transparéncia

(www.portaltransparencia.gov.br);

c) Empresas cujo Objeto/Finalidade de seu Contrato/Estatuto Social sejam incompativeis com objeto

deste certame;

d) Empresas que constem do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pars;
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f) Empresas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham

diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou

humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdémico em

comum;
g) OSCIP (Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Plblico);
h) AssociagOes de qualquer natureza, inclusive Institutos, salvo se houver compatibilidade estatutaria com

o objeto desta licitacao;

)] Empresas em que seus administradores e/ou sdcios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o
quadro técnico empregado na execucdao do servico, possuam familiar (conjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de
cargo comissionado ou funcao de confianga na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010;

) Pessoas Fisicas ou Juridicas que constem na Relagdo de Inabilitados ou na Relacdo de Inidéneos do
TCU;
k) Empresario proibido de contratar com o Poder Pulblico, em razdo do disposto no art.72, § 89, V, da Lei

n° 9.605/98;

1) Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/92; e
m) Empresas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo.

4. DA VISTORIA

4.1. Nao havera vistoria ao local da execucao do servico.

5. DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO, DE HABILITAGAO E DAS
PROPOSTAS TECNICA E DE PREGOS

5.1 O Licitante deve cadastrar-se no enderego DO TEAMS respondendo a todos os campos solicitados,
assinalando que participara da sessdo nessa condigdo. Os que ndo assinalarem a opcdo de participar
da sessdo como Licitante, participardo como audiéncia.

a) A sessdo podera ser suspensa pela Comissdo de Licitacdo, sempre que se mostrar Util para o bom

andamento dos trabalhos, assim como para conceder mais prazo para o Licitante.

b) O Licitante devera encaminhar seus documentos de credenciamento, suas propostas e documentos de
habilitagdo exclusivamente por meio eletronico através do “chat” do link da sessao, quando solicitado

pela Comissao.

c) Nenhum Licitante podera participar desta Licitacao com mais de uma proposta (proposta de preco e
proposta técnica).

d) A documentagdo de credenciamento devera ser apresentada na sessdo publica de abertura, conforme
item 6.2 deste Edital.
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5.2,

5.2.1.

5.2.2.

UNIAO E RECONSTRUGAO
Os representantes dos Licitantes, nas sesses publicas, devem ser previamente credenciados para

apresentagao das propostas e para manifestarem-se em nome dos Licitantes.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

Os documentos deverdo estar em formato PDF e poderdo ser entregues compactados em formato .ZIP
ou .RAR.

Os documentos devem ser apresentados em arquivos eletronicos separados.
Os arquivos eletronicos deverdo ser apresentados com a seguinte denominagdo:

Nome_do_licitante_ CREDENCIAMENTO.
Nome_do_licitante_01HABILITACAO_JURIDICA.

Nome_do_licitante_ 01HABILITACAO_ECONOMICO-FINANCEIRA.
Nome_do_licitante_ 01HABILITACAO_REGULARIDADE FISCAL.
Nome_do_licitante_ 01HABILITACAO_TECNICA.
Nome_do_licitante_02_PROPOSTA TECNICA.

Nome_do_licitante_03_PROPOSTA DE PRECO.

Recomendamos que os nomes dos arquivos contenham no maximo 32 caracteres.

A proposta de precos remetida devera consignar expressamente o valor total para o objeto,
conforme modelo apresentado no Anexo II, em moeda corrente nacional, que constituira a Unica
e completa remuneracgao, sendo observadas rigorosamente as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

Sobre o preco acima ofertado ndo serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo, direto ou
indireto, omitidos da proposta, uma vez que se considera que tal valor ja engloba o lucro, além de
todos os custos dos servicos, que venham a incidir sobre a prestacao dos servicos, e quaisquer outras

despesas necessarias a perfeita execucao do objeto licitado.

O Licitante devera levar em consideracdo para a formulacdo de sua proposta que a tributacao incidira

sobre o valor total executado do objeto, ou seja, sobre o valor total da Nota Fiscal.

Os Licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar uma declaragdo com o seguinte
contetido, conforme Anexo IV deste Edital:

que com relagdo a licitacdo consignada no edital supracitado, detém todas as informacOes necessarias
para a participagdo no certame e regular execucdo do objeto, ndo restando duvidas inerentes sobre
este Edital, concordando com as condicGes e cumprindo plenamente os requisitos de habilitacdo.

que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdao de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal.
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5.2.3. que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua participacdo, habilitagdo e contratagdo

no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5.2.4. que seus administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execucdo do servico, ndo possuem familiar (conjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo
comissionado ou fungdo de confianga na Finep.

5.2.5. que a proposta apresentada para participar desta Licitacdo foi elaborada de maneira independente pelo
Licitante e o contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitagdo.

5.2.6. que nao tentou, por qualquer meio, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de

fato da Licitacdo.

5.2.7. que dispora, no momento da Contratacdo, de todos os recursos necessarios a prestacao dos servicos
objeto desta Contratacdo, com a indicacao das instalacOes e sua respectiva localizagao, disponibilidade
de equipamentos, linhas telefonicas independentes, computadores, internet, considerados essenciais
para o cumprimento do objeto desta Contratacdo; e que em razao da necessidade de recursos
adicionais, estes serdo providenciados, sob sua total responsabilidade, arcando com todos os custos

direta e indiretamente envolvidos;

5.2.8. que deve conduzir suas atividades respeitando as normas ambientais em respeito a Politica de
Responsabilidade Socioambiental da Finep constante da pagina da Finep na internet
(http://www.finep.gov.br).

5.3. A declaracdo falsa relativa a quaisquer documentos estipulados neste Edital e seus anexos sujeitara o

Licitante as sanc0es previstas neste Edital.

5.4 A Comissdo podera fixar prazo para o envio dos documentos de habilitagao e das propostas técnicas e
de pregos para regularizacdo de aspectos formais, que tenham sido identificados durante a sessao ou
em diligéncia posterior.

5.4.1. O prazo acima podera ser prorrogado, mediante solicitacdo motivada do Licitante.
5.4.2. N&o serdo recebidos documentos apresentados fora de sessdo publica, exceto se previsto no Edital.

5.5. As propostas ficardo disponiveis no site da Finep em até 3 (trés) dias Uteis apods o término da sessao

designada para o seu envio.

5.6. O prazo de validade da proposta de preco nao podera ser inferior a 180 (cento e oitenta) dias, a contar
do dia do seu recebimento.

5.6.1. Caso ndo conste na proposta o prazo acima, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

5.7. No caso de sociedades optantes do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - Simples, devem ser observadas as orientagOes
dispostas nos subitens a seguir:

5.7.1. O Licitante optante do Simples, que ndo se enquadre em situagdo de vedagdo prevista no artigo 17 da
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Lei Complementar n® 123/2006, somente podera beneficiar-se de tal condigdo se, com o valor ofertado
em sua proposta, ndo vier a exceder o limite de receita bruta anual, previsto no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, ao longo da vigéncia do Contrato e, independentemente do valor da

proposta, caso ndo tenham excedido o limite da receita bruta anual no ano-calendario anterior.

5.7.2. Se o Licitante optante do Simples extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/2006 ao longo da vigéncia do Contrato, uma vez sendo contratado devera
providenciar, perante a Receita Federal do Brasil — RFB, sua exclusdo obrigatdria do Simples, no prazo
estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n°® 123/2006.

5.7.3. Nao serdao aceitos pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do Contrato fundamentados na
alteracao de regime tributario mencionado nos subitens 5.7.1 e 5.7.2 deste Edital, devendo o

Contratado arcar com eventuais custos decorrentes desta alteracao.

5.8. O Licitante é inteiramente responsavel por todas as transacdoes assumidas em seu nome na sessao

publica, reconhecendo como verdadeira e firme sua proposta.

5.9. A Comissao de Licitacdo ndo se responsabiliza por arquivos corrompidos.
6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
6.1. A abertura da sessdo publica desta Licitagdo Modo de Disputa Fechado, conduzida pela Comissdo,

ocorrera no endereco eletronico, data e horario informados no item 2 deste Edital.

6.2. A sessdo sera iniciada com o credenciamento, onde o representante do Licitante apresentara a
Comissado de Licitacdo o documento que o credencia a participar deste certame, juntamente com seu
documento de identidade de fé publica, observando-se que:

6.2.1. Quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por sdcio ou dirigente, o
documento de credenciamento consistira, respectivamente, em copia do ato que estabelece a prova
de representacao da empresa, onde conste o nome do socio e os poderes para representa-la, ou copia
da ata da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos os casos autenticada em cartério ou
apresentada junto com o documento original digitalizado, para permitir que a Comissao de Licitacao
ateste sua autenticidade.

6.2.2. Caso o preposto do Licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o credenciamento sera
feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou particular. Na hipdtese de
representacdo por intermédio de procuragdo, devera ser juntada a copia autenticada em cartdrio do
ato que estabelece a prova de representacao da empresa, em que constem os nomes dos sdcios ou

dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatarios.

6.2.3. A auséncia do documento habil de representacao nao impedira o representante de estar presente na

sessao publica, mas ele ficard impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento licitatdrio.

6.2.4. A documentacdo apresentada na primeira sessdo publica credencia o representante a participar das
demais sessOes. Na hipdtese de substituicdo do representante no decorrer do processo licitatorio,

devera ser apresentado novo credenciamento em sessao publica.
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6.3. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre a Comissado e os Licitantes ocorrera exclusivamente

mediante troca de mensagens, em campo proprio.

6.4. Cabe ao Licitante acompanhar as sessoes publicas, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida.

6.5. O Licitante devera utilizar-se de até dois e-mails informados no Anexo III, para as comunicagées com

a Comissao, ndo sendo aceitos outros.

6.6. Em caso de desconexdo da Comissdo de Licitacdo por mais de 10 (dez) minutos, a licitacdo sera
considerada suspensa e devera ser retomada por decisdo da Comissdo de Licitagdo, sendo a sua
continuidade comunicada a partir da divulgacao no site da Finep.

7. DA CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

7.1. Somente serdo classificadas as propostas dos Licitantes que atenderem aos requisitos deste Edital e

Seus anexos.

7.2. Na hipotese da desclassificacdo de proposta, a ocorréncia serd registrada no sistema, sendo
devidamente fundamentada pela Comissao.

7.3. Sera desclassificada a proposta que ndo apresentar a quantidade total informada no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital ou, ainda, apresentar proposta inexequivel.

7.3.1. Consideram-se propostas manifestamente inexequiveis aquelas que, comprovadamente, forem

insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao pretendida.

7.3.2.  Nao sera admitido nos precos o fracionamento de centavo que ultrapassar duas casas decimais,

desprezando-se sumariamente a fragdo remanescente.
7.4. As propostas de pregos ofertadas serdo classificadas conforme abaixo:
IP = MPP/PP
Onde: IP = Indice de Precos
MPP = Menor prego proposto dentre as apresentadas
PP = Prego proposto da empresa avaliada.

7.5. Conforme modelo do Anexo II (Planilha de Pregos), o Licitante devera, sob pena de desclassificacdo,
emitir declaracdo de que sua proposta econ6mica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas.

8. DA CLASSIFICAGAO DA PROPOSTA TECNICA
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8.1. A Proposta Técnica devera ser apresentada conforme estabelece os itens 5 e 9 deste Edital e observar
as orientagdes do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

8.2. Cabera a Comissao Técnica avaliar as propostas técnicas.

8.3. Para calcular o INDICE TECNICO (IT) da proposta, a Comissdo Técnica fara a divisdo da PONTUACAO
TECNICA (PT) da proposta em exame, pela que obteve a MAIOR PONTUACAO TECNICA (MPT),

conforme férmula abaixo, utilizando-se duas casas decimais e desprezando-se a fragdo remanescente:
IT = PT/MPT
Onde: IT = Indice Técnico
PT = Pontuagdo Técnica da proposta em exame
MPT = Maior Pontuacdo Técnica
8.5. Sera desclassificada a Proposta que:
8.5.1. ndo atender as exigéncias do Termo de Referéncia e de seus anexos;
8.5.2. ndo alcancar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos; e

8.5.3. obtiver nota zero em quaisquer dos quesitos ou subquesitos.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE TECNICA E PRECO

9.1. A Finep julga, ordenando de forma decrescente a classificacdo dos Licitantes pela pontuagdao dos
critérios de menor preco e melhor técnica e verifica a efetividade da proposta melhor classificada.

9.2. 0O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o tipo de licitagdo melhor combinacao
de Técnica e Preco, correspondendo 70% (setenta por cento) a TECNICA e 30% (trinta por
cento) o PRECO, observadas as regras estabelecidas neste Edital e em seu Anexo I — Termo de

Referéncia.

9.3. Para fins de calculo da Nota Final do Licitante, sera considerado o valor global de sua Proposta de
Pregos.

9.4. Concluidas as fases de valoracdo e avaliacdo das Propostas Técnica e de Precos, os Licitantes serdo

classificados em ordem decrescente, de acordo com a Nota Final (NF) obtida.
9.5. Os Licitantes serdo classificados de acordo com a Nota Final, conforme indicado abaixo:
NF = [(IT x 70) + (IP x 30)]

9.6. Em caso de empate entre as maiores pontuacdes, serdo utilizados, na ordem em que se encontram

enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I- disputa final, em que os Licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta de preco, em ato
continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - aos bens e servigos produzidos no Pais;



GOVERNO FEDERAL
S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

III - aos bens e servigos produzidos no Pais por empresas brasileiras;

v - aos bens e servicos produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;
V- sorteio de forma presencial em sessdo publica, com transmissdo via internet e gravagao.

9.6.1. O dia e horario da sessdo publica presencial para a disputa final serdo publicados com pelo menos 2
(dois) dias Uteis de antecedéncia no site da Finep.

9.6.2. O sorteio sera realizado em sessdo publica de forma presencial na sede da Finep no Rio de Janeiro
(Praia do Flamengo 200, Flamengo, Rio de Janeiro), com transmissdo ao vivo através de link a ser
divulgado na secdo de licitacdes no site da Finep, e sera observada a seguinte sequéncia de
procedimentos:

I- Os nomes dos licitantes que se encontram em situacdo de empate serao consignados em papelotes

individuais, devidamente registrados em tipografia legivel e de facil visualizagao;

II - Antes do sorteio deverdo ser demonstrados a todos os participantes da sessdo o contetdo impresso
dos papelotes individuais, de maneira a assegurar a transparéncia e a equidade do procedimento;

111 - Os papelotes individuais serdo dobrados de modo a evitar a prévia e indevida identificacdo dos
licitantes;
v - Os papelotes serdo introduzidos em um recipiente transparente, adequado para realizagdo do sorteio,

em conformidade com as circunstancias e necessidades da sessao e podera ser utilizada a mao humana

que viabilizem a mistura dos papelotes individuais;

V- Apds a devida mistura dos papelotes individuais, a Comissdo de Licitacdo procedera ao sorteio, €,
imediatamente ap6s a retirada do primeiro papelote, o resultado sera divulgado a todos os

participantes da sessao;

VI - Os papelotes individuais restantes no recipiente destinado a realizagdo do sorteio serdo, em sequéncia,
também sorteados para definicdo da ordem de classificagdo (se restarem mais de um), e durante esta
etapa, os nomes dos licitantes serdo apresentados a todos os participantes da sessdo, um a um apos
cada sorteio, a fim de assegurar a lisura do sorteio;

VII -  Asessdo sera oficialmente encerrada apds a conclusdo desses procedimentos e ata sera disponibilizada
na secao de licitagdes no site da Finep;

VIII - A Comissdo de Licitacao dara continuidade com abertura da sessao, se for o caso, em pelo menos 2
(dois) dias Uteis seguintes ao da realizagao do sorteio, com a devida divulgacdo na secao de licitacdes
no site da Finep.

9.7. Efetuado o julgamento das propostas, sera promovida a verificacao de sua efetividade, promovendo-
se a desclassificacao daquelas que:

I- contenham vicios insanaveis;

II - descumpram especificages técnicas constantes do instrumento convocatdrio;
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III - apresentem precos manifestamente inexequiveis;

v - nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Finep, podendo ser concedido prazo

para tanto;

V- apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se for possivel
a acomodacao a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicao de

tratamento isonémico entre os Licitantes.

9.8. Os documentos remetidos através do “chat” do link da sessdo poderdo ser solicitados em original ou

por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pela Comissdo.

9.8.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao
Departamento de Contratagdes e Compras Administrativas — DCAD, situado na Praia do Flamengo,
200, 1° andar, Flamengo, Rio de Janeiro/R], CEP 22.210-901.

9.9. O Licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada neste item, sera

desclassificado e estara sujeito as sancdes previstas neste edital.

9.10. A Comissdo examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade de preco ofertado com
o valor estimado e a compatibilidade da proposta técnica com as especificacdes técnicas do objeto
previstas no Termo de Referéncia.

9.11. A Comissdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep ou, ainda,
de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

9.12. Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do

Licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

9.13. A Comissdo podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicao de precos
quando o prego total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem necessitem de
ajustes aos valores estimados pela Finep.

9.13.1. O prazo acima podera ser prorrogado, mediante solicitagdo motivada do Licitante.

9.14.  Nao serdo aceitas propostas com valor global superior ao estimado ou com pregos manifestamente

inexequiveis.

9.14.1. Os custos unitarios dos itens materialmente relevantes das propostas nao podem exceder os custos

unitarios estabelecidos no orcamento da Finep, observadas as seguintes condicoes:

a) sao considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no valor total da proposta
e que, somados, representem pelo menos 80% (oitenta por cento) do valor total do orgamento

estimado ou que sejam considerados essenciais a funcionalidade do servico; e

b) em situagOes especiais, devidamente comprovadas pelo Licitante em relatdrio técnico, podem ser
aceitos custos unitarios superiores aqueles constantes do orcamento estimado em relagdo aos itens

materialmente relevantes;

10



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

c) o relatdrio técnico, apresentado pelo Licitante, deve ser avaliado pela Comissao de Licitagdo, podendo
ser subsidiada pela Comissao Técnica, e caso rejeitado, a proposta do Licitante deve ser
desclassificada, salvo se o Licitante apresentar nova proposta, com adequagao dos custos unitarios

sem majoracao do valor global da proposta.

9.15.  Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio
de documentagdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratagdo sao coerentes com os de
mercado do objeto desta Licitagdo Modo de Disputa Fechado.

9.15.1. Ademonstracdo sera realizada através do envio de copias de contratos relativos a servigos que estejam
em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da publicacao deste Edital.

9.15.2. 0 6nus da prova da exequibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a ser
definido pela Comissao.

9.16.  Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pela

Comissao.

9.17. Quando o Licitante que apresentar a menor proposta de pregco tiver prego inferior a 30% da média dos
3 (trés) menores pregos ofertados, excluida a proposta com o menor valor, para 0 mesmo item, e a
inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo
possivel a sua imediata desclassificacdo, sera realizada diligéncia para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

9.17.1. Caso haja apenas 3 (trés) participantes na sessao, serdo considerados os 2 (dois) maiores precos
ofertados para a aferigcdo do calculo acima e sendo apenas 2 (dois) participantes, apenas do ofertante

do maior prego.

9.18. A Planilha de Precos integrara a Proposta de Precos e devera ser apresentada pelo Licitante ou por
demanda da Comissdo de Licitacdo, conforme Anexo II deste Edital, observando-se as especificacdes
contidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

9.19.  No julgamento das propostas, a Comissdo de Licitagdo podera sanar erros ou falhas materiais que ndo
alterem a substancia das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel

a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de classificagdo.

9.20.  Nao sera desclassificada a proposta que apresentar erros meramente aritméticos ou falhas de natureza
formal, bem como poderao ser relevadas omissdes puramente formais nos documentos e propostas
apresentadas pelos Licitantes. desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta

Licitacao.

9.21. Se a proposta (técnica e/ou prego) ndo for aceitavel ou se o Licitante ndo atender as exigéncias
habilitatdrias, a Comissdo de Licitacdo examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital, sem prejuizo da

negociacao.

11
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9.22. A Comissao de Licitacao deve conceder prazo adequado para que o Licitante corrija os defeitos de sua
proposta.

9.22.1. A Comissdo de Licitacdao deve indicar expressamente quais aspectos da proposta ou documentos
apresentados junto a proposta devem ser corrigidos.

9.22.2. A correcdo dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteracdo do valor final da proposta, exceto para oferecer
preco mais vantajoso para a Finep, sem permitir a alteragdo do resultado da licitagdo ou reabrir a etapa
de julgamento das propostas.

9.22.3. Sdo vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes a descricdo do objeto da proposta e
suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos relacionados a execugdo do objeto, as formalidades,
aos requisitos de representacdo, as planilhas de composicao de precos e, de modo geral, aos
documentos de conteldo declaratério sobre situagGes pré-existentes, podendo-se, inclusive,

apresentar documentos novos, trazendo informagoes e fatos até entdo nao apresentados.

9.22.4. Se a proposta nao for corrigida de modo adequado, a Comissdo de Licitacdo dispde de competéncia

discricionaria para decidir pela concessdo de novo prazo para novas corregoes.

10. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

10.1. Havendo a participacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, esta devera apresentar
declaracdo de seu enquadramento, junto a documentacdo de habilitagdo, sendo que a falta de
manifestacdo neste sentido importa na decadéncia do direito de preferéncia nos casos de empate ficto,

nos termos da Lei Complementar n. 123/2006.

10.2.  Apos a divulgacdo da nota final (NF), entende-se que se houver empate real de NF entre uma ME/EPP

e uma grande ou média empresa a vencedora sera a ME/EPP.

10.3.  Nao havendo empate real, a comissdo de licitagdo devera apurar se ha empate ficto, e essa constatacdo
sera realizada levando-se em consideragdo o resultado da ponderacdo entre técnica e o prego da
proposta. Assim, sera verificado se a NF da ME/EPP esta igual ou superior em até 10% da melhor NF.
Se sim, podera exercer o direito de preferéncia (manifestacdo de vontade) e apresentar proposta de
pregos inferior.

10.3.1. Uma vez verificado o empate ficto, a nova proposta de precos devera ser enviada durante sessao
publica que sera convocada pela Comissdo e que sera realizada em pelo menos 2 (dois) dias Uteis apds

divulgacao da NF.

10.3.2. Ofertada a nova proposta de pregos, devera ser refeito o calculo da NF, podendo haver nova ordenagao

entre os licitantes.

10.3.3. Nao ocorrendo a habilitagao do Licitante que deu o melhor lance, serao convocadas os remanescentes
que porventura se enquadrem na situagdo de empate ficto, na ordem classificatoria para o exercicio

do mesmo direito.

12
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10.3.4. No caso de equivaléncia da pontuagdo obtida pelas microempresas ou empresas de pequeno porte
que se encontrem em situacdo de empate, deve ser realizado sorteio entre elas para ordenacao e
selecdo daquela que podera oferecer melhor oferta.

10.3.4.1. Na hipdtese da selecionada ndo se manifestar ou ndo reduzir seu prego, serdo convocados os demais

na ordem do sorteio acima.

10.4. Considerando o disposto no Art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, a Comissdo de Licitagao
realizara consulta no Portal da Transparéncia, enderego eletronico
http://www.portaltransparencia.gov.br, objetivando verificar se o somatério de ordens bancérias
recebidas pelo Licitante, relativas ao seu Ultimo exercicio social e ao exercicio corrente, até o més
anterior da data da licitacao fixada no item 2 do edital, se mantém no limite legal que Ihe permita essa
condicao de ME/EPP.

10.5. A utilizacao dos beneficios concedidos pela LC n® 123/2006 por Licitante que ndo se enquadra na
definicdo legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando-se o mesmo a
aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Finep pelo prazo de até 2 (dois)

anos, sem prejuizo das demais cominagoes.

10.6.  Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio prossegue

com os demais Licitantes.

11. DA NEGOCIAGAO

11.1. A Comissao deverd negociar diretamente com o Licitante classificado em primeiro lugar, apos
divulgacao da Nota Final (NF), fazendo uma contraproposta, objetivando obter o menor preco, vedada
a negociacao em condicdes distintas das previstas neste Edital.

11.2. A negociagdo podera ser acompanhada pelos demais Licitantes.

11.3. A negociacdo sera feita com os demais Licitantes, segundo a ordem inicialmente estabelecida, quando
o0 prego do primeiro colocado, mesmo ap0s a negociagdo, permanecer acima do orgamento estimado.

11.3.1. Para fins de negociagdo, o valor estimado podera ser revelado.

11.4.  Se depois de adotada a providéncia referida no item acima nado for obtido valor igual ou inferior ao

orcamento estimado para a contratacdo, sera revogada a licitacdo.

11.5.  Se houver mudanca de valor durante a negociagdo isso ndo alterara a classificagdo inicial dos Licitantes.

12, DA AMOSTRA

12.1. N3o se exigira a apresentacdao de amostra/demonstracao dos produtos/servigos ofertados.

13. DA HABILITAGAO

13
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13.1.  Para fins de habilitagdo ao certame, o Licitante classificado em primeiro lugar tera de satisfazer os
requisitos relativos a habilitagdo juridica, habilitacdo técnica, qualificagdo econdmico-financeira,
regularidade fiscal, logo apds classificagdo, devendo ainda cumprir o estabelecido no item 3 deste
Edital.

13.2.  Se o Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o Licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

13.2.1. Exclusivamente para efeito de verificacdo da capacidade técnica do Licitante poderdo ser apresentados
documentos tanto da matriz como da filial.

13.3.  Sera considerada como valida pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data da
respectiva emissdo, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislacao

especifica para o respectivo aumento.

13.4.  Para fins de habilitacao, a verificacao em sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova.

13.5. A habilitagdo juridica, qualificacdo econdémico-financeira e regularidade fiscal, bem como outras
ocorréncias de impedimento de licitar, serdo preferencialmente comprovadas mediante consulta junto
ao SICAF dos documentos abaixo elencados, devendo ser apresentados durante a sessao da Licitacao
Modo de Disputa Fechado, na forma expressa pela Comissdao, os documentos que ndo constem no
SICAF ou que nele estejam vencidos.

13.6. A Comissdo podera convocar sessao publica, para o recebimento de documentagdo complementar.

13.6.1. Endente-se por documentos de habilitacdo complementares aqueles necessarios para a habilitacdo do
Licitante e que comprovem situacdo pré-existente a abertura da sessao publica, com vistas a busca da

proposta mais vantajosa para a Finep, sem violar principios da contratacdo publica.
13.6.2. A sessdo ocorrera no prazo de no minimo 2 (dois) dias Uteis a partir da divulgagdo no site da Finep.

13.7. O prazo para envio dos documentos em sessdo publica sera definido pela Comissdo de Licitacdo e
ndo podera exceder 2 (duas) horas.

13.6.1. Para Habilitacdo Juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

14
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d) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

€) Certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso,
ou qualquer outro documento idoneo que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de

pequeno porte;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

g) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde

tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

h) Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a

atividade assim o exigir;

i) No caso de procurador, devera ser apresentado o instrumento publico ou particular de mandato, com
firma reconhecida em cartorio ou assinado digitalmente com autenticidade reconhecida pelo certificado
digital ICP-Brasil, outorgando poderes expressos para que se manifeste pelo Licitante para formular

propostas, interpor ou renunciar a recursos, e demais atos pertinentes a participacdo no certame.

13.6.1.1. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao

respectiva.

13.6.2. Para qualificacdo econdmico-financeira:

a) Comprovacao de boa situagdo financeira do Licitante, verificada por meio dos indices econdmicos de

LG - Liquidez Geral, LC — Liquidez Corrente e SG — Solvéncia Geral.

a.l) O Licitante deverd apresentar as Demonstragdes Contabeis do Ultimo ano para fins de analise e decisdo
quanto ao julgamento da qualificagdo econdmico-financeira, sem prejuizo da consulta ao SICAF.

a.2) O Licitante devera ter resultado maior que 1 (um) em todos os indices acima, relativos a boa situagdo

financeira.

a.3) No caso de o Licitante apresentar resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices acima,
sera aceita a comprovacao de patrimonio liqguido de no minimo 10% (dez por cento) sobre o valor

estimado da contratacdo anual.

a.4) As Demonstracdes Contabeis mencionadas na alinea “a.1” acima deverao ser apresentadas na forma

da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

b) Tratando-se de empresa constituida no ano corrente, esta devera apresentar o Balango de Abertura

(Balango Inicial), na forma da lei.

c) Acaso o Licitante ndo atenda as exigéncias tocantes a sua condigdo econdmica e financeira previstas

no edital, a Comissao de Licitagdo pode permitir a apresentacdo de garantia substitutiva em percentual
15
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equivalente a 10% (dez por cento) do valor da sua proposta, que deve ser devolvida na assinatura do

contrato. Podem ser apresentadas garantias nas modalidades abaixo:

I- Caucao em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta corrente
n° 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;

II - Seguro-garantia;

III - Fianga bancaria.

c.l) Nesses casos, deve ser considerado habilitado, porém a assinatura do instrumento de contrato deve

ser condicionada a apresentacdo de garantia no quadruplo do percentual exigido no edital e/ou no

contrato.
13.6.3. Para Regularidade Fiscal

a) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n©
1.751, de 02/10/2014;

b) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
c) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal.
13.6.4. Para Qualificagcdo Técnica deverao ser apresentados:

a) Apresentar atestado(s) de capacidade técnica compativeis com pelo menos 50% dos servigos

essenciais descritos no Anexo II.

a.l) O atestado(s) ou declaracao(Ges) devera(ao) ser expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado e devera conter nome, preferencialmente em conjunto com o CNPJ/CPF, endereco, e-mail e
telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para

manter contato com a pessoa declarante, se for o caso.

a.2) Devera ser apresentado pelo menos um atestado demonstrando a empresa ter prestado ou estar
prestando servigos de comunicagdo institucional, a partir de 2022.

a.3) Devera ser apresentado pelo menos um atestado demonstrando experiéncia de pelo menos 2 anos

continuos em servigos de comunicagdo institucional.
a.4) Sera permitida a soma de atestados para comprovacao das agbes acima.

a.h) Somente devem ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusao do contrato
ou, se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para

ser executado em prazo inferior.

13.7. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e devidamente consularizados
ou registrados no cartorio de titulos e documentos.

13.7.1. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser
16
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apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartdrio de titulos e documentos.

A comissao de licitacdo, podera exigir, em diligéncia, sob pena de inabilitagdo, que as declaragoes,
atestados ou certidOes apresentadas sejam acompanhadas de documentos que corroborem o seu teor,

como copia de contratos, notas fiscais ou outros documentos idoneos.

DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

Nesta etapa a Comissdo verificara o atendimento das condicGes de habilitagdo do(s) Licitante(s)
melhor(es) classificado(s).

O julgamento dos documentos de habilitagdo sera realizado pela Comissdo, podendo esta suspender
a sessdo da Licitagdo para que sejam efetuadas as diligéncias e/ou outras providéncias necessarias, e
ainda, valer-se de parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep e de pessoas fisicas

ou juridicas estranhas a ele para orientar sua decisao final quanto a aceitacdo dos documentos.

No julgamento da habilitagdo, a Comissdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo.

Os Licitantes somente devem ser inabilitados em razdo de defeitos em seus documentos de habilitacao

gue sejam insanaveis.

Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que declaram situacdes pré-existentes ou
concernentes aos seus prazos de validade, podendo-se, inclusive, apresentar documentos novos
(documentos de habilitacdo complementares), trazendo informacdes e fatos até entdo nao

apresentados.

A Comissdo de Licitagao pode realizar diligéncia para esclarecer o teor ou sanar defeitos constatados
nos documentos de habilitacdo ou mesmo para permitir que se apresentem novos documentos, sempre

em defesa da proposta mais vantajosa.

Os documentos relativos a habilitacdo, solicitados pela Comissao, deverdo ser encaminhados por meio
do “chat” do sistema, devendo estes serem apresentados no prazo por ela estipulado, sob pena de
inabilitacdo.

Caso o Licitante esteja com algum documento ou informacdo vencidos ou ndo atualizados, ser-lhe-a
assegurado o direito de encaminhar, no prazo concedido pela Comissao, a documentacdo atualizada,

salvo a situagao prevista a seguir:

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a sessao sera suspensa para que lhes seja assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagdo da documentagdo, a realizacdo do pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, sem prejuizo do disposto no § 5°, do art. 4° do Decreto n° 8.538/15.

O prazo acima tera inicio apos a divulgacdo pela Comissdo.
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a.l) A prorrogacdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da Comissdo de Licitacdo, quando

requerida pelo Licitante, mediante apresentacao de justificativa.

b) A ndo-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no subitem acima, implicara a inabilitagdo do
Licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Comissdo convocar os

Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para exercicio do mesmo direito.

14.6.  Os Licitantes que detenham medida judicial que os desobrigue da apresentacdo de qualquer dos
documentos exigidos neste Edital deverdo apresentar o instrumento que lhes assegure este direito,
encaminhando-o juntamente com os documentos exigidos no subitem 14.4, sob pena de inabilitacdo.

14.7. 0 ndo envio dos documentos solicitados pela Comissdo no prazo por ela estabelecido sera considerado
como desisténcia da licitacao, sujeitando-se o Licitante desistente as penalidades constantes neste
Edital.

15. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

15.1.  Apds declaragdo do vencedor ou se todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, sera
aberta uma sessdo publica para manifestacdo da inten¢do de recurso, comunicada com pelo menos 2
(dois) dias Uteis de antecedéncia no site da Finep.

15.2.  Durante a sessdo publica de intengdo de recurso os licitantes terdo um prazo de 20 minutos para

manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer.

15.3. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importa a preclusao do direito de recurso e a
adjudicacao do objeto da licitacdo pelo agente de licitagdo ao vencedor.

15.4. Entende-se por manifestagao motivada da intencao de recorrer a indicagao sucinta dos fatos e das
razoes do recurso, sem a necessidade de indicacdao de dispositivos legais ou regulamentares violados

ou de argumentacdo juridica articulada.

15.5.  As razoes do recurso podem trazer outros motivos ndo indicados expressamente na manifestacao de

intengdo de recorrer.

15.6. A comissdo de licitagdo pode ndo conhecer o recurso ja na fase de avaliagdo da manifestagdo, em
situacdo excepcional e restrita, caso ela seja apresentada fora do prazo ou por pessoa que ndo
represente o licitante ou se o motivo apontado ndo guardar relacdo de pertinéncia com a licitacdo. E
vedado a comissdo de licitagdo rejeitar o recurso ja nesta fase em razdo de discordancia de mérito

com os motivos apresentados pelo licitante.

15.7.  Apods o término da sessdo publica para manifestacdo da intengdo de recurso sera imediatamente
concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que
comegarao a correr a partir da divulgagdo, no site da Finep, dos recursos interpostos, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

15.2. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

18



INOVAGAO E PESQUISA

15.3.

15.4.

15.5.

15.5.1.

15.6.

15.7.

15.7.1

GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO A |

Os Licitantes deverdao acompanhar no site da Finep a divulgacdo e o resultado do julgamento dos

recursos para eventual reabertura da sessao publica, se for o caso.

O prazo de recursos sera iniciado no primeiro dia Util sequinte a divulgacdo no site da Finep do resultado

da classificacdo dos Licitantes.

Os recursos porventura interpostos deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletronico,

para o e-mail pregoeiro@finep.gov.br

Caso o Licitante envie mais de um recurso, somente o Ultimo recebido sera considerado.
A fase recursal € Unica.

As razles e contrarrazoes do recurso devem ser apresentadas a Comissao de Licitagcdo, que dispde de
5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos, para reavaliar sua decisao e dar os seguintes

encaminhamentos, conforme o caso:

Se acolher as razoes recursais, revista a decisdo nela tomada, deve dar prosseguimento a licitacao,
garantindo, depois de nova declaracao de vencedor, o direito a interposicdo de recurso, inclusive por
parte de Licitante que tenha sido impedido de participar da licitacdo, que teve sua proposta
desclassificada ou que foi inabilitada;

15.7.1.1. Na hipdtese da decisdo de acolhimento do recurso o aviso sera publicado no site da Finep,

estabelecendo-se o prazo minimo de 2 (dois) dias Uteis para a retomada da sessdo publica.

15.7.1.2. Se ndo acolher as razées recursais, a comissdo encaminhara o recurso a Autoridade Competente para

16.

16.1.

16.2.

17.

17.1.

17.1.1.

17.1.2.

decisdo definitiva, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos.

DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

Havendo interposicao de recurso, ele sera analisado pela Comissao de Licitacao que, se nao o acatar,
o submetera a autoridade competente da Finep para decis3o final e adjudicacdo do objeto. Na auséncia
de recurso, cabera a Comissao de Licitacdo adjudicar o objeto.

A homologacdo do resultado e dos procedimentos licitatorios sera feita pela autoridade competente da
Finep apds a efetivacdo do que se encontra estabelecido no subitem acima.

DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

Apds a homologacdo do certame, o Licitante vencedor sera convocado pela Finep, para assinatura do
Contrato — Anexo V deste Edital, devendo providenciar a sua assinatura, no prazo de 5 (cinco) dias

Uteis a contar da data da convocacdo.

A convocacao se dara por endereco eletronico (e-mail) informado na Declaracao de Endereco Eletronico
e Dados Bancarios — Anexo III.

O prazo para que o Licitante convocado assine o contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Finep.

UNIAO E RECONSTRUCAO
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17.4.
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18.

18.1.
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A assinatura do contrato sera realizada através de certificado digital ICP-Brasil (e-CPF) na plataforma

Assina Finep (https://assina.finep.gov.br/), ou outro meio determinado pela Finep.

Para fins de assinatura do Contrato, o Licitante, se solicitado pela Finep, devera apresentar original ou

cdpia autenticada do documento de identificacdo do signatario.

Sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, se o Licitante vencedor ndo comprovar situagao
regular no ato da assinatura do Contrato, ndo assina-lo e/ou ndo apresentar os documentos solicitados
para a contratagdo nos prazos estabelecidos, sera reservado a Finep o direito de revogar a licitagdo ou

convocar outro Licitante.

A convocacdo dos Licitantes remanescentes sera feita na ordem de classificagdo para assinatura do
Contrato em igual prazo e nas mesmas condigcdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto

aos pregos atualizados em conformidade com o instrumento convocatdrio.

A recusa injustificada do adjudicatario em celebrar o contrato no prazo estabelecido pela Finep
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente

estabelecidas.

Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo consignadas neste
Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo Licitante contratado durante a vigéncia do Contrato, salvo

disposicao em contrario.

Na hipétese de irregularidade cadastral no ato da assinatura do Contrato, o Licitante devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro ou apresentar sua defesa no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sob

pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.
O prazo do item 17.4.1 podera ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, a critério da Finep.

As obrigacdes das partes, forma de pagamento e sangbes cominadas sdo as descritas no Termo de
Referéncia — Anexo I e na Minuta do Contrato — Anexo V deste Edital.

DAS SANGCOES
Comete infragdo administrativa o Licitante que:

nao assinar o contrato ou ndo aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta:

Sancdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
deixar de entregar documentagao exigida para o certame:

Sancdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
fizer declaracdo falsa ou apresentar documentacao falsa:

Sangdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos;
ensejar o retardamento da execugdo do objeto:
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Sancdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de até 2 (dois) anos;
nao mantiver a proposta:

Sancdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
comportar-se de modo inidoneo:

Sangdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos; e
cometer fraude fiscal:

Sangdo — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos.
Para fins deste edital, considera-se:

retardar a execucao do objeto qualquer agao ou omissao do Licitante que prejudique o bom andamento
da licitagdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que evidencie

tentativa de indugao a erro no julgamento ou que atrase a assinatura do contrato;

nao mantiver a proposta ou a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo Licitante, da desclassificagdo de sua proposta,
quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na demonstragdo de vicio
ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento; e

comportar-se de modo inidoneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustragdo do carater competitivo do procedimento
licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, indugdo deliberada a erro no julgamento,
prestacao falsa de informagdes, apresentacdo de documentagao com informacoes inveridicas, ou que

contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

Além das sang0es relacionadas no subitem 18.1, o Licitante esta sujeito a multa de até 10% (dez por

cento) sobre o valor da proposta inicial por ele apresentada.

A sangdo de multa pode ser aplicada cumulativamente com as sangGes de adverténcia, suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Finep.

O prazo para pagamento das multas sera de até 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagdo da empresa

sancionada, salvo disposigdo em contrario.

No caso de desisténcia da proposta, as sangbes somente ndo serdo aplicadas se ocorrerem em razdo

de justificativa apresentada pelo Licitante e aceita pela Comissao.

As sang0es poderao ser agravadas ou atenuadas segundo regramento do Regulamento de Licitaces,

Contratagbes e Contratos da Finep — RLCC, disponivel para consulta no site da Finep.

As sangOes previstas neste Edital serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que

assegurara ao Licitante o contraditdrio e a ampla defesa.

DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

UNIAO E RECONSTRUCAO
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19.1.  Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdo deverdo ser enviados a Comissdo em até 5 (cinco) dias
Uteis anteriores da data fixada para abertura da sessao publica.

19.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimento e as decisdes de impugnagdo serdo divulgadas em até 3
(trés) dias Uteis.

19.3.  Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto

quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

19.4.  Os pedidos de esclarecimentos ou impugnacao deverao ser encaminhados exclusivamente por meio
eletronico, no enderego eletronico pregoeiro@finep.gov.br, respeitando-se os prazos acima.

19.5.  As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

19.6.  As respostas as impugnacoes e os esclarecimentos prestados pela Comissao serao publicados no site

da Finep (http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-contratos).

20. DAS DEMAIS CONDICOES

20.1.  Os Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da sua participacao nesta licitacdo, tais como a
elaboragdo e encaminhamento de suas propostas e documentos, conforme previstos neste Edital,
ressaltando que a Finep ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugao ou do resultado do processo licitatério.

20.2.  Qualquer alteragdo no endereco eletronico informado na Declaracdo de Endereco Eletronico e Dados
Bancarios — Anexo III deste Edital — devera ser comunicada imediatamente a Finep.

20.2.1. O referido endereco sera utilizado para troca de quaisquer informagdes necessarias ao bom andamento
das negociagdes, formalizacdo da contratacdo e sua execugao, consistindo este 0 meio considerado

para fins de contagem de prazos estabelecidos pela Finep.

20.3.  Nao serdo aceitos documentos sob a forma de protocolo, em substituicdo aos documentos requeridos
no presente Edital e seus anexos.

20.4. Ao final da sessdao a Comissdo divulgara ata circunstanciada, na qual havera, sempre que possivel e
necessario, a indicacdo da proposta vencedora, a classificacdo dos Licitantes e demais informagoes
relativas a sessdo publica.

20.5. A Finep se reserva o direito de alterar as condigdes deste Edital, revogar ou anular a presente licitacado,

nos termos da Lei, sem direito indenizatorio aos Licitantes.

20.5.1. A revogagdo ou anulagdo da licitagdo, depois da fase de apresentacdo de propostas, depende da
concessdo de prazo de 5 (cinco) dias uteis para que os Licitantes interessados oferecam

manifestacao.

20.6. E facultada & Comissdo ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacio, a promocdo de
diligéncia com a suspensdo da sessao publica, se for o caso, destinada a esclarecer ou complementar
a instrugdo do processo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria

constar no ato da sessao publica.
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20.7.  Até a assinatura do Contrato podera o Licitante vencedor ser excluido da licitacao, sem direito a
indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se a Finep, através de sua
autoridade competente, tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento desta licitagdo, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou

administrativa.

20.8.  Para todos os efeitos legais e de direito serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢des
feitas pelos Licitantes ndo exigidas no presente Edital e seus anexos.

20.9.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. Os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente na Finep,

salvo disposicdo em contrario.

20.10. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-

contratos.

20.11. Com a participacdo nesta licitacdo, os representantes dos Licitantes obrigam-se a obter o
consentimento dos titulares dos dados pessoais que serdao disponibilizados em suas propostas, salvo
nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento. Cabera, ainda, aos representantes dos
Licitantes cientificarem o titular sobre o compartilhamento de seus dados pessoais com a Finep e
quanto ao Aviso de Privacidade disponivel no enderego eletrénico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informagdes acerca dos tratamentos de tais
dados realizados pela Finep.

20.11.1. A Finep podera solicitar a comprovagao de ciéncia do titular dos dados pessoais a qualquer tempo.

20.11.2. Na hipétese de descumprimento dessa obrigacao, o Licitante sujeitar-se-a as penalidades previstas na
Lei 13.709/2018, ou em outra lei que a suceda, sem prejuizo da obrigacdo de reparar eventuais perdas
e danos causados a Finep.

20.12. A Comissao de Licitacdo deve comunicar-se com os Licitantes e seus representantes por meio do “chat”,
salvo situagbes excepcionais de urgéncia e de problemas técnicos no webinar. Nesses casos, as
comunicag0es realizadas de modo ndo eletronico devem ser relatadas e os documentos eventualmente

produzidos ou apresentados devem ser anexados ao processo e tornados publicos.

20.13. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pela Comissao.

21. DO FORO

21.1.  Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda da presente
licitagdo que nao puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo
foro de sua sede.

Rio de Janeiro, XX/XX/202X.
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TERMO DE REFERENCIA

LICITAGAO MODO DE DISPUTA FECHADO N° 01/2024

UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Comunicagao e Promogao - DCOP

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de comunicagdo institucional referentes a:

a) prospecgao, planejamento e implementacdo de solugdes para comunicagao institucional da Finep, no seu

relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relagdes publicas, em territorio nacional;

b) criagdo e execucdo técnica de acGes e/ou materiais de comunicagdo institucional e de contelido multimidia,

no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuacdo da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com

novas tecnologias.

d) criagdo, implementagao de formas e ac¢bes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicagdo institucional que auxiliem a administragdo a dialogar de modo satisfatdrio e transparente com seus
empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo dos servicos, elencados acima tem como objetivo o atendimento ao principio da
publicidade e ao direito a informacdo, por meio de acdes de comunicacdo Institucional que visam
difundir ideias e principios, posicionar instituicoes e programas, disseminar iniciativas e politicas

publicas ou informar e orientar o publico interno e em geral.

2.2. O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 1.1 objetiva subsidiar a proposicdo estratégica das
acoes de comunicacao Institucional para alcance dos objetivos de comunicacdo e superagao dos

desafios apresentados.

2.3. Somente podera sagrar-se vencedora 1 (uma) empresa prestadora de servicos de comunicacdo

institucional, doravante denominada licitante ou contratada.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os produtos e servigos constantes deste Estudo serdo executados e entregues continuadamente, mediante
demanda, na forma de execugdo indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.
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3.2 As demandas serdo atendidas por meio da combinacdao dos produtos e servicos mais adequados para

apoiar a Finep na superacao de seus desafios e alcance dos seus objetivos de comunicacdo, abrangendo:

3.2.1. Produtos e Servicos Essenciais: contemplam a expertise basica da contratada na execucao do objeto
do contrato, sendo os itens previamente especificados e precificados pela Finep, com os respectivos

quantitativos estimados de execugao, no Anexo I-B;

3.2.2.  Produtos e Servigos Complementares: contemplam itens pontuais ndo listados como essenciais, mas
passiveis de prestacdo pela contratada, sendo necessarios para a adequada execugdo contratual.
Podem contemplar, ainda, novas tecnologias e ferramentas que o mercado apresente, e que sejam
mais efetivas para a solugdo dos problemas. Esses servicos também poderao ser prestados por meio
de fornecedores especializados, com a intermediacdo e supervisdo da contratada, cujas categorias

estdo listadas no Anexo I-C.

3.2.2.1. Para subcontratacdao dos Produtos e Servicos Complementares sera reservado um valor

de até 10% do valor reservado para os Produtos e Servicos Essenciais.

3.2.2.2. A contratada devera apresentar a Finep no minimo 3 (trés) orcamentos e serd

subcontratada a proposta de menor valor.
3.2.2.3. A Finep se reserva no direito de recusar um ou mais orgamentos e pedir nova pesquisa.

3.2.2.4. As categorias de Produtos e Servigos Complementares constantes do Anexo I-C
constituem uma relagao exemplificativa que ndo esgota a contratagdo dos componentes
indispensaveis a perfeita execucao contratual e podem ser ajustadas as necessidades
especificas de cada acdo, com a prévia anuéncia e aprovacao da Finep, observadas as

condicOes contratuais.

3.2.2.5. O novo servigo decorrente da inovacao tecnoldgica deve se adequar, em similaridade, a
categoria de produtos e servigos mais proxima as descritas no edital, ficara limitado ao

valor destinado aos Produtos e Servigos Complementares.

3.3. Os Produtos e Servigos Essenciais contemplam as necessidades elementares da Finep, e que ora ndo sao
atendidas em sua plenitude pela Area de Comunicacdo da Companhia, relativas ao objeto da contratacdo
e estdo agrupados no catdlogo constante do Anexo I-B, de acordo com sua finalidade e afinidade, nas

seguintes categorias:
3.3.1. Estratégia de Comunicagdo;
3.3.2. Assessoria de imprensa;
3.3.3. Treinamento;
3.3.4. Monitoramento e analise;
3.3.5. Producdo de Conteudo;
3.3.6. Prevencado e Gerenciamento de Crises; e

3.3.7. Design Aplicado a Producdo de Conteudo para RelagGes Publicas;
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3.4. Os Produtos e Servicos Essenciais estdo especificados no Anexo I-B, com a descricao das seguintes

informag0es:
3.4.1. Titulo;
3.4.2. Descritivo;
3.4.3. Entregas;
3.4.4. Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade;
3.4.5. Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;
3.4.6. Complexidade; e
3.4.7. Prazo de entrega.

3.5. Na intermediacdo e supervisdo da execucdo de Produtos e Servicos Complementares, prestados por
fornecedores especializados, a contratada devera preservar as regras e condigdoes do seu contrato com

a Finep, respondendo integralmente por toda e qualquer infracdo decorrente dessas situagoes.

3.6. A Finep podera solicitar o deslocamento de profissionais da contratada para a prestacdo de servigo €, nessa
hipdtese, a contratada provera os meios de transporte, hospedagem e alimentacdo.

3.6.1. Os servicos serdao pagos mediante prestacdao de contas e emissdao de nota fiscal, emitida pela
contratada, incidindo retencdes tributarias, conforme legislagdo em até 30 dias corridos.

3.6.2. A prestacdo de contas se dara apresentando as notas fiscais e comprovante dos gastos durante a

viagem.

3.7. Todo deslocamento vinculado as acbes relacionadas a execucao contratual devera estar previsto em um
documento de Solicitacao de Servico — SS, que devera ser enviado com, pelo menos, 5 (cinco) dias Uteis
antecedéncia ao dia da prestacao de servico solicitada para aprovacao do Gestor ou Fiscal do Contrato.

3.7.1. Em casos de urgéncia devidamente justificados, a Solicitagdo de Servico podera ser enviada para
aprovacdo com menos 5 (cinco) dias Uteis.

3.7.2. A Finep devera aprovar em até 1 dia Util a Solicitagdo de Servigo.

3.8. Para autorizacdo das despesas, na Solicitacao de Servigo deverdo constar as seguintes informacdes:
3.8.1.  Nome do profissional;
3.8.2. Finalidade da viagem;
3.8.3. Datas de inicio e do término da viagem;
3.8.4. Preco estimado das passagens (com pelo menos 3 orgamentos, se permitido pelo trecho); e
3.8.5. Previsdo de quantidade de diarias.

3.9. Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econdmica para qualquer profissional nos

trechos nacionais.
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3.10. Caso a Finep em pesquisa propria encontre passagem equivalente e de menor valor para o destino, esse

sera considerado o valor aprovado na Solicitagdo de Servico.

3.11. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que nao o aéreo, a Finep
podera aprovar a locomocdo com base na apresentagdo, pela contratada, de orcamentos prévios e prestacdo

de contas em regras similares as das passagens aéreas.

3.12. Serdo considerados deslocamentos elegiveis a pagamento de despesas de diarias e passagens, quando

forem além da regido metropolitana do rio de Janeiro.

3.13. A Finep ira pagar a Contratada pelas despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana,

somadas, devendo ser utilizado, no maximo, os valores de diarias na tabela abaixo:

3.13.1. Essas despesas deverao constar e estar discriminadas na nota fiscal emitida pela contratada, incidindo

retencoes tributarias, conforme legislacao.

3.13.2. Valores das diarias

Valores Unitarios das diarias

Local 1 Diaria
Brasilia RS 627,26
Manaus RS 627,26

Outros Estados | RS 567,82

3.14. O pagamento das diarias obedecera as seguintes regras:

3.14.1. Farad jus ao recebimento de didrias o usuario que se deslocar, a servico, da regido

metropolitana onde tem exercicio para outra, desde que ndo sejam municipios limitrofes.
3.14.2. Nas viagens sem pernoite, o usuario fara jus a 60% (sessenta por cento) do valor da
didria.

3.14.3. Nas viagens com pernoite, serdo devidas tantas diarias quantos forem os pernoites, mais
60% (sessenta por cento) do valor da diaria.

3.15.  As despesas com didrias e passagens serdo pagas até o limite de R$ 285 mil (duzentos e oitenta e
cinco mil reais) por 12 meses ou R$ 1.425.000,00 (um milhdo quatrocentos e vinte cinco mil reais)

por 60 meses.
3.15.1. O valor sera reajustado pelo IPCA.
3.15.2. A data de reajuste sera a mesma da proposta da licitante.

3.16. N&o ha necessidade de transicdo contratual, tendo em vista que atualmente a Finep nao possui

contrato com nenhuma empresa de comunicagao institucional.
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3.17. A contratada devera possuir ou constituir escritério na regido metropolitana do Rio de Janeiro, unidade
principal da Finep. Para coberturas jornalisticas presenciais de eventos no municipio do Rio de Janeiro,
com a presenca de representantes da Finep ou do governo, a contratada devera disponibilizar a
equipe necessaria em um prazo maximo de até 4 (quatro) horas, de forma a atender a demanda.

3.17.1. Profissional Jornalista Pleno: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da Educacdo), com,
no minimo, 5 anos de experiéncia na area de Comunicacdo, com atuagdo em assessorias de orgaos
publicos, agéncias/empresas ou em veiculos de comunicagdo, e atuagdo como analista em drgdos
publicos, agéncias, e/ou reporter, e/ou editor assistente. Conhecimento técnico das ferramentas
disponiveis para redagdo de textos e de softwares usados para geracdo de mailing e divulgacdo e,
ainda, bons conhecimentos de inglés.

4. DOS PRODUTOS CONTRATADOS E DOS PRAZOS DE ENTREGA

4.1. Vide anexos I-B e I-C.

5. DA SUBCONTRATAGAO e CONSORCIO
5.1. N&o sera permitido o consorcio de empresas.

5.2. Nao sera permitida a subcontratacdo de fornecedores especializados pela contratada para a execucdo

dos Produtos e Servigos Essenciais.

5.3. A subcontratacdo de fornecedores especializados s6 sera permitida para prestacdo de Produtos e

Servigos Complementares.

5.3.1. O valor reservado para Produtos e Servigos Complementares sera de 10% do valor reservado
para os Produtos e Servicos Essenciais

6. DA VISTORIA

6.1. N3o havera vistoria ao local da execugdo do servico.

7. DOS REQUISITOS PARA HABILITACAO TECNICA DO LICITANTE

7.1. Apresentar atestado(s) de capacidade técnica compativeis com pelo menos 50% dos servigos essenciais

descritos no anexo.

7.2. O atestado(s) ou declaracdo(0es) devera(ao) ser expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado e devera conter nome, preferencialmente em conjunto com o CNPJ/CPF, endereco, e-mail e
telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter
contato com a pessoa declarante, se for o caso.
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7.2.1. Devera ser apresentado pelo menos um atestado demonstrando a empresa ter prestado ou estar
prestando servigos de comunicagao institucional, a partir de 2022.

7.2.2. Devera ser apresentado pelo menos um atestado demonstrando experiéncia de pelo menos 2 anos

continuos em servigos de comunicagdo institucional.

7.2.3. Sera permitida a soma de atestados para comprovacdo das acoes acima.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Sdo obrigacGes da Contratada, além de todas as condicOes previstas também no Termo de Referéncia, no
Edital da Licitagdo e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do servico ora contratado:

a) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que se refere as normas de ética, seguranca e

saude;

b) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendacao da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embaraco a boa execugdo deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relagdo aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

c) responsabilizar-se pela perfeita execucdo deste Contrato, obrigando-se a executa-lo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam execucdo, realizacdo e

aquisicao de bens e servigos inerentes ao mesmo.

9. DAS OBRIGAGOES DA FINEP
9.1. S3o obrigacdes da Finep:

a) efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

b) designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, sendo o elemento
de ligagdo entre as partes;

c) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

10.1.  Afiscalizacdo da execugao do contrato consiste na verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais
por parte da contratada, com a alocacdo dos recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais

necessarios.

10.2. A gestao do contrato abrange o encaminhamento de providéncias, devidamente instruidas e motivadas,
identificadas em razdo da fiscalizagdo da execucao do contrato, suas alteracOes, aplicagdo de sancdes,
rescisdo contratual e outras medidas que importem disposicao sobre o contrato.
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10.3.  Havera uma reunido preliminar a execugao dos servicos, apds a assinatura do contrato, onde sera definido
o Plano de Fiscalizacdao do contrato, e apresentados documentos, se for o caso, como termos de

confidencialidade.

10.4. No Plano de Fiscalizacdo do Contrato entre a Finep e a Contratada, serdo definidos os atores que
participardao da gestdo do contrato, os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Finep e
a prestadora de servigos.

10.5. O prazo para inicio da execugdo do objeto sera a partir da assinatura.

10.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos prestados serdao exercidos pelo Fiscal do Contrato, ao qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacdo dos mesmos e de tudo dara ciéncia a
empresa, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer quaisquer servicos que estejam em desacordo
com o Contrato.

10.7. Cabe ao Fiscal do Contrato:

a) Verificar, junto a Contratada e seu preposto, se estao sendo tomadas todas as providéncias

necessarias para o bom andamento dos servigos;

b) Fazer as anotacOes necessarias de todos os atos da empresa contratada relativos a execucdo
do contrato, em especial na aplicacao de sancdes, alteracdes, prorrogagoes e rescisdo do contrato;

c) Verificar a correta execugao das atividades inerentes ao objeto da contratagao.

10.8. A fiscalizacdo do contrato avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara o Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar ou nao executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; e/ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagdo dos servigos.

10.1.2. Em hipdtese alguma sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

10.1.3. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

11. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO:
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O objeto desta contratacdo sera recebido parcialmente nos prazos descritos no Anexo I-B e Anexo I-
C.

O prazo para o recebimento parcial deste objeto é relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas
neste Termo de Referéncia, representando aceitacdo da execucdo da etapa ou parcela.

O recebimento definitivo, representando aceitacdo da integralidade do contrato e liberacdo da
Contratada tocante a vicios aparentes, sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis.

A avaliagdo da conformidade do objeto pactuado com relagdo as especificagbes técnicas, termos
contratuais e com a proposta da Contratada considerara o plano de fiscalizacdo a ser estabelecido
pelo fiscal.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a medicdo dos servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento

do objeto.

Acaso a Finep verifique o descumprimento de obrigacdes por parte da Contratada, deve comunicar
ao preposto desta, indicando, expressamente, o que deve ser corrigido e o prazo maximo para a
correcao. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo agente de fiscalizacdo, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

O tempo para a corregao referido acima deve ser computado no prazo de execucdo da etapa, parcela

ou do contrato, para efeito de configuracdo da mora e suas cominagoes.

Realizada a correcdo pela Contratada, abrem-se novamente os prazos para os recebimentos
estabelecidos acima.

A emissdo da Nota Fiscal somente deve ser realizada com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR) ou instrumento substituto e
apos a conclusdo do recebimento do objeto pactuado. No caso de controvérsia sobre a execugdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a Contratada deve emitir Nota Fiscal no que
pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de pagamento.

O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das

responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

DO PAGAMENTO:
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12.1. O faturamento dos servicos devera ser efetuado por demanda em nome da Finep, CNPJ n©
33.749.086/0002-90.

12.2. A Finep conferird a documentacao entregue pela Contratada e os dados do documento fiscal, a fim
de verificar se ha alguma divergéncia com relagdo ao servico prestado, erro ou rasura, adotando as
medidas necessarias para a solugdo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para
pagamento.

12.3.  Dentre outros elementos deste Termo de Referéncia e Contrato, serdo verificadas se:

a) as condicdes de pagamento do contrato foram obedecidas;

b) o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;

C) existem elementos que justifiquem o desconto do valor da Nota Fiscal/Fatura;

d) foi observado o que dispde o contrato nos casos de instalacdao ou teste de funcionamento;

€) a Nota Fiscal tem validade e estd completamente preenchida.

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao

da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Finep.

12.5. 0 prazo de pagamento é de 10 dias Uteis a contar do ateste de recebimento do objeto contratado,
realizado pelo agente de fiscalizagdo.

12.6. Os pagamentos serdo realizados em conformidade com as etapas contratadas.

12.7. Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a legislagdo tributaria,

estdo sujeitos a retengdo na fonte.

12.8. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo & multa, ressarcimentos

e indenizacOes, sempre observado o contraditdrio e a ampla defesa.

12.9. A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangGes cabiveis, s6 deve ocorrer quando
a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada; ou

c) nao arcar com as obrigacoes trabalhistas e previdenciarias dos seus empregados, quando dedicados

exclusivamente a execucao do contrato; ou

d) nos casos de nao apresentacao de garantia prevista em contrato.
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13. DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS — INSTRUMENTO DE
MEDIGAO DE RESULTADO

13.1. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) tem como funcdo identificar os indicadores minimos de
desempenho para afericdo da qualidade esperada da prestagdo dos servigos, com base nas seguintes

diretrizes:

13.1.1. atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade da prestacdo dos servigos e nos
resultados esperados;

13.1.2. fatores que estejam sob o controle do prestador e que possam interferir no atendimento das metas;

13.1.3. indicadores objetivamente mensuraveis e compreensiveis, facilmente coletaveis, relevantes e

adequados a natureza e caracteristicas do servigo.

13.2. As possiveis circunstancias de infracdo no ambito da prestacdo de servico sao apresentadas no quadro
abaixo e tém como fungao definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos servicos prestados,
sendo utilizadas para célculo da Medicdo de Resultado.

ITEM OCORRENCIA AFERICAO PONTUAGAO

Descumprir, injustificadamente, o(s) prazo(s) de o
1 ] o Por ocorréncia. 4
entrega de qualquer servigo solicitado.

Descumprir, justificadamente, o prazo de entrega de L
2 ] o Por ocorréncia. 1
qualquer servigo solicitado

Defeitos  técnicos recorrentes nos  recursos .
3 L B Por ocorréncia. 1
tecnoldgicos utilizados

Baixa qualidade de impressdo dos produtos L
4 . Por ocorréncia. 1
requisitados

Atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias na
5 apresentagdo da Nota Fiscal e dos demais | Por ocorréncia. 2
documentos exigidos pela fiscalizacdo.

Ndo atender a qualquer outra obrigagdo no Edital e .
6 . » Por ocorréncia. 1
seus Anexos, que nao especificada nesta tabela.

Suspender ou interromper os servigos contratuais, .
7 ] ) ) Por ocorréncia. 5
salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito.

13.3. As ocorréncias serao registradas pelo Fiscal do contrato, que notificara a Contratada, atribuindo pontos aos

registros individuais dela. Os registros serdo avaliados por entrega
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13.4. Sendo constatada irregularidade, sera concedida oportunidade para apresentacdo de defesa, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, a qual sera apreciada. Sendo constatado desvio efetivo em relacao as obrigagoes,
a Contratada recebera a pontuacdo por infracao correspondente, para efeito de atribuicdo das sangOes

previstas.

13.5. A penalizacdo no faturamento podera ser descontada na fatura subsequente a apuragdo ou imediatamente

a conclusdo do processo de penalizacdo, o que vier primeiro.

13.6. Constatando o fiscal que o desempenho da Contratada se tornou precario, atingindo-se um total de 05
(cinco) pontos ou 3 (trés) “adverténcias” nas Ultimas 6 entregas consecutivas, com base no critério vigente,
a Finep podera iniciar unilateralmente o procedimento de rescisdo contratual, sem direito a quaisquer

ressarcimentos a Contratada.

13.7. No caso de rescisao contratual por culpa, no caso de descumprimento total das obrigagdes ou ato que enseje

reparacao de danos, perdas ou prejuizos pela Contratada:

13.7.1. A Finep podera cobrar da Contratada multa compensatéria de até 50% (cinquenta por cento)
calculada sobre o valor total dos Ultimos 6 (seis) faturamentos, apods regular processo administrativo.

13.7.2. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos causados,
a Finep podera cobrar da Contratada o montante excessivo.

13.7.3. A Finep, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, definira
o percentual exato das multas a serem aplicadas, sendo resguardado o contraditério e a ampla defesa.

13.8. A tabela de pontuacdo acumulada/glosa abaixo se refere ao percentual a ser descontado do faturamento
da entrega do servico prestado pela Contratada em funcdo do ndo cumprimento do IMR, sem prejuizo das

demais penalidades constantes do contrato.

PONTUACAO
GLOSA
ACUMULADA
< 2 pontos Ndo ha glosa, apenas adverténcia.

Glosa correspondente a 2% do valor faturado no més da
2 < pontos < 4 .
apuragdo.

Glosa correspondente a 4% do valor faturado no més da
4 < pontos < 6 N
apuragdo.

Glosa correspondente a 6% do valor faturado do més de
Pontos = 6 . . .
apuracao da pontuagao, acrescido de 1% para cada ponto extra.

14. DA FORMALIZACT\O E DA VIGENCIA DO CONTRATO
14.1. O periodo de execucdo e vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses.

14.2. N&o havera renovagao contratual, conforme os termos da Lei 13.303/2016.
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14.3.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

16.

UNIAO E RECONSTRUCAO

O contrato podera ser corrigido a cada doze meses do aniversario da proposta pelo IPCA.

DA PROPOSTA DE PRECOS
A proposta devera ser apresentada de forma clara e objetiva, conforme anexo II deste Termo de Referéncia.

O quantitativo disposto no quadro da proposta de preco se refere ao periodo de 60 (sessenta) meses e é
apenas uma estimativa, ndo sendo estabelecidas quantidade minima de consumo pela Finep. Caso a
demanda futura extrapole o quantitativo previsto para o periodo considerado, o contrato de prestagdao
podera ser aditivado nos termos da lei.

A validade da proposta deve ser de, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da sua
apresentagao.

Nos precos unitarios dos Produtos e Servicos Essenciais, Anexo I-B, deverdo estar incluidos todos os custos
internos da licitante, diretos e indiretos, tais como: despesas com planejamento e apresentagdes; encargos
sociais e trabalhistas de mao de obra; equipamentos (hardware), programas (software); impostos; taxas;
seguros; e demais obrigacOes financeiras, de qualquer natureza, envolvidas na execucao do objeto do

contrato.

O percentual de honorarios incidentes sobre os pregos dos Produtos e Servigos Complementares, prestados
por meio de fornecedores especializados com a intermediagdo e supervisao da licitante, cujas categorias
estdo elencadas no Anexo I-C ndo poderd ser superior a 6% (seis por cento).

15.5.1. Os percentuais de honorarios devem ser apresentados em valores numéricos, com 2 (duas) casas

decimais.

Os precos dos Produtos e Servigos Essenciais, sao de exclusiva responsabilidade da licitante e nao lhe
assistira o direito de pleitear nenhuma alteracdo posterior, sob a alegagdo de erro, omissao ou qualquer

outro pretexto.

DA PROPOSTA TECNICA

16.1. A avaliacdo sera realizada através da analise da Proposta Técnica e da documentacdo apresentada,

de modo a permitir que seja verificado o atendimento as condicGes, especificacdes e quesitos de
pontuagao contidos no Termo de Referéncia.

16.2. A pontuacdo técnica sera determinada de acordo com quesitos: “Planejamento de Comunicacdo”;

“Capacidade de Atendimento”; “Relato de Trabalho” e “Analise de Midia”.

16.3. A proponente devera demonstrar na Proposta Técnica informacgdes de servigos de natureza e escopo

similares ao objeto deste Termo de Referéncia, relacionadas a sua capacitagdo e experiéncia.

16.4. A pontuacdo técnica sera apurada mediante analise e comprovagao de:
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16.4.1.

16.4.2.

16.4.3.

16.4.4.

UNIAO E RECONSTRUCAO

Para efeito de julgamento no quesito 1 (Planejamento de Comunicacado), a proponente apresentara
um planejamento de comunicacao, com diagndstico e solugbes especificas para a Finep.

Para efeito de julgamento no quesito 2 (Capacidade Atendimento), a proponente apresentara
declaraces detalhando a estrutura de atendimento que sera colocada a disposicdo da Finep para

atendimento do objeto em disputa por meio de sua sede, filiais e sucursais.

Para efeito de julgamento no quesito 3 (Relatos de Trabalho) a proponente devera apresentar 2
(dois), e somente dois, relatos de campanha de relagdes publicas ou de assessoria de imprensa,
devidamente referendados com assinatura dos clientes.

16.4.3.1. Caso haja apresentacdo de mais de 2 relatos a licitante serd concedido prazo para

indicacdo de quais Relatos deverao ser considerados pela comissao.
16.4.3.2. Nao havendo indicacdo no prazo estabelecido a licitante sera desclassificada

Para efeito do julgamento no quesito 4 (Anadlise de Midia), a proponente devera apresentar analise
sobre a exposicdo de midia da Finep no periodo de 6 (seis) meses, de 01/01/2023 a 30/06/2023.

16.4.5. QUESITO 1 — PLANEJAMENTO DE COMUNICACAO: até 40 (quarenta) paginas;

16.4.6.

16.4.6.1.

O planejamento de Comunicacdo sera avaliado mediante a somatoria dos subquesitos 1 e 2,
respectivamente, Diagndstico de Situacdo e Estratégia de Comunicacdo, a partir dos seguintes

critérios:

SUBQUESITO 1: DIAGNOSTICO DA SITUACAO

16.4.6.1.1. Cabera a proponente, no atendimento desse subquesito, demonstrar:

a. a compreensao do papel institucional e desafios da Finep, sua missao e visao, assim como sua relacdo

com outras esferas do poder publico e com a sociedade.

b. a compreensdo do potencial e oportunidades para a Finep na midia, considerando a sua atuacdo junto a

estruturas econdmicas e sociais vigentes, envolvendo e mobilizando, para sua execugdo, diferentes atores

e ferramentas.

C. a capacidade de avaliacao de experiéncias similares e de aproveitamento desses exemplos para o

planejamento de comunicacao em discussao.

d. acompreensdo da relagdo da Finep com seus diversos publicos-alvo.

16.4.6.2.

SUBQUESITO 2: ESTRATEGIA DE COMUNICACAQ

16.4.6.2.1. Cabera a proponente, no atendimento desse subquesito:
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16.4.6.2.2. Frente ao diagndstico realizado, apresentar solucdes de comunicacdo e arquitetura de
mobilizacao dos diferentes atores envolvidos para maximizacao da exposicao da Finep no alcance
de seus objetivos nessa fase. O trabalho devera explicitar e fazer uso do rol de ferramentas da

moderna comunicagdo de relagdes publicas.

16.4.6.2.3. Serdo avaliadas a acuidade na compreensdo e a pertinéncia das solugGes propostas a partir dos

critérios:

a. Entendimento do problema apresentado no briefing (anexo I-A) e da caracteristica da Finep, seus
diferenciais e atuagao.

b. Riqueza e alcance do planejamento estratégico no ambito nacional, bem como a efetividade do
planejamento de assessoria de imprensa e de relagdes publicas face aos objetivos fixados;

c. Estratégicas para mobilizacao dos atores envolvidos no processo e sua relagdo com a Finep.

Quesito 1 - PLANEJAMENTO DE COMUNICAGAO

Nota atribuida
subquesitol Itens a serem avaliados N3o Atende
atende parcialmente

Atende

Compreensao do papel
institucional da Finep, sua
missdo e visdo, assim como sua
relacdo com outras esferas do
poder pulblico e com a
sociedade.

0 ponto 4 pontos 8 pontos

Compreensdo do potencial e
oportunidades para a Finep na
midia, considerando sua
atuagdo junto a estruturas
L econOmicas e sociais vigentes,
Diagnostico - da | enyolvendo e mobilizando, para
situagao sua execugdo, diferentes atores
e ferramentas.

0 ponto 3 pontos 6 pontos

Capacidade de avaliacdo de
experiéncias similares e de
aproveitamento desses | 0 ponto 3 pontos 6 pontos
exemplos para o planejamento
de comunicagao em discussao.

Compreensdo da relacao da
Finep com seus diversos |0 ponto 5 pontos 10 pontos
publicos-alvo.

Pontuagdo maxima no subquesito 1 30 pontos

Atende

: Atende
parcialmente

subquesito 2 Itens a serem avaliados Nao atende

38



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

Entendimento do
problema apresentado no
briefing e da caracteristica | 0 pontos 5 pontos 10 pontos
da Finep e seus
diferenciais.

Riqueza e alcance do
planejamento estratégico
no ambito nacional, com
Estratégica de como a efetividade do
Comunicagdo planejamento de
assessoria de imprensa e
de relagdes publicas face
aos objetivos fixados.

0 pontos 5 pontos 10 pontos

Estratégias para
mobilizacdo dos atores
envolvidos no processo e
sua relagao com a Finep.

0 pontos 5 pontos 10 pontos

Pontuacao maxima no subquesito 2 30 pontos
PONTUAGAO MAXIMA NO QUESITO 1 60 pontos

16.4.7. QUESITO 2 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO: NAO HA LIMITE DE PAGINAS;
16.4.7.1. Sera avaliada a estrutura de atendimento para a demanda formulada.

16.4.7.2. As concorrentes deverao apresentar declaracdo na qual demonstrem a estrutura de atendimento

que sera colocada a disposicdo da Finep.

16.4.7.3. A comprovagao referente a Capacidade de Atendimento podera referir-se a sede, filiais e

sucursais da licitante.

QUESITO 2: CAPACIDADE DE ATENDIMENTO
Nota atribuida
Itens a serem avaliados Atende

N3ao atende parcialmente Atende
Capacidade Metodologia e estrutura de
de atendimento que serao 0 ponto 5 pontos 10 pontos
Atendimento colocados a disposigdo da Finep.
PONTUACAO MAXIMA NO QUESITO 2 10 pontos

16.4.8. Quesito 3 — RELATOS DE TRABALHO: Até 10 (dez) paginas cada um dos relatos;

16.4.8.1. Deverdo ser apresentados 02 (dois), e somente dois, relatos de campanhas de relagbes publicas

e/ou assessoria de imprensa realizados para clientes, pessoa fisica ou juridica, para avaliagdo.
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16.4.8.1.1. Caso haja apresentacdo de mais de 2 relatos a licitante serd concedido prazo para

indicacdo de quais Relatos deverdo ser considerados pela comissao.
16.4.8.1.2. N&o havendo indicagdo no prazo estabelecido a licitante sera desclassificada

16.4.8.2. Estes relatos deverdo estar devidamente referendados com a assinatura do cliente em questao
ou responsavel a época da realizagdo da agdo.

a. A Comissdo Técnica poderd realizar diligéncia para checagem dos documentos
apresentados.

b. Sera avaliada a ldgica da exposicao do trabalho apresentado.

c. Sera avaliada a consisténcia entre a causa e o efeito das acbes apresentadas.

Sera avaliada a relevancia dos resultados apresentados.

QUESITO 3: RELATOS DE TRABALHO
Nota atribuida
Itens a serem avaliado
Nao Atende AFende Atende
Parcialmente
Légica da exposigao 0 ponto 1 pontos 3 pontos
Consisténcia das relacdes de
causa e de efeito entre
Relato 1 problema e solucso. 0 ponto 1 pontos 3 pontos
Relevancia dos resultados | ( ponto 2 pontos 4 pontos
apresentados.
Pontuagdao maxima no relato 1 10 pontos
Ldgica da exposigao 0 ponto 1 pontos 3 pontos
Consisténcia das relagdes de
causa e de efeito entre
Relato 2 problema e solugso. 0 ponto 1 pontos 3 pontos
Relevancia dos resultados 0 ponto 2 pontos 4 pontos
apresentados.
Pontuagdao maxima no relato 2 10 pontos
Pontuagdao maxima no relato 1 + relato 2 20 pontos
PONTUACAO MAXIMA NO QUESITO 3 20 PONTOS
16.4.9. Quesito 4 — ANALISE DE MIDIA: Até 40 (quarenta) paginas.
16.4.9.1 A andlise da cobertura jornalistica compreendera o periodo de 1/01/2023 a 30/06/2023.
16.4.9.2. Sera avaliada a relevancia dos temas selecionados e sua andlise, bem como a

identificacao de riscos e oportunidades no cenario encontrado.
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16.4.9.3. A andlise de midia devera selecionar publicagbes nacionais, entre jornais, revistas e

material publicado por agéncias de noticias que sejam consideradas relevantes para a Finep.

16.4.9.4. A Finep ndo fornecera o clipping para as analises de midia.

QUESITO 4: ANALISE DE MIDIA
Nota atribuida
Itens a serem avaliado N3o Atende Atend
Atende Parcialmente tende
Relevancia dos temas
selecionados e sua analise,
Andlise de Midia identificacdo de riscos e 0 ponto 5 pontos 10 pontos
oportunidades no cenario
encontrado.
PONTUACAO MAXIMA NO QUESITO 4 10 PONTOS
16.4.9.5. A nota obtida serd a soma das notas os quesitos mencionados no subitem anterior e sera
denominado PONTUACAO TECNICA.
16.4.9.6. A Proposta Técnica apresentada sera constituida de quatro quesitos e devera atender as
exigéncias do Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacdo.
16.4.9.7. Os textos deverdo ser apresentados em formato digital e ndo editavel, em formato “.PDF”, nas

seguintes configuragoes:

e Papel A4;

e  Titulo corpo 14 e texto 12;
e Fonte arial;

e Margem 2,5 cm;

e Entrelinha simples;

e Maximo de paginas por parametro:

Quesito 1 - Planejamento de Comunicacdo: 40 (quarenta) paginas;
Quesito 2 - Capacidade de Atendimento: ndo ha limite de paginas;
Quesito 3 — Relatos de Trabalho: até 10 (dez) paginas para cada relato;
Quesito 4 — Analise de Midia: até 40 paginas.

16.4.9.8. O julgamento final sera feito de acordo com o rito previsto para o tipo Melhor Técnica e Preco.

16.4.9.9. As propostas técnicas serdo avaliadas de acordo com gabarito, ja elaborado e anexado aos autos

do processo.

16.4.9.10. Ao final da etapa de avaliacdo da proposta técnica sera divulgado o gabarito.
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17. Calculo da Nota Final para classificacdo dos Licitantes:

17.1 O julgamento das propostas sera realizado através do critério de julgamento da melhor combinacao de
técnica e prego, correspondendo 70% a TECNICA e 30% o PRECO, observadas as regras estabelecidas no Termo
de Referéncia.

17.2 As notas dos quesitos eminentemente técnicos (Planejamento de Comunicagdo, Capacidade de
Atendimento, Relatos de Trabalho e Anadlise de Midia) corresponderdo a média aritmética simples das notas de
cada membro da Comissdo Técnica constituida especialmente para esse fim.

17.3 As propostas serdo classificadas de acordo com a nota final alcangada pelas proponentes.

17.4 A classificacdo final das propostas sera feita pela Comissdo de Licitacdo, atendidas as exigéncias

estabelecidas no presente certame. Sera considerada vencedora a licitante que obtiver a maior Nota Final (NF).

17.5.Para calcular o INDICE TECNICO (IT) da proposta, a Comiss&o Julgadora fara a divisdo da PONTUACAO
TECNICA (PT) da proposta em exame, pela que obteve a MAIOR PONTUACAO TECNICA (MPT), conforme férmula

abaixo, utilizando-se duas casas decimais e desprezando-se a fragdo remanescente:
IT = PT/MPT Onde:
IT = indice Técnico
PT = Pontuacgdo Técnica da proposta em exame

MPT = Maior Pontuacdo Técnica

17.6 Sera desclassificada a Proposta e consequentemente o licitante que:
a) ndo atender as exigéncias do Presente Termo de Referéncia e de seus apéndices;
b) ndo alcancar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos; e

c) obtiver nota zero em quaisquer dos quesitos ou subquesitos.

17.7 Os pregos ofertados nas propostas classificadas tecnicamente serdo avaliados e valorados conforme segue:
IP = MPP/PP Onde:
IP = Indice de Precos
MPP = Menor preco proposto dentre as propostas classificadas
PP = Preco proposto da empresa avaliada.
As propostas serao classificadas de acordo com a Nota Final, conforme indicado abaixo:

NF = [(IT x 70) + (IP x 30)]
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18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1 Sera apresentada garantia de execugdo correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato,
excluidos os valores de diérias e passagens.

18.2 A garantia sera devolvida apds a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos termos contratuais,
em quaisquer das seguintes modalidades:

a) Caugao em dinheiro;
b) Seguro-garantia;

c) Fianca bancaria.
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ANEXO I-A

BRIEFING
CONTEXTO GERAL DA FINEP

A Finep - Financiadora de Estudos e Projetos € uma empresa publica federal vinculada ao MCTI — Ministério
da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo. Foi criada em 24 de julho de 1967, para institucionalizar o Fundo de
Financiamento de Estudos de Projetos e Programas, criado em 1965. Posteriormente, a Finep substituiu e ampliou
o papel até entdo exercido pelo Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social (BNDES) e seu Fundo de
Desenvolvimento Técnico-Cientifico (FUNTEC), constituido em 1964 com a finalidade de financiar a implantacdo de

programas de pds-graduacgdo nas universidades brasileiras.

Em 31 de julho de 1969, o Governo instituiu o FNDCT - Fundo Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico, destinado a financiar a expansao do sistema de C&T, tendo a Finep como sua Secretaria Executiva a
partir de 1971. Na década de 1970, a Finep promoveu intensa mobilizagdo na comunidade cientifica, ao financiar
a implantacdo de novos grupos de pesquisa, a criagdo de programas tematicos, a expansdo da infraestrutura de
C&T e a consolidagdo institucional da pesquisa e da pds-graduacdo no Pais. Estimulou também a articulagdo entre
universidades, centros de pesquisa, empresas de consultoria e contratantes de servigos, produtos e processos.

Estdo associadas a financiamentos da Finep inimeras iniciativas de C, T&I de empresas em parceria com

Instituicbes Cientificas e Tecnoldgicas (ICTs) que tiveram grande sucesso econdmico, tais como:

- 0 desenvolvimento do avido Tucano, da Embraer, que abriu caminho para que os avides da empresa se

tornassem um importante item da pauta de exportagbes do Pais;
- um grande programa de formacdo de recursos humanos no Pais e no exterior;

- inlmeros projetos da Embrapa e de universidades, que foram essenciais para o desenvolvimento

tecnoldgico do sistema agropecuario brasileiro, tornando-o um dos mais competitivos do mundo;
- 0 projeto da Ponte Rio-Niteroi;

- projetos de pesquisa e de formagao de recursos humanos da Petrobras, em parceria com universidades,
que contribuiram para o dominio da tecnologia de exploragdo de petrdleo em aguas profundas e que estdo

fazendo o Pais alcancar a autossuficiéncia no setor.

O PAPEL DA FINEP

A concepcao da Finep, ha mais de 50 anos, determinou um papel especifico para a empresa: o
financiamento de estudos e projetos na area cientifica e tecnoldgica. Com o passar dos anos e uma série de
mudancas na economia e na sociedade, a palavra inovagao foi incorporada definitiva e institucionalmente as suas

atribuigdes.
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Da mesma forma, o sistema dentro do qual a Finep opera, composto principalmente por empresas,
instituicoes de pesquisa e governos, mas que também inclui outros atores, como associagoes de classe e instituicoes
paraestatais, ha muitos anos passou a ser chamado de C, T&I (Ciéncia, Tecnologia e Inovacao), ao invés de somente
C&T (Ciéncia e Tecnologia). E, em uma mudanca mais recente (2011), o Ministério ao qual a Finep esta vinculada
teve seu nome alterado de Ministério da Ciéncia e Tecnologia para Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, e
a empresa passou a ser conhecida, ha algum tempo, como Agéncia Brasileira da Inovagao, incorporando essa frase

a sua marca.

Apesar da Finep ainda ndo realizar a atividade de investimento diretamente nas empresas, e sim somente
através de fundos dos quais é cotista, ha uma forte tendéncia de realizar também esse tipo de operagdo. Desta
forma, a ampliagdo do investimento indireto (através de fundos) e o inicio do investimento direto serao duas

atividades sinérgicas e complementares para o fomento a inovagdo em empresas.

Ou seja, pelo que se pode depreender, a Finep tem uma atuacao multipla, através de diversos
instrumentos e programas, cujo objetivo final é estimular o desenvolvimento econémico e social brasileiro através

do apoio a inovagdo tecnoldgica em empresas e instituicoes.

E importante ainda ressaltar outras questdes sobre as definicdes citadas e o campo de atuacéo da Finep:

”

- Apesar de ser uma das finalidades da empresa quando de sua criagdo, ndo existe mais o apoio a “estudos
de forma isolada e relevante. Ou seja, embora esteja previsto, o apoio a esta atividade geralmente ocorre de forma

pontual ou inserido em um contexto mais amplo, como um dos componentes iniciais de um projeto;

- O apoio a projetos continua sendo nossa atividade principal. Entretanto, projeto € um conceito muito
amplo, e que abarca iniUmeras atividades relacionadas aos mais diversos contextos. Poder-se-ia dizer, de uma
forma bastante simplificada e resumida, que a Finep apoia projetos cientificos e de inovacdo. Mas ainda estariamos
definindo de forma incompleta a sua atuacdo. A Finep apoia, de fato, projetos de ciéncia e inovacdo tecnoldgica.
Ou seja, o proprio conceito de inovacdo também é amplo, mas a Finep ndo apoia qualquer projeto de inovagao,
mas somente aqueles que compreendem inovagoes tecnoldgicas — as chamadas inovacgGes de Produto e Processo.
Isto porque a inovagdo pode se dar também fora do contexto tecnoldgico, como a inovagdo organizacional, de
gestdo, de marketing e outras, que ndo sdo apoiadas pela Finep. Uma boa referéncia conceitual neste sentido é o
Manual de Oslo;

- Inovacao é comumente confundida com ideia ou invencdo (a propria Wikipedia mostra também uma
conceituacdo neste sentido). Entretanto, nao sé para a Finep, mas também no ambito da chamada Lei da Inovacao,
deve-se entender inovacao como algo efetivamente inserido no mercado (na verdade, no contexto de um projeto,
a ser efetivamente inserido). Ou seja, ideia é algo abstrato, preliminar, ndo testado, apenas concebido. Invencado
ja se trata de algo mais elaborado, podendo possuir até mesmo um protétipo para teste ou comprovagao.
Entretanto, inovagao significa um estagio mais avangado: “inovacdo € a introducdo de novidade ou aperfeicoamento
no ambiente produtivo ou social que resulte em novos produtos, processos ou servigos.” Isto quer dizer que a Finep
apoia algo que deve ter a intencdo de ser necessariamente inserido no mercado, ou que propicie uma estrutura
com esta finalidade, pois somente desta forma podera se chamar inovagao.

Podemos afirmar que a Finep € uma empresa impar, que combina diversos instrumentos complementares e

sinérgicos, conhecimento e inser¢ao no Sistema de C, T&I. A capacidade de financiar todo esse sistema, combinando
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recursos reembolsaveis e ndo reembolsaveis, assim como outros instrumentos e acdes, proporciona a Finep grande

poder de inducdo de atividades de inovacdo, essenciais para o aumento da competitividade do setor empresarial.
PROBLEMA ESPECIFICO DE COMUNICACAO

No Brasil pds pandemia, em que o pais se viu dominado por alas da sociedade que negavam a ciéncia,
suas evidéncias, pesquisas e afins, torna-se ainda mais necessario construir bases para uma comunicagdo efetiva
e que dialogue com os mais diversos setores da sociedade, fazendo uma grande revisdo na estratégia de
comunicagdo da instituicdo. A Finep precisa incorporar planejamento, ferramentas e métricas, atuar de forma
integrada e se adequar as novas necessidades de comunicagdo com clientes e potenciais clientes, e com a sociedade
em geral. A Finep tem buscado o reconhecimento de todos esses publicos como principal agente indutor da ciéncia
e inovacdo no Brasil, com a finalidade de aumentar seu espago institucional e ampliar seus instrumentos e
programas, dando um salto no volume financeiro operado e atendendo as necessidades de recursos para a inovagao

no Brasil.

A Finep ainda ndo é reconhecida por boa parte dos empresarios que inovam ou tem potencial para inovar
no Brasil. Ou seja, trata-se de uma oportunidade de atingir um publico-alvo significativo em um momento de
expansdo de nossos recursos para crédito, integracdo de instrumentos e descentralizacdo de nossa atuagdo, através
de parcerias por todo o Pais.

Sendo a comunicacao uma das ferramentas fundamentais para o posicionamento desejado pela Finep, é
preciso o rapido desenvolvimento desta consciéncia nos varios niveis da corporacdo, e o uso do planejamento
integrado de comunicagdo. Deve-se ressaltar, ainda, a existéncia de entraves ligados a infraestrutura atualmente
disponivel para estas atividades. O site da Finep, um dos principais canais de didlogo com o publico externo,

também apresenta certa defasagem estrutural e merece atencdo.

Também é importante considerar que a internet hoje é um territdrio com enorme potencial de
comunicagdo. Ndo se deve pensar apenas no site institucional como ferramenta de comunicagdo, ainda que possa
ter um bom layout, uma arquitetura favoravel e uma competente geracdo de conteldo. As midias sociais estdo
cada vez mais na ordem do dia. A Finep atualmente utiliza também o Instagram, X (antigo Twitter), Facebook e
Tiktok, mas o ideal seria que tivéssemos estrutura e estratégia definida e incorporada por toda a empresa para
articular acoes coordenadas envolvendo site, midias sociais e redes sociais, fortalecendo assim a presenca digital

da instituicdo.
Desta forma, é importante que a Finep empreenda, a partir de agora, uma forte estratégia de comunicacao

integrada, utilizando os diversos instrumentos de comunicacdo disponiveis, para atingir a seguinte finalidade:

Posicionar a Finep como agéncia brasileira da inovagdo perante potenciais clientes e sociedade em geral,
utilizando, de forma planejada e integrada, todas as ferramentas de comunicacdo disponiveis, com destaque para
as atividades de assessoria de imprensa e comunicagao digital, envolvendo a gestdo e o corpo funcional da empresa
para alcangar este objetivo.
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ANEXO I-B
PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

1. ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

1.1. Estratégia de Comunicacdo

1.1.1. Avaliacao da Percepcdao de Imagem

Quantitativo por ano:

e Até 1 de média complexidade regional

e Até 12 de média complexidade nacional

e Até 2 de alta complexidade regional

o  Até 2 de alta complexidade nacional

Descritivo:  Planejamento e execugdo de estudo ou levantamento para avaliagdo de percepcao de imagem
da Finep pelos seus publicos de relacionamento, bem como para identificacdo de temas sensiveis e de tendéncias.
A avaliagdo sera realizada a partir de briefing com a Finep e as entrevistas regionais devem, preferencialmente,
representar todos os estados e o Distrito Federal. Devem ser realizadas atividades para: selecao de entrevistados,
elaboragdo de roteiro de entrevistas, realizacdo de entrevistas, consolidagao de informacdes e analise de dados e
resultados.

Entregas:

e Relatdrio do estudo ou levantamento, contendo andlise do briefing, detalhamento da proposta, lista
dos entrevistados, roteiro das entrevistas.

e  Entrevistas gravadas em audio e transcritas.

e Relatério com a consolidacdo das informacOes levantadas e a andlise dos dados e resultados,
contemplando diagnésticos e recomendagdes, se for o caso.

e Apresentacdo a Finep sobre a percepcao de sua imagem ou dos temas de sua atuacdo.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

Cumprimento do prazo.

Acuidade demonstrada na analise do briefing.

Adequacao da proposta e dos entrevistados selecionados.

Pertinéncia do roteiro de entrevistas.

Consisténcia da analise dos resultados.

Assertividade das conclusdes.

Exequibilidade das recomendacoes.

Organizacao, clareza e objetividade das informagdes e dados apresentados.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

¢ Quantidade de entrevistas.
e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa — Regional Até 100 entrevistas.
Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.
Baixa — Nacional Até 30 entrevistas.
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Prazo de entrega: Até 10 dias Uteis.

Média — Regional Até 300 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 40 dias Uteis
Média — Nacional Até 60 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 15 dias Uteis
Alta — Regional Até 500 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 60 dias Uteis
Alta — Nacional Até 90 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.

1.1.2. Mapa de Influenciadores

Quantidade por ano:

e Até 2 de complexidade média regional
e  Até 4 de complexidade média nacional
e Até 4 de complexidade alta nacional

Descritivo: Identificacdo, quantificacdo e qualificacdo de jornalistas e outros formadores de opinido (como as
liderancas locais) que influenciam as percepgdes do cidaddo por meio da divulgagdo de informacdes sobre o
Governo Federal e suas tematicas.

Entregas: Planilha contendo relagdo dos formadores de opinido, com nome do influenciador, seu perfil, histérico
profissional, sintese de seu posicionamento e 0s assuntos sensiveis aos quais esta relacionado, canais e veiculos
de comunicacao (on-line e off-line) que atua podendo ser de sua autoria ou de terceiros, com as respectivas
estatisticas de audiéncia e recomendagGes de acdo de relacionamento e de distribuicio de informagdo
personalizada.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

e  Cumprimento do prazo.
e Consisténcia da indicagdo dos influenciadores em relacao ao Governo Federal e suas tematicas.
e Qualidade da apresentagdo das informagdes, quanto a organizacdo, clareza e objetividade.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de influenciadores mapeados.
e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa — Regional Até 300 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.
Baixa — Nacional Até 50 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 10 dias Uteis.
Média — Regional De 301 a 600 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 30 dias Uteis.
Média — Nacional De 51 a 100 influenciadores.
Prazo de entrega: Até 10 dias Uteis.
Alta — Regional De 601 a 1.000 influenciadores. Prazo de entrega: Até 40 dias Uteis.
Alta — Nacional De 101 a 200 influenciadores. Prazo de entrega: Até 15 dias Uteis.

1.1.3. Diagndstico e Matriz Estratégica

Quantidade por ano:
e Até 12 de média complexidade
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e Até 6 de alta complexidade

Entregas: Levantamento de informagdes e analise do ambiente e dos cenarios internos e externos da Finep e
de suas tematicas que subsidiara o plano de acdo de comunicacdo institucional do érgdo/entidade, contemplando:

e Identificacdo de publicos internos e externos relevantes para o 6rgao/entidade em relacdo as suas
tematicas.

e Planejamento e realizacdo de entrevistas exploratérias de imersdo, presenciais, gravadas em audio
e transcritas, com os publicos identificados.

e Realizacdo de benchmarking junto a érgaos/entidades que atuem de forma exemplar.

e Levantamento de informages sobre a Finep e suas tematicas em outras fontes, tais como: livros,
websites, estudos académicos, publicacdes de entidades setoriais, auditorias de imagem, entre
outras.

e Levantamento de insumos relevantes relacionados a Finep, tais como missdo, visao de futuro, matriz
swot (pontos fortes, pontos fracos, ameacas e oportunidade).

e Definigdo dos objetivos da comunicagdo institucional da Finep em suas teméticas de atuagdo.

e Desenvolvimento de matriz estratégica dos objetivos da comunicagdo institucional da Finep em suas
tematicas de atuacdo.

e Indicacdo dos potenciais parceiros, recursos, gestores e ferramentas necessarias para o sucesso da
atuagdo em comunicacao institucional da Finep.

° Relatério com o roteiro das entrevistas, lista dos entrevistados, entrevistas transcritas e demais
informagdes identificadas em outras fontes.

e Relatério analitico da matriz swot (pontos fortes e pontos fracos da Finep e ameacas e
oportunidades).

e Relatdrio com a estratégia proposta na matriz estratégica.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

Cumprimento do prazo.

Abrangéncia e consisténcia do diagnostico.

Confiabilidade das fontes pesquisadas.

Qualidade da apresentacdo das informacOes dos relatorios.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de entrevistas.
e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Até 10 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 15 dias Uteis.
Média Até 50 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 25 dias Uteis.
Alta Até 100 entrevistas.

Prazo de entrega: Até 35 dias Uteis.

1.1.4. Plano Estratégico de Comunicagao Institucional

Quantidade por ano: Até 2 planos

Descritivo: Plano estratégico de comunicagdo institucional da Finep, baseado no diagndstico e na matriz
estratégica, abrangendo os seguintes pontos:

e Definigdo dos objetivos estratégicos do plano.

e Proposicao e validagdo das mensagens-chave a serem transmitidas pelo érgao/entidade junto a seus
publicos.

e Proposicao e validacdo de politica de porta-vozes: identificagdo dos membros da instituicao que poderdo
representa-la formalmente; dos temas a serem abordados pelos porta-vozes; da abrangéncia das
informacOes a serem repassadas e das formas de aplicacdao das mensagens-chave.

e Recomendacdo de agdes e eventos com vistas a atingir os objetivos da Finep.

49



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGCAO

e Recomendacdo de treinamento de porta-vozes e indicacdo do escopo do treinamento.
e Cronograma de realizagdo das acOes propostas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Aderéncia e alinhamento do Plano as diretrizes do Governo Federal;
e Abrangéncia e sua aplicabilidade.

e Qualidade da apresentacao das informacdes nos documentos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: N&o se aplica

Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.

1.2. Assessoria de Imprensa

1.2.1. Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicacdao

Quantidades por ano:

e Até 80 de média complexidade
e Até 12 de altissima complexidade

Descritivo: Auxiliar no desenvolvimento continuo de atividades na proposicdo, atendimento, recebimento,
tratamento e resposta as solicitacoes de veiculos decomunicagdo nacionais, regionais e internacionais. Inclui as
seguintes atividades:

e Atendimento telefonico, por e-mail ou por outros meios eletronicos.

e Atendimento presencial, em feiras, eventos externos etc.

e Consulta a fontes.

e Elaboracdo de press-releases, notas, artigos, respostas e outros contetidos.
e Envio de press-releases, notas, artigos, respostas e outros contetdos;

e Elaboracdo e atualizagdo do mailing a partir do contato realizado.

Entregas: Relatérios mensais da quantidade de solicitagbes atendidas, com identificacdo dos veiculos de
comunicagao e dos jornalistas solicitantes, o teor de cada demanda e respectiva resposta.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:
e  Cumprimento do prazo.

e Alinhamento da resposta ao posicionamento estratégico, ao discurso institucional e as mensagens-chave
da Finep.

e  Amplitude das informagdes repassadas.

e Comparativo entre o relatério mensal apresentado com o resultado de auditoria de imagem, no mesmo
periodo.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Perfil das equipes (formacdo académica,
qualificacdo, experiéncia profissional e idiomas) para o atendimento da demanda.

Complexidade:
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Baixa

Profissional de Comunicagdo Junior: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacao) com, no minimo, 1 ano de experiéncia na area de Comunicacdo, com atuagdo em agéncias/
empresas. Conhecimento técnico das ferramentas disponiveis para redagdo de textos e de softwares
usados para geragao de mailing e divulgacao. Habilidade na apuracao de informag0es, elaboragao de

relatorios, monitoramento de clipping e realizagao de follow-up com jornalistas.

Média

Profissional de Comunicacdo Pleno: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacdo), com, no minimo, 5 anos de experiéncia na area de Comunicagdo, com atuacdo em
assessorias de orgdos publicos, agéncias/empresas ou em veiculos de comunicacdo, e atuagdo como
analista em érgdos publicos, agéncias, e/ou reporter, e/ou editor assistente. Conhecimento técnico das
ferramentas disponiveis para redacdo de textos e de softwares usados para geracdo de mailing e
divulgacao e, ainda, bons conhecimentos de inglés.

Alta

Profissional de Comunicacao Sénior: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacao), com, no minimo, 8 anos de atuacdo em assessorias de imprensa de 6rgdos publicos,
dgéncias, empresas ou em veiculos de comunicacao de abrangéncia nacional, ou ter atuado como|
gerente ou coordenador de atendimento em assessorias de imprensa publica ou agéncia. Experiéncia
em administracdo e coordenacao das atividades de Comunicacao, redacao e edicao de textos, discursos|
e artigos, além das demais atividades envolvidas no atendimento, tais como definir divulgagdes e
programas de relacionamento com jornalistas. Responsavel pela consolidacdo e apresentacdo de
relatorios. Gerenciamento de equipes. Dominio do idioma inglés.

Altissima

Profissional de Comunicacdo Master: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacdo), com, no minimo, 10 anos de atuagdo em o6rgdos publicos/agéncias/empresas ou veiculos
de comunicagdo de abrangéncia nacional; experiéncia como chefe ou coordenador de assessoria de
imprensa privada ou governamental, gerente de atendimento em 6rgao publico, agéncias, e/ou redator]
chefe, e/ou editor. Conhecimento amplo das ferramentas de gestdo e habilidades para elaboracdo de|
proposta de trabalho de Comunicacdo e de orcamentos, definicdo e implantacdo de planejamentos,
projetos de Comunicacao, formulagdo de politicas e estratégias de Comunicacdo e de relacionamento|
com formadores de opinido, conducdo de media training e gestdo de eventos. Responsavel por|
gerenciar e liderar equipes para execucdo das aces do planejamento de Comunicagdo. Dominio do|

idioma inglés.

Prazo de entrega: Execucao por demanda.

1.2.2.

Contatos Proativos com Veiculos de Comunicagao

Quantidade por ano:

e Até 24 de alta complexidade

e Até 12 de altissima complexidade

Descritivo: Desenvolvimento continuo de atividades na realizacdo de contatos proativos para articulagdo com
veiculos de comunicagdo - nacionais, regionais e internacionais -, com o objetivo de gerar pautas de interesse,
divulgar acOes e promover a imagem institucional da Finep, incluindo as seguintes atividades:
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Contatos telefonicos, por e-mail ou por outros meios eletronicos.
Contatos presenciais em visitas, feiras, eventos externos etc.
Envio de press-releases, notas e outros conteldos.

Atualizacao do mailing a partir do contato realizado.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Relevancia do veiculo de comunicagdo e do profissional de midia contatado, em termos do alcance
de publico e do seu potencial como formador de opinido.

e Espaco editorial obtido (midia espontanea).

e Alinhamento da pauta as prioridades estratégicas da Finep.

e Comparativo entre o relatdrio mensal apresentado com o resultado de auditoria de imagem, no
mesmo periodo.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Perfil das equipes (formagdo académica,
qualificacdo, experiéncia profissional e idiomas) para o atendimento da demanda.

Complexidade:

Baixa Profissional de Comunicacao Junior: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educagdo), com, no minimo, 1 ano de experiéncia na area de Comunicagdo, com atuacdo em
agéncias/ empresas. Conhecimento técnico das ferramentas disponiveis para redacdo de textos e
de softwares usados para geracdao de mailing e divulgacdo. Habilidade na apuracao de
informagdes, elaboracdo de relatérios, monitoramento de cljpping e realizagdo de follow-up com
jornalistas.

Média Profissional de Comunicacdo Pleno: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacao), com, no minimo, 5 anos de experiéncia na area de Comunicagdo, com atuacao em
assessorias de 6rgdos publicos, agéncias/empresas ou em veiculos de comunicacdo, e atuacdo
icomo analista em érgaos publicos, agéncias, e/ou reporter, e/ou editor assistente. Conhecimento
técnico das ferramentas disponiveis para redacdo de textos e de softwares usados para geragaol
de mailing e divulgagdo e, ainda, bons conhecimentos de inglés.

Alta Profissional de Comunicagdo Sénior: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacao), com, no minimo, 8 anos de atuagdo em assessorias de imprensa de 6rgdos publicos,
agéncias, empresas ou em veiculos de comunicagao de abrangéncia nacional, ou ter atuado como
gerente ou coordenador de atendimento em assessorias de imprensa publica ou agéncia.
Experiéncia em administracdo e coordenacdo das atividades de Comunicagdo, redacao e edicdo
de textos, discursos e artigos, além das demais atividades envolvidas no atendimento, tais como:
definir divulgacdes e programas de relacionamento com jornalistas. Responsavel pela
consolidagdo e apresentacdo de relatdrios. Gerenciamento de equipes. Dominio do idioma inglés.

Altissima Profissional de Comunicacdo Master: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educacdo), com, no minimo, 10 anos de atuagdo em o6rgdos publicos/agéncias/empresas ou
veiculos de comunicagdo de abrangéncia nacional; experiéncia como chefe ou coordenador de
assessoria de imprensa privada ou governamental, gerente de atendimento em 6rgao publico,
agéncias, e/ou redator chefe, e/ou editor. Conhecimento amplo das ferramentas de gestdo e
habilidades para elaboracdao de proposta de trabalho de comunicagao e de orcamentos, definicaol
e implantacdo de planejamentos, projetos de comunicacdo, formulagdo de politicas e estratégias
de comunicagado e de relacionamento com formadores de opinido, conducdo de media training e
gestao de eventos. Responsavel por gerenciar e liderar equipes para execucdo das acdes do
planejamento de comunicagdo. Dominio do idioma inglés.

Prazo de entrega: Execucao por demanda.
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1.2.3. Entrevista Coletiva Presencial

Quantidade por ano:
e Até 3 de baixa complexidade
e Até 1 de média complexidade
e Até 4 de alta complexidade

Descritivo: Organizagao e realizacao de entrevista coletiva para porta-vozes no ambito do Governo Federal junto
a um grupo de jornalistas de diferentes veiculos de comunicacdo. As atividades incluem:

e Reunido de briefing com a Finep.

e Planejamento, preparacdo e redagao do conteldo que sera divulgado e dos documentos que serdo
entregues.

e Preparagao e acompanhamento dos porta-vozes.

e Selecdo de convidados e envio de convites.

e Estabelecimento da sistematica e execucao de credenciamento dos participantes.

e Averiguagdo do local de realizagdo do encontro.

e  Supervisdo e operacao da coletiva (recepcdo dos convidados, organizagdo da ordem de perguntas,
triagem, mediacdo e registro).

e Levantamento e andlise da repercussdo da coletiva.

Entregas:
e  Briefing, conteudos divulgados e documentos entregues, documentagdo da coletiva.
e Mailing dos jornalistas convidados, relatérios de cobertura com o registro dos jornalistas participantes e

dos resultados obtidos na midia espontanea, a partir da realizagdo da coletiva.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:
e  Cumprimento do prazo.

e Adequacao do planejamento e da operacao do evento; eficacia da preparacao dos porta-vozes em relacdo
as perguntas feitas pelos jornalistas.

e Repercussdo da coletiva na imprensa e os resultados obtidos em midia espontanea. Caracteristicas
consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de jornalistas convidados, amplitude da coletiva (local, regional, nacional).
e Prazo para realizacdo.

Complexidade:

Baixa  |Até 05 jornalistas convidados para coletiva local.

Média |De 06 a 15 jornalistas convidados para coletiva regional.

Alta A partir de 16 jornalistas, para coletiva nacional.

Prazo de entrega: Até 10 dias.
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1.2.4. Entrevista Coletiva em Ambiente Digital
Quantidade por ano: até 10 coletivas
Descritivo: A atividade compreende as seguintes agoes:

- Organizacao e realizacao de hangouts e transmissdes com streaming ao vivo, com levantamento de
influenciadores digitais a serem convidados.

- Definicdo de moderador.

- Preparacao técnica para realizacdo.

- Coletanea de perguntas.

- Andlise de dados coletados e repercussao da divulgacdo.

Entregas: Relatério com o resumo do evento, nimero de acessos e resultados alcancados, além de DVD (ou
outra midia) com gravagao da entrevista.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:

e Cumprimento do prazo.

e Adequagao dos influenciadores digitais indicados em relacao ao tema do evento.
Complexidade: Nao se aplica.
Prazo de entrega: Até 5 dias Uteis.

1.2.5. Planejamento de Presstrip / Tour

Quantidade por ano: Até 10 planejamentos

Descritivo: Identificacdo de oportunidade para trabalho direcionado a jornalistas-alvo, que fagam a cobertura
de imprensa de area de interesse do Governo Federal. O planejamento de uma presstrip deve apontar os perfis
dos jornalistas, considerando a relevancia do convidado a partir de dados pessoais e do veiculo a que esta ligado.
Também deve avaliar a pertinéncia do convite para a viagem em funcdo da tematica e dos objetivos estabelecidos
no planejamento estratégico da Finep.

Entregas: Planejamento de viagem, com sugestdo de tema, detalhamento das atividades sugeridas para cada
dia de viagem e indicacao da lista completa de convidados. O planejamento deve prever sugestGes de hotéis,
restaurantes e passeios. O material deve conter informacdes sobre a viagem, pré-requisitos e condigGes especiais,
como vistos, vacinas, necessidade de credenciamento para dado evento ou atividade, entre outras variaveis.
Também deve conter previsdo orgamentdria e recomendacdo de equipe técnica da Finep necessaria para
acompanhamento.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:
- Cumprimento do prazo.
- Adequacdo do planejamento aos objetivos estratégicos da Finep.
- A precisao do detalhamento do roteiro de viagem e adequacao da selecao de jornalistas convidados.
Complexidade: Nao se aplica.
Prazo de entrega: Até10 dias Uteis apds solicitacdo da Finep.

1.2.6. ‘Acompanhamento de Presstrip / Tour

Quantidade por ano:

54



Y MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
EINOVACAO
INOVAGAO E PESQUISA

e até 1 relatdrio de baixa complexidade

e  Até 1 relatério de média complexidade

o  Até 8 relatorios de alta complexidade
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Descritivo: Designagdo de equipes para coordenar atividades e acompanhar viagens de até 5 jornalistas

convidados, conforme planejamento previamente aprovado.

Entregas: Relatério de cobertura com a descricdo das atividades realizadas em cada dia da viagem,
apresentacdo e analise das percepgGes dos convidados, identificadas por meio de questionario de entrevista ou

pesquisa, contemplando fotos e/ou videos de registro das visitas.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

o Comparacdo entre o relatério de atividades e o planejamento da viagem, para verificar se os resultados

obtidos com a iniciativa foram os esperados.

e Andlise do feedback dos convidados.

e \Verificacdo e andlise de espacos editoriais (midia espontanea) relacionados a promogdo da

presstrip/tour.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Duragao da viagem.

Complexidade:

Baixa 1 (um) profissional de comunicacdo sénior

Viagem com duracdo de 1 a 2 dias.

Média 1 (um) profissional de comunicacdo sénior
Viagem com duragdo entre 3 e 4 dias

Alta 1 (um) profissional de comunicagdo sénior

Viagem com duragao de 5 ou mais dias

Prazo de entrega: Até 5 dias Uteis para baixa e média complexidade e até 10 dias Uteis para alta complexidade,

apods o término da viagem.

1.3. Treinamento

1.3.1. Planejamento e Execucdo de Media Training
Quantidades por ano:
e Até 2 de baixa complexidade
e Até 3 de média complexidade

e  Até 12 de alta complexidade
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Descritivo: Treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa, mediante apresentagao de perfil
dos veiculos de comunicagdo e de jornalistas de diferentes midias, orientages e procedimentos para o contato
adequado com jornalistas, havendo, se necessario, acompanhamento de fonoaudidlogo, atividades praticas, por
meio da simulacdo de entrevistas, andlise e avaliacdo conjunta da postura dos participantes em situacoes diversas,
simulacao de entrevistas com gravagao de videos (de cunho jornalistico), analise de performance com identificacdo
e definicdo de responsabilidades do grau de autonomia de cada um dos porta-vozes, em relacdo as tematicas
relacionadas a Finep.

Entregas: Planejamento e estruturacdo do media training e relatérios de avaliagdo com informacdes relativas
ao evento e ao desempenho de cada participante, acompanhado dos videos e gravaces realizadas no decorrer do
treinamento.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Desempenho dos instrutores.

e Relevancia das informacdes repassadas.

e Pertinéncia das atividades praticas e simulacOes realizadas no treinamento com as situagdes reais
vivenciadas pela Finep.

e Avaliacdo dos participantes.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de participantes, tipo do treinamento com base nos meios de comunicagdao
(Eletronicos: TV, e Radio, Impressos: Jornal e Revista e Digitais: Midias on-line/sociais).
e Carga horaria do treinamento.

Complexidade:

Baixa Treinamento de 1 porta-voz para os meios TV e Impressos. Carga horaria de até 4 horas.

Média Treinamento de até 4 porta-vozes para os meios TV, Radio e Impressos. Carga horaria de 4 até 6
horas.

Alta Treinamento de até 4 porta-vozes para os meios TV, Radio, Impressos e Digitais, com
acompanhamento de fonoaudidlogo. Carga horaria de 6 até 8 horas.

Prazo de entrega: Até 5 dias Uteis apds solicitagdo do treinamento.

1.3.2. Media Training em Situagoes de Crise

Quantidades por ano:

e Até 4 de média complexidade

e Até 6 de alta complexidade

Descritivo: Treinamento de porta-voz para relacionamento com a imprensa em situacao de crise, e simulacao
da performance para treinamento de liderancas e defesa de posicionamento institucional em ambiente
contraditério, como audiéncias publicas e comissdes do Congresso Nacional.

56



GOVERNO FEDERAL

PY MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGCAO

O treinamento deve propor situacdes em que o participante deve fazer declaracdes sobre temas da crise em
questdo. As orientagOes e procedimentos para o contato com jornalistas — ensinados durante o treinamento - serao
colocados em pratica em simulagGes de entrevistas devidamente documentadas (gravacgdo de audio e/ou video).
Durante a performance dos executivos, os instrutores fardao sugestdes de corregdo de postura e/ou ajuste de
discurso, havendo, se necessario, acompanhamento de fonoaudidlogo.

Entregas: Planejamento e estruturacdo do media-training e relatérios de avaliagdo com informacoes relativas
ao evento e ao desempenho de cada participante, acompanhado dos DVDs com gravacoes realizadas no decorrer
do treinamento.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Desempenho dos instrutores; consisténcia e alinhamento do programa e roteiro de treinamento com os
dispositivos preventivos de crise (manuais, perguntas e respostas, fluxogramas); relevancia das
informacg0es repassadas.

e  Pertinéncia das atividades praticas e simulacdes realizadas no treinamento com as situagdes reais de crise.

e Avaliacdo dos participantes.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de participantes.

e Tipo do treinamento (entrevista coletiva, entrevista exclusiva, quebra-queixo, debate, oitiva, entre
outros) com base nos meios de comunicacgdo (Eletronicos: TV, e Radio, Impressos: Jornal e Revista e
Digitais: Midias on-line/sociais).

e Carga horaria do treinamento.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Treinamento de 1 porta-voz. Meios de comunicacdo: TV e Impressos.

Carga horaria de até 4 horas.

Prazo de entrega: Treinamento realizado em até 5 dias apos solicitacdo.

Média Treinamento de até 4 porta-vozes. Meios de comunicacdo: TV, Radio e Impressos.
Carga horaria minima de 4 horas e maxima de 6 horas. Prazo de entrega:
Treinamento realizado em até 10 dias apds solicitacdo.

Alta Treinamento de até 4 porta-vozes.
Meios de comunicacdo: TV, Radio, Impressos e Digitais, com acompanhamento de
fonoaudidlogo. Carga horaria minima de 5 horas e maxima de 8 horas.

Prazo de entrega: Treinamento realizado em até 15 dias apds solicitagdo.

1.3.3. Workshops / Seminarios para Jornalistas

Quantidade por ano:

e Até 1 evento de baixa complexidade
e Até 1 evento de média complexidade
e Até 2 eventos de alta complexidade
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Descritivo: Idealizacdo, organizacao e realizacdo de evento para familiarizacdao de jornalistas com temas de
atuagdo da Finep. O objetivo central é fazer com que os profissionais de imprensa tenham a oportunidade de
aprofundar seus conhecimentos sobre determinado tema, influenciando positivamente na redacdo de matérias. Os
temas poderdo ser apresentados por técnicos ou especialistas do setor.

Entregas: Planejamento da atividade, incluindo lista de participantes e convidados, indicagdo dos beneficios e
ganhos para a Finep, com a realizagdo da atividade e relatdrio de avaliacdo do evento.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:
e  Cumprimento do prazo.
e Adequacdo da proposta e formatacdo do evento aos objetivos estratégicos da Finep.
e Relevancia dos resultados alcancados.
Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
e  Numero de jornalistas convidados.
e Quantidade de atores externos mobilizados (palestrantes, especialistas, educadores, pensadores e/ou
empresarios do setor, fornecedores etc).

e  Prazo de entrega do relatdrio.

Complexidade:

Baixa Até 20 jornalistas convidados. Evento com até 5 atores externos envolvidos.

Prazo de entrega: Planejamento da atividade entregue em até 5 dias.

Média Acima de 20 e até 30 jornalistas convidados. Evento com até 7 atores externos envolvidos.
Prazo de entrega: Planejamento da atividade entregue em até 7 dias.

Alta Acima de 30 e até 50 jornalistas convidados. Evento com até 10 atores externos envolvidos.
Prazo de entrega: Planejamento da atividade entregue em até 10 dias.

1.4. Monitoramento e Analise
1.4.1. Monitoramento de Contelido em Redes Sociais, Blogs e Portais de Noticias

Descritivo: Acompanhamento de forma permanente (24 horas, 7 dias por semana) da Finep, do Governo Federal
e de suas tematicas em redes sociais, blogs e portais de noticias. O monitoramento deve indicar a repercussao, a
reputacao, a evolucdo de sentimento, os principais influenciadores e demais informacles estratégicas para a
tomada de decisdo. SituagGes que indiquem possiveis repercussées com alto volume de mencGes devem ser
alertadas, especialmente aquelas que possam gerar crise. A andlise deve identificar as razdes do alto volume de
mencdes, e ndo conter apenas numeros, ou seja, explicar as razdes pela qual determinado tema esta com enfoque
positivo ou negativo, o que esta gerando esse efeito e fornecer exemplos de posts e noticias que comprovem essa
explicacdo.

Quantitativo por ano: Até 264 entregas (252 em dias Uteis e 12 mensais)

Entregas:

e Relatdrio didrio de segunda a sexta até 10h por e-mail a ser definido pela Finep. Deve trazer um resumo dos
fatos do dia anterior (assuntos de maior relevancia, positiva ou negativa), tendéncias de temas relevantes
para o dia e temas com potencial para continuar na pauta (por exemplo, tema que esteja repercutindo nas
redes sociais).

e O relatorio diario de conter alertas organizando uma régua de corte de crise (por volume de mengdes) e
avaliar o que merece ou ndo ser alertado. Alertar também para temas positivos, ou seja, assuntos que venham
repercutindo em alta escala, positivamente para o Governo Federal.
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e 0O acompanhamento de fim de semana (sexta, sabado e domingo) deve ser entregue as segundas até 10h
por e-mail, ja nos feriados deverdo ser entregues no dia (til seguinte com os mesmos parametros do relatdrio
diario, devendo ser separados para cada dia.

e Relatdério mensal em arquivo de apresentacao (quinto dia Util apds o encerramento do més). Consolidado
objetivo das informacdes e andlise macro do ocorrido no més.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo, com tolerancia de até 30 minutos.
e Qualidade das analises.
o Consisténcia, relevancia e tempestividade dos alertas apresentados.

Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.

1.5. Producdo de Contetuido

A mengdo a “texto”no item produgdo de contelido, deverd ser entendida como formatacdo de Lauda ABNT de
1.800 caracteres. (Formato do papel: A4; Tamanho da letra: 12; Tipo de letra: Times New Roman ou Arial;
Espacamento entre linhas: 1,5; Margem superior: 3,0 cm; Margem esquerda: 3,0 cm; Margem inferior: 2,0 cm;
Margem direita: 2,0 cm)

1.5.1. Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa

Entregas por ano:
o Até 400 textos de baixa complexidade
o Até 24 textos de média complexidade
o Até 12 textos de alta complexidade

Descritivo: Elaboracdo e revisdo de textos (laudas) jornalisticos ou institucionais direcionados ao publico interno
ou externo, a partir de consultas a fontes oficiais (Ex: autoridades e/ou técnicos de drgdos publicos nas diversas
esferas e poderes), representantes do setor privado, especialistas, bem como relatérios e outros documentos
governamentais, livros, websites, estudos académicos, publicagGes de entidades setoriais, pesquisas estatisticas e
outros contelidos e publicages impressos ou eletronicos. Os textos produzidos poderado ser utilizados como press-
releases, notas a imprensa, avisos de pauta, artigos de opinido, ambiente digital, posicionamentos (position paper),
briefing, livro branco, manuais, cartilhas, dossiés, textos institucionais para publicacdes e/ou apresentacdes, guia
de perguntas e respostas, mensagens-chave, entre outros.

Entregas: Laudas produzidas e revisadas com indicagdo das fontes consultadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Adogdo das fontes e insumos fornecidos pela Finep.

e Tempestividade no atendimento e na resposta as necessidades e/ou problematica apresentada pela Finep.
e Qualidade dos textos quanto a ortografia e a legislagao.

e Confiabilidade das fontes.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Tipo de texto e conteudo.
e Quantidade de fontes.
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e Tipo de apuragdo.
e Quantidade de laudas.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

. Texto original, com conteldo factual.
Baixa )
ate 04 laudas

Formulado a partir de informagdes obtidas com até 2 fontes.

Prazo de entrega: Até 2 dias Uteis

Média Texto original, com conteudo factual e analitico.
Formulado a partir de informagdes obtidas em consulta a 3 ou 4 fontes.
Podendo ocorrer pesquisa complementar para incorporacao de contetidos ndo fornecidos.
De 05 a 15 laudas.

Prazo de entrega: Até 3 dias Uteis.

Alt Texto original, com conteudo factual e analitico.
° Formulado a partir de informagdes obtidas em consulta a 5 ou mais fontes.
Recomendagles: comparacdo e checagem entre informagdes divergentes; entrevistas
com especialistas em determinado assunto ou com conhecimento especializado em
determinado tema, acima do conhecimento curricular do profissional padrao e, ainda, a
possibilidade de consulta a materiais de referéncia escritos em outras linguas.
Acima de 15 laudas.

Prazo de entrega: Até 7 dias Uteis.

1.5.2. Edicao de Texto em Lingua Portuguesa
Descritivo: Edicdo de textos elaborados ou originarios de fontes oficiais.
Quantitativo por ano: Até 436 textos (laudas) editados
Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:
e  Cumprimento do prazo.
e Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pela Finep.
e Tempestividade no atendimento ou na resposta as necessidades e/ou problematica apontada pela Finep.
e Observancia das normas de corregdo ortografica e a legislacao.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Nao se aplica
Prazo de entrega: Até 2 dias Uteis.

1.5.3. Fotografia

Quantitativos por ano:

e  Até 480 saidas mensais em baixa complexidade

e  Até 120 saidas mensais em média complexidade
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e Até 24 saidas mensais em alta complexidade

Descritivo: Produgdo de fotojornalismo de interesse da Finep, para utilizagdo junto aos publicos externo ou
interno.

Entregas: Arquivos digitais das fotos, em alta resolucao, e relatério com descricdo do material produzido e dos
direitos de uso. Devera ser observada a legislacao vigente no que diz respeito a direitos autorais e de cessado de
imagem.

Aspectos a serem considerados na avaliacdao da qualidade:

e  Cumprimento do prazo.

e Qualidade técnica e editorial das fotografias.

e Alinhamento das tematicas com o briefing.
Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e  Tempo de produgdo.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Producdo com duracdo de até 4 horas.

Prazo de entrega: Até 1 hora apds a produgdo.

Média Producdo com duracdo acima de 4 horas e até 6 horas.
Prazo de entrega: Até 2 horas apds a produgdo.

Alta Producdo com duracdo acima de 6 horas e até 8 horas.

Prazo de entrega: Até 4 horas apds a produgdo.

1.5.4. Reportagem em Video (Video Rel/ease)
Quantitativos:
e Até 60 videos por ano em baixa complexidade
e  Até 2 videos por ano em média complexidade
e  Até 12 videos por ano em alta complexidade

Descritivo: Video-reportagem elaborado a partir de briefing e pauta previamente aprovados. A edicdo do
material bruto é feita a partir de roteiro criado para a realizagdo do video. Os personagens e profissionais envolvidos
devem ceder o direito de uso de imagem e o direito autoral em arquivo texto. O custo devera prever a equipe
necessaria para a producdo do video.

I[Entregas: Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pela Finep, arquivo de video em alta resolucdo (HD)
para uso em TV e internet, cdpia dos direitos autorais e de uso de imagem cedidos.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e  Qualidade técnica e editorial do material em relagdo a pauta planejada e ao roteiro aprovado.
Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidade de dias de captacdo.

e  Equipe utilizada na produgdo.

e  Servigos complementares de pds-producdo.
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e Prazo de produgdo e entrega.

Complexidade:

Baixa 1 dia de captagao.

Equipe composta de 1 repdrter, 1 camera, 1 assistente. Pds-produgdo
restrita a edigdo do material captado.

Prazo de producao e entrega: Até 5 dias Uteis apds a captacao.

Média Até 2 dias de captacao.

Equipe composta de 1 repdrter, 1 camera, 1 produtor, 2 assistentes. Pds-produgdo
com edicao do material captado e sonorizagao.

Prazo de producao e entrega: Até 10 dias Uteis apds encerrada a captagdo.

Alta De 2 a 5 dias de captagao.

Equipe composta de 1 diretor de fotografia, 1 reporter, 1 cinegrafista, 1 produtor, 4 assistentes. Pos-
producdo com edigdo do material captado, sonorizacao e computacdo grafica.

Prazo de producdo e entrega: Até 15 dias Uteis apds encerrada a captagdo.

1.5.5. Podcastpara Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Sociais

Quantitativo por ano: até 24 entrevistas de alta complexidade

Descritivo: Captacdo e edicdo de audio, a partir de briefing e pauta previamente aprovados. O audio podera ser
disponibilizado na internet ou enviado para emissoras de radio. O custo deve prever reporter, equipe técnica e
ferramenta de distribuicdo.

Entregas: Arquivo de audio editado.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

e  Cumprimento do prazo.
e Qualidade técnica e editorial do dudio em relacdo a pauta planejada e ao roteiro aprovado.
Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Minutos editados.

Complexidade:

Baixa Até 1 minuto.
Média Acima de 1 e até 3 minutos.
Alta Acima de 3 e até 5 minutos.

Prazo de entrega: Até 1 dia Util apds a captacdo.

1.5.6. Contetido e Design para Apresentagao

A mencdo a “lauda"no Conteldo e Design para apresentacao, devera ser entendida como formatacao de
Lauda ABNT com ou sem caracteres. (Formato do papel: A4; Tamanho da letra: 12; Tipo de letra: Times
New Roman ou Arial; Espacamento entre linhas: 1,5; Margem superior: 3,0 cm; Margem esquerda: 3,0 cm;
Margem inferior: 2,0 cm; Margem direita: 2,0 cm)

Quantitativo por ano:

e  Até 24 de baixa complexidade
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Até 2 de média complexidade

Até 2 de alta complexidade

Descritivo: Elaboracdo de conteldo para apresentacao em reunido, seminario, evento, audiéncia etc, com
conteudo factual e analitico, a partir de informagGes obtidas de fontes diversas indicadas pela Finep.

Entregas: Apresentagdo em formato digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Utilizacdo das fontes e insumos fornecidos pela Finep.

e Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou problematica apresentada pela
Finep.

e Observancia das normas de corregao ortografica e a legislagao.

e Observancia da aplicacdo correta de marcas, contempladas as orientagbes da Finep, a exemplo da
acessibilidade.

e  Utilizagdo de fontes confidveis.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Tipo de texto e conteldo.

e Quantidade de fontes.

e Tipo de apuracao.

e Quantidades de laudas elaboradas.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa

Texto original, com conteudo factual.

Formulado a partir de informacdes obtidas com até 1 fonte. Sem necessidade de consultas externas.
Até 10 laudas produzidas.

Prazo de entrega: Até 2 dias Uteis.

Média

Texto original, com conteudo factual e analitico.

Formulado a partir de informagdes obtidas a partir de 2 a 3 fontes.

Com pesquisa complementar para incorporacdo de contelidos ndo fornecidos. De 11 a 50 laudas
produzidas.

Prazo de entrega: Até 3 dias Uteis.

Alta

Texto original, com conteudo factual e analitico.

Formulado a partir de informag0es obtidas a partir de 4 ou mais fontes.

Comparacao e checagem entre informacoes divergentes; consulta a um nimero de fontes superior a
4; entrevistas com especialistas em determinado assunto, ou com conhecimento especializado em
determinado tema, acima do conhecimento curricular do profissional padrdo e, ainda, necessidade de
consultar materiais de referéncia escritos em outras linguas.

Acima de 50 laudas produzidas. Prazo de entrega: até 7 dias Uteis.
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1.6. Prevencdao e Gerenciamento de Crises

1.6.1. Formacdo de Comités de Crises
Quantitativo por ano:
o Até 2 relatdrios de baixa complexidade
e Até 1 relatorios de média complexidade
e  Até 5 relatorios de alta complexidade

Descritivo: Formagao, em conjunto com a Finep, de time multidisciplinar de trabalho para analisar os riscos de
imagem e definir estratégias de mitigacdo de riscos e crises. O trabalho inclui avaliacdo da estrutura organizacional
da Finep e de suas principais areas de atuacao, para identificar liderangas e setores diretamente envolvidos em
uma situagdo de crise. A partir desta analise, serdo indicadas as areas a ter assento no comité e o seu modus
operandi, sob validagdo da Finep. Também sera identificado o local apropriado para formagdo de sala de crise.

Entregas: Relatdrio com a indicacdo de nomes e atribuigbes dos membros envolvidos no comité de crises, por
tema.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:
e  Cumprimento do prazo.
e  Pertinéncia e consisténcia da formatacdo proposta para os comités.

e Adequacdo das linhas de acdo de cada grupo ou tema de risco e das principais atividades e tarefas a
serem executadas.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

e Quantidades de comités formados.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Até 2 comités de risco.

Prazo de entrega do relatdrio: Até 30 dias.
Média Até 5 comités de risco.

Prazo de entrega do relatdrio: Até 60 dias.
Alta Até 10 comités de risco.

Prazo de entrega do relatdrio: Até 90 dias.

1.6.2. Gerenciamento de Crise
Quantitativo por ano:
o  Até 4 relatdrios de baixa complexidade
o  Até 12 relatérios de média complexidade
o  Até 2 relatorios de alta complexidade

Descritivo: Conjunto de agdes deflagradas para administrar uma crise, incluindo o atendimento a imprensa, a
producdo de contelido sobre o tema para abastecer a midia e a sala de imprensa on-line, 0 acompanhamento de
entrevistas e organizacao de encontros com a imprensa com o objetivo de esclarecer o posicionamento da Finep
sobre dada situagao.
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Entregas: Relatdrio contendo as medidas internas e externas deflagradas durante a crise.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.
e Adequacdo das iniciativas tomadas e repercussao na imprensa.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade s3o:

e Tempo de duragdo da crise.

e Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Crise de até 10 dias.

Prazo de entrega: Relatdrio entregue em até 10 dias apos a crise.
Média Crise de 11 até 20 dias.

Prazo de entrega: Relatério entregue em até 15 dias apos a crise.
Alta Crise de 21 até 30 dias.

Prazo de entrega: Relatdrio entregue em até 20 dias apds a crise.

1.7. Design Aplicado a Producdo de Contetuido para Relacdes Publicas

1.7.1. Projeto Grafico
Quantitativos por ano:

e Até 2 entregas por ano de média complexidade
e Até 2 entregas por ano de alta complexidade

Descritivo: Definicdo das caracteristicas visuais de uma peca de design, impressa ou eletronica (Ex: livros,
jornais, revistas e suas versoes eletronicas ou webs, newsletters, entre outras), como formato, elementos graficos
(fotos, ilustragGes, grafismos), titulos e fontes utilizadas. Deve organizar o conteldo e dar destaque a leitura,
atendendo as necessidades editoriais indicadas no briefing de trabalho.

Entregas: Projeto grafico detalhado, impresso ou em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e  Cumprimento do prazo.

e Aplicabilidade do projeto.

e Adequacdo aos desafios de comunicacdo e as necessidades apontadas no briefing.
e Qualidade estética.

e  Pertinéncia ao tema.

e Aderéncia as diretrizes de comunicacdo do Governo Federal.

Caracteristicas consideradas para classificacdo da complexidade s&o:

e Quantidade de paginas; e
e Prazo de entrega.

Complexidade:
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Baixa 1-10 paginas

Prazo de entrega: em até 3 dias Uteis
Média 11-50 paginas

Prazo de entrega: em até 5 dias Uteis
Alta 51-150 paginas

Prazo de entrega: em até 10 dias Uteis

1.7.2. Diagramacao / Editoracao de Publicacoes Impressas

Quantitativos por ano:

e  Até 120 entregas de baixa complexidade
e  Até 30 entregas de média complexidade
e Até 10 entregas de alta complexidade

Descritivo: Organizacao do contetdo e dos elementos graficos em espaco determinado, em projeto grafico
(leiaute) previamente aprovado, devendo incorporar os principios do design grafico para manter a identidade da
peca ou publicagdo.

Entregas: Peca ou publicagdo diagramada, em arquivo digital, para impressao.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

° Cumprimento do prazo.
. Fidelidade da diagramagdo ao projeto grafico.
. Adequacao do contelido a proposta de trabalho descrita no briefing.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

o Quantidade de paginas.

° Prazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Até 50 paginas.

Prazo de entrega: Até 10 dias.
Média De 51 até 100 paginas.

Prazo de entrega: Até 20 dias.
Alta De 101 até 200 paginas.

Prazo de entrega: Até 30 dias.

1.7.3. Diagramacao de Apresentagoes Eletronicas

Quantitativos por ano:

. Até 6 entregas de baixa complexidade
. Até 2 entregas de média complexidade
. Até 1 entregas de alta complexidade

Descritivo: Formatagdo de arquivo de apresentagdo para projegdo ou exibicdo eletronica, conforme conteldo e
programacao visual estabelecidos previamente. O foco do trabalho estd na hierarquia das informacdes, garantindo
equilibrio entre os recursos visuais, de forma a dinamizar e otimizar a exposicdo do conteldo.

Entregas: Apresentacdo em programa (software) previsto no briefing, em arquivo digital.
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e Adequagdo visual do contelido a proposta de trabalho descrita no briefing.

eQualidade estética e pertinéncia ao tema.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

eQuantidade de laminas de apresentagdo.

ePrazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Até 20 laminas. ; Prazo de entrega: Até 3 dias.
Média De 21 até 50 laminas. ; Prazo de entrega: Até 5 dias.
Alta De 51 até 100 laminas. ; Prazo de entrega: Até 7 dias.

1.7.4. Infograficos Estaticos e/ou Impressos

Quantitativos por ano:
e Até 12 entregas de baixa complexidade
e Até 6 entregas de média complexidade
e Até 4 entregas de alta complexidade

Descritivo: Utilizacdo de recursos graficos para o detalhamento de informac0es, ou seja, jungdo de textos breves
com ilustragGes explicativas para a melhor compreensdo do contelido. Esse tipo de recurso contribui para a melhor
compreensao de informagdes e conceitos complexos e sdo usados para apoiar exposicoes de mapas e manuais

técnicos, educativos ou cientificos. Pode combinar fotografia, ilustragdo e texto.

Entregas: Infografico aprovado, em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e Cumprimento do prazo.

eQualidade do desenho final, apds a mescla de todas as variaveis (texto e recursos graficos usados como

ponto de partida, fotos, graficos e ilustragdes).

eClareza e correta hierarquizacao dos dados expostos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

eTamanho do infografico, no que se refere aos recursos utilizados (foto ou ilustracdo).

ePrazo de entrega.

Complexidade:

Baixa Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, mais texto.

Prazo de entrega: Até 2 dias.

Média Infografico com foto e/ou ilustragdo a serem produzidas, mais texto.

Prazo de entrega: Até 3 dias.
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Alta Infografico com foto, ilustragdo e grafico a serem produzidos e mesclados, mais texto. Prazo

de entrega: Até 5 dias.

1.7.5. Infografico Dinamico e/ou Interativo

Quantitativos por ano:
e Até 4 infograficos de baixa complexidade
e Até 2 infograficos de média complexidade
e Até 1 infogrdfico de alta complexidade

Descritivo: Representacdo visual de informagGes, com a utilizacdo de recursos graficos, tais como fotos, graficos
ou ilustragGes e textos breves. Inclusdo de recursos interativos (audio e/ou video embedados, animacgGes em flash,
em HTMLS5 ou 3D) para dar dinamismo a apresentacdo. Pode ser utilizado em eventos, na internet ou em
ambientes digitais.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:
eCumprimento do prazo.
eQualidade do desenho final, apds a mescla de todas as varidveis (texto, recursos graficos e interativos).
eClareza e correta hierarquizagdo dos dados expostos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

eTamanho do infografico, considerando a quantidade de informac0es (texto) e os recursos estaticos (foto
ou ilustracao) e dindmicos (3udio e/ou video embedados, animacdes em flash, em HTMLS5 ou 3D)
utilizados.

ePrazo de entrega

Complexidade:

Baixa Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, breve texto, e animacdo de audio e video

embedados.

Prazo de entrega: Até 5 dias.

Média Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, breve texto e animacao em flash. Prazo de
entrega: Até 10 dias.

Alta Infografico com foto e/ou ilustragdo existente, breve texto e animacdo em 3D ou HTMLS5. Prazo
de entrega: Até 15 dias.
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ANEXO I-C
PRODUTOS E SERVICOS COMPLEMENTARES

1.CATEGORIAS

1.1. Traducao de Texto para Idioma Estrangeiro

A lauda deve ser entendida como um texto de até 1.800 caracteres. (Formato do papel: A4; Tamanho da letra: 12;
Tipo de letra: Times New Roman ou Arial; Espagamento entre linhas: 1,5; Margem superior: 3,0 cm; Margem
esquerda: 3,0 cm; Margem inferior: 2,0 cm; Margem direita: 2,0 cm)

Quantitativo: Até 7.500 laudas por ano
Caracteristica:

Tradugdo e revisdo de textos jornalisticos do idioma portugués para o estrangeiro, principalmente inglés e
espanhol, direcionados ao publico interno ou externo. Os textos produzidos poderdo ser utilizados como press-
releases, notas a imprensa, avisos de pauta, artigos de opinido, ambiente digital, posicionamentos (position paper),
briefing, livro branco, manuais, cartilhas, dossiés, textos institucionais ou técnicos para publicacbes e/ou
apresentacoes, guia de perguntas e respostas, mensagens-chave, entre outros. A CONTRATADA fornecera o texto
base em portugués para a tradugdo.

Entregas: Texto traduzido e revisado cotado por lauda. Considera-se lauda uma pagina de texto com até 1.800
caracteres.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica
Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:

« Cumprimento do prazo.
« Qualidade da tradugdo quanto a ortografia, gramatica e linguagem técnica.

Prazo e Forma de entrega: serdo especificados na solicitagdo do servigo.

1.2, Producao de Videos
Quantitativo: Até 48 videos por ano.

Descritivo: Elaboragdo de video institucional ou técnico a partir de briefing e pauta previamente aprovados,
podendo incluir diarias externas de filmagens. A edicdo do material bruto € feita a partir de roteiro criado para a
realizacdo do video com ou sem a criacdo de animacoes graficas. Os personagens e profissionais envolvidos devem
ceder o direito de uso de imagem e o direito autoral em arquivo texto. Podendo incluir videografismos, animagdes
ou outros elementos visuais para complementar a producao.

Entregas: arquivos de video em formato previamente combinado com a Finep.
Complexidade: Duragdo maxima de 1h.

Aspectos a serem considerados na avaliacao da atividade:

e . cumprimento do prazo;
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e . qualidade do video final;

e . adequagdo ao roteiro e a duragdo combinadas, previamente;

Prazo e forma de entrega: serao especificados na solicitacdo do servico.

1.3. Servico de segmentacdo de publico para disparo de mensagens eletronicas, que exigem
preparo jornalistico adequado, além da elaboragdo de relatérios de alcance.

Quantitativo: até 2.000 disparos e relatérios emitidos e entregues por ano

Complexidade:

Baixa 5 (cinco) Pacote de até 100 envios.
Média 2 (dois) Pacote de 101 a 500 envios.
Alta 1 (um) Pacote de 101 a 500 envios.

Caracteristica Disparo de mensagens para clientes com contetido noticioso, com diagramacao pensada a partir
da estratégia de comunicacdo da companhia e segmentacdo, dentro de complexo de acao guarda- chuva.
Possibilidade de envio de newsletter para no minimo 2000 assinantes, com de criagdo e monitoramento de diversas
campanhas e templates em design responsivo, formuldrios e respostas customizaveis, listas de envio segmentadas
e tracking permanente do desempenho.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Dimensao da aplicacao.
Prazo de entrega: Até 2 (dois) dias Uteis

1.4. Revisor de texto

A lauda deve ser entendida como um texto de até 1.800 caracteres. (Formato do papel: A4; Tamanho da letra: 12;
Tipo de letra: Times New Roman ou Arial; Espagamento entre linhas: 1,5; Margem superior: 3,0 cm; Margem
esquerda: 3,0 cm; Margem inferior: 2,0 cm; Margem direita: 2,0 cm)

Quantitativo: até 7.500 laudas por ano

Caracteristica: Atividades de analise, revisdo e adequacdo gramatical e de estilo dos textos relativos as acdes
de comunicacdo pensadas no bojo da estratégia de comunicacdo, em Portugués ou idiomas estrangeiros.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: N&o se aplica
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ANEXO I-D
APRESENTAGAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

Aqui so sera demonstrada a forma de apresentacdo, o como sera julgado, ou seja, o “gabarito” sera colocado em
documentagdo separada, para ser mais facil e deixar o documento sigiloso, podendo ser torado publico apds o
fim da fase de julgamento técnica.

1. PROPOSTA TECNICA - APRESENTAGAO

A avaliagdo sera realizada através da analise da Proposta Técnica e da documentagao apresentada, de
modo a permitir que seja verificado o atendimento as condicoes, especificacdes e quesitos de pontuagao
contidos no Termo de Referéncia.

QUESITO 1 — PLANEJAMENTO DE COMUNICAGAO:

Apresentar em documento PDF em até 40 (quarenta) paginas;

O planejamento de Comunicacao sera avaliado mediante a somatdria dos subquesitos 1 e 2,
respectivamente, Diagndstico da Situacdo e Estratégia de Comunicagao.

SUBQUESITO 1: DIAGNOSTICO DA SITUACAO

SUBQUESITO 2: ESTRATEGIA DE COMUNICAGAO

QUESITO 2 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO:

Apresentar em documento PDF sem limite de paginas;

Serdo avaliados o processo, a prontidao e a estrutura de atendimento para a demanda
formulada. As concorrentes deverao apresentar declaracdo na qual demonstrem a estrutura de

atendimento que sera colocada a disposicao da Finep.

QUESITO 3 — RELATOS DE TRABALHO:

Apresentar em documento PDF em até 10 (dez) paginas cada um dos relatos;

Serdo avaliados dois relatos de campanhas de relagGes publicas e/ou assessoria de imprensa
realizados para clientes, pessoa fisica ou juridica, devidamente referendados (com links, exemplos de
trabalho, documentos etc. com a assinatura do cliente em questdo ou responsavel a época da

realizacdo da acao.

QUESITO 4 — ANALISE DE MIDIA:

Apresentar em documento PDF em até 40 (quarenta) paginas.

A andlise da cobertura jornalistica compreendera o periodo de 6 meses, de 1/01/2023 a
30/06/2023.

Sera avaliada a relevancia dos temas selecionados e sua analise, bem como a identificacdo de

riscos e oportunidades no cendrio encontrado.

71



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

ANEXO I-E
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de comunicacgao institucional referentes
a:

a) prospeccao, planejamento e implementagao de solugdes para comunicagdo institucional da Finep, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relagGes publicas, em territdrio nacional;

b) criacdo e execugdo técnica de acOes e/ou materiais de comunicacdo institucional e de contetdos multimidia,
no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuacdo da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com
novas tecnologias.

d) criagdo, implementagdo de formas e agGes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos de

comunicagdo institucional que auxiliem a administragdo a dialogar de modo satisfatdrio e transparente com seus
empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestao e recursos humanos

1. INFORMACOES CONFIDENCIAIS

1.1. Para os propositos deste Instrumento sdo "InformagGes Confidenciais" todas e quaisquer informagoes
referentes aos documentos fornecidos pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep, digitais e/ou escritas,
bem como dados e informagdes (incluindo, todos os segredos e/ou informagdes financeiras, operacionais,
econdmicas, técnicas, juridicas, planos comerciais, de marketing, bem como demais informagdes comerciais ou
"know-how", que ndo sdo de conhecimento publico) e quaisquer copias ou registros dos mesmos, contidos em
qualquer meio fisico, que tenham sido ou sejam direta ou indiretamente fornecidos e disponibilizados pela Finep
em decorréncia do Contrato n® XXXXXX.

2. UTILIZACAQ DA INFORMACAO CONFIDENCIAL

2.1. A Contratada e seus profissionais reconhecem que as informacdes a serem acessadas sao vitais para o
sucesso dos servicos e serdo revestidas de sigilo e confidencialidade e sua divulgacdo ou uso indevido podera
acarretar em perdas e danos, de acordo com os preceitos legais aplicaveis a matéria.

2.2. Sem o consentimento prévio por escrito da Finep, a Contratada e seus profissionais ndo revelardo ou

divulgarao a terceiros quaisquer Informag6es Confidenciais, que direta ou indiretamente, tenha acesso no todo
ou em parte, isolada ou conjuntamente.

2.3. A Contratada e seus profissionais ndo poderdo indiretamente, no todo ou em parte, isolada ou juntamente
com terceiros, reproduzir ou copiar em qualquer meio fisico, qualquer Informacdo Confidencial sem autorizacdo
prévia, especifica e por escrito da Finep.

3. DIVULGACAO DE INFORMACAO CONFIDENCIAL EM VIRTUDE DE IMPOSICAO LEGAL

3.1. Se a Contratada e seus profissionais forem legalmente obrigados a revelar, no todo ou em parte, as
Informagdes Confidenciais por qualquer juizo ou autoridade governamental competente, deverdo enviar
prontamente a Finep aviso por escrito com prazo suficiente para permitir que esta adote as medidas legais
cabiveis para resguardo de seus direitos.

4. PRAZO DE VALIDADE
4.1. Este compromisso tem natureza irretratavel e irrevogavel e vigorara até 3 anos apds o término do contrato.

5. RELACIONAMENTO ENTRE AS PARTES

5.1. Este instrumento ndo cria vinculo de relagdo trabalhista com a Finep nem outro relacionamento de qualquer
espécie.
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6. FORO

6.1. Este documento sera regido e interpretado pelas Leis da Republica Federativa do Brasil, sendo eleito o foro
da Justica Federal da Capital do Estado do Rio de Janeiro, para dirimir os litigios, controvérsias e disputas
relacionadas ou decorrentes do presente Termo, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]
Nome:
Cargo:
CPF:

RG:
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ANEXO II

PLANILHA DE PRECOS

Ref.: Licitacdo Modo de Disputa Fechado n° 01/2024
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OBJETO: Contratacdao de empresa especializada na prestacdo de servicos de comunicagao institucional, referente

a:

a) prospecgao, planejamento e implementacdo de solugdes para comunicagao institucional da Finep, no seu

relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relacOes publicas, em territorio nacional.

b) criacdo e execucdo técnica de agdes e/ou materiais de comunicagdo institucional e de contetidos multimidia,
no ambito do contrato.

¢) criagdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacgao institucional, destinadas a

expandir os efeitos da atuagdo da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com

novas tecnologias.

d) criacdo, implementacdo de formas e agdes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicagdo institucional que auxiliem a administracdo a dialogar de modo satisfatdrio e transparente com

seus empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos.

no Produto / Servigo Qluzaggjse;dse ng:aggl(ifgfes Pregczégitério V:q'g;g‘ggg’
estimada estimada
1.1 Estratégia de Comunicagao
Avaliagao da Percepcao de Imagem
Baixa Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
3 Baixa Nacional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.1.1 % Média Regional 1 5
E— Média Nacional 12 60
S Alta Regional 2 10
Alta Nacional 2 10
Mapa de Influenciadores
Baixa Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
3 Baixa Nacional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.1.2 é Média Regional 2 10
é— Média Nacional 4 20
S Alta Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
Alta Nacional 4 20
Diagnoéstico e Matriz Estratégica
% Baixa Zero Zero -X=X-X- -X=X-X-
1.1.3 B —
% Média 12 60
§ | 6 30

74



GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO A |

IRRMENDE BN UNIAO E RECONSTRUGAO

Plano Estratégico de
1.1.4 Comunicagao 2 10
Institucional
Valor total Estratégia de Comunicacdo
Quantidade | Quantidade s
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Pregcz%n)ltano V:qlg;eza(rsf)o
estimada estimada
1.2, Assessoria de Imprensa
Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicagao
3 Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.2.1 3 -
E Média 80 400
E— Alta Zero Zero -X-X-X- “X-X-X-
S | Altissima 12 60
Contatos Proativos com Veiculos de Comunicagao
% Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.2.2 S | Média Zero Zero X-X-X- X-X-X-
[}
_% Alta 24 120
S | Altissima 12 60
Entrevista Coletiva Presencial
= Baixa 3 15
123 g9 -
€8 |Média 1 5
S Alta 4 20
Entrevista Coletiva em
1.2.4 Ambiente Digital = &
Planejamento de
1.2.5 Presstrip / Tour = 2
Acompanhamento de Presstrip / Tour
= Baixa 1 5
126| g9 -
= E Média 1 5
S Alta 8 40
Valor total Assessoria de Imprensa
Quantidade | Quantidade s
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Pregcz%n)ltano V:Jg;epsa(rgf)o
estimada estimada
1.3. Treinamento
Planejamento e Execucao de Media Training
< Baixa 2 10
131 29 —
= E Média 3 15
S Alta 12 60
Media Training em Situacoes de Crise
= Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
132 89 —
€8 |Média 4 20
S Alta 6 30
Workshops | Seminarios para Jornalistas
133 a8 |Baixa 1 5
£35 ;
S = |Média 1 5
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| | Alta | 2] 10 |
Valor total Treinamento
Quantidade | Quantidade s
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Pregcz%n)ltano V:Jg;epsa(r;ﬂgo
estimada estimada
1.4. Monitoramento e Analise
Monitoramento de Contetido em Redes Sociais, B/ogs e Portais de Noticias
=
141 8o | _
£ B |Né&o se aplica 264 1320
o ©
O
Valor total Monitoramento e Analise
Quantidade | Quantidade .
n® Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Prego(léJ$r;|tano V:JZ;er;a(r;ﬂSO
estimada estimada
1.5. Producdo de Contetidos
Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa
151 '5 © Baixa 400 2000
| BB |Média 24 120
S Alta 12 60
Edicdao de Texto em
1.5.2 Lingua Portuguesa E 2
Fotografia
'g Baixa 480 2400
L3 a8 120 600
= g edia
S At 24 120
Reportagem em Video (Video Release)
'5 Baixa 60 300
1.5.4 22 Véd 5 10
= g edla
S Alta 12 60
Podcast para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Sociais
155 '33 © Baixa Zero Zero -X=X-X- -X=X-X-
o Té'g Média Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
S Alta 24 120
Conteudo e Design para Apresentacao
'5 Baixa 24 120
1.5.6 22 Véd 10
= g edla
S Alta 10
Valor total Producdo de Conteudos
Quantidade | Quantidade o
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses PregczéJ$n)|tano Vr?qlg;epsa(rgf)o
estimada estimada
1.6. Prevencao e Gerenciamento de Crises
Formacdo de Comités de Crises
'g Baixa 2 10
1.6.1 -3 Ve . -
= g edia
S |Ata 5 25
1.6.2 Gerenciamento de Crise
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< Baixa 4 20
9 o
£’ |Média 12 60
o ©
&) Alta 2 10
Valor total Prevencao e Gerenciamento de Crises
Quantidade | Quantidade s
n® Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Pregcz%n)ltano V:Jg;epsaggf)o
estimada estimada
1.7. Design Aplicado a Produgdo de Contetido para Relagoes Publicas
Projeto Grafico
< Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X~
171 2o —
g8 |Média 2 10
S Alta 2 10
Diagramagao / Editoracao de Publicagcdes Impressas
< Baixa 120 600
172 2@ -
g ® |Média 30 150
o ©
O Alta 10 50
Diagramacao de Apresentagoes Eletronicas
173 12 © Baixa 6 30
£ 8 |Média 2 10
o ©
O Alta 1 5
Infograficos Estaticos e/ou Impressos
< Baixa 12 60
1.7.4 %_ )
=] Média 6 30
o ©
O Alta 4 20
Infografico Dinamico e/ou Interativo
< Baixa 4 20
1.7.5 % g
=] Média 2 10
o ©
O Alta 1 5
Valor total Design Aplicado a Producdo de Contetdo para Relacdes
Publicas
Valor total para os servicos essenciais
Valores Consolidados
Valor dos servicos essenciais (R$)
(A) Valor contratual para 60 meses dos servigos essenciais
Valor do Produtos Complementares (R$)
(B) Valor reservado para 60 meses de produtos e 10%
complementares (10% dos servicos essenciais — “A”) 0
(C) Percentual de honorarios para servicos complementares (B x 0.00%
"percentual™) o0
Reserva para despesas de viagem (ndo ira a lance) (R$)
(I?,) _Resen/a orgcamentaria para 60 meses de despesas com passagens aéreas e 1.425.000,00
diarias
Valor Contratual para 60 meses (A+B+C+D)
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Observagoes:

1) O percentual de honorarios para servicos complementares ndo pode ultrapassar 6,00% (maximo de 2
casa decimais).

2) O valor das reservas para despesa de viagens é fixo. Nao pode ser alterado.

3) Os campos com -x-x-X- nao devem ser precificados.

Declaro que a proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas e
que foi elaborada de forma independente.

VALIDADE DA PROPOSTA: 180 (cento e oitenta) dias, a contar do dia da sessao de recebimento da mesma

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO III

DECLARAGAO DE ENDEREGCO ELETRONICO E DADOS BANCARIOS

Ref.: Licitagdo Modo de Disputa Fechado n° 01/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de comunicagdo institucional, referente
a:
a) prospeccao, planejamento e implementagao de solucles para comunicagao institucional da Finep, no seu

relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relagbes publicas, em territdrio nacional.

b) criacdo e execucdo técnica de agles e/ou materiais de comunicacdo institucional e de contetiidos multimidia,

no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuacao da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com

novas tecnologias.

d) criacdo, implementacdo de formas e agGes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicacdo institucional que auxiliem a administragdo a dialogar de modo satisfatério e transparente com

seus empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° e localizada no
endereco , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.o

, DECLARA:

1) que o endereco eletronico abaixo informado serd o meio utilizado pela Finep para troca de quaisquer
informagGes necessarias a0 bom andamento das negociagdes, assinatura e execugdo do contrato, sendo
inclusive 0 meio considerado para contagem de prazos, sendo de inteira responsabilidade desta empresa
comunicar a Finep quando houver alteracdo no referido enderego eletrnico, bem como garantir a sua

acessibilidade.

Endereco(s) Eletronico(s): ;

2) que os dados bancarios para fins de pagamento pela Finep sao:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

3) Dados para contato por telefone:

79



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F n CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
I ep E INOVACAO A on
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGCAO

Pessoa de contato:

Telefone:

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO IV
DECLARAGOES

Ref.: Licitagdo Modo de Disputa Fechado n° 01/2024

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de comunicacdo institucional,

referente a:

a) prospeccao, planejamento e implementagao de solucbes para comunicagao institucional da Finep, no seu

relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relacOes publicas, em territorio nacional.

b) criacdo e execucdo técnica de agdes e/ou materiais de comunicagdo institucional e de contetidos multimidia,

no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuacao da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com

novas tecnologias.

d) criagdo, implementacao de formas e agles informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicacao institucional que auxiliem a administracdo a dialogar de modo satisfatério e transparente com

seus empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos.

O Licitante , inscrito no CNPJ sob o n.° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de
Identidade n.° e do CPF n.0 , Sob as penas da lei, DECLARA:

(1) com relacao a licitacao consignada no edital supracitado, detemos todas as informagGes necessarias

para a participacdo no certame e regular execucdo do objeto, ndo restando duvidas inerentes sobre

este Edital, concordando com as condicOes e cumprindo plenamente os requisitos de habilitacdo.

(2) que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal.

3) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua participagdo, habilitagdo e contratagdo
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

4 que seus administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execugao do servico, ndo possuem familiar (conjuge, companheiro ou parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo

comissionado ou fungao de confianga na Finep.

(5) que a proposta apresentada para participar desta Licitacao foi elaborada de maneira independente
pelo Licitante e o conteido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitagdo.
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(6) que ndo tentou, por qualquer meio, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de
fato da Licitacdo.

7) que dispora, no momento da Contratagdo, de todos os recursos necessarios a prestacao dos servicos
objeto desta Contratacdo, com a indicacdo das instalagdes e sua respectiva localizacado, disponibilidade
de equipamentos, linhas telefonicas independentes, computadores, internet, considerados essenciais
para o cumprimento do objeto desta Contratacdo; e que em razdo da necessidade de recursos
adicionais, estes serdo providenciados, sob sua total responsabilidade, arcando com todos os custos

direta e indiretamente envolvidos;

(8) que devo conduzir minhas atividades respeitando as normas ambientais em respeito a Politica de
Responsabilidade Socioambiental da Finep constante da pagina da Finep na internet
(http://www.finep.gov.br).

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

Financiadora de Estudos e Projetos — Finep

Instrumento Contratual Cédigo N°:

20.XX.XXXX.00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE ESTUDOS E
PROJETOS - FINEP E [NOME DA CONTRATADA]

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, empresa publica federal, vinculada ao Ministério de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo — MCTI, com sede em Brasilia/DF, e servigos nesta cidade, a Praia do Flamengo, 200, 1°
andar, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no C.N.P.]J. sob o n.° 33.749.086/0001-09, doravante denominada
Finep e XXXXXX, com sede em XXXXXX na XXXXXX, n.0 XXX, inscrita no C.N.P.J. sob 0 n.2 XXXXXX, doravante
denominada Contratada, por seus representantes legais, ao final identificados, firmam o presente Contrato nos
termos do Regulamento de Licitagdes, ContratacOes e Contratos da Finep, da legislacdo vigente — Lei n® 13.303,
de 30 de junho de 2016 e no Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016, e na legislacado civil, com base na
homologacdo registrada no processo FP-ADM-2023/01755, relativa ao LICITACAO MODO DE DISPUTA

FECHADO n.° 01/2024 e de acordo com as seguintes clausulas e condigGes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de comunicacao institucional, referente
a:

a) prospeccao, planejamento e implementacdo de solugdes para comunicacdo institucional da Finep, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atuacdo em relagbes publicas, em territdrio nacional.

b) criacdo e execucdo técnica de agbes e/ou materiais de comunicacdo institucional e de conteiidos multimidia,
no ambito do contrato.

c) criacao, implementacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao institucional, destinadas a
expandir os efeitos da atuagdo da Finep junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com
novas tecnologias.

d) criacdo, implementacdo de formas e agGes informativas destinadas ao publico interno e todos os conceitos
de comunicacdo institucional que auxiliem a administracdo a dialogar de modo satisfatério e transparente com
seus empregados e colaboradores, entregando dinamismo as estratégias de gestdo e recursos humanos.

CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACOES

2.1. O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificagdes da Finep constantes do Termo

de Referéncia do Edital de LICITACAO MODO DE DISPUTA FECHADO n° 01/2024 e da Proposta
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de Precos de XX de XXXXXX de 202X da Contratada, no que ndo colidir com o presente instrumento,

constituindo estes, anexos a este Contrato.
2.1.1. O objeto sera executado no regime de empreitada por preco unitario.

2.1.2. Qualquer alteracdo que se demonstre necessaria durante a execugdo deste Contrato deverd ser
previamente aprovada pela Finep, por escrito.

CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

3.1. O valor total deste contrato é de até R$ xxxxx (xxxxx), conforme tabela abaixo:

. Quantidade |  Quantidade Preco Unitario | Valor para 60
n® Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses (R$) meses (R$)
estimada estimada
1.1 Estratégia de Comunicagdo
Avaliacao da Percepcao de Imagem
Baixa Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
= Baixa Nacional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
(18]
1.1.1 % Média Regional 1 5
E— Média Nacional 12 60
S Alta Regional 2 10
Alta Nacional 2 10
Mapa de Influenciadores
Baixa Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
Y Baixa Nacional Zero Zero “X-X-X- “X-X-X-
O
1.1.2 2 | Média Regional 2 10
()]
_g Média Nacional 4 20
8 Alta Regional Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
Alta Nacional 4 20
Diagndstico e Matriz Estratégica
(0]
= Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.1.3 S -
k%) Média 12 60
£
IS Alta 6 30
o
Plano Estratégico de
1.1.4 Comunicacao 2 10
Institucional
Valor total Estratégia de Comunicacao
. Quantidade |  Quantidade Preco Unitario | Valor para 60
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses (R$) meses (R$)
estimada estimada
1.2. Assessoria de Imprensa
191 Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicagao
SE% 1 Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
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Média 80 400
Alta Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
Altissima 12 60
Contatos Proativos com Veiculos de Comunicacao
% Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
1.2.2 S | Média Zero Zero X-X-X- -X-X-X-
[}
_% Alta 24 120
S | Altissima 12 60
Entrevista Coletiva Presencial
= Baixa 3 15
123 2o -
£ & |Mcdia 1 5
8 Alta 4 20
Entrevista Coletiva em
1.2.4 Ambiente Digital 10 >0
Planejamento de
1.2.5 Presstrip / Tour 10 50
Acompanhamento de Presstrip / Tour
= Baixa 1 5
126| 2@ -
= E Média 1 5
S |Ata 8 40
Valor total Assessoria de Imprensa
Quantidade | Quantidade .
n® Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Prego(léJ$r;|tano V:Jger;a(rgﬂgo
estimada estimada
1.3. Treinamento
Planejamento e Execucao de Media Training
= Baixa 2 10
131 89 —
= E Média 3 15
S Alta 12 60
Media Training em Situagoes de Crise
132 '33 © Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
Tl ER | Médi 4 20
S Alta 6 30
Workshops | Seminarios para Jornalistas
= Baixa 1 5
133 2o -
£ & |Média 1 5
8 Alta 2 10
Valor total Treinamento
Quantidade | Quantidade .
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Pregcz%n)ltano V:qlg;eza(rsf)o
estimada estimada
1.4. Monitoramento e Analise
Monitoramento de Contelido em Redes Sociais, B/ogs e Portais de Noticias
=
141 2o |
£ ® |N&o se aplica 264 1320
8 ©

85



Finep

INOVACAO E PESQUISA

MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA

E INOVACAO

GOVERNO FEDERAL

Ral I

UNIAO E RECONSTRUCAO

Valor total Monitoramento e Analise
Quantidade | Quantidade i
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Prego(éJ$r;|tano V:qlg;er;a(rggo
estimada estimada
1.5. Producao de Contetidos
Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa
'g Baixa 400 2000
R -5 - N o 24 120
= g edia
S |Ata 12 60
1.5.2 'IE_‘,’";“ el e Gl 436 2180
ingua Portuguesa
Fotografia
'33 Baixa 480 2400
L3 s 8 e 120 600
= g edla
S Alta 24 120
Reportagem em Video (Video Release)
'g Baixa 60 300
1.5.4 23 Véd 5 10
= g edla
S Alta 12 60
Podcast para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Sociais
155 'g © Baixa Zero Zero -X=X-X- -X=X-X-
o ‘_Elg Média Zero Zero -X-X-X- -X-X-X-
S At 24 120
Conteudo e Design para Apresentagao
F Baixa 24 120
156 59 Ve 0
= g edia
S |Ata 10
Valor total Producdo de Contetidos
Quantidade | Quantidade .
n® Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Prego(léJ$r;|tano V:Jger;a(rgﬂgo
estimada estimada
1.6. Prevencao e Gerenciamento de Crises
Formacdo de Comités de Crises
'5 Baixa 2 10
161 29 o : -
= g edla
S Alta 5 25
Gerenciamento de Crise
'5 Baixa 4 20
Lo2 N8 8 hed 12 60
= g edla
S Alta 2 10
Valor total Prevencao e Gerenciamento de Crises
Quantidade | Quantidade i
no Produto / Servigo 12 meses | para 60 meses Prego(éJ$r;|tano V:qlg;er;a(rggo
estimada estimada
1.7. Design Aplicado a Producdo de Contetido para Relagoes Publicas
1.7.1 Projeto Grafico
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'g © Baixa Zero Zero -X-X-X- -X-X-X~
£’ |Média 2 10
o ©
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Valor total Design Aplicado a Producao de Conteldo para RelacGes
Publicas
Valor total para os servicos essenciais

Valores Consolidados

Valor dos servigos essenciais (R$)

(A) Valor contratual para 60 meses dos servigos essenciais

Valor do Produtos Complementares (R$)

(B) Valor reservado para 60 meses de produtos e
complementares (10% dos servigos essenciais — “A”)

(C) Percentual de honorarios para servicos complementares (B x
"percentual)
Reserva para despesas de viagem (ndo ira a lance) (R$)

(D) Reserva orgamentaria para 60 meses de despesas com passagens aéreas e
didrias

10%

0,00%

1.425.000,00

Valor Contratual para 60 meses (A+B+C+D)

3.2 Salvo os casos de reembolso previstos no Termo de Referéncia, estdo incluidos no prego acima o lucro
e todos os custos necessarios que venham incidir a perfeita execugdo do objeto deste Contrato, inclusive
despesas com fretes, transportes, embalagens, taxas, impostos diretos e indiretos, obrigacdes
tributarias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e financeiras de qualquer

natureza, e quaisquer seguros incidentes ou que venham a incidir a prestacdo dos servigos.
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5.3.

5.3.1.

5.3.2.

a)
b)

5.4.
a)
b)
c)
d)

5.4.1.

5.5.

UNIAO E RECONSTRUCAO

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 60 (sessenta) meses a contar de XX/XX/XXXX, ndo prorrogavel.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUCAO

Sera apresentada garantia de execucdo correspondente a 1% (um por cento) do valor contratual
excluidos os valores de diarias e passagens, equivalente ao montante de R$ XXXXXX (XXXXXX).

A garantia tera validade durante a execugdo do contrato e 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, sendo-lhe devolvida apds a verificacdo do cumprimento fiel, correto e integral dos termos
contratuais, devendo ser complementada em casos de aditivos e apostilas para reajustes e repactuacdes,

em uma das seguintes modalidades:

Caucao em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta corrente
n° 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;

Seguro-garantia;
Fianga bancaria.

A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Finep, contados da data de assinatura deste Instrumento Contratual.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Finep a:
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas obrigagdes; ou

reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos a contratada até que a garantia seja

apresentada.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

prejuizos diretos causados a Finep decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
multas moratdrias e compensatorias aplicadas pela Finep a Contratada; e

obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela Contratada,
guando couber.

A garantia deve ter cobertura ampla, ndo se admitindo qualquer ressalva ndo prevista expressamente

no contrato.

O deposito de garantia da execucdo contratual devera obedecer ao seguinte:
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b)

b.1)

5.6.

5.7.

5.8.

5.8.1.

5.8.2.

5.9.

6.1.

a)

b)

b.1)
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A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia devera ter prazo de validade que abranja todo
prazo de execucdo do Contrato mais os 90 (noventa) dias subsequentes e devera ser acompanhada por

documentos que atestem o poder de representacdo do signatario da apdlice;

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
5.4, observada a legislacdo que rege a matéria;

Se a garantia ofertada for a fianca bancaria, devera o banco fiador renunciar expressamente ao beneficio
de ordem e se obrigar em solidariedade, nos termos dos artigos 827 e 838 do Cddigo Civil em vigor. A
carta de fianca devera ser acompanhada por documento que ateste o poder de representagdo de seu

signatario.

Nao serdo aceitas, como garantia do presente instrumento, cartas de fianga bancéaria que nao
correspondam ao instrumento de fianga bancaria, emitida por banco ou instituicdo financeira autorizada

a operar pelo Banco Central do Brasil.

Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigacao
vinculada a este ajuste, incluida a indenizacdo a terceiros, a Contratada devera proceder a respectiva
reposicdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificagdo da
Finep.

No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser

readequada ou renovada nas mesmas condigdes.
Sera considerada extinta a garantia:
Com o término da vigéncia da apdlice, devolucao da carta fianga ou devolugdo da caucao depositada;

No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Contratante nao

comunique a ocorréncia de sinistros.

Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base no Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE acumulado do periodo.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGACOES DAS PARTES

Sdo obrigacOes da Contratada, além de todas as condicOes previstas também no Termo de Referéncia,

no Edital da Licitacdo e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do servico ora contratado:

obter todas as licengas e autorizagdes necessarias a execucao dos servicos contratados, pagando os

emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

designar encarregado responsavel para representa-la na execucao do Contrato, que devera ser o

elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal do contrato designado
pela Finep, adotando as providéncias requeridas relativas a execugdo dos servicos pelos empregados;
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C) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que se refere as normas de ética, seguranca e

saude;

d) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendagdo da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embaraco a boa execugdo deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relagdo aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou de materiais empregados,

e responder por danos causados diretamente a terceiros ou a Finep;

f) arcar com as despesas decorrentes de obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, tais
como seguros de acidentes, indenizages, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes, crachas e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico ou em Convencao Coletiva

resultantes da execucao do Contrato;

g) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de
complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

h) manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatdrio e para celebragdo
do presente instrumento, inclusive a auséncia dos impedimentos previstos no Art. 38 da Lei 13.303/2016,

devendo comunicar a Finep a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas condicoes;

i) observar as normas condominiais e da Finep na execucado dos servicos e na circulagdo e permanéncia
no prédio;
) observar que os dados bancarios, informados na Declaracdo de Endereco Eletronico e Dados Bancarios

— Anexo III do Edital, devem estar vinculados ao seu CNPJ e, na hipotese de alteragdo dos mesmos, a
Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no entanto, que a conta corrente deve estar

em nome da Contratada;

k) responsabilizar-se pela divulgacdao de qualquer informacdo sobre a Finep e os projetos por esta
financiados que seus empregados venham a ter acesso, direta, indireta ou mesmo acidentalmente, em

virtude do servigo prestado;

1) responsabilizar-se pela perfeita execucao deste Contrato, obrigando-se a executad-lo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam execugdo, realizacdo e

aquisicao de bens e servigos inerentes a0 mesmo;

m) providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua exclusao obrigatdria
do Simples, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006, se a Contratada,
quando optante do Simples:

m.1)  extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, ao
longo da vigéncia deste Contrato; ou

m.2)  enquadrar-se em alguma das situacdes previstas no artigo 17 da Lei Complementar n°® 123/2006.
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6.2.
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7.1

7.1.1.

7.1.2.

7.2

UNIAO E RECONSTRUCAO

abster-se da pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, bem como
contra principios da Administragdo Publica ou contra os compromissos internacionais assumidos pelo
Brasil, especialmente os dispostos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo), nao
oferecendo, dando ou se comprometendo a dar a quem quer que seja, ou aceitando ou se
comprometendo a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam

da mesma forma;

manter a integridade nas relagbes publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com os principios da

moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos;

considerar em suas praticas de gestdo a adocdo de medidas de integridade, assim consideradas aquelas

voltadas a prevencao, deteccdo e remediacdo da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgdo;

respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da Finep,
que se encontra disponivel na pagina da Finep na internet (http://www.finep.gov.br), assim como
atentar para demais orientagGes de integridade disponibilizadas pela Finep;

ndo adotar, ndo incentivar e repudiar condutas que gerem inconformidades com a legislagdo aplicavel
as empresas publicas, em especial a Lei n°® 12.527/2011, a Lei n°® 12.813/2013, a Lei n® 12.846/2013 e
a Lei n°® 13.303/2016;

nao subcontratar empresa ou consorcio que tenha participado do procedimento licitatorio do qual se

originou a contratacdo.
Sao obrigacoes da Finep:

efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, sendo o elemento
de ligagdo entre as partes;

comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por

representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

A atestacdao de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante da Finep designado
para a fiscalizagdo do contrato.

O exercicio da fiscalizagdo pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluird nem reduzird as

responsabilidades da Contratada.

A Finep fica desde ja assegurado o direito de:
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a) solicitar a Contratada o afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus empregados ou de

prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relagdo aos dirigentes, empregados da Finep

ou terceiros;
b) determinar o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

c) rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade ou ndo especificado, exigindo sua substituicdo ou

correcdo imediatas;

d) impugnar todo e qualquer servigo feito em desacordo com as especificagdes, normas regulamentares,
legais e contratuais; e

e) ordenar a suspensao da execucao do objeto ora contratado, sem prejuizo das sangdes a que ficar sujeita
a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizacdo, caso, dentro de 48 (quarenta e oito) horas
a contar da entrega da notificacdo correspondente, ndo seja atendida qualquer reclamacao por falha ou

incorrecdo na execugao do objeto.

CLAUSULA OITAVA: RECEBIMENTO

8.1. O objeto sera recebido a contar da comunicagdo por parte da contratada nos seguintes prazos:

a) nos prazos descritos nos anexos do Termo de Referéncia para o recebimento parcial;

b) até 30 (trinta) dias Uteis para o recebimento definitivo.

8.2. Quando verificada a necessidade de ajustes, corregdes e/ou substituicdes, ou descumprimento de

obrigacbes por parte da Contratada, seguinte procedimento serad adotado:

a) a Contratada sera convocada a efetua-los, as suas expensas, no prazo concedido pela Finep. A
concessao de prazo para ajustes, correcoes e/ou substituicdes ndo impede a instauracdo de

procedimento punitivo para aplicacdo de sancao;

b) na ndo realizacdo dos ajustes e/ou as substituicdes solicitadas, o objeto sera rejeitado, total ou
parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagao
das demais sang0es.

8.2.1. O tempo para a correcdo concedido pela Finep relativo a clausula 8.2.a deve ser computado no prazo
de execugdo de etapa, parcela ou do contrato, para efeito de configuracao da mora e suas cominagoes.

8.2.2. Realizada a correcao pela contratada, abrem-se novamente os prazos para os recebimentos

estabelecidos na clausula 8.1.

8.3. O recebimento:
a) constitui condicdo indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e
b) nao exclui a responsabilidade da Contratada por vicios revelados posteriormente ou pela garantia dos

materiais ou equipamentos entregues, bem como pelo servigo prestado.
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CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A Finep realizard o pagamento a Contratada, na forma e no prazo estipulados no item 9.3 desta
Clausula, respeitado o valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

9.2. Para efeito de cobranga de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota Fiscal em nome da
Finep Rio de Janeiro, CNPJ n© 33.749.086/0002-90, encaminhando-a com a discriminacdo das
importancias devidas e o detalhamento do objeto executado.

9.2.1. Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, esta sera obrigatoria, para a
finalidade de que dispde o subitem 9.2, acima.

9.3. Uma vez recebida a nota fiscal, acompanhada, se for o caso, de documentos acessoérios, a Finep
verificard se ha alguma divergéncia com relagdo ao servico prestado, erro ou rasura, adotando as
medidas necessarias para a solugdo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para

pagamento.

9.3.1. Constatado o cumprimento das obrigagdes assumidas, efetuara o pagamento no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados apds o ateste da prestacdo do servico pela Finep, para o qual sera observado o
cumprimento do disposto no Termo de Referéncia.

9.3.2. A Finep fica obrigada a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda, da CSLL, da COFINS e da
contribuicdo para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n°® 10.833/03, regulado pela Instrugdo
Normativa n° 1.234/12/RFB e suas alteracoes e do ISS na forma da legislagao pertinente e ainda as

retencOes previdenciarias obrigatdrias na forma da Lei, quando for o caso.

9.3.3. Fica a Contratada ciente da obrigatoriedade de apresentacdo da Declaragao de Opgao pelo Simples,
quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrucao Normativa n°® 1.234/12/RFB e suas
alteragGes. A Declaracdo devera ser apresentada no ato da entrega da Nota Fiscal, no modelo disposto
no Anexo IV da referida IN.

9.3.4. As entidades beneficentes de assisténcia social previstas nos incisos III e IV do caput do art. 4° da IN
1.234/12/RFB que atuam nas areas da saude, da educacdo e da assisténcia social deverdo apresentar,
juntamente com a declaracdo de que trata o caput do art. 6° da referida IN, o Certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social (Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de atuacao

da entidade, na forma estabelecida pelo Decreto n° 8.242, de 23 de maio de 2014.

9.4. Caso sejam verificadas divergéncias, a Finep comunicara a Contratada, solicitando a emissao de novo

documento fiscal, sendo admitida a carta de correcdo quando cabivel.

9.5. Antes de cada pagamento a Contratada, sera verificada a regularidade da Certidao Conjunta Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, bem como o Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do CNJ e a Relacao de Inabilitados ou Relagdo de Inidoneos do TCU, podendo a

93



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

verificacdo ser ampliada para outros cadastros se necessaria para identificacao de impedimentos de

contratacao com a Finep.

9.5.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante. Em ndo
havendo a regularizacdo da situacdo, a Finep podera rescindir o contrato unilateralmente, sem direito
de indenizacdo a Contratada.

9.5.2. Havendo circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de sangdo imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficarad sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a

apds a comprovagao da regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.6. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta corrente indicada pela

Contratada, cujo comprovante servira como recibo de quitagao.

9.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1Ix N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
I=(TX) [=————
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA: ALTERACAO

10.1. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

a) quando houver modificacao do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao técnica aos seus
objetivos;
b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 13.303/2016;
c) quando conveniente a substituicao da garantia de execugao;

d) quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo do servico, em face de verificacdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
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€) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento, com relagcao ao

cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacao da execugao do objeto contratado;

f) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da Contratada e
a retribuicdo da Finep para a justa remuneragao do objeto contratado, objetivando a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado,
ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica

extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: MATRIZ DE RISCOS

11.1. A Finep e a Contratada, tendo como premissa a obtencdo do melhor custo contratual mediante a
alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, identificam os riscos
decorrentes da relacdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais, estabelecem os
respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante do Anexo “A” deste Contrato.

11.1.1. E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na Matriz de Riscos,
como de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: REAJUSTE

12.1.  Observado o interregno minimo de 1 (um) ano a contar da data da proposta, o valor consignado neste
Instrumento podera ser reajustado, visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado,
competindo a Contratada solicitar o reajuste para andlise e posterior aprovacdo da Finep, na forma

apresentada nos subitens desta clausula.

12.1.1. Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA/IBGE.

12.2.  Para o primeiro reajuste, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data de

apresentacdo da proposta.

12.2.1. Para os reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data de aniversario

da apresentagao da proposta.

12.3.  Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o

seguinte:
a) a data do aniversario da proposta;
b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para

concessdo dos proximos reajustes futuras.

12.4.  Os efeitos financeiros do reajuste ficardo restritos exclusivamente aos itens que o motivaram e apenas

em relagdo a diferenga porventura existente.
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12.5.

12.6.

13.1.

14.1.

a)
b)
b.1)

b.2)

b.3)

c.1)
c.2)
c.3)
c.4)
c.5)

c.6)
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Os reajustes serao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a

prorrogagao contratual, caso em que poderao ser formalizados por aditamento ao contrato.

Se, na data da prorrogacao da vigéncia contratual, ainda nao tiver sido divulgada a variacdo do indice
de reajuste, o termo aditivo de prorrogacgdo de prazo devera conter clausula que resguarde o direito ao
futuro reajuste, sob pena de preclusdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: NAO EXERCICIO DE DIREITOS

O atraso ou a abstengdo pela Finep do exercicio de quaisquer direitos ou faculdades que lhe assistam
em decorréncia da lei ou do presente Contrato, bem como a eventual tolerdncia com atrasos no
cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada, ndo implicardo novagao, ndo podendo ser
interpretados como renlincia a tais direitos ou faculdades, que poderao ser exercidos, a qualquer tempo,

a critério exclusivo da Finep.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial ou mesmo pelo retardamento da execugdo ou entrega do objeto
contratado injustificados na execugao deste Contrato, inclusive por falha ou fraude na sua execucao e
ainda pelo descumprimento de qualquer prazo e/ou obrigacGes estipuladas no Termo de Referéncia e
neste Instrumento a Finep podera, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes

sancdes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal que couber:
Adverténcia.

Multa:

contratual: de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;

moratdria: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do Contrato, aplicavel no atraso das
providéncias requeridas pela Finep.

moratdria: de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato, observado o maximo de 2%
(dois por cento), por dia de atraso na prestagdao da garantia contratual.

Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Finep, pelo prazo
de até 2 (dois) anos, quando tratar-se de:

falha na execugao do Contrato;

fraude na execucao do Contrato;

comportamento de ma-fé;

cometimento de fraude fiscal;

apresentagao de declaragdo ou documentacao falsa;
retardamento da execucgdo do objeto; e
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c.7) demais acOes que venham a comprometer a regular execugao do objeto pactuado.

14.2. A Contratada nao incorrerd na sancdo referida nos itens b.2 e b.3 caso ocorram prorrogacoes
compensatorias formalmente concedidas pela Finep, devidas a comprovado impedimento na execucado
das obrigacdes.

14.3.  As sangOes previstas nos itens a e ¢ poderdo ser aplicadas juntamente com a do item b, facultada a
defesa prévia da Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

14.4. A sangdo prevista no item “c” implica a imediata rescisao.

14.5. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo @ multa, ressarcimentos e
indenizacoes, sempre observado o contraditdrio e a ampla defesa.

14.6. A multa pode ser descontada da garantia, dos pagamentos devidos a contratada em razao de eventual
outro contrato havido entre a Finep e a Contratada, aplicando-se a compensacao prevista nos Artigos
368 e seguintes do Cddigo Civil.

14.6.1. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Finep ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

14.6.2. O prazo para pagamento da multa aplicada pela Finep ndo podera ultrapassar 10 (dez) dias Uteis a
partir da intimagdo da empresa.

14.6.3. Acaso a multa ndo cubra os prejuizos causados pela contratada, a Finep pode exigir indenizacdo
suplementar, valendo a multa como minimo de indenizacdo, na forma do preceituado no paragrafo Unico
do Artigo 416 do Codigo Civil.

14.7. A aplicacdo de sancao administrativa e 0 seu cumprimento ndo eximem o infrator da obrigacao de corrigir

as irregularidades que deram origem a sancao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESCISAO
15.1. O presente Contrato podera ser rescindido:

a) por mutuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 90 (noventa) dias ou prazo

menor a ser negociado pelas partes a época da rescisao.
b) por via judicial, nos termos da legislacao.

c) motivadamente, sem direito a indenizagdo quando esgotado o prazo recursal, a contratada ndo realizar
0 pagamento da multa aplicada.

d) motivadamente, sem direito a indenizacdo, quando, respeitado o direito ao contraditdrio e a ampla
defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual.

€) motivadamente, sem direito a indenizacdo, quando, durante a execucdo contratual, for identificado
cometimento de conduta tipificada como crime na legislacdo penal por parte da contratada.
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f)

15.1.1.

15.2.

16.1.
a)
b)

17.1.

17.2.

17.3.

18.1.

18.1.1.

a)

UNIAO E RECONSTRUCAO

quando ndo cumprido o Instrumento de Medicdo de Resultado anexado ao Termo de Referéncia.

No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Finep podera reter, cautelarmente,

os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

A ndo manutencdo das condigGes de habilitagdo pela contratada pode dar ensejo a rescisdo contratual,

sem prejuizo das sangGes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: VEDAGOES
E vedado & Contratada:
caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagao financeira;

interromper injustificadamente a execugdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

Finep, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTINEPOTISMO E CONDUTA ETICA

Os administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execucdo do servico, ndo podem possuir familiar (conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo
comissionado ou fungdo de confianca na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010.

A Contratada declara ter conhecimento do Cédigo de Etica e de Conduta da Finep, que podera ser
consultado na pagina da Finep na internet: http://www.finep.gov.br, ou requisitado ao Fiscal do
Contrato.

Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da Finep ou da legislacdo vigente
podem ser denunciados a Ouvidoria, por meio do enderego http://www.finep.gov.br/ouvidoria ou na
Praia do Flamengo, 200, Flamengo, Rio de Janeiro/R], CEP 22.210-901.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais eventualmente coletados pelas Partes, de sua titularidade ou de titularidade de seus
respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, deverao ser tratados de acordo com a Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 ("LGPD"), devendo as Partes ainda: (i) observar os principios elencados no art.
6° da LGPD; (ii) tomar as providéncias cabiveis decorrentes das obrigacles e responsabilidades previstas
pela LGPD; e (iii) adotar as medidas de seguranca, técnicas, administrativas e organizacionais
apropriadas para proteger os dados coletados, de modo que sejam armazenados de forma segura e

conforme as melhores praticas de mercado e em estrito cumprimento a LGPD.
Para fins de aplicacdo desta clausula, conceitua-se:

dado pessoal como a informagao relacionada a pessoa fisica identificada ou identificavel, inclusive o dado
pessoal sensivel, tal como definido na LGPD;
98



GOVERNO FEDERAL

S MINISTERIO DA
F CIENCIA, TECNOLOGIA “ rl
Inep E INOVACAO A ]
INOVACAO E PESQUISA UNIAO E RECONSTRUGAO

b) colaboradores como toda e qualquer pessoa fisica que possua vinculo de qualquer natureza com
quaisquer das partes, inclusive por interposta pessoa, tais como, mas nao se limitando a empregados,
estagiarios, prestadores de servicos, consultores, ocupantes de cargo de confianca, integrantes da

equipe executora do projeto, administradores, representantes legais, fornecedores, parceiros e clientes.

18.2. A coleta de dados pessoais sera realizada mediante requisicdo da Finep, responsabilizando-se a Parte
requerida por obter o consentimento dos titulares, salvo nos casos de dispensa de consentimento.

18.2.1. Cabera a Parte, que disponibilizar a Finep dados pessoais, cientificar o titular destes dados sobre o
compartilhamento e informa-lo da existéncia do Aviso de Privacidade disponivel no endereco eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informagOes acerca dos tratamentos de tais
dados realizados pela Finep.

18.3.  Poderdo ser coletados, dentre outros, os seguintes dados pessoais:

a) informagGes de identificacdo (tais como nome completo, nimero de inscricdo no CPF, filiacao, estado
civil);
b) informagGes relativas a vinculo profissional (tais como registros em CTPS, contrato civil, contracheques,

registros nos 6rgdos competentes);

c) localizacdo geografica (por exemplo, endereco completo);
d) contato (tais como numero de telefone e e-mail);
e) detalhes de sua relacdo juridica com a Contratada, como participagdo acionaria, montante e forma de

investimento etc.;

f) detalhes de sua relagdo juridica com outras sociedades, desde que tenha, ou possa vir a ter, implicagdo

direta ou indireta com o objeto deste Contrato;
g) imagem e voz, além de outros dados biométricos.

18.4. Os dados coletados poderdo ser tratados para as seguintes finalidades, sem prejuizo de outros
tratamentos devidamente fundamentados na LGPD:

a) designios da Administracdo Publica, incluindo politicas publicas e a persecucdo do interesse publico, com
o objetivo, também, da execucdo de competéncias e atribuicdes legais;

b) competéncias que envolvam o poder da Administragdo Plblica;

c) atividades referentes ao procedimento de anadlise, aprovacdo, formalizacdo, acompanhamento e

execugao deste Contrato;

d) atendimento de demandas externas por informagoes, tais como Ouvidoria, Servico de Informagao ao
Cidadao (SIC) e drgaos de controle, observadas as hipéteses de confidencialidade; e

e) identificacao de denunciado ou reclamante inserido em demanda enviada a Finep observadas as

hipéteses de confidencialidade.

18.5.  Sem prejuizo de outras hipoteses legais ou regulamentares e da consecucgdo dos objetivos do presente
Contrato, os dados pessoais coletados poderdo ser compartilhados:
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a)

b)
c)
d)

18.6.

a)
b)

@)

d)

e)

g)

h)
18.6.1.

a)

b)

18.7.

UNIAO E RECONSTRUCAO

caso solicitados, com entidades e drgdos de controle, tais como Tribunal de Contas da Unido,
Controladoria Geral da Unido, Ministério Publico Federal e Policia Federal;

caso solicitados, com entes e/ou entidades do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario;
para exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral; e

caso haja o dever de praticar atos publicos com vistas a realizacdo da finalidade perseguida pela
Administragdo Publica.

A Finep podera tratar os dados pessoais, conforme autorizado pela legislagdo:
mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatoéria;

para execucao de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos,

convénios ou Contratos congéneres;

para a realizacdo de estudos por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacao

dos dados pessoais;

quando necessario para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a
contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral, esse Ultimo nos
termos da Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

quando necessario para atender aos interesses legitimos da Finep ou de terceiro, exceto no caso de
prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados pessoais;

ou
para a protecao do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacdo pertinente.
A Finep podera tratar dados pessoais sensiveis, conforme autorizado pela legislacao:

quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada, para finalidades

especificas; ou

sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipéteses em que for indispensavel para: (i)
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pela Finep; (ii) tratamento compartilhado de dados
necessarios a execucdo, pela administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos; (iii) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este ultimo nos termos da Lei n°® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de
Arbitragem).

Os tipos de dados coletados, assim como as hipéteses de tratamento e compartilhamento e a base legal
utilizada, poderdo ser modificados pela Finep a qualquer tempo, em virtude de alteragdes na legislacdo
ou nos servicos, em decorréncia da utilizacdo de novas ferramentas tecnoldgicas ou, ainda, sempre que,

a exclusivo critério da Finep, tais alteracOes se facam necessarias, garantindo-se ao titular dos dados
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pessoais o direito de informacdo sobre essa(s) alteracdo(Oes) e o resguardo de seus direitos

fundamentais.

18.7.1. O dever de informagdo mencionado no item acima sera cumprido através da atualizagdo constante do
Aviso de Privacidade, documento disponivel aos titulares dos dados coletados, no endereco eletronico
http://www.finep.gov.br/menulicitcontr.

18.7.2. As Partes obrigam-se a acompanhar as modificacdes implementadas pelo Aviso de Privacidade e a
informar os seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que possuam dados pessoais coletados
ou sejam responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito deste Contrato.

18.7.3. As Partes se cientificam, no caso de serem titulares dos dados pessoais, € se obrigam a comunicar 0s
seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, no caso em que eles forem titulares de dados

pessoais disponibilizados a outra Parte, de seus direitos abaixo transcritos:

a) confirmacgao da existéncia de tratamento dos seus dados pessoais pela Finep;

b) acesso aos seus dados pessoais;

c) correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em

desconformidade com o disposto na legislacdo em vigor;

e) portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo expressa, de
acordo com a regulamentacdao em vigor da ANPD, observados os segredos comercial e industrial;

f) eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nos casos de

cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pela Finep ou demais hipoteses previstas na legislacao;

g) informacdo acerca das entidades publicas e privadas com as quais a Finep realizou uso compartilhado
de dados;

h) revogacdo do consentimento concedido para o tratamento dos seus dados pessoais, quando aplicavel;

i) oposicdo a determinado tratamento de seus dados; e

j) reclamagdo em face do controlador de dados junto a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD)

e a demais 6rgdos ou entes responsaveis.

18.8.  As Partes dardo conhecimento formal aos seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que
possuam dados pessoais coletados ou sejam responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito
deste Contrato, das obrigacGes e condicbes acordadas nesta Clausula, cujos principios deverdo ser

aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais referentes a este Contrato.

18.9.  As Partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos
titulares dos dados pessoais, previstos na LGPD e no atendimento de requisicoes e determinacoes do
Poder Judiciario, Ministério Plblico, Autoridade Nacional de Protegdo de Dados e drgdos ou entidades de

controle administrativo.
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18.10. Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagcdo de dados pessoais, as
Partes comunicardo umas as outras, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da ciéncia do

incidente, para que possam adotar as providéncias devidas.

18.11. As informacbes acerca do Encarregado da LGPD na Finep estdo disponiveis

em: http://www.finep.gov.br/fale-conosco , secdo LGPD-Encarregado pelo tratamento de dados

pessoais.

18.12. A Finep mantera os dados pessoais coletados pelo tempo necessario ao cumprimento de suas obrigacdes
legais, regulatorias e contratuais, bem como para resguardar e exercer seus direitos, assegurando-se
aos titulares dos dados pessoais o direito de eliminagdo apds esse periodo e os direitos de alteracdo e
correcdo dentro do prazo legal estabelecido pelo 6rgdo regulador correspondente.

18.13. A Finep possui direito de regresso em face das demais Partes deste Contrato, em razao de eventuais
danos causados pelo descumprimento das responsabilidades e obrigagdes previstas neste Contrato e na
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

18.14. Em nenhuma hipdtese, a Finep comercializara dados pessoais.

CLAUSULA DECIMA NONA: VINCULAGAO DO CONTRATO E LEGISLACAO APLICAVEL

19.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n® 13.303/2016 e no Regulamento de LicitagGes, Contratagdes
e Contratos da Finep e aos casos omissos as disposicdes do Cadigo Civil Brasileiro e demais normas
aplicaveis, e vincula-se ao Edital e anexos do Licitacdo Modo de Disputa Fechado, bem como a proposta
da Contratada.

CLAUSULA VIGESIMA: FORO

20.1.  Fica eleito o foro da capital do Estado do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda do
presente Contrato que nao puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep
optar pelo foro de sua sede.

Este contrato foi elaborado com base na minuta aprovada pela Assessoria Juridica da Finep.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento, juntamente com as testemunhas

abaixo.

Pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep:
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Financiadora de Estudos e Projetos - Finep

Pela CONTRATADA:

Razao social do fornecedor

Razao social do fornecedor

TESTEMUNHAS:

GOVERNO FEDERAL

Ral I

UNIAO E RECONSTRUCAO
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P

ANEXO

A

MATRIZ DE RISCO

~ PROBABILIDADE | GRAU DE ~ ~ ~ RESPONSA-
DESCRICAO DO RISCO DEOCORRENCIA | IMPACTO RISCO| ACAO DESCRICAO DA ACAO BILIDADE
N30 inicio dos Servicos no Exigir da Contratada o inicio
razo S Baixa Alto Alto | Evitar| doprazo, registrando todas as | Contratada
P cobrancas
Acompanhar a execugao para
Atraso na entregados apontamento de qualquer
-ntreg Baixa Alto Alto | Evitar itemque esteja fora do Contratada
servigos )
planejamento, cobrando
imediata acao corretiva
Fatos retardadoresou
impeditivos glagxecuggo do Acompanhar a execugao do
Contrato proprios dorisco Baixa Alto Alto | Evitar servigo e mercado da Contratada
ordindrio daatividade rViG ;
. atividadeempresarial
empresarial ou da
execucao
Acompanhar a execugao do
N30 cumprimentodo prazo objeto contratual, apontando
P final P Média Alto Alto | Evitar| imediatamente qualquer desvio | Contratada
do planejamento, e exigindo
medidas de correcao
quentidade necessiria a0 Apresentago de
bomandamento dos Baixa Baixo Baixo | Evitar pl::seg:Fli?\:ogft:ézg?nac?ad: Contratada
servigos e atendimento ao P o
controle da execugao
cronograma
. Comportamento Baixa Baixo Baixo | Evitar Acompanhamento ‘.:IONS trabalhos Contratada
inapropriado do pessoal por supervisao
Licitante deve fazer sua
Quantidades superiores a0 Média Médio Médio |Mitigar av(?llagao &, caso ocorra ate, Contratada
previsto 10% de variagao, isto estara
considerado no prego
Atraso na reqularizacio das Acompanhamento rigoroso das
gulanzag Baixa Baixo Baixo | Evitar| necessidades de ajuste de Contratada
pendéncias A
providéncia
Abandono docontrato Média Alto Médio | Evitar Acompanhamento rigoroso do Contratada
andamento dos servigos
Realizar fiscalizagao e
acompanhar mensalmente os
s a ) valores de cobranga do servigo
Emissdo da nota fiscal com Média Médio Médio |Mitigar|Solicitar a contratada que anota| Contratada
valorincorreto . . ,
seja emitida apenas apos
conferéncia dos valores pelo
fiscal do contrato
Disponibilizar gestores/analistas
. Nao fo[neumentogg Média Alto Alto  |Mitigar dasunldadgs demarldadas para Finep
informagdes necessarias prestarem informagdes deforma
tempestiva
Obter prioridade para a
Nao participagdo de realizagdo das atividades
representantes daFinep em Média Alto Alto [Mitigar| relacionadas ao objeto desta Finep
reunioes contratacdo junto a Alta
Administracdo e gestores
Alteragao d_e - Média Alto Médio |Aceitar Acompan,hgmento do_s Lenanos | ontratada
enquadramento tributario, tributarios e previsao de
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Finep

INOVAGAO E PESQUISA

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO A o

UNIAO E RECONSTRUCAO

em razaodo resultado ou
demudanca daatividade
empresarial, bem como por
erro doContratado na
avaliagdo da hipdtese de
incidéncia tributaria

ocorréncias

Atraso no cumprimento de

Obter prioridade para a

atividades a cargoda Finep Media Alto Alto |Mitigar realizagao das atividades Finep
Falha de cumprimento de Atuacao da fiscalizagao do
leis, regulamentos, Média Alto Médio | Evitar | contrato e da gestdo da de Contratada
politicas, normas etc conformidade da Contratada
0 novo servico devera se
adequar, em similaridade, a
categoria de produtos e servicos
Surgir novo servico mais proxima as descritas no
decorrente da inovacao Médio Médio Médio |Aceitar|edital, para efeitos de pagamento|Contratada
tecnoldgica e ndo podera comprometer mais
do que 10% de recursos do
edital destinados a “Produtos e
Servicos Essenciais”
Nao realizacdao de viagem . ... __ INegociar com a Companhia aérea
por motivo de intempéries Baixa Alto Alto - |Mitigar reembolso ou remarcacao Contratada
Nao realizagdo de viagem . . A contratada arcara com os
por culpa da contratada Baixa Alto Alto | Evitar custos da passagem Contratada
N3o realizagdo da viagem o
motivada por cancelamento Média Baixo Baixo | Evitar Os custos serdo arcados pela Finep

pela Finep

Finep
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