. MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA, GOVERNO
INOVACOES E COMUNICACOES  FEDERAL

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 22/2018
FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

DEPARTAMENTO DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE CARREIRAS — DGEC

A Finep - Financiadora de Estudos e Projetos torna publico, para ciéncia dos interessados, que por
intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria DGES n° 125/2017, realizara licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO, em regime de empreitada por prego unitario destinado
exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP), com fundamento
no artigo 6° do Decreto n® 8.538/15. A sessao sera conduzida pelo Pregoeiro, que sera assessorado pela sua
equipe de apoio e encontra-se fundamentada na Lei n® 13.303/2016 e Decreto 8.945/2016 e,
subsidiariamente, na Lei n® 10.520/02, regulamentada pelo Decreto n® 5.450/05, na Lei Complementar n°
123/06 e outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, bem como nas condicOes estabelecidas neste
Edital.

Sdo partes integrantes do Edital os seguintes anexos:

- Termo de Referéncia — Anexo I;

- Planilha de Pregos — Anexo II;

- Declaragao de Endereco Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III;

- Minuta de contrato — Anexo IV.

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestagdo dos servigos de agente de integracdo, que deverd atuar em conjunto
com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de cursos de
educagdo superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Publica, conforme previsto na
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.1. As especificacbes e condicdes do objeto desta licitagdo encontram-se no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras

Governamentais e as especificacdes constantes deste Edital prevalecerdo as Ultimas.
1.3. Somente uma Licitante serd declarada vencedora desta licitagdo.

1.3.1. O valor estimado global para esta contratagdo € de R$ 39.366,00 (trinta e nove mil e trezentos

e sessenta e seis reais).
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DO ENDERECO, DATA, HORARIO e PRAZOS DO CERTAME

ENDERECO ELETRONICO: http://www.comprasgovernamentais.gov.br.

UASG: 365001

DATA DA SESSAO: 04/09/2018 as 10:00 horas (horario de Brasilia — DF).
PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: Até a data de 28/08/2018;
IMPUGNAGAO: Até a data de 28/08/2018.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Uutil
subsequente no mesmo horario e endereco eletronico anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Para a participacdo nesta licitagdo € necessario que o interessado esteja previamente credenciado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o sistema eletronico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

Para ter acesso ao sistema eletrdnico, as interessadas em participar deste pregao deverao dispor de
chave de identificacdo e de senha, obtidas junto ao Portal de Compras Governamentais, onde
também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e receber instrucdes

detalhadas para sua correta utilizacdo.

O uso da senha de acesso pela Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Finep responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

A Licitante deve estar apta para encaminhar propostas, por meio eletronico, até o momento de
abertura da sessdo publica, sendo de sua inteira responsabilidade os documentos encaminhados
durante a sessao eletronica, inclusive quanto aos documentos que ndo estiverem devidamente

assinados.

A participacdo nesta licitacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, € 0s
demais entes abarcados pela Lei Complementar n® 123, de 2006, cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo.

Além dos casos previstos no art. 38 da Lei 13.303/2016, ndo poderdo participar da licitacdo,

isoladamente ou em consorcio:

Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar, ou que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, nos termos do disposto no art. 37 da Lei n°® 13.303/2016 € no art. 7° da Lei
n° 10.520/02 ou que constem do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ou Suspensas (CEIS),
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acessivel por meio do Portal da Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br);

Empresas cujo Objeto/Finalidade de seu Contrato/Estatuto Social sejam incompativeis com objeto

deste certame;

Empresas que constem do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

Empresas integrantes de um mesmo grupo econOmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos
ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao agem representando interesse econémico

em comum;

Fundagdes de qualquer natureza, tendo em vista a finalidade prevista no art. 62, paragrafo Unico, da
Lei n° 10.406/02, Cadigo Civil Brasileiro;

AssociacOes de qualquer natureza, inclusive Institutos, salvo se houver compatibilidade estatutaria

com o objeto desta licitagdo;

Empresas em que seus administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem
0 quadro técnico empregado na execucdo do servico, possuam familiar (cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor

de cargo comissionado ou fungdo de confianga na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010;

Pessoas Fisicas ou Juridicas que constem na Relagdo de Inabilitados ou na Relacdo de Inidoneos do
TCU;

Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 8°, V, da
Lei n® 9.605/98;

Empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429/92; e

Empresas em consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

DA VISTORIA

Nao havera vistoria ao local da execugdo do servico.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

A Licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e

horario marcados para abertura da sessdo.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

A proposta remetida pelo sistema devera consignar expressamente o valor total para o objeto,
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conforme modelo apresentado no Anexo II, em moeda corrente nacional, que constituira a
Unica e completa remuneragao, sendo observadas rigorosamente as especificagbes constantes do

Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

Sobre o preco acima ofertado ndo serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo, direto ou
indireto, omitidos da proposta, uma vez que se considera que tal valor ja engloba o lucro, além de
todos os custos dos servigos, que venham a incidir sobre a prestacdo dos servigos, e quaisquer

outras despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto licitado.

A Licitante devera levar em consideracao para a formulagdo de sua proposta, que a tributacao

incidira sobre o valor total executado do objeto, ou seja, sobre o valor total da Nota Fiscal.

As Licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar, de forma virtual, utilizando a
funcionalidade existente no sistema de pregdo eletrénico, as seguintes declaragbes e outras que

porventura sejam legalmente exigiveis:

que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

que esta ciente e concorda com as condigGes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no Edital;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n© 2, de 16 de setembro de 2009;

que nao possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
nos termos do inciso III e IV do art.1° e no inciso III do art.59 da Constituicdo Federal.

A declaracdo falsa relativa a quaisquer documentos estipulados neste Edital e seus anexos sujeitara a

Licitante as sanc0es previstas neste Edital.
As propostas ficarao disponiveis no sistema eletronico.

Qualquer elemento que possa identificar a Licitante importa desclassificagdo da proposta, sem

prejuizo das sangOes previstas nesse Edital.

Até a abertura da sessdo, as Licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, de que trata o art. 22, § 2°, do Decreto n° 5.450/2005, ira perdurar por

mais de um dia.

Apds a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviara, via chat, mensagens as Licitantes

informando a data prevista para o inicio da oferta de lances.



5.5.

5.5.1.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1,

7.2,

7.3.

. V . MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA, GOVERNO
e e INOVACOES E COMUNICACOES FEDERAL

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar do dia do

recebimento da mesma.
Caso ndo conste na proposta o prazo acima, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

No caso de sociedades optantes do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes
das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devem ser observadas as

orientacOes dispostas nos subitens a seguir:

A Licitante optante do SIMPLES, que ndo se enquadre em situacao de vedagao prevista no artigo 17
da Lei Complementar n® 123/2006, somente podera beneficiar-se de tal condigdo se, com o valor
ofertado em sua proposta, ndo vier a exceder o limite de receita bruta anual, previsto no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/2006, ao longo da vigéncia do Contrato e, independente do valor da

proposta, caso nao tenham excedido o limite da receita bruta anual no ano-calendario anterior.

Se a Licitante optante do SIMPLES extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/2006 ao longo da vigéncia do Contrato, uma vez sendo contratado devera
providenciar, perante a Receita Federal do Brasil — RFB, sua exclusdo obrigatéria do SIMPLES, no
prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006.

Ndo serdo aceitos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do Contrato fundamentados na
alteracdo de regime tributario mencionado nos subitens 5.6.1 e 5.6.2 deste Edital, devendo o

Contratado arcar com eventuais custos decorrentes desta alteracgao.

A Licitante é inteiramente responsavel por todas as transagbes assumidas em seu nome no sistema

eletronico, reconhecendo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora

indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as Licitantes ocorrera exclusivamente

mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

Cabe a Licitante acompanhar as operagoes no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer

mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Somente serdo classificadas as propostas das Licitantes que atenderem aos requisitos deste Edital e

Seus anexos.

Na hipotese da desclassificacdo de proposta, a ocorréncia sera registrada no sistema, sendo

devidamente fundamentada pelo Pregoeiro.

Sera desclassificada a proposta que nao apresentar o servico informado no Termo de Referéncia —
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Anexo I deste Edital, ou ainda apresentar proposta inexequivel.

Consideram-se propostas manifestamente inexequiveis aquelas que comprovadamente, forem

insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo pretendida.

As Licitantes cujas propostas tenham sido classificadas participardo da disputa de lances no pregao

eletronico.

DA FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da sessao publica deste pregao se dara no enderego, data e horario informados no item 2
deste Edital.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e as Licitantes.

Apds a abertura da sessao publica, o Pregoeiro podera suspendé-la, adia-la ou reabri-la a qualquer

momento, informando previamente as Licitantes por meio do Compras Governamentais.

Iniciada a etapa competitiva, as Licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante. O lance devera ser ofertado pelo valor
total do item.

A Licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

Em caso de empate entre 2 (duas) propostas serdao utilizados, na ordem em que se encontram

enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em ato

continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema objetivo de
avaliagdo instituido;

III - os critérios estabelecidos no art. 30 da Lei no 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 20 do
art. 3o da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993;

1V - sorteio.

Os lances apresentados e levados em consideracdao para efeito de julgamento serdao de exclusiva e

total responsabilidade da Licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante desistente as

penalidades constantes neste Edital.

Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja

manifestamente inexequivel.

No caso de desconexao apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletronico permanecera acessivel as Licitantes para recepgao dos lances, retomando o Pregoeiro sua

atuacdo no certame, quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.
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Se a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a sessdo do pregao
serd suspensa e sera reiniciada somente apds comunicacdo expressa as participantes no sitio

Www.comprasgovernamentais.gov.br.

Se o sistema do pregao eletronico ficar inacessivel por problemas operacionais, com a desconexado de
todos os participantes no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o certame serd suspenso e
retomado somente apds a comunicagdo expressa aos  participantes no  sitio

WWWw.comprasgovernamentais.gov.br.

Serdao de inteira responsabilidade da Licitante quaisquer problemas operacionais em seu sistema,
bem como o acompanhamento das operacdoes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregao, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas no sistema, inclusive no que tange o subitem anterior.

O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com antecedéncia
de 1 a 30 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrGnico encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a fase de

lances.

Ao final da fase de lances, ndo sera admitido nos pregos o fracionamento de centavo que ultrapassar

duas casas decimais, desprezando-se sumariamente a fragdo remanescente.

DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

A participagdo nesta licitacdo € exclusiva a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, e os demais entes abarcados pela Lei Complementar n© 123, de 2006.

Considerando o disposto no Art. 3% da Lei Complementar n°® 123/06, o Pregoeiro realizara consulta
no Portal da Transparéncia, endereco eletrénico http://www.portaltransparencia.gov.br,
objetivando verificar se o somatdrio de ordens bancarias recebidas pela Licitante, relativas ao seu
ultimo exercicio social e ao exercicio corrente, até o més anterior da data da licitacao, fixada no item

2 do edital, se mantém no limite legal que Ihe permita essa condigdo de ME/EPP.

A utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n® 123/2006 por Licitante que ndo se enquadra na
definicao legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a
aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Finep pelo prazo de até 2 (dois)

anos, sem prejuizo das demais cominagoes.

DA NEGOCIAGCAO

O Pregoeiro podera negociar diretamente com a Licitante classificada em primeiro lugar, podendo, se
for o caso, fazer contraproposta, objetivando obter preco menor, devendo a Licitante se manifestar
quanto a negociacao proposta dentro do prazo estipulado pelo Pregoeiro.
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A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais Licitantes.

A negociacdo sera feita com as demais Licitantes, segundo a ordem inicialmente estabelecida,
quando o prego do primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, permanecer acima do orgamento

estimado.

Se depois de adotada a providéncia referida no item acima ndo for obtido valor igual ou inferior ao
orcamento estimado para a contratagdo, sera revogada a licitagao.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, o Pregoeiro, utilizando a funcionalidade
“convocacao de anexos” existente no Portal de Compras Governamentais, notificard a Licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar, a encaminhar a Planilha de Pregos — Anexo II deste
Edital, no prazo de 2 (duas) horas, com os respectivos valores readequados, como condigao para
aceitagao preliminar da sua proposta.

O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada da
Licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

Ocorrendo problemas que inviabilizem o encaminhamento na forma estabelecida no subitem 11.1
acima, o Pregoeiro podera solicitar que a Planilha de Precos seja enviada por meio do endereco

eletronico pregoeiro@finep.gov.br.

A Planilha de Pregos integrara a Proposta de Precos e devera ser apresentada, preferencialmente,
conforme Anexo II deste Edital, observando-se as especificagdes contidas no Termo de Referéncia -
Anexo I deste Edital.

No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas materiais que ndo alterem a
substancia das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de classificagdo.

Ndo sera desclassificada a proposta que apresentar erros meramente aritméticos ou falhas de
natureza formal, bem como poderdo ser relevadas omissdes puramente formais nos documentos e
propostas apresentadas pelas Licitantes, desde que nao comprometam a lisura e o carater

competitivo desta Licitacao.

Os documentos remetidos por meio da opcao “Enviar Anexos” do Portal de Compras Governamentais
poderdo ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser

estabelecido pelo pregoeiro.

11.1.6.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao

11.1.7.

Departamento de Contratagdes e Compras Administrativas — DCAD, situado na Av. Republica do
Chile, n° 330, Edificio Ventura Corporate Towers, Torre Oeste, 10° andar, Centro, Rio de Janeiro, RJ,
CEP 20.031-170.

A Licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada neste item, sera

desclassificada e estara sujeita as sancoes previstas neste edital.
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O pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade de prego ofertado

com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

O pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Finep ou,

ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

Ndo se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da

Licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

O pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicdo de
precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem necessitem

de ajustes aos valores estimados pela Finep.

Nao serao aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com pregos

manifestamente inexequiveis.

11.2.4.1. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio

de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com os de

mercado do objeto deste Pregao.

11.2.4.2. O 6nus da prova da exequibilidade dos pregos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a

ser definido pelo Pregoeiro.

11.2.4.3. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo

Pregoeiro.

11.2.4.4. Quando a Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos 3 (trés) menores precos

ofertados, excluida a proposta com o menor valor, para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, sera realizada diligéncia para aferir a legalidade e exequibilidade da

proposta.

11.2.4.4.1. Caso haja apenas 3 (trés) participantes na sessdo, serdo considerados os 2 (dois) maiores precos

11.3.

ofertados para a afericdo do calculo acima e sendo apenas 2 (dois) participantes, apenas do
ofertante do maior prego.

O Pregoeiro, visando a celeridade do processo licitatdrio, podera solicitar o envio da Planilha de
Precos readequada relativamente ao Ultimo lance ofertado, ndao somente a empresa melhor
classificada, mas também a outras Licitantes, sempre respeitando a ordem de classificacdo apos a

fase de lances.

11.3.1. A quantidade de Licitantes que poderd ter o envio de sua Planilha de Pregos solicitada ficara

11.3.2.

11.4.

inteiramente a cargo do Pregoeiro.

A hipotese de adogdo do procedimento previsto no subitem 11.3 ndo pressuple aceitacdo das
propostas que forem solicitadas pelo Pregoeiro, nem tampouco assegura a Licitante direito a
qualquer pleito neste sentido.

Se a proposta ndo for aceitavel ou se a Licitante n3o atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
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13.5.
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a)

b)
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examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda a este Edital, sem prejuizo da negociacdo de que trata o § 89,
do art. 24, do Decreto n° 5.450/2005.

DA AMOSTRA

Ndo se exigira a apresentacdo de amostra/demonstracao dos produtos/servigos ofertados.

DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo ao certame, a Licitante classificada em primeiro lugar tera de satisfazer os
requisitos relativos a habilitacdo juridica, qualificacdo econémico-financeira e regularidade fiscal, logo

apods a aceitacao da proposta, devendo ainda cumprir o estabelecido no item 3 deste Edital.

Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a Licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da
respectiva emissdo, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislagdo

especifica para o respectivo aumento.

Para fins de habilitagdo, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes

constitui meio legal de prova.

Sera observado o prazo de 2 (duas) horas, a partir da solicitacdo do pregoeiro, para o envio dos

documentos de habilitagdo complementares.

A habilitagdo juridica, qualificacdo econOmico-financeira e regularidade fiscal, bem como outras
ocorréncias de impedimento de licitar, serdo preferencialmente comprovadas mediante consulta
junto ao SICAF dos documentos abaixo elencados, devendo ser apresentados durante a sessdo do
pregdo, na forma expressa pelo Pregoeiro, os documentos que ndo constem no SICAF ou que nele

estejam vencidos.
Para Habilitagao Juridica:

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
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d)

9)

h)
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No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

Em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto em vigor, devidamente
registrado, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus

administradores;

Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde

tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

Decreto de autorizacdao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a

atividade assim o exigir;

No caso de procurador, devera ser apresentado o instrumento publico ou particular de mandato, com
firma reconhecida em cartdrio, outorgando poderes expressos para que se manifeste pela Licitante
para formular propostas, interpor ou renunciar a recursos, e demais atos pertinentes a participacao

no certame.

13.6.1.1. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidagdo

respectiva.

13.6.2. Para qualificacdo econdmico-financeira:

a)

a.l)

a.2)

a.3)

a.4)

b)

Comprovacao de boa situagdo financeira da Licitante, verificada por meio dos indices econémicos (LG

— Liquidez Geral, LC — Liquidez Corrente, SG — Solvéncia Geral).

A Finep se reserva o direito de solicitar a apresentacdo das Demonstracdes Contdbeis para fins de
andlise e decisdo quanto ao julgamento da qualificacdo econdmico-financeira, sem prejuizo da
consulta ao SICAF.

A Licitante devera ter resultado igual ou maior do que 1 (um) em todos os indices acima, relativos a

boa situagao financeira.

No caso de a Licitante apresentar resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices acima, sera
aceita a comprovacdo de patrimonio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor da

contratacdo a que a Licitante estiver participando.

Caso sejam solicitadas as Demonstragdoes Contabeis mencionadas na alinea “a.1” acima, estas
deverdo ser apresentadas na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos

provisdrios.

Tratando-se de empresa constituida no ano corrente, esta devera apresentar o Balanco de Abertura

(Balango Inicial), na forma da lei.

13.6.3. Para Regularidade Fiscal



a)

b)
13.6.4.

a)

a.l)

b)

<)

d)

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.
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Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria Conjunta PGFN/RFB n®
1.751, de 02/10/2014;

Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
Para Qualificacao Técnica deverao ser apresentados:

Atestado de capacidade técnica ou declaragdo, expedida por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que comprove ter a Licitante executado o servico objeto desta licitagdo.

O atestado devera conter nome, preferencialmente, CNPJ/CPF, endereco e e-mail ou telefone de
contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter contato

com a pessoa declarante, se for o caso.

A licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por

cento) das vagas previstas neste edital;

A licitante disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

Declaracao de que dispoe/dispora de escritério na regiao metropolitana do Rio de Janeiro para
prestar os servicos objeto deste pregao eletrénico, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO

Nesta etapa o Pregoeiro verificara o atendimento das condicbes de habilitagdo da(s) Licitante(s)
melhor(es) classificada(s).

O julgamento dos documentos de habilitacdo que se refere a Qualificagdo Técnica sera realizado pelo
Pregoeiro, podendo o mesmo suspender a sessao do pregdo para que sejam efetuadas diligéncias
e/ou outras providéncias necessarias, e ainda, valer-se de parecer de técnicos pertencentes ao
quadro de pessoal da Finep e de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele para orientar sua

decisdo final quanto a aceitagdo dos documentos.

No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e

acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo.

Os documentos relativos a habilitacdo, solicitados pelo Pregoeiro, deverdo, preferencialmente, ser
encaminhados por meio da funcionalidade “convocacdo de anexos”, do Portal de Compras
Governamentais. Ndo havendo esta possibilidade, o Pregoeiro podera solicitar que os documentos

sejam enviados por meio do enderego eletronico pregoeiro@finep.gov.br, devendo estes serem

apresentados no prazo por ele estipulado, sob pena de inabilitacao.

Caso a Licitante esteja com algum documento ou informagdo vencidos ou ndo atualizados, ser-lhe-a
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14.5.1.

a)

a.l)

e)

14.6.

14.7.

14.8.

15.

15.1.

15.1.1.

15.1.2,

15.2.

15.3.

15.4.
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assegurado o direito de encaminhar, no prazo concedido pelo Pregoeiro, a documentagdo atualizada,

salvo a situacdo prevista a seguir:

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a sessdo sera suspensa para que |lhes seja assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagdo da documentacdo, a realizagdo do
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa, sem prejuizo do disposto no § 59, do art. 4° do Decreto n° 8.538/15.

O prazo acima tera inicio apés a divulgacao pelo Pregoeiro.

A prorrogacao do prazo previsto podera ser concedida, a critério da Finep, quando requerida pela

Licitante, mediante apresentacao de justificativa.

A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na inabilitacao
da Licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar

as Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para exercicio do mesmo direito.

As Licitantes que detenham medida judicial que as desobrigue da apresentacdo de qualquer dos
documentos exigidos neste Edital, deverao apresentar o instrumento que lhes assegure este direito,
encaminhando o mesmo juntamente com os documentos exigidos no subitem 14.4 e posteriormente

na forma do subitem 16.1, sob pena de inabilitacdo.

O nao envio dos documentos solicitados pelo Pregoeiro no prazo por ele estabelecido sera
considerado como desisténcia do lance ofertado, sujeitando-se a Licitante desistente as penalidades

constantes neste Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante sera declarada vencedora.

DOS RECURSOS

Apos a divulgagdo da Licitante vencedora deste pregdo eletronico, qualquer Licitante podera, durante
0 prazo minimo de 20 (vinte) minutos fixado pelo Pregoeiro, de forma imediata e motivada,
manifestar sua intengdo de recorrer em campo proprio do Portal de Compras Governamentais.

A falta de manifestacao imediata e motivada da Licitante importara na decadéncia do direito de

recurso.

O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em

campo proéprio do sistema.

A Licitante que tiver sua manifestagdo de intencdo de recurso aceita pelo Pregoeiro, sera concedido o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar as razoes de recurso, ficando as demais Licitantes,
desde logo, intimadas para, querendo, apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que
comegardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

As Licitantes deverdo acompanhar, no Portal de Compras Governamentais e/ou site da Finep o
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15.5.

15.6.

16.

16.1.

a)
b)
@)
d)

e)

16.1.1.

16.2.

16.3.

17.

17.1.

17.1.1.
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resultado do julgamento dos recursos para eventual reabertura da sessao publica, se for o caso.

A sessdo publica do pregao eletronico somente sera concluida depois de declarada a vencedora do
certame e encerrado o prazo para manifestacdo de intencdo de interposicdo de recurso, sem prejuizo
do estabelecido no subitem 15.4 acima, cabendo as Licitantes permanecerem conectadas ao sistema

até o final destas etapas.

Os recursos porventura interpostos deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio eletronico,

no portal www.comprasgovernamentais.gov.br.

DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

Consoante o § 3° do art. 25 do Decreto n® 5.450/05, deverdo ser encaminhados a Finep, a Av.
Republica do Chile, n°® 330, Edificio Ventura Corporate Towers, Torre Oeste, 10° andar, Centro, Rio
de Janeiro, RJ, CEP 20.031-170, em original ou por cdpia autenticada, no prazo maximo de 02 (dois)
dias Uteis contados da solicitagdo feita pelo Pregoeiro, podendo o prazo ser prorrogado desde que

aceito pelo mesmo, os seguintes documentos:

Planilhas de Pregos — Anexo II deste Edital;

Declaragdo de Endereco Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III deste Edital;

Ato constitutivo devidamente atualizado e registrado no 6rgdo competente;

Ato de nomeacao ou documento/procuracdo que a credencie a representagao legal de sua empresa;
Demais documentos que tiverem sido exigidos pelo Pregoeiro na sessao do Pregao;

Copias autenticadas dos documentos dos representantes legais e procuradores.

Os documentos emitidos pela Licitante deverdo estar assinados pelo seu representante legal ou

procurador.

Havendo interposicdo de recurso, o mesmo sera analisado pelo Pregoeiro que se ndo o acatar, o
submetera a autoridade competente, para decisdo final e adjudicacdo do objeto. Se, caso contrario,
nao houver interposicao de recurso, ou a manifestacao de intencdo de recurso nao for aceita durante

a sessdo do pregdo, cabera ao Pregoeiro a adjudicacdo.

A homologacdo do resultado e dos procedimentos licitatdrios sera feita pela autoridade competente

apos a efetivacdo do que se encontra estabelecido no subitem acima.

DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO

Apbs a publicagdo da homologagdo do certame no Diario Oficial da Unido, a Licitante vencedora sera
convocada pela Finep, para assinatura da Minuta de Contrato — Anexo IV deste Edital, devendo

providenciar a sua assinatura, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da convocacdo.

A convocacdo se dara através do endereco eletronico (e-mail) informado na Declaragdo de Endereco

Eletronico e Dados Bancarios — Anexo III.
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O prazo para que a Licitante convocada encaminhe o contrato assinado podera ser prorrogado, uma
Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Finep.

Para fins de assinatura do Contrato, a Licitante devera apresentar original ou cdpia autenticada da
Carteira de Identidade do Signatario.

A Licitante vencedora devera comprovar, como condicdo para contratagdo, que possui convénio
com as Instituices de Ensino relacionadas no ANEXO A ao Termo de Referéncia, atualmente
participantes do Programa de Estagio da Finep, para que ndo haja prejuizo na troca do Agente de

Integracao.

Sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, quando a Licitante vencedora n3ao comprovar
situacdo regular no ato da assinatura do Contrato, ndo assina-lo e/ou ndo apresentar os documentos
solicitados para a contratacao, nos prazos estabelecidos, sera reservado a Finep o direito de revogar

a licitacdo ou convocar outra Licitante.

A convocacdo das Licitantes remanescentes sera feita na ordem de classificacdo para assinatura do
Contrato em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive

quanto aos pregos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio.

Na assinatura do Contrato, sera exigida a comprovacdo das condigGes de habilitagdo consignadas
neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pela Licitante durante a vigéncia do Contrato, salvo

disposicdo em contrario.

Na hipdtese de irregularidade cadastral no ato da assinatura do Contrato, a Licitante devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro ou apresentar sua defesa no prazo de até 05 (cinco)

dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.
O prazo do item 17.5.1. podera ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, a critério da Finep.

As obrigagdes das partes, forma de pagamento e sangdes cominadas sdo as descritas no Termo de
Referéncia — Anexo I e na Minuta do Contrato — Anexo IV deste Edital.

E vedada a subcontratacdo total ou parcial & outra empresa para o fornecimento do objeto deste
Edital.

DAS SANGCOES
Comete infracdao administrativa a Licitante que:

nao assinar o contrato ou ndo aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
deixar de entregar documentacdo exigida para o certame:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;

fizer declaracdo falsa ou apresentar documentacao falsa:



vV -

VI -

VII -

18.2.

II-

I -

18.3.

18.3.1.

18.3.2.

18.4.

18.5.

19.

19.1.
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Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos;
ensejar o retardamento da execugao do objeto:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de até 2 (dois) anos;
ndo manter a proposta:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 1 (um) ano;
comportar-se de modo inidéneo:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos; e
cometer fraude fiscal:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Finep pelo periodo de 2 (dois) anos.
Para fins deste edital, considera-se:

retardar a execucdao do objeto qualquer acdo ou omissdao da Licitante que prejudique o bom
andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que
evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato;

ndo manter a proposta a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento,
quando exigivel, ou ainda o pedido, pela Licitante, da desclassificagdo de sua proposta, quando
encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na demonstracdo de vicio ou

falha na sua elaboragao, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento; e

comportar-se de modo inidéneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustragcdo do carater competitivo do procedimento
licitatério, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, inducdo deliberada a erro no
julgamento, prestacdo falsa de informacOes, apresentacao de documentagdo com informagdes
inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor

original.

Além das penalidades relacionadas no subitem 18.1, a Licitante esta sujeita a multa de até 10% (dez
por cento) sobre o valor da proposta inicial por ela apresentada.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangao de impedimento.

O prazo para pagamento das multas sera de até 10 (dez) dias Uteis a contar da intimacdo da

empresa apenada, salvo disposicdo em contrario.

No caso de desisténcia da proposta e/ou do lance, as penalidades somente ndo serao aplicadas se

ocorrerem em razao de justificativa apresentada pela Licitante e aceita pelo Pregoeiro.

As penalidades previstas neste Edital serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que
assegurara a Licitante, o contraditorio e a ampla defesa.

DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

Os pedidos de esclarecimentos e impugnagdo deverdo ser enviados ao Pregoeiro até 05 (cinco) dias
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19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

20.

20.1.

20.2.

20.2.1.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.
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Uteis anteriores da data fixada para abertura da sessao publica.

As respostas aos pedidos de esclarecimento e as decisbes de impugnacao serdo divulgadas até 03

(dias) dias Uteis antes do inicio da sessdo publica.

Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

Os pedidos de esclarecimentos ou impugnagao deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio

eletronico, no endereco eletronico pregoeiro@finep.gov.br, respeitando-se os prazos acima.

As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

As respostas as impugnacoes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos
autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, podendo

utilizar-se do site da Finep (http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-contratos) e do Portal de Compras

Governamentais para essas comunicagoes.

DAS DEMAIS CONDICOES

As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da sua participacdao nesta licitagdo, tais como
a elaboracdo e encaminhamento de suas propostas e documentos, conforme previstos neste Edital,
ressaltando que a Finep ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

Qualquer alteragao no enderego eletronico informado na Declaracdo de Endereco Eletronico, e Dados
Bancarios — Anexo III deste Edital, devera ser comunicada imediatamente a Finep.

O referido endereco sera utilizado para troca de quaisquer informagGes necessarias ao bom
andamento das negociagdes, formalizagdo da contratacdo e sua execugdo, consistindo este, o meio

considerado para fins de contagem de prazos estabelecidos pela Finep.

Nao serdo aceitos documentos sob a forma de protocolo, em substituicdo aos documentos requeridos
no presente Edital e seus anexos.

Ao final da sessdo o sistema eletronico divulgara ata circunstanciada, na qual havera a indicacdo do
lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacgOes relativas a sessdo

publica do pregao.

A Finep se reserva o direito de alterar as condi¢des deste Edital, revogar ou anular a presente

licitacdo, nos termos da Lei, sem direito indenizatério as Licitantes.

E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia com a suspensdo da sessao publica, se for o caso, destinada a esclarecer ou complementar
a instrugao do processo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar no ato da sessdo publica.

Até a assinatura do Contrato podera a Licitante vencedora ser excluida da licitagdo, sem direito a
indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se a Finep, através de sua

autoridade competente, tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior
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20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

21.

21.1.
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ao julgamento desta licitacdo, que desabone a sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou

administrativa.

Para todos os efeitos legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as insergdes
feitas pelas Licitantes ndo exigidas no presente Edital e seus anexos.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente

na Finep, salvo disposigdo em contrario.

O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrnico http://www.finep.gov.br/licitacoes-e-

contratos.

Os casos omissos e as duvidas surgidas serao resolvidos pelo Pregoeiro.

DO FORO

Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda da presente
licitacdo que ndo puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo

foro de sua sede.

Rio de Janeiro, /___/2018.

FABIO LEITE DE ARAUJO

Superintendente da Area de Logistica
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. V . MINISTERIO DA
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 22/2018

DO OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestacdao dos servicos de agente de integracdo, que devera atuar em conjunto

com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de cursos de

educacao superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Publica, conforme previsto na
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

2,

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

DA JUSTIFICATIVA

O Programa de Estagio Supervisionado da Finep se propde a oferecer um estagio supervisionado de
qualidade, ajudando na formacgdo e desenvolvimento de estudantes de graduagdo e, consequentemente,
promovendo o desenvolvimento econdmico, social e cientifico do pais. E, portanto, intimamente ligado com
a missao institucional da Finep.

Tendo em vista a dimensdo do Programa e a atual estrutura da Finep, € inviavel a realizagdo de convénios
diretos com instituicdes de ensino em diversos estados, além de ser por demais dispendiosa a gestdo
administrativa do programa, de forma que é primordial a contratacao de um agente de integracdo para

garantir o bom andamento do programa.
DO OBJETIVO GERAL DO PROGRAMA DE ESTAGIO

O Programa de Estagio da Finep abrange apenas estudantes de graduagdo, ndo havendo programa de
estagio para estudantes de ensino médio, de educacdo profissional, de educagdo especial ou dos anos finais
do ensino fundamental.

O objetivo do Programa é permitir o aprendizado pratico e o desenvolvimento de competéncias prdprias da
sua formacdo profissional, bem como preparar os estudantes para vida cidadd e para o mercado de
trabalho.

Os supervisores de estagio deverdo possibilitar a criagdo de métodos e aquisicdo de contelidos capazes de
promover o desenvolvimento integral do estudante. Deste modo, o estagio sera planejado, executado,
acompanhado e avaliado em conformidade com a area de formacdo e devera propiciar complementacdo de
ensino e aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de iniciagdo ao trabalho, de

aperfeicoamento técnico-cultural e cientifico e de relacionamento humano.

DA ESPECIFICAGAO DO SERVICO
A CONTRATADA devera prestar o servico de provimento de vagas de estagio e acompanhamento de

estagiarios de nivel superior, de forma ininterrupta, durante a vigéncia do Contrato, em conformidade
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4.2

4.3

4.4

5.

5.1
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com a legislacao em vigor, de acordo com os perfis definidos pela Finep, sendo vedada a subcontratagao ou
a transferéncia a outrem, por qualquer forma, das obrigacdes e os deveres decorrentes do CONTRATO e
seus ANEXOS.

Os servicos serdo prestados nas cidades do Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia, Fortaleza, Santa Catarina e
Belém, ressalvando-se que a maior parte das vagas de estagio da Finep estdo na cidade do Rio de Janeiro.
Fica vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes pela CONTRATADA, a titulo de remuneragdo pelo
servico, objeto deste Termo de Referéncia, conforme disposto no § 2° do artigo 5° da Lei 11.788/2008.

A CONTRATADA devera gerenciar os estagiarios que, no dia do inicio da vigéncia do contrato estejam
estagiando na Finep, adotando todas as providéncias, inclusive no que tange a contratagdo de seguro
contra acidentes pessoais, até o término do Termo de Estagio vigente ou dispensa pelos respectivos
supervisores dos referidos estudantes.
4.4.1 A contratagdo do seguro contra acidentes pessoais para estes casos deve comegar a vigorar a partir

do dia 30 de setembro de 2018, um dia apds vencer o contrato atual de seguro dos estagiarios que

atualmente desempenham suas atividades na Finep.

DO QUADRO DE ESTAGIARIOS DE NiVEL SUPERIOR

O quantitativo de vagas do Programa de Estagio de Nivel Superior da Finep é de até 162 (cento e sessenta

e duas vagas) vagas de estagio.

5.2

5.1.1 Do quantitativo devera ser observado o disposto no art. 17, § 5.° da Lei 11.788/08, que prevé a
reserva de 10% (dez por cento) das vagas de estagio aos estudantes portadores de deficiéncia.

A Finep ndo esta obrigada a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio curricular, haja vista

que tal preenchimento ocorrera de acordo com as necessidades da empresa e condicionadas ao seu interesse € a

sua disponibilidade orcamentaria e financeira.

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

DA BOLSA-AUXILIO DOS ESTAGIARIOS DE NiVEL SUPERIOR

Os estagiarios de nivel superior receberdo, por intermédio da Finep, a titulo de bolsa-auxilio, o valor de R$
1.104,93 (hum mil cento e quatro reais e noventa e trés centavos) por més.

No célculo da bolsa-auxilio sera considerada a frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de
faltas ndo justificadas, salvo na hipétese de compensacao de horario.

Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa-auxilio sera proporcional aos dias estagiados, com os
devidos descontos, se houver, acrescido da indenizacdo do periodo de recesso remunerado ndo usufruido.

N&o havera pagamento de hora-extras aos estagiarios sob nenhuma hipdtese.

DOS BENEFICIOS AOS ESTAGIARIOS DE NIVEL SUPERIOR

De responsabilidade da Finep:
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7.1.1  Fornecer o auxilio-transporte e o auxilio-refeicao, sendo vedado o desconto de qualquer valor para
que os estagiarios recebam esses beneficios;

De responsabilidade da CONTRATADA:

7.2.1  Contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario de nivel superior, cuja apdlice

deve ser compativel com os valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de

Compromisso de Estagio;

7.2.2  Prestar assisténcia ao estagiario e/ou sua familia, com o objetivo de preparar o processo de

8.1

8.2

8.3

8.4

9.1

10.

10.1

10.2

reembolso das despesas e/ou recebimento do seguro, em casos de acidente, com invalidez parcial

ou total, de carater permanente, ou morte.

DO PRECO E DO REAJUSTE

A CONTRATADA devera perceber pelos servicos prestados, mensalmente, valor fixo pré-determinado, por
estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

8.1.1 Nao sera considerada qualquer proporcionalidade, seja no ingresso ou seja no desligamento dos

estagiarios.

Transcorrido um periodo de 12 (doze) meses da apresentacdo da proposta de precos, promover-se-a a
correcdo do preco de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, em
conformidade com a legislacao em vigor.

Deverdao estar inclusas nesse valor todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena execugdo das atividades relativas ao Programa de
Estagio, incluindo todos custos diretos e indiretos, despesas fiscais, tributarias e administrativas, margem de
lucro e todos os outros elementos necessarios a prestacdo do servigo.

O prego ajustado também podera sofrer correcdo desde que reste comprovada a ocorréncia de quaisquer

das hipoteses previstas no inciso VI, do art. 81, da Lei n® 13.303/16.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, prorrogaveis a critério
da Finep, até o limite previsto no artigo 71 da Lei 13.303/16.

DO PROGRAMA DE ESTAGIO DE NIVEL SUPERIOR DA FINEP

Entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o ensino regular
em instituicGes de educagdo superior.

Em todas as areas da Finep, observadas suas peculiaridades, podem ser aceitos, como estagiarios,
estudantes que estejam matriculados em curso de ensino superior, em qualquer area de atuagdo que

guarde correlagdo com as atividades a serem desenvolvidas na empresa.
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

. V . MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA, GOVERNO
e e INOVACOES E COMUNICACOES FEDERAL

O estagiario devera estar frequentando regularmente o curso de ensino superior, conforme determinacao
legal, ndo sendo considerado o periodo entre a conclusdo e a colagdo de grau.

A realizacdo de estagio também se aplica a estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos
superiores no Brasil, autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto temporario do estudante,

na forma da legislacdo aplicavel.

E vedada a contratacdo de estagiario que possua parentesco até o 3°© grau civil (afim ou consanguineo)
com os membros da Diretoria Executiva (Diretores e Presidente) ou com qualquer empregado da Finep,

seja efetivo ou ocupante de cargo de livre nomeagao e exoneracao.

A jornada de estagio sera de 4 (quatro) horas por dia, totalizando 20 (vinte) horas semanais, de segunda
a sexta-feira, com horario definido em funcdo da necessidade da area demandante da Finep, respeitando
a compatibilidade com as atividades escolares do estagiario, devendo constar no Termo de Compromisso
de Estagio.

A duragdo do estagio sera de seis (seis) meses, prorrogavel até o limite de 2 (dois) anos, exceto quando
se tratar de estagiario portador de deficiéncia, considerando-se como data limite o término desse prazo ou

a data de conclusdo do curso, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

O estagio sera formalizado através do Termo de Compromisso de Estagio, celebrado entre a Finep, o
estagiario, a Instituicdo de Ensino e o Agente de Integracdo.

Ficara impossibilitado de iniciar suas atividades na Finep, o estagiario que nao apresentar o Termo de

Compromisso de Estagio assinado por todas as partes envolvidas.

10.10 Ao estagiario é assegurado a cada Termo de Compromisso de Estagio e a cada Termo Aditivo, o recesso

remunerado de 15 (quinze) dias consecutivos, a ser usufruido preferencialmente durante as férias

escolares.

10.11 Os dias de recesso serdo concedidos de forma proporcional, nos casos de estagio com duracao inferior a 6

(seis) meses.

10.12 O estagidrio devera agendar seu recesso em comum acordo com seu supervisor.

10.13 Se o estagiario for desligado antes de usufruir o recesso devido, recebera o pagamento proporcional ao

recesso ndo usufruido.

10.14 Caso o estagiario, excepcionalmente, tenha usufruido mais dias de recesso a que teria direito, no

momento da rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio e seus Termos Aditivos, serdo calculados os

dias de recesso proporcionais e consideradas como faltas ndo justificadas os dias em excesso.

10.15 O estagio sera encerrado nos seguintes casos:

a) automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio;
b) a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Finep;
c) se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho;

d) a pedido do estagiario;
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11.1

e)

g)
h)
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pela eventual interrupcao ou término do curso na Instituicdo de Ensino do estagiario;

em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo contida no Termo de Compromisso de
Estagio e na legislacdo vigente pelo estagiario;

por conduta incompativel com a exigida pela Administragao Publica;
por descumprimento do cddigo de ética e de conduta da Finep; e

pela indisponibilidade de recursos orcamentarios para a continuidade do Programa de Estagio de
Nivel Superior da Finep.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a)
b)

<)

d)

e)

g)

h)

b))

k)

estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacao do Programa de Estagio;

informar a Finep sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto a

supervisao de estagio;

encaminhar os candidatos, em nimero minimo de 6 (seis), para preenchimento das oportunidades
do estagio, conforme perfil definido pela Finep, observado o prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da solicitacdo da Finep;

encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, para fins de cumprimento da reserva de vagas

prevista na legislacdo;

efetivar a contratacdo do estagiario no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a partir da informacdo da

Finep acerca da escolha do candidato;

informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios para efetivacdo do Termo
de Compromisso de Estagio - TCE, sobre as regras a serem observadas durante o estagio e sobre a

finalidade e funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

informar a Finep imediatamente sobre qualquer alteracdo na situacdo académica do estudante, que
tenha impacto na realizagdo do estagio, inclusive sobre o previsto na alinea “e”, item 10.15 deste
Termo de Referéncia;

providenciar a contratacdo de Seguro Contra Acidentes Pessoais, em nome do estagiario, para o caso
de morte ou invalidez permanente, devendo constar do TCE o respectivo nimero da apdlice e o

nome da companhia seguradora;

comunicar a Finep, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os desligamentos em virtude do

término do periodo maximo de estagio, conforme previsto no item 10.7;

comunicar a Finep, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os vencimentos dos Termos de

Compromisso de Estagio, para avaliagdo quanto a substituicdo ou prorrogacdo;

efetivar as prorrogagées dos Termos de Compromisso de Estagio no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
a partir da informagdo da Finep;
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11.2

m)

n)

p)

Q)

r

s)

t)
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encaminhar até o 5° dia Util do més seguinte a Fatura/Nota Fiscal com o valor a ser pago pela Finep,
acompanhada de relatério nominal dos estagiarios, de copia da relacdo de nomes constantes da

apolice de seguro de acidentes pessoais;

realizar, no minimo, 1 (uma) reunido semestral de acompanhamento de estagio, com profissional
devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informagdes sobre as atividades
realizadas pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis dlvidas existentes e sobre a

conduta a ser adotada durante a pratica do estagio;

assumir inteiramente a responsabilidade dos 6nus financeiros da execugdo do contrato, arcando total
e exclusivamente com todos os custos, despesas, encargos e obrigacOes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal,
obrigando-se a salda-los na época prdpria, visto que seus empregados nao estabelecerdo nenhuma

espécie de vinculo empregaticio com a Finep;

colher declaragdo dos candidatos encaminhados de ndo existéncia de vinculo familiar até o 3° grau
civil (afim ou consanguineo) entre eles e os membros da Diretoria Executiva (Diretores e Presidente)
ou com qualquer empregado da Finep, seja efetivo ou ocupante de cargo de livre nomeagao;

celebrar e manter convénios ou outros instrumentos juridicos especificos com Instituigdes de Ensino
publicas e privadas, devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacdo, tendo por objetivo

firmar com seus estudantes o Termo de Compromisso de Estagio;

informar previamente aos candidatos encaminhados a data de inicio do estagio, o horario, a duracao

e o valor da bolsa-auxilio e dos beneficios; e

comunicar a todos os candidatos participantes o resultado do processo seletivo para provimento de

vagas de estagio na Finep, em até 48 (quarenta e oito) horas apds a sua finalizacdo.

Assegurar a emissdao de todos os Termos de Compromisso de estagio e dos Termos Aditivos dos
estagiarios em atividade na Finep quando da assinatura do contrato, em até 5 dias.

Atender as expectativas previstas no Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) para afericdo dos
aspectos qualitativos e quantitativos dos resultados esperados com a contratacdo, sob pena de

adverténcia, multa e rescisao contratual.

Sao obrigagbes do Estagiario:

a)

b)

d)

e)

assinar o Termo de Compromisso de Estagio — TCE juntamente com a parte concedente do estagio e

a instituicao de ensino, pelo qual se obrigara a cumprir as condicoes de estagio;

comunicar imediatamente ao agente de integragdo sobre qualquer alteracdo em sua situacdo

académica;

acatar a legislagao de trabalho e as normas disciplinares e o cddigo de ética e de conduta da Finep,

além de preservar sigilo referente as informagGes a que tiver acesso;
participar das reunides promovidas pela Finep ou pelo agente de integragao;

executar as atividades que lhe forem atribuidas que estejam relacionadas ao seu aprimoramento
profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio - TCE; e
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assinar diariamente o registro de frequéncia e encaminha-lo, até o dia 10 do més subsequente, ao
Departamento de Gestdo de Carreiras da Finep, apds a assinatura do supervisor de estagio, para fins

de pagamento da bolsa de estagio.

11.3 Sdo obrigacbes da Finep:

a)
b)

c)

d)

e)

g)

h)

),

k)

m)

n)

0)

P)

q)
r)

coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estagio;
promover a divulgagdo do contrato com o agente de integracdo junto as suas unidades;

promover articulagdo permanente com o agente de integracdo, com a finalidade de oferecer
oportunidades de estagio;

solicitar ao agente de integracdao a indicacdo de estudantes que preencham o perfil e requisitos

exigidos pelas oportunidades de estagio;
selecionar os candidatos ao estagio;

avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas no estagio,

quando do encaminhamento de estudantes portadores de deficiéncia;
estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliagdo do Programa de Estagio;
efetuar avaliagbes de desempenho dos estagiarios;

proporcionar instalagdes e condigbes ambientais adequadas para a alocagdo do estagiario, bem como
propiciar o desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional;

encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as atividades

a serem desenvolvidas com a area de formacao do estudante;

assinar o Termo de Compromisso de Estagio a ser assinado pelo estudante e pela instituicao de

ensino e o Termo Aditivo;
emitir o cracha de identificacao do estagiario, para acesso as dependéncias da Finep;
acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios;

indicar empregado da sua forca de trabalho, com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez)

estagidrios simultaneamente;

elaborar e enviar a instituicdo de ensino, semestralmente, relatério de atividades, com vista

obrigatéria do estagiario;

assegurar ao estagiario periodo de recesso remunerado proporcional ao semestre efetivamente
estagiado, a ser gozado preferencialmente durante as férias escolares, nos termos da Lei n°
11.788/2008;

efetuar o pagamento da bolsa-estagio, do auxilio-transporte e do auxilio-refeicao;

reduzir a jornada de estagio pela metade nos periodos de avaliacdo de aprendizagem previamente
informados pelos estagiarios, conforme estipulado no TCE e mediante declaragdo da instituicdo de
ensino;
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s) receber as comunicagOes de desligamento e comunicar o fato ao(s) agente(s) de integracdo, nas

hipdteses previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “f”, “g” e “*h” do item 10.15.

t)  entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, o termo de realizacdo do estagio com indicagdo

resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
u) providenciar a realizacdo de exames médicos admissionais e demissionais;

v) manter a disposicdo da fiscalizacdo os documentos que comprovem a relacdo de estagio; e

w) notificar a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeiges, falhas ou irregularidades

constatadas na execucdo dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

DA QUALIFICAGAO TECNICA
Para Qualificagdo Técnica deverdo ser apresentados:

Atestado de capacidade técnica ou declaracdo, expedida por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que comprove ter a Licitante executado o servigo objeto desta licitacdo.

O atestado devera conter nome, preferencialmente, CNPJ/CPF, endereco e e-mail ou telefone de
contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter contato

com a pessoa declarante, se for o caso.

A licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por

cento) das vagas previstas neste edital;

A licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a

contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

Declaragdo de que dispoe/dispora de escritorio na regido metropolitana do Rio de Janeiro para
prestar os servicos objeto deste pregdo eletrénico, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

DA GARANTIA

13.1 A Licitante vencedora devera apresentar a Finep, no prazo de 10 dias Uteis, contados da assinatura do

contrato, comprovante de prestacao de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor

global do contrato, cabendo-lhe optar dentre as modalidades previstas no art. 70, § 1° da Lei 13.303/16.

13.2 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 81 da Lei n® 13.303/16, a garantia devera ser

complementada, no prazo de 10 dias Uteis, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor

do Contrato.
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14.1 O valor estimado global para esta contratagdo é de R$ 39.366,00 (trinta e nove mil e trezentos e sessenta

e seis reais), conforme abaixo:

Item

Especificacao

Quantidade

Valor
Mensal

Valor

Unitario Valor Total

Objeto: Contratagdo de empresa para a
prestacdo dos servigos de agente de
integracdo, que devera atuar em conjunto
com a Finep no Rio de Janeiro e em suas
unidades regionais, visando a atender
estudantes de cursos de educacdo superior
para preenchimento de oportunidades de
estagio nesta Empresa Publica, conforme
previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

162

R$ 20,25 | R$3.280,50 | R$ 39.366,00

15.

DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

15.1 Durante a vigéncia do contrato, a Finep adotara o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) de acordo

com os parametros estabelecidos na Instrucdo Normativa n® 05 de 26.5.2017 do Ministério do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestao.

15.2 O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) é definido como o ajuste escrito, anexo ao contrato, entre

a Contratada e a Finep, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e

comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequagbes de

pagamento.

15.3 Este Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) é parte integrante do Contrato a ser estabelecido com

a Contratada.

Indicador

Atendimento da prestacao do servigo

Finalidade

Garantir o cumprimento das obrigagcdes contratuais e a prestacao dos servigos
com qualidade. atendimento célere as demandas da Finep.

Meta a cumprir

referéncia

Atendimento as demandas da Finep na forma especificada no contrato e termo de

Instrumento de medicao

Tabela de pontuacao de ocorréncias

Forma de Verificar as ocorréncias efetuando o devido registro das mesmas para apuragao
acompanhamento total ao fim do més
Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo

Somatdrio da pontuagdo obtida em cada ocorréncia apontada dentro do periodo
de um més, conforme tabela de pontuagao
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Inicio de vigéncia

Data do inicio da execucdo dos servigos

Faixas de ajuste no

1 ponto = 100% da fatura, ndo ha ajuste, apenas adverténcia

pagamento 2 pontos = 98% da fatura, ou seja, glosa de 2% sobre o valor da nota fiscal
3 a 5 pontos = 95% da fatura, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da nota fiscal
acima de 5 pontos = 93% da fatura, ou seja, glosa de 7% sobre o valor da nota
fiscal, acrescido de 1% para cada ponto extra limitado a 20%.

Sangoes De 20 a 30 pontos = 10 % de multa sobre o valor do contrato

Acima de 30 pontos = 20% de multa sobre o valor do contrato + rescisao
contratual

15.4 Todas as ocorréncias serdo registradas pelo Fiscal do contrato, que notificara a Contratada, de acordo com

0 quadro seguinte:

Item Tipo de Servico Prazo
) Assegurar que os Termos de Compromisso e prorrogagoes estejam Didri
iario
assinados por todos no prazo.
2 Encaminhar os curriculos solicitados. Diario
L . ] o Retomada do
Nao interromper a prestagao do servigo por quebra, sinistro ou ) i
3 ] servigo em ate
qualquer outro motivo.
2 horas
4 Manter escritdrio e representante disponivel na regido metropolitana Diar
iario
do Rio de Janeiro.

15.5 A tabela de pontuagdo de ocorréncias se refere ao percentual a ser debitado do faturamento mensal total

dos servigos prestados pela CONTRATADA em fungdo do ndo cumprimento das obrigacdes contratuais, conforme

tabela constante no item 15.3, sem prejuizo das demais penalidades constantes do Contrato

e - o . Pontuacgao Total
Item Descricao Pontuagao | Ocorréncias
Encaminhar os candidatos para preenchimento
1 das oportunidades do estagio em numero 1
inferior a 6 (seis).
Encaminhar os candidatos para preenchimento
5 das oportunidades do estagio em prazo )
superior a 3 (trés) dias uteis, contados da
solicitagdo da Finep.
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Efetivar a contratacdo do estagidrio em prazo
superior a 10 (dez) dias Uteis a partir da
informagdo da Finep acerca da escolha do
candidato.

Efetivar as prorrogacdes dos Termos de
Compromisso de Estagio em prazo superior a
10 (dez) dias Uteis a partir da informagdo da
Finep.

Ndo manter escritorio com telefone, acesso a
correio eletrénico e representante nas cidades
Rio de Janeiro, Niterdi, Sao Gongalo, Duque de
Caxias ou Sao Jodo de Meriti.

Suspender ou interromper 0S  servigos

contratados.

15.6 Os descontos medidos pelo Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) sdo automaticos, mas a
aplicacao de multa por “descumprimento parcial de contrato” sera sempre precedida de comunicacdo formal do
Finep e amplo direito de defesa para a Contratada.

15.7 0O valor da multa serd primeiramente descontado da garantia contratual e ndo sendo suficiente, havera o

desconto nos pagamentos devidos pela Finep.

15.8 Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

15.9 Poderdo ser feitas glosas nos valores das Notas Fiscais, quando forem identificadas divergéncias entre o
valor do servigo efetivamente prestado e o valor apresentado pela Contratada, ou qualquer outra divergéncia

com o estabelecido no TR, que possa ser economicamente mensuravel.

15.10 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela Contratada a Finep, este sera

encaminhado para cobranga judicial.

15.11 Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve ser
complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da solicitagdo da Finep.

16. DA CONTRATAGAO

A Licitante vencedora deverd comprovar, como condicdo para contratacdo, que possui convénio com as
Instituicbes de Ensino relacionadas no ANEXO A ao Termo de Referéncia, atualmente participantes do Programa

de Estagio da Finep, para que ndo haja prejuizo na troca do Agente de Integracao.
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ANEXO A

RELAGCAO DAS INSTITUICOES DE ENSINO ATUALMENTE PARTICIPANTES DO PROGRAMA DE
ESTAGIO DE NIVEL SUPERIOR DA FINEP

OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestagao dos servigos de agente de integragdo, que deverd atuar em
conjunto com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de cursos de
educacao superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Publica, conforme previsto na
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UER]
Universidade Federal Fluminense - UFF

Universidade Federal do Rio de Janeiro — UFRJ]
Universidade de Sdo Paulo - USP

Universidade Sao Judas Tadeu — USJT (SP)
Universidade Unigranrio

Centro Universitario Carioca - UNICARIOCA
Universidade Estécio de Sa - UNESA

Universidade Paulista - UNIP

Centro Universitario Augusto Motta - UNISUAM
Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro - PUC-RIO
Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo - PUC-SP
Universidade Presbiteriana Mackenzie - MACKENZIE-SP
Instituto Brasileiro de Mercado de Capitais — IBMEC
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro - UFRR]
Universidade Veiga de Almeida - UVA

Associacdo Brasileira de Ensino Universitario — UNIABEU

Universidade Candido Mendes - UCAM
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ANEXO II

PLANILHA DE PRECOS

Ref.: Pregdo eletronico n°® 22/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestacdo dos servicos de agente de integracdo, que devera atuar em
conjunto com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de cursos de
educacao superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Publica, conforme previsto na
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Valor Valor
Item Especificacao Quantidade | Unitario Mensal Valor Total

Objeto: Contratagdo de empresa para a
prestacao dos servigos de agente de
integracdo, que deverd atuar em conjunto
com a Finep no Rio de Janeiro e em suas
1 | unidades regionais, visando a atender 162
estudantes de cursos de educacao superior
para preenchimento de oportunidades de
estagio nesta Empresa Publica, conforme
previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

VALIDADE DA PROPOSTA: XX (XXXX) dias, a contar do dia da sessao de recebimento da mesma (observar
o subitem 5.5 do Edital).

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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ANEXO III
DECLARAGCAO DE ENDERECO ELETRONICO E DADOS BANCARIOS
Ref.: Pregdo eletronico n°® 22/2018

OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestacdo dos servigos de agente de integracdo, que devera atuar
em conjunto com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de
cursos de educagdo superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Pulblica,
conforme previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n.° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.°

, DECLARA:

1) que o endereco eletronico abaixo informado sera o meio utilizado pela Finep para troca de quaisquer
informagGes necessarias ao bom andamento das negociacdes, assinatura e execucdo do contrato, sendo
inclusive o meio considerado para contagem de prazos, sendo de inteira responsabilidade desta empresa
comunicar a Finep quando houver alteracdo no referido enderego eletrénico, bem como garantir a sua

acessibilidade.

Endereco Eletronico:

2) que os dados bancarios para fins de pagamento pela Finep sdo:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

3) Dados para contato por telefone:

Pessoa de contato:

Telefone:

[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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ANEXO 1V

MINUTA DO CONTRATO

Financiadora de Estudos e Projetos — Finep

Instrumento Contratual Codigo NO°:

XX XX.XXXX.00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE ESTUDOS
E PROJETOS - FINEP E [NOME DA CONTRATADA]

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, empresa publica federal, vinculada ao Ministério de Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes e Comunicagbes — MCTIC, com sede em Brasilia/DF, e servicos nesta cidade, a Av.
Republica do Chile, n® 330, Torre Oeste — Centro, Edificio Ventura, inscrita no C.N.P.J. sob o n.°
33.749.086/0001-09, doravante denominada Finep e XXXXXX, com sede em XXXXXX na XXXXXX, n.0 XXX,
inscrita no C.N.P.J. sob o n.o XXXXXX, doravante denominada Contratada, por seus representantes legais, ao
final identificados, firmam o presente Contrato nos termos da legislacao vigente — Lei n® 13.303, de 30 de
junho de 2016 e no Decreto n® 8.945, de 27 de dezembro de 2016 e, subsidiariamente, na Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002 e Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, com base na homologacao de fls. XX do processo
de PREGAO ELETRONICO n.° 22/2018 e acordo com as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para dos servicos de agente de integragdo, que devera atuar em conjunto
com a Finep no Rio de Janeiro e em suas unidades regionais, visando a atender estudantes de cursos
de educacdo superior para preenchimento de oportunidades de estagio nesta Empresa Publica,

conforme previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACOES

2.1, O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificacdes da Finep constantes do Termo
de Referéncia do Edital n® 22/2018 e da Proposta de Precos de XX de XXXXXX de 201X da
Contratada, no que ndo colidir com o presente instrumento, constituindo estes, anexos a este

Contrato.
2.2.1. O objeto sera executado no regime de empreitada por preco unitario.

2.1.2. Qualquer alteracdo que se demonstre necessaria durante a execugdo deste Contrato deverd ser

previamente aprovada pela Finep, por escrito.
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CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

3.1. O valor total deste contrato é de até R$ xxxxx (xxxxx), conforme tabela abaixo:
Valor Valor
Item Especificacao Quantidade | Unitario Mensal Valor Total
Objeto: Contratagdo de empresa para a
prestacdo dos servigos de agente de
integracdo, que devera atuar em conjunto
com a Finep no Rio de Janeiro e em suas
1 | unidades regionais, visando a atender 162
estudantes de cursos de educagao superior
para preenchimento de oportunidades de
estagio nesta Empresa Publica, conforme
previsto na Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

3.2. Estdo incluidos no preco acima, o lucro, o ISS, e todos os custos necessarios que venham incidir a
perfeita execugdo do objeto deste Contrato, inclusive despesas com fretes, transportes, embalagens,
taxas, impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e financeiras de qualquer natureza, e quaisquer seguros incidentes ou que venham
a incidir a prestacdo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

4.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a contar de XX/XX/XXXX, prorrogaveis até o
limite de 5 (cinco) anos.

4.2. Até 120 (cento e vinte) dias antes do término de cada periodo de vigéncia contratual, cabe a
Contratada comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, 0 seu proposito de ndo prorrogar a vigéncia
por um novo periodo.

4.3. Caso a Contratada se recuse a celebrar aditivo contratual de prorrogacao, tendo antes manifestado
sua intencdo de prorrogar o Contrato ou deixado de manifestar seu propdsito de ndo prorrogar, nos
termos da Clausula acima, ficara sujeito as penalidades previstas na Clausula de PENALIDADES deste
Contrato.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUGAO

5.1. Sera apresentada garantia de execucdo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do
contrato, equivalente ao montante de R$ XXX (XOXXXXX).

5.2. A garantia tera validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds o término da

vigéncia contratual, sendo-lhe devolvida apds a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos
termos contratuais, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, em cada uma das seguintes

modalidades:
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5.6.

5.7.

5.8.
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Caucao em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta
corrente n° 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;

Seguro-garantia;
Fianga bancaria.

A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Finep, contados da data de assinatura deste Instrumento Contratual.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois
por cento).

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Finep a promover a retencao dos pagamentos devidos a

Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato para constituicao de garantia.
A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

prejuizos diretos causados a Finep decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Finep a Contratada; e

obrigaces trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela Contratada,

quando couber.
O deposito de garantia da execucdo contratual devera obedecer ao seguinte:

A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia devera ter prazo de validade que abranja todo
prazo de execucao do Contrato mais os 90 (noventa) dias subsequentes e devera ser acompanhada

por documentos que atestem o poder de representacdo do signatario da apdlice;

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
5.4, observada a legislacdo que rege a matéria;

Se a garantia ofertada for a fianca bancaria, devera o banco fiador renunciar expressamente ao
beneficio de ordem e se obrigar em solidariedade, nos termos dos artigos 827 e 838 do Codigo Civil
em vigor. A carta de fianca deverd ser acompanhada por documento que ateste o poder de

representagdo de seu signatario.

Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigacdao
vinculada a este ajuste, incluida a indenizacdo a terceiros, a Contratada devera proceder a respectiva
reposicao, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificagdo da
Finep.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser

readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

Sera considerada extinta a garantia:

35



5.8.1.

5.8.2.

5.9.

6.1.

b)

b.1)

@)

d)

e)

g)

h)

. V . MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA, GOVERNO
e e INOVACOES E COMUNICACOES FEDERAL

Com o término da vigéncia da apdlice, devolucao da carta fianga ou devolugdo da caucao depositada,
acompanhada de declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia, caso a Contratante ndo comunique a

ocorréncia de sinistros.

Na restituico de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base no Indice
Nacional de Pregos ao Consumido Amplo (IPCA/IBGE) acumulado do periodo.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGAGCOES DAS PARTES

Sdo obrigacoes da Contratada, além de todas as condicdes previstas também no Termo de
Referéncia, no Edital do Pregao n°® 22/2018 e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do

servigo ora contratado:

obter todas as licengas e autorizagdes necessarias a execucdo dos servicos contratados, pagando os

emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

designar encarregado responsavel para representa-la na execucdo do Contrato, que devera ser o
elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal do contrato designado

pela Finep, adotando as providéncias requeridas relativas a execugao dos servicos pelos empregados;

utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que se refere as normas de ética, seguranca e

salde;

afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendacdo da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embaraco a boa execugdo deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relacdao aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execugdo ou de materiais

empregados, e responder por danos causados diretamente a terceiros ou a Finep;

arcar com as despesas decorrentes de obrigacoes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais,
tais como seguros de acidentes, indenizages, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes,
crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder PUblico ou em Convengao

Coletiva resultantes da execugao do Contrato;

prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de
complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para celebracdo do presente instrumento,

devendo comunicar a Finep a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas condicoes;
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observar as normas condominiais e da Finep na execugdo dos servicos e na circulagdo e permanéncia

no prédio;

observar que os dados bancarios, informados na Declaracdo de Endereco Eletronico e Dados Bancarios
— Anexo III do Edital, devem estar vinculados ao seu CNPJ e, na hipétese de alteracdo dos mesmos,
a Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no entanto, que a conta corrente deve

estar em nome da Contratada;

responsabilizar-se pela divulgacao de qualquer informacdo sobre a Finep e os projetos por esta
financiados que seus empregados venham a ter acesso, direta, indireta ou mesmo acidentalmente, em

virtude do servigo prestado;

responsabilizar-se pela perfeita execucdo deste Contrato, obrigando-se a executa-lo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam execucdo, realizagdo e

aquisicao de bens e servigos inerentes a0 mesmo;

providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua exclusdo
obrigatdria do SIMPLES, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006, se a
Contratada, quando optante do SIMPLES:

extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, ao
longo da vigéncia deste Contrato; ou

enquadrar-se em alguma das situagdes previstas no artigo 17 da Lei Complementar n® 123/2006.

nao subcontratar, total ou parcialmente, outra empresa para a execucdao dos servigos referentes ao

objeto deste Contrato, salvo para transporte de materiais.
Sao obrigacdes da Finep:

efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, sendo o
elemento de ligacdo entre as partes;

comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por

representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante da Finep designado
para a fiscalizagdo do contrato.

O exercicio da fiscalizagdo pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluird nem reduzird as

responsabilidades da Contratada.

A Finep fica desde ja assegurado o direito de:
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solicitar a Contratada o afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus empregados ou de
prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relacao aos dirigentes, empregados da

Finep ou terceiros;
determinar o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade ou ndo especificado, exigindo sua substituicdo ou

corregdo imediatas;

impugnar todo e qualquer servico feito em desacordo com as especificagdes, normas regulamentares,

legais e contratuais; e

ordenar a suspensdo da execugdo do objeto ora contratado, sem prejuizo das penalidades a que ficar
sujeita a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizacao, caso, dentro de 48 (quarenta e oito)
horas a contar da entrega da notificagdo correspondente, ndo seja atendida qualquer reclamagao por

falha ou incorrecdo na execugao do objeto.

Quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep deverdo ser prestados imediatamente, respeitados
os casos de complexidade para os quais se fixardo prazos especificos.

CLAUSULA OITAVA: RECEBIMENTO

O objeto sera recebido provisoriamente, quando do recebimento do documento fiscal. Quando
verificada a necessidade de ajustes, correcbes e/ou substituicdes, o seguinte procedimento sera

adotado:

a Contratada serad convocada a efetua-los, as suas expensas, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data de convocagdo. A concessao de prazo para ajustes, correcdes e/ou substituicGes nao impede a

instauracdo de procedimento punitivo para aplicacdo de penalidade;

a ndo realizados os ajustes efou as substituicdes solicitadas, o objeto sera rejeitado, total ou
parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo
das demais penalidades.

A partir do recebimento provisorio, a Finep efetuara a verificacdo do atendimento das especificacGes,
condicOes e obrigacdes previstas neste Contrato e em seus Anexos, recebendo definitivamente o

objeto através de atesto na Nota Fiscal.
O recebimento definitivo:
constitui condicdo indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e

ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios revelados posteriormente ou pela garantia dos

materiais entregues.
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CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Pelo objeto descrito nas clausulas primeira e segunda deste instrumento, a Finep realizara o
pagamento a Contratada, na forma e no prazo estipulados no item 9.3 desta Clausula, respeitado o
valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

9.2. Para efeito de cobrancga de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota Fiscal em nome da
Finep Rio de Janeiro, CNPJ n° 33.749.086/0002-90, encaminhando-a com a discriminacdao das

importancias devidas.

9.2.1. Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, esta sera obrigatdria, para a

finalidade de que dispde o subitem 9.2, acima.

9.3. Uma vez recebida a nota fiscal discriminativa, acompanhada, se for o caso, de documentos acessorios,
a Finep providenciard sua aferigao e, constatado o cumprimento das obrigagdes assumidas, efetuara o
pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados apos o ateste da prestagdo do servico emitido
pelo fiscal da Finep, para o qual sera observado o cumprimento do disposto no Termo de Referéncia.

9.3.1. A Finep fica obrigada a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda, da CSLL, da COFINS e da
contribuicdo para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n°® 10.833/03, regulado pela Instrugao
Normativa n° 1.234/12/RFB e suas alteracdes e do ISS na forma da legislagao pertinente e ainda as

retengdes previdenciarias obrigatdrias na forma da Lei, quando for o caso.

9.3.2. Fica a Contratada ciente da obrigatoriedade de apresentacdo da Declaracao de Opgao pelo Simples,
quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrucao Normativa n°® 1.234/12/RFB e suas
alteracoes. A Declaracdo devera ser apresentada no ato da entrega da Nota Fiscal, no modelo disposto
no Anexo IV da referida IN.

9.3.3. As entidades beneficentes de assisténcia social previstas nos incisos III e IV do caput do art. 4° da IN
1.234/12/RFB que atuam nas areas da saude, da educacdo e da assisténcia social deverdo apresentar,
juntamente com a declaragdo de que trata o caput do art. 6° da referida IN, o Certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social (Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de atuagdo
da entidade, na forma estabelecida pelo Decreto n° 8.242, de 23 de maio de 2014.

9.4. Caso sejam verificadas divergéncias, a Finep devolvera o documento fiscal a Contratada ou solicitara

a emissdo de novo documento fiscal, sendo admitida a carta de correcao quando cabivel.

9.5. Antes de cada pagamento a Contratada, serd verificada a regularidade da Certiddo Conjunta
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, bem como o Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de
Condenagses Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do CNJ e a Relacdo de

Inabilitados ou Relacdo de Inidoneos do TCU.

9.5.1. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.
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Havendo circunstancia que impega a liquidacao da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta corrente n.0 XXXX,
Banco XXXXXX, agéncia XXXX, cujo comprovante servira como recibo de quitacao.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicacao da seguinte formula:

EM =1Ix N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

10.1.

a)

b)

@)
d)

(6/100) I =0,00016438
I =(TX) I[=—"—
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA: ALTERAGAO
O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:
quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacdo técnica aos seus
objetivos;

quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 13.303/2016;
quando conveniente a substituicdao da garantia de execugao;

quando necessaria a modificacao do regime de execucdo do servico, em face de verificacdo técnica da

inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposigdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento, com relagdo

ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo da execucdo de servigo;

para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da Contratada e
a retribuicdao da administracdo para a justa remuneracdao do servico, objetivando a manutengdo do

equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
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previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do
ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea

econdmica extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: MATRIZ DE RISCOS

A Finep e a Contratada, tendo como premissa a obtengdo do melhor custo contratual mediante a
alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, identificam os riscos
decorrentes da relacdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais, estabelecem os

respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante do Anexo A deste Contrato.

E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na Matriz de

Riscos, como de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: REAJUSTE

Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o valor consignado neste Instrumento podera ser
reajustado, visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado, competindo a Contratada
solicitar o reajuste para analise e posterior aprovacdo da Finep, na forma apresentada nos subitens

desta clausula.

Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA/IBGE).

Para o primeiro reajuste, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data de

apresentacao da proposta.

Para os reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data de aniversario

da apresentacdo da proposta.

Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o

seguinte:
a data do aniversario da proposta;

em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para

concessao dos proximos reajustes futuras.

Os efeitos financeiros do reajuste ficardo restritos exclusivamente aos itens que o motivaram, e apenas

em relacdo a diferenca porventura existente.

Os reajustes serdao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a

prorrogagao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: NAO EXERCICIO DE DIREITOS

13.1. O atraso ou a abstencdo pela Finep do exercicio de quaisquer direitos ou faculdades que Ihe assistam
em decorréncia da lei ou do presente Contrato, bem como a eventual toleréncia com atrasos no
cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, ndo implicardo em novagao, nao podendo
ser interpretados como renlncia a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer

tempo, a critério exclusivo da Finep.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: PENALIDADES

14.1.  Pela inexecugdo total ou parcial ou atraso injustificado na execucao deste Contrato, inclusive por falha
ou fraude na execucdo do mesmo e ainda pelo descumprimento de qualquer prazo e/ou obrigacdes
estipuladas no Termo de Referéncia e neste Instrumento pela Finep, esta podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancOes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal que

couber:
a) Adverténcia.
b) Multa:

b.1) contratual: de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;

b.2) moratoria: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do Contrato, aplicavel no atraso das

providéncias requeridas pela Finep.

b.3) moratoria: de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato, observado o maximo de 2%

(dois por cento), por dia de atraso na prestacdo da garantia contratual.
o) Rescisdo.

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Finep, pelo
prazo de até 02 (dois) anos, quando tratar-se de:

d.1) falha na execugdo do Contrato;

d.2) fraude na execugdo do Contrato;

d.3) comportamento de modo inidoneo;

d.4) cometimento de fraude fiscal;

d.5) apresentacao de declaragdo ou documentacao falsa;

d.6) retardamento da execucdo do objeto; e

d.7) demais acOes que venham a comprometer a regular execugao do objeto pactuado.

14.2. A Contratada ndo incorrerd na sancdo referida nos itens b.2 e b.3 caso ocorram prorrogagGes
compensatorias formalmente concedidas pela Finep, devidas a comprovado impedimento na execugao

das obrigag0es.

14.3.  As sancOes previstas nos itens a e d poderdo ser aplicadas juntamente com a do item b, facultada a

defesa prévia da Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
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A sancgdo prevista no item d implica a imediata rescisao.

A cobranca da multa sera feita na forma da lei, podendo ser descontada da garantia, se houver, apds

regular processo administrativo.

Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Finep ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

O prazo para pagamento da multa aplicada pela Finep ndo podera ultrapassar 10 (dez) dias Uteis a

partir da intimacao da empresa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESCISAO
O presente Contrato podera ser rescindido:
por mutuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 30 (trinta) dias.
por via judicial, nos termos da legislagao.

motivadamente, sem direito a indenizagdo quando esgotado o prazo recursal, a contratada ndo realizar

0 pagamento da multa aplicada.

motivadamente, sem direito a indenizacdo, quando, respeitado o direito ao contraditorio e a ampla

defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual.

motivadamente, sem direito a indenizagdo, quando, durante a execugdo contratual, for identificado

cometimento de conduta tipificada como crime na legislacdo penal por parte da contratada.

unilateralmente, mediante comunicacdo com, no minimo, 4 (quatro) meses de antecedéncia e
pagamento de multa no valor de 2 (dois) meses, proporcional ao tempo restante do contrato apds o
cumprimento do aviso prévio, em até 15 (quinze) dias apds o ato da comunicacdo.

fica desde ja ajustado que, caso a parte venha a rescindir antecipadamente este contrato, sem
formalizar tal intencdo a outra parte conforme item acima, ou se formalizar tal intencdo mas nao
cumprir o prazo devido do item supra, pagara, no ato da rescisdo, além da multa prevista no item f, o

valor do contrato referente ao periodo ndo cumprido de aviso prévio.

No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Finep poderd reter,
cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou

estimados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: VEDACOES
E vedado & Contratada:
caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

interromper injustificadamente a execugdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

Finep, salvo nos casos previstos em lei.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTINEPOTISMO E CONDUTA ETICA

Os administradores e/ou sdcios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execucdo do servico, ndo podem possuir familiar (conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo
comissionado ou fungao de confianca na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010.

A Contratada declara ter conhecimento do Cddigo de Etica e de Conduta da Finep, que poderd ser
consultado na pagina da Finep na internet: http://www.finep.gov.br, ou requisitado ao Fiscal do

Contrato.

Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da Finep ou da legislacdo vigente
podem ser denunciados a Ouvidoria, por meio do endereco http://www.finep.gov.br/ouvidoria ou na
Avenida Republica do Chile, 330, 11° andar, Torre Oeste, Centro, CEP 20.031-170.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: VINCULAGAO DO CONTRATO E LEGISLACAO APLICAVEL

O presente contrato fundamenta-se na Lei n° 13.303/2016 e no Regulamento de Compras,
ContratagGes e Contratos Administrativos da Finep e aos casos omissos as disposigdes do Cddigo Civil
Brasileiro e demais normas aplicaveis, e vincula-se ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico n.°

22/2018, bem como a proposta da Contratada.

CLAUSULA DECIMA NONA: FORO

Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda do presente
Contrato que ndo puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo

foro de sua sede.

Este contrato foi elaborado com base na minuta aprovada por XXXXXXXX, advogado da Finep, quando da

elaboracao do Edital.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e

forma para um sé efeito, juntamente com as testemunhas abaixo.

Local e data

Pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep:

[Autoridade competente] [Autoridade competente]
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. V . MINISTERIO DA
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Pela CONTRATADA:
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:
End.: End.:
CI: CIL:
CPF: CPF:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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. V . MINISTERIO DA
Fmep CIENCIA, TECNOLOGIA, GOVERNO
B e INOVACOES E COMUNICACOES FEDERAL

ANEXO A

MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratacdo e Selecdo do Fornecedor
( X)) Gestao do Contrato
Probabilidade: (X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ‘ (X)Baixa ( )Média ( )Alta
Id Dano
1. Efetuar a contratacdo do estagidrio em prazo superior ao previsto no Termo de
Referéncia.
Id Acao Preventiva | Responsavel
1. Ao encaminhar o candidato para contratacdo, enfatizar com a contratada a necessidade
de cumprimento do prazo sob pena de ocorréncia de penalidade.
Id Acao de Contingéncia | Responsavel
1. Aplicacdo da penalidade
Probabilidade: (X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: | ()Baixa ( )Média (X)Alta
Id Dano
1. Suspender ou interromper os servicos contratados
Id Acdo Preventiva | Responsavel
1. Realizar uma fiscalizacio eficiente para a boa execucio do contrato
Id Acao de Contingéncia | Responsavel
1. Aplicacdo de penalidade

RESPONSAVEL/ RESPONSAVEIS

Responsavel/ Responsaveis
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