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Financiadora de Estudos e Projetos — Finep

Instrumento Contratual Codigo N°:

20.25.0864.00

CONTRATO ENTRE A FINANCIADORA DE ESTUDOS E
PROJETOS - FINEP E QUINTESSENCIA PESQUISA E
TEXTO LTDA

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep, empresa publica federal, vinculada ao Ministério de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdao — MCTI, com sede em Brasilia/DF, e servigos nesta cidade, a Praia do Flamengo, 200, 1°
andar, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no C.N.P.]. sob 0 n.° 33.749.086/0001-09, doravante denominada
Finep e Quintesséncia Pesquisa e Texto Ltda, com sede em Sdo Paulo na Rua Nilo, n.° 74, inscrita no
C.N.P.J. sob 0 n.© 24.426.080/0001-00, doravante denominada Contratada, por seus representantes legais, ao
final identificados, firmam o presente Contrato nos termos da legislagdo vigente — Lei n® 13.303, de 30 de junho
de 2016 e no Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016 e na legislagdo civil, com base na homologagao
registrada no processo FP-ADM-2024/03900, relativa a Licitacdo Modo de Disputa Fechado n°® 01/2025 e
de acordo com as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. Servico de consultoria técnica especializada para elaboracdo de proposta de projeto para criacdo Centro

de Memodria Institucional da Finep.

CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACOES

2.1. O objeto deste instrumento obedecera rigorosamente as Especificacdes da Finep constantes do Termo
de Referéncia do Edital de LICITA(;Z\O MODO DE DISPUTA FECHADO n° 01/2025 e da Proposta
de Precos de 02 de Dezembro de 2025 da Contratada, no que nao colidir com o presente instrumento,
constituindo estes, anexos a este Contrato.

2.1.1. O objeto serad executado no regime de empreitada por preco global.

2.1.2. Qualquer alteracao que se demonstre necessaria durante a execucao deste Contrato devera ser

previamente aprovada pela Finep, por escrito.

CLAUSULA TERCEIRA: VALOR

3.1. O valor total deste contrato é de até R$ 214.279,15 (duzentos e catorze mil duzentos e setenta e nove

reais e quinze centavos), conforme tabela abaixo:
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Item Valor Total (R$)

Etapa Produto

1 - Planejamento inicial

P1: Plano de Trabalho validado R$ 52.126,50

2 - Analise do ambiente P2: Relatdrio de diagndstico R$ 57.899,65

P3: Plano de Acao Finep

3 - Desenvolvimento da ) . L. R$ 86.877,50
proposta de projeto do Ei‘:].eProposta de projeto do Centro de Memoria
Centro P
4 - Documentacio P5: Minuta(s) de ETP(s) R$ 17.375,50
complementar P6: Minutas(s) de TR(s)
P7: Mapa(s) de Prego
Valor Global R$ 214.279,15
3.2. Estdo incluidos no preco acima o lucro e todos os custos necessarios que venham incidir a perfeita

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

execucao do objeto deste Contrato, inclusive despesas com fretes, transportes, embalagens, taxas,
impostos diretos e indiretos, obrigagoes tributarias, inclusive o ISS, trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e financeiras de qualquer natureza, e quaisquer seguros incidentes ou que venham a incidir

a prestagdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA: PRAZO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a contar de 05/01/2026, prorrogaveis até o

limite de 5 (cinco) anos.

Até 120 (cento e vinte) dias antes do término de cada periodo de vigéncia contratual, cabe a Contratada
comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, o seu propdsito de ndo renovar a vigéncia ou prorrogar o

prazo do contrato.

Caso a Contratada se recuse a celebrar aditivo contratual tendo antes manifestado sua intencao de
renovar ou prorrogar o Contrato ou deixado de comunicar a Finep, nos termos da Clausula acima, ficara
sujeito as sangdes previstas na Clausula de SANCOES ADMINISTRATIVAS deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA: GARANTIA DA EXECUCAO

Sera apresentada garantia de execugdo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do
contrato, equivalente ao montante de R$ 10.713,95 (dez mil setecentos e treze reais e noventa e cinco

centavos).
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5.2. A garantia tera validade durante a execugdo do contrato e 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, sendo-lhe devolvida apds a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos termos

contratuais, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, em uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta corrente
n° 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09;

b) Seguro-garantia;
c) Fianca bancaria.
5.3. A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,

a critério da Finep, contados da data de inicio da vigéncia contratual.

5.3.1. Ainobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

5.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Finep a:

a) promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas obrigagOes; ou

b) reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos a contratada até que a garantia seja
apresentada.

5.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados a Finep decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

C) multas moratdrias e compensatdrias aplicadas pela Finep a Contratada; e

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela Contratada,

quando couber.

5.4.1. A garantia deve ter cobertura ampla, ndo se admitindo qualquer ressalva ndo prevista expressamente

no contrato.
5.5. O depdsito de garantia da execugdo contratual devera obedecer ao seguinte:

a) A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia devera ter prazo de validade que abranja todo
prazo de execucao do Contrato mais os 3 (trés) meses subsequentes e devera ser acompanhada por

documentos que atestem o poder de representagdo do signatario da apdlice;

a.l) A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item

5.4, observada a legislagdo que rege a matéria;

b) Se a garantia ofertada for a fianca bancaria, devera o banco fiador renunciar expressamente ao beneficio
de ordem e se obrigar em solidariedade, nos termos dos artigos 827 e 838 do Cddigo Civil em vigor. A
carta de fianga devera ser acompanhada por documento que ateste o poder de representagdo de seu

signatario.
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b.1) Ndo serdo aceitas, como garantia do presente instrumento, cartas de fianga bancaria que ndo
correspondam ao instrumento de fianga bancaria, emitida por banco ou instituicao financeira autorizada

a operar pelo Banco Central do Brasil.

5.6. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigacdao
vinculada a este ajuste, incluida a indenizacdo a terceiros, a Contratada devera proceder a respectiva
reposicao, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificacao da

Finep.

5.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
readequada ou renovada nas mesmas condigOes.

5.8. Sera considerada extinta a garantia:

5.8.1. Com o término da vigéncia da apolice, devolugdo da carta fianga ou devolucdo da caugdo depositada;

5.8.2. No prazo de 3 (trés) meses apos o término da vigéncia do contrato, caso a Contratante ndo comunique

a ocorréncia de sinistros.

5.9. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base no Indice

Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE acumulado do periodo.

CLAUSULA SEXTA: OBRIGAGCOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigacdes da Contratada, além de todas as condicdes previstas também no Termo de Referéncia,
no Edital da Licitacdo e leis vigentes, respeitando-se a especificidade do servico ora contratado:

a) obter todas as licencas e autorizacdes necessarias a execucao dos servicos contratados, pagando os

emolumentos prescritos por lei, quando for o caso;

b) designar encarregado responsavel para representa-la na execucao do Contrato, que devera ser o

elemento de contato entre a Contratada e a Finep;

b.1) cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com o fiscal do contrato designado

pela Finep, adotando as providéncias requeridas relativas a execucdo dos servigos pelos empregados;

C) utilizar pessoal selecionado e de comprovada competéncia técnica e bom comportamento, que devera
obedecer as normas internas da Finep, mormente ao que se refere as normas de ética, segurancga e

saude;

d) afastar ou substituir, a seu critério ou por recomendacdo da Finep, qualquer empregado que,
comprovadamente, causar embarago a boa execucao deste Contrato, por ineficiéncia, ma conduta em

relagdo aos dirigentes, empregados da Finep ou terceiros;

€) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou de materiais empregados,

e responder por danos causados diretamente a terceiros ou a Finep;



GOVERNO DO

. V MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA
INOVAGAO E PESQUISA E INOVAGEO - -

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

f) arcar com as despesas decorrentes de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, tais
como seguros de acidentes, indenizacoes, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes, crachas e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico ou em Convencdo Coletiva
resultantes da execucao do Contrato;

g) prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela Finep, respeitados os casos de

complexidade para os quais se fixardo prazos especificos;

h) manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacao exigidas para celebracdo do presente instrumento, inclusive a
auséncia dos impedimentos previstos no Art. 38 da Lei 13.303/2016, devendo comunicar a Finep a

superveniéncia de fato impeditivo da manutengdo dessas condicoes;

i) observar as normas condominiais e da Finep na execucdo dos servicos e na circulacdo e permanéncia
no prédio;
j) observar que os dados bancarios, informados na Declaracdo de Endereco Eletronico e Dados Bancarios

— Anexo III do Edital, devem estar vinculados ao seu CNPJ g, na hipotese de alteragcao dos mesmos, a
Finep devera ser oficialmente informada, respeitando-se, no entanto, que a conta corrente deve estar

em nome da Contratada;

k) responsabilizar-se pela divulgacdo de qualquer informagdo sobre a Finep e os projetos por esta
financiados que seus empregados venham a ter acesso, direta, indireta ou mesmo acidentalmente, em

virtude do servigo prestado;

1) responsabilizar-se pela perfeita execugdo deste Contrato, obrigando-se a executa-lo com a observancia
de todas as normas legais, regulamentares, técnicas e éticas que envolvam execucdo, realizacdo e

aquisicao de bens e servigos inerentes a0 mesmo;

m) providenciar, perante a Receita Federal do Brasil - RFB, comprovando a Finep, sua exclusao obrigatéria
do Simples, no prazo estipulado pelo artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006, se a Contratada,

quando optante do Simples:

m.1) extrapolar o limite de receita bruta anual previsto no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, ao
longo da vigéncia deste Contrato; ou

m.2)  enquadrar-se em alguma das situagdes previstas no artigo 17 da Lei Complementar n® 123/2006.

n) abster-se da pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, bem como
contra principios da Administragao Publica ou contra os compromissos internacionais assumidos pelo
Brasil, especialmente os dispostos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo), nao
oferecendo, dando ou se comprometendo a dar a quem quer que seja, ou aceitando ou se
comprometendo a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensacado, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam

da mesma forma;
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0) manter a integridade nas relagGes publico-privadas, agindo de boa-fé e de acordo com os principios da

moralidade administrativa e da impessoalidade, além de pautar sua conduta por preceitos éticos;

p) considerar em suas praticas de gestdo a adogao de medidas de integridade, assim consideradas aquelas

voltadas a prevencgdo, deteccdo e remediacdo da ocorréncia de fraudes e atos de corrupgdo;

q) respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de Etica, Conduta e Integridade da Finep,
que se encontra disponivel na pagina da Finep na internet (http://www.finep.gov.br), assim como

atentar para demais orientagdes de integridade disponibilizadas pela Finep;

r) ndo adotar, ndo incentivar e repudiar condutas que gerem inconformidades com a legislagdo aplicavel
as empresas publicas, em especial a Lei n® 12.527/2011, a Lei n® 12.813/2013, a Lei n® 12.846/2013 e
a Lei n°® 13.303/2016;

S) nao subcontratar, total ou parcialmente, outra empresa para a execugao dos servigos referentes ao

objeto deste Contrato, salvo para transporte de materiais.
6.2. Sdo obrigacoes da Finep:

a) efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento desde que

cumpridas todas as formalidades e exigéncias deste instrumento;

b) designar fiscal, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, sendo o elemento

de ligagdo entre as partes;

C) comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA: ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por

representante da Finep devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

7.1.1. A atestacao de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao representante da Finep designado

para a fiscalizacdo do contrato.

7.1.2. O exercicio da fiscalizagdo pela Finep, indicado no subitem anterior ndo excluird nem reduzird as

responsabilidades da Contratada.
7.2. A Finep fica desde ja assegurado o direito de:

a) solicitar a Contratada o afastamento ou a substituicdo de qualquer de seus empregados ou de
prepostos, por ineficiéncia, incompeténcia, ma conduta em relagao aos dirigentes, empregados da Finep

ou terceiros;
b) determinar o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

C) rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade ou ndo especificado, exigindo sua substituicdo ou

corregdo imediatas;

d) impugnar todo e qualquer servico feito em desacordo com as especificagdes, normas regulamentares,

legais e contratuais; e
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GOVERNO DO

. V MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA
INOVAGAO E PESQUISA E INOVAGEO ‘ -

e)

8.1.

a)

b)

8.1.1.

8.1.2.

8.2.

8.3.

a)
b)

9.1.

9.2.

9.2.1.

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

ordenar a suspensdo da execugdo do objeto ora contratado, sem prejuizo das penalidades a que ficar
sujeita a Contratada e sem que esta tenha direito a indenizacdo, caso, dentro de 48 (quarenta e oito)
horas a contar da entrega da notificacdo correspondente, ndo seja atendida qualquer reclamagdo por
falha ou incorrecdao na execucao do objeto.

CLAUSULA OITAVA: RECEBIMENTO

O objeto sera recebido parcialmente, quando do recebimento do documento fiscal. Quando verificada a

necessidade de ajustes, correcGes e/ou substituicdes, o seguinte procedimento sera adotado:

a Contratada sera convocada a efetua-los, as suas expensas, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data de convocagdo. A concessao de prazo para ajustes, corregdes e/ou substituicdes ndo impede a

instauracdo de procedimento punitivo para aplicacdo de penalidade;

na ndo realizacdo dos ajustes e/ou as substituicdes solicitadas, o objeto sera rejeitado, total ou
parcialmente, podendo ser instaurado procedimento de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagao

das demais penalidades.

O tempo para a correcdo concedido pela Finep relativo a clausula 8.1.a deve ser computado no prazo
de execugdo de etapa, parcela ou do contrato, para efeito de configuracdo da mora e suas

cominagoes.
Realizada a corregdo pela contratada, abrem-se novamente os prazos para os recebimentos.

A partir do recebimento parcial, a Finep efetuara a verificacdo do atendimento das especificagdes,
condigBes e obrigacOes previstas neste Contrato e em seus Anexos, para, entdo, receber definitivamente

0 objeto.
O recebimento definitivo:
constitui condigdo indispensavel para o pagamento do valor ajustado; e

nao exclui a responsabilidade da Contratada por vicios revelados posteriormente ou pela garantia dos

materiais ou equipamentos entregues, bem como pelo servigo prestado.

CLAUSULA NONA: CONDIGOES DE PAGAMENTO

A Finep realizara o pagamento a Contratada, na forma e no prazo estipulados no item 9.3 desta

Clausula, respeitado o valor do contrato disposto na Clausula Terceira.

Para efeito de cobranca de valores contratuais, a Contratada devera emitir Nota Fiscal em nome da
Finep Rio de Janeiro, CNPJ n° 33.749.086/0002-90, encaminhando-a com a discriminagdao das

importancias devidas e o detalhamento do objeto executado.

Nos estados onde ja estejam implantadas a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, esta sera obrigatéria, para a
finalidade de que dispde o subitem 9.2, acima.
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9.3. Uma vez recebida a nota fiscal, acompanhada, se for o caso, de documentos acessorios, a Finep
verificara se ha alguma divergéncia com relagdo ao servico prestado, erro ou rasura, adotando as
medidas necessarias para a solucdo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para

pagamento.

9.3.1. Constatado o cumprimento das obrigacGes assumidas, efetuard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados apds o ateste da prestacdao do servico pela Finep, para o qual serd observado o

cumprimento do disposto no Termo de Referéncia.

9.3.2. A Finep fica obrigada a efetuar as retengdes na fonte do Imposto de Renda, da CSLL, da COFINS e da
contribuicdo para o PIS/PASEP a que se refere o art. 34 da Lei n°® 10.833/03, regulado pela Instrucdo
Normativa n® 1.234/12/RFB e suas alteracdes e do ISS na forma da legislagdo pertinente e ainda as

retencOes previdenciarias obrigatorias na forma da Lei, quando for o caso.

9.3.3. Fica a Contratada ciente da obrigatoriedade de apresentacdao da Declaracao de Opgao pelo Simples,
quando assim couber, obedecendo ao disposto na Instrugdo Normativa n® 1.234/12/RFB e suas
alteragGes. A Declaracdo devera ser apresentada no ato da entrega da Nota Fiscal, no modelo disposto

no Anexo IV da referida IN.

9.3.4. As entidades beneficentes de assisténcia social previstas nos incisos III e IV do caput do art. 4° da IN
1.234/12/RFB que atuam nas areas da salde, da educacdo e da assisténcia social deverdo apresentar,
juntamente com a declaracao de que trata o caput do art. 6° da referida IN, o Certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social (Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de atuagao

da entidade, na forma estabelecida pelo Decreto n° 8.242, de 23 de maio de 2014.

9.4. Caso sejam verificadas divergéncias, a Finep comunicara a Contratada, solicitando a emissdo de novo

documento fiscal, sendo admitida a carta de correcdo quando cabivel.

9.5. Antes de cada pagamento a Contratada, sera verificada a regularidade da Certiddo Conjunta Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, bem como o Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do CNJ e a Relacao de Inabilitados ou Relagdao de Inidéneos do TCU, podendo a
verificacdo ser ampliada para outros cadastros se necessaria para identificacdo de impedimentos de
contratagdo com a Finep.

9.5.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante. Em nao
havendo a regularizagdo da situacao, a Finep podera rescindir o contrato unilateralmente, sem direito
de indenizagdo a Contratada.

9.5.2. Havendo circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-

a apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8
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9.6. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria com depdsito na conta corrente indicada pela
Contratada, cujo comprovante servira como recibo de quitagdo.

9.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1 =0,00016438
I=(TX) [=—""
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA: ALTERAGAO

10.1. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao técnica aos seus
objetivos;
b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 13.303/2016;
C) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

d) quando necessaria a modificacao do regime de execucdo do servigo, em face de verificagdo técnica da

inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

€) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagdo ao

cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo da execugao do objeto contratado;

f) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da Contratada e
a retribuicdo da Finep para a justa remuneragao do objeto contratado, objetivando a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado,
ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica

extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: MATRIZ DE RISCOS
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11.1. A Finep e a Contratada, tendo como premissa a obtencdo do melhor custo contratual mediante a
alocacdo do risco a parte com maior capacidade para geri-lo e absorvé-lo, identificam os riscos
decorrentes da relacdo contratual e, sem prejuizo de outras previsdes contratuais, estabelecem os

respectivos responsaveis na Matriz de Riscos constante do Anexo A deste Contrato.

11.1.1. E vedada a celebraco de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na Matriz de Riscos,

como de responsabilidade da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: REAJUSTE

12.1. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o valor consignado neste Instrumento podera ser
reajustado, visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, competindo a Contratada
solicitar o reajuste para andlise e posterior aprovacdo da Finep, na forma apresentada nos subitens
desta clausula.

12.1.1. Os precos serdo reajustados de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA/IBGE.

12.2.  Para o primeiro reajuste, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data de

apresentacao da proposta.

12.2.1. Para os reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data de aniversario

da apresentacdo da proposta.

12.3.  Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o

seguinte:
a) a data do aniversario da proposta;
b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para

concessdo dos proximos reajustes futuras.

12.4.  Os efeitos financeiros do reajuste ficardo restritos exclusivamente aos itens que o motivaram e apenas

em relagdo a diferenga porventura existente.

12.5. Os reajustes serao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a

prorrogacao contratual, caso em que poderdo ser formalizados por aditamento ao contrato.

12.6.  Se, na data da prorrogacdo da vigéncia contratual, ainda ndo tiver sido divulgada a variacdo do indice
de reajuste, o termo aditivo de prorrogacao de prazo devera conter clausula que resguarde o direito ao
futuro reajuste, sob pena de preclusdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: NAO EXERCICIO DE DIREITOS

13.1. O atraso ou a abstengdo pela Finep do exercicio de quaisquer direitos ou faculdades que Ihe assistam
em decorréncia da lei ou do presente Contrato, bem como a eventual tolerancia com atrasos no

cumprimento das obrigagOes assumidas pela Contratada, ndo implicardo novacao, nao podendo ser

10
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interpretados como rendncia a tais direitos ou faculdades, que poderdo ser exercidos, a qualquer tempo,

a critério exclusivo da Finep.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: PENALIDADES

14.1.  Pela inexecucdo total ou parcial ou atraso injustificado na execucdo deste Contrato, inclusive por falha
ou fraude na sua execucao e ainda pelo descumprimento de qualquer prazo e/ou obrigagdes estipuladas
no Termo de Referéncia e neste Instrumento a Finep podera, garantida a prévia defesa, aplicar a

Contratada as seguintes sangoes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal que couber:
a) Adverténcia.
b) Multa:
b.1) contratual: de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;

b.2) moratoria: de até 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do Contrato, aplicavel no atraso das

providéncias requeridas pela Finep.

b.3) moratdria: de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato, observado o maximo de 2%

(dois por cento), por dia de atraso na prestacao da garantia contratual.

C) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Finep, pelo prazo

de até 2 (dois) anos, quando tratar-se de:
c.l) falha na execugao do Contrato;
c.2) fraude na execugdo do Contrato;
c.3) comportamento de modo inidéneo;
c4) cometimento de fraude fiscal;
c.5) apresentagao de declaracdo ou documentacao falsa;
c.6) retardamento da execucao do objeto; e
c.7) demais agdes que venham a comprometer a regular execucdo do objeto pactuado.

14.2. A Contratada ndo incorrerda na sancao referida nos itens b.2 e b.3 caso ocorram prorrogacoes
compensatorias formalmente concedidas pela Finep, devidas a comprovado impedimento na execugao

das obrigacdes.

14.3.  As sangOes previstas nos itens a e c poderdo ser aplicadas juntamente com a do item b, facultada a

defesa prévia da Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
14.4. A sangdo prevista no item c implica a imediata rescisao.

14.5. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo & multa, ressarcimentos e

indenizagdes, sempre observado o contraditdrio e a ampla defesa.

11
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14.6.3.

14.7.

15.1.

a)

b)

o)

d)

e)

15.1.1.

15.2.
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A multa pode ser descontada da garantia, dos pagamentos devidos a contratada em razdo de eventual
outro contrato havido entre a Finep e a Contratada, aplicando-se a compensacao prevista nos Artigos

368 e seguintes do Cddigo Civil.

Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
Contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela

Finep ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

O prazo para pagamento da multa aplicada pela Finep ndo podera ultrapassar 10 (dez) dias Uteis a partir

da intimacdo da empresa.

Acaso a multa ndo cubra os prejuizos causados pela contratada, a Finep pode exigir indenizacdo
suplementar, valendo a multa como minimo de indenizagdo, na forma do preceituado no paragrafo Unico
do Artigo 416 do Cddigo Civil.

A aplicagao de sangdo administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o infrator da obrigagao de corrigir

as irregularidades que deram origem a sancdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESCISAO
O presente Contrato podera ser rescindido:

por mutuo acordo entre as partes, mediante aviso prévio por escrito de 90 (noventa) dias ou prazo

menor a ser negociado pelas partes a época da rescisao.
por via judicial, nos termos da legislagao.

motivadamente, sem direito a indenizagdo quando esgotado o prazo recursal, a contratada ndo realizar

0 pagamento da multa aplicada.

motivadamente, sem direito a indenizagdo, quando, respeitado o direito ao contraditério e a ampla

defesa, for caracterizado o inadimplemento contratual.

motivadamente, sem direito a indenizagdo, quando, durante a execugdo contratual, for identificado

cometimento de conduta tipificada como crime na legislacao penal por parte da contratada.
quando ndo cumprido o Instrumento de Medicao de Resultado anexado ao Termo de Referéncia.

No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Finep podera reter, cautelarmente,

os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

A ndo manutencao das condi¢bes de habilitagdo pela contratada pode dar ensejo a rescisdo contratual,

sem prejuizo das sangGes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: VEDACOES

12



GOVERNO DO

. V MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA
INOVAGAO E PESQUISA E INOVAGEO - -

16.1.
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b)

17.1.

17.2.

17.3.

18.1.

18.1.1.

a)

b)

18.2.

18.2.1.
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E vedado & Contratada:
caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operacao financeira;

interromper injustificadamente a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

Finep, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTINEPOTISMO E CONDUTA ETICA

Os administradores e/ou socios dirigentes, bem como as pessoas que compdem o quadro técnico
empregado na execugdo do servico, ndo podem possuir familiar (conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) detentor de cargo

comissionado ou fungdo de confianca na Finep, em atendimento ao Decreto 7.203/2010.

A Contratada declara ter conhecimento do Cddigo de Etica e de Conduta da Finep, que poderd ser

consultado na pagina da Finep na internet: http://www.finep.gov.br, ou requisitado ao Fiscal do Contrato.

Eventuais irregularidades ou descumprimentos das normas internas da Finep ou da legislagdo vigente
podem ser denunciados a Ouvidoria, por meio do endereco http://www.finep.gov.br/ouvidoria ou na Praia
do Flamengo, 200, Flamengo, Rio de Janeiro/RJ], CEP 22.210-901.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PROTEGCAO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais eventualmente coletados pelas Partes, de sua titularidade ou de titularidade de seus
respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, deverdo ser tratados de acordo com a Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 ("LGPD"), devendo as Partes ainda: (i) observar os principios elencados no art. 6°
da LGPD; (ii) tomar as providéncias cabiveis decorrentes das obrigagdes e responsabilidades previstas pela
LGPD; e (iii) adotar as medidas de seguranca, técnicas, administrativas e organizacionais apropriadas para
proteger os dados coletados, de modo que sejam armazenados de forma segura e conforme as melhores

praticas de mercado e em estrito cumprimento a LGPD.
Para fins de aplicagdo desta clausula, conceitua-se:

dado pessoal como a informacao relacionada a pessoa fisica identificada ou identificavel, inclusive o dado
pessoal sensivel, tal como definido na LGPD;

colaboradores como toda e qualquer pessoa fisica que possua vinculo de qualquer natureza com quaisquer
das partes, inclusive por interposta pessoa, tais como, mas ndo se limitando a empregados, estagiarios,
prestadores de servigos, consultores, ocupantes de cargo de confianga, integrantes da equipe executora

do projeto, administradores, representantes legais, fornecedores, parceiros e clientes.

A coleta de dados pessoais serd realizada mediante requisigdo da Finep, responsabilizando-se a Parte

requerida por obter o consentimento dos titulares, salvo nos casos de dispensa de consentimento.

Cabera a Parte, que disponibilizar a Finep dados pessoais, cientificar o titular destes dados sobre o
compartilhamento e informa-lo da existéncia do Aviso de Privacidade disponivel no enderego eletronico

13


http://www.finep.gov.br/
http://www.finep.gov.br/ouvidoria

GOVERNO DO

. V MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA
INOVAGAO E PESQUISA E INOVAGEO ‘ -

18.3.

a)

b)

o)
d)

e)

9)

18.4.

a)

b)

c)

d)

e)

18.5.

a)

b)

d)

18.6.
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http://www.finep.gov.br/menulicitcontr, como fonte de informagdes acerca dos tratamentos de tais dados

realizados pela Finep.

Poderdo ser coletados, dentre outros, os seguintes dados pessoais:

informagGes de identificacdo (tais como nome completo, nimero de inscricdo no CPF, filiacdo, estado
civil);

informag0es relativas a vinculo profissional (tais como registros em CTPS, contrato civil, contracheques,
registros nos 6rgaos competentes);

localizacao geografica (por exemplo, endereco completo);

contato (tais como nimero de telefone e e-mail);

detalhes de sua relagdo juridica com a Contratada, como participacdo acionaria, montante e forma de

investimento etc.;

detalhes de sua relagdo juridica com outras sociedades, desde que tenha, ou possa vir a ter, implicacdo

direta ou indireta com o objeto deste Contrato;
imagem e voz, além de outros dados biométricos.

Os dados coletados poderdo ser tratados para as seguintes finalidades, sem prejuizo de outros tratamentos
devidamente fundamentados na LGPD:

designios da Administracdo Publica, incluindo politicas publicas e a persecugao do interesse publico, com
o objetivo, também, da execugao de competéncias e atribuicdes legais;

competéncias que envolvam o poder da Administragao Publica;

atividades referentes ao procedimento de analise, aprovacao, formalizacdo, acompanhamento e execucao

deste Contrato;

atendimento de demandas externas por informacdes, tais como Ouvidoria, Servico de Informacdo ao

Cidadao (SIC) e drgdos de controle, observadas as hipdteses de confidencialidade; e

identificacao de denunciado ou reclamante inserido em demanda enviada a Finep observadas as hipdteses

de confidencialidade.

Sem prejuizo de outras hipéteses legais ou regulamentares e da consecugao dos objetivos do presente
Contrato, os dados pessoais coletados poderao ser compartilhados:

caso solicitados, com entidades e 6rgdos de controle, tais como Tribunal de Contas da Unido, Controladoria

Geral da Unido, Ministério Plblico Federal e Policia Federal;
caso solicitados, com entes e/ou entidades do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario;
para exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral; e

caso haja o dever de praticar atos publicos com vistas a realizagdo da finalidade perseguida pela

Administracdo Publica.

A Finep podera tratar os dados pessoais, conforme autorizado pela legislacdo:
14
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a)
b)

o)

d)

e)

9)

h)
18.6.1.

a)

b)

18.7.

18.7.1.

18.7.2.

18.7.3.
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mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria;

para execucdo de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos,

convénios ou Contratos congéneres;

para a realizacdo de estudos por érgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagdo dos

dados pessoais;

quando necessario para a execugao de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato

do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral, esse ultimo nos termos
da Lei n© 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

quando necessario para atender aos interesses legitimos da Finep ou de terceiro, exceto no caso de
prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protegao dos dados pessoais; ou

para a protecdo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacdo pertinente.
A Finep podera tratar dados pessoais sensiveis, conforme autorizado pela legislagdo:

quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada, para finalidades

especificas; ou

sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipdteses em que for indispensavel para: (i)
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pela Finep; (ii) tratamento compartilhado de dados
necessarios a execucdo, pela administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos; (iii) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este GUltimo nos termos da Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de

Arbitragem).

Os tipos de dados coletados, assim como as hipéteses de tratamento e compartilhamento e a base legal
utilizada, poderao ser modificados pela Finep a qualquer tempo, em virtude de alteracGes na legislacdo ou
nos servigos, em decorréncia da utilizagdo de novas ferramentas tecnoldgicas ou, ainda, sempre que, a
exclusivo critério da Finep, tais alteragbes se facam necessarias, garantindo-se ao titular dos dados

pessoais o direito de informagdo sobre essa(s) alteragdo(des) e o resguardo de seus direitos fundamentais.

O dever de informagao mencionado no item acima sera cumprido através da atualizacdo constante do
Aviso de Privacidade, documento disponivel aos titulares dos dados coletados, no enderego eletrénico

http://www.finep.gov.br/menulicitcontr.

As Partes obrigam-se a acompanhar as modificagdes implementadas pelo Aviso de Privacidade e a informar
0S seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que possuam dados pessoais coletados ou sejam

responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito deste Contrato.

As Partes se cientificam, no caso de serem titulares dos dados pessoais, e se obrigam a comunicar os seus
respectivos acionistas/quotistas e colaboradores, no caso em que eles forem titulares de dados pessoais
disponibilizados a outra Parte, de seus direitos abaixo transcritos:
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a) confirmagdo da existéncia de tratamento dos seus dados pessoais pela Finep;

b) acesso aos seus dados pessoais;

C) correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em

desconformidade com o disposto na legislacdo em vigor;

€) portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicao expressa, de

acordo com a regulamentacao em vigor da ANPD, observados os segredos comercial e industrial;

f) eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nos casos de cumprimento

de obrigacdo legal ou regulatéria pela Finep ou demais hipdteses previstas na legislacdo;

g) informagdo acerca das entidades publicas e privadas com as quais a Finep realizou uso compartilhado de
dados;

h) revogacdo do consentimento concedido para o tratamento dos seus dados pessoais, quando aplicavel;

i) oposicao a determinado tratamento de seus dados; e

j) reclamacdo em face do controlador de dados junto a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD)

e a demais 6rgdos ou entes responsaveis.

18.8.  As Partes dardao conhecimento formal aos seus respectivos acionistas/quotistas e colaboradores que
possuam dados pessoais coletados ou sejam responsaveis pelo tratamento de dados pessoais no ambito
deste Contrato, das obrigacbes e condigdes acordadas nesta Clausula, cujos principios deverdo ser

aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais referentes a este Contrato.

18.9.  As Partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagGes referentes ao exercicio dos direitos dos
titulares dos dados pessoais, previstos na LGPD e no atendimento de requisicdes e determinagdes do
Poder Judiciario, Ministério Publico, Autoridade Nacional de Protecao de Dados e 6rgaos ou entidades de

controle administrativo.

18.10. Na ocorréncia de qualquer incidente que implique violagcdo ou risco de violagdo de dados pessoais, as
Partes comunicardo umas as outras, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da ciéncia do

incidente, para que possam adotar as providéncias devidas.

18.11. As informagbes acerca do Encarregado da LGPD na Finep estao  disponiveis
em: http://www.finep.gov.br/fale-conosco , se¢do LGPD-Encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

18.12. A Finep mantera os dados pessoais coletados pelo tempo necessario ao cumprimento de suas obrigacdes
legais, regulatdrias e contratuais, bem como para resguardar e exercer seus direitos, assegurando-se aos
titulares dos dados pessoais o direito de eliminagdo apds esse periodo e os direitos de alteragdo e correcdo
dentro do prazo legal estabelecido pelo érgdo regulador correspondente.

18.13. A Finep possui direito de regresso em face das demais Partes deste Contrato, em razdo de eventuais danos
causados pelo descumprimento das responsabilidades e obrigagdes previstas neste Contrato e na Lei Geral

de Protegdo de Dados Pessoais.

16


http://www.finep.gov.br/fale-conosco

GOVERNO DO

. V MINISTERIO DA
Flnep CIENCIA, TECNOLOGIA
INOVAGAO E PESQUISA E INOVAGEO ‘ -

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

18.14. Em nenhuma hipdtese, a Finep comercializara dados pessoais.

CLAUSULA DECIMA NONA: VINCULAGAO DO CONTRATO E LEGISLACAO APLICAVEL

19.1. O presente contrato fundamenta-se na Lei n® 13.303/2016 e no Regulamento de Licitagdes, Contratacdes
e Contratos Administrativos da Finep e aos casos omissos as disposicbes do Cddigo Civil Brasileiro e
demais normas aplicaveis, e vincula-se ao Edital e anexos da Licitacdo, bem como a proposta da
Contratada.

CLAUSULA VIGESIMA: FORO

20.1.  Fica eleito o foro da cidade do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriunda do presente
Contrato que nao puder ser resolvida de comum acordo entre as partes, podendo a Finep optar pelo
foro de sua sede.

Este contrato foi elaborado com base na minuta aprovada pela Assessoria Juridica da Finep.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento, juntamente com as testemunhas

abaixo.

Pela Financiadora de Estudos e Projetos — Finep:

JANAINA PREVOT NASCIMENTO
26/12/2025

Assinado com certificado digital

Financiadora de Estudos e Projetos - Finep

Pela CONTRATADA:

[10552621803] Elida Gagete
23/12/2025

Assinado com certificado digital

Quintesséncia Pesquisa e Texto

TESTEMUNHAS:

MICHELLY DE SOUZA FERRAZ
29/12/2025
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ANEXO A
MATRIZ DE RISCO
~ PROBABI- o
DESCRICAO DO GRAU DE CONSEQUENCIA DO RISCO - - ~ p
Id LIDADE DE RISCO ACAO DESCRICAO DA ACAO RESPONSAVEL
RISCO n IMPACTO CONCRETIZADO
OCORRENCIA
1 Nao inicio dos servigos Baixa Alto Alto Descontinuidade <.ja prestacao Evitar Exigir <.ja Contratada o inicio do prazo, Contratada
no prazo do servigo registrando todas as cobrangas.
Falta de alinhamento Desentendimento sobre o . . .
) . - - L " Definir claramente o escopo, os objetivos e a Finep e
entre consultoria e a Média Alto Méedio escopo, objetivos e Mitigar ] .
. . metodologia na reuniao inicial. Contratada
equipe interna metodologia adotada
Inrlzgsgsl?)g?: ((:Ij: Metodologia ineficaz ou Avaliacdo da metodologia proposta e
3 . g Baixa Alto Médio inadequada para a realidade da Evitar o s gla prop o Finep
consultoria ao contexto L adaptagao ao contexto antes da contratagao.
e instituicao
institucional
. o Resultados dos produtos da
Desconsideragao da SR . . . .
7 . . consultoria nao sao bem . Envolver a equipe Finep desde o inicio do Finep e
4 cultura organizacional na Baixo Alto Baixo - . Evitar . . ~ . ~
. aceitos ou aplicados pela projeto, realizando sessdes de integragao. Contratada
proposta do projeto . .
equipe Finep
Falta de comunicagao Duvidas e mal-entendidos que Estabelecer os canais de comunicacao claros )
. . ‘1 . . N Finep e
5 clara durante o processo Média Médio Médio atrasam a entrega ou qualidade Mitigar e frequentes, com atualizagao constante
. Contratada
de consultoria do trabalho sobre o progresso do trabalho.
Inseguranca na gestdo . Garantir clausulas de confidencialidade no .
. ~ . Risco de vazamento de - . ~ Finep e
6 da informacao e dados Média Alto Alto . o . Mitigar contrato e implementacgao de processos de
. informagoes e dados sensiveis Contratada
da Finep seguranca de dados.
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~ ~ . Acompanhar a execugdo para apontamento
Atraso na entrega das Nao execugao do objeto dep ualauer itemg uepeste'ap fora do
7 etapas da proposta de Média Alto Alto contratual nos prazos Evitar q_ d 9 ) ) . o Contratada
. planejamento, cobrando imediata agao
projeto acordados .
corretiva.
Falha na entrega de . . Monitoramento continuo da execugdo do
. . Comprometimento do projeto e " o
8 produtos conforme o Baixo Alto Baixo . ~ . Mitigar contrato; reunides regulares para Contratada
. perda de informagoes valiosas .
escopo definido acompanhar os entregaveis.
Prol to da ent d
Falta de compromisso rolengamen O. a entrega ca Estabelecer marcos claros de entrega, .
- proposta do projeto, causando N . . Finep e
9 com o prazo de entrega Médio Alto Alto . . Mitigar monitorar o progresso e ajustar quando
impactos no planejamento e ‘. Contratada
dos produtos necessario.
orgamento
Acompanhar a execugao do objeto
a i - do integral do objet . tratual ntando imediatamente
10 Nao cumprlmento do Média Alto Alto Inexecugao integral do objeto Evitar contratua ,.apo . e Contratada
prazo final contratual qualquer desvio do planejamento, e exigindo
medidas de corregdo.
Nao alocagao de pessoal
na quantidade necessaria Execucso insatisfatoria dos Apresentagao de planejamento de alocagao
11 ao bom andamento dos Médio Baixo Médio s i Evitar de pessoal com antecedéncia e controle da Contratada
. . servigos contratados ~
servigos e atendimento €Xecugao.
ao cronograma
izaca E do insatisfatori Acompanhamento ri n i
1 Atraso na regLAJIar_lzagao Baixa Baixo Baixo xecugz?o insatisfatoria dos Evitar companha g: to rlgoroso_dzis _ece55|dades Contratada
das pendéncias servigos contratados de ajuste de providéncias.
~ . - Disponibilizar gestores/analistas da Fine
Nao fornecimento de . Impossibilidade de o fornecedor - P 9 . / ~ P 3
13 . ~ . Média Alto Alto ) . Mitigar para prestarem informagoes de forma Finep
informagdes necessarias cumprir o objeto .
tempestiva.
o . Obter prioridade para a realizagao das
Nao participagao de . . . .
. - Impossibilidade de o fornecedor . atividades relacionadas ao objeto desta )
14 representantes da Finep Média Alto Alto . . Mitigar ~ . e ~ Finep
o cumprir o objeto contratagao junto a Alta Administragao e
em reunioes
gestores.
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Atraso no cumprimento Impossibilidade de a consultoria o o
. - o " Obter prioridade para a realizagao das )
15 de atividades a cargo da Média Alto Alto finalizar as etapas e entregar a Mitigar o Finep
; . atividades.
Finep proposta do projeto
Arcar com o Onus decorrente de eventual
. . equivoco no dimensionamento dos
Erro no dimensionamento Execugdo insatisfatdria dos uantitativos na proposta, complementando-
16 dos quantitativos da Média Alto Médio ¢ i Aceitar q p_ P ) P Contratada
servigos contratados 0S caso o0 previsto inicialmente em sua
proposta ~ . s
proposta nao seja satisfatdrio para o
atendimento ao objeto contratual.
17 Abandono do contrato Baixa Alto Baixo Descontinuidade <.1a prestacao Evitar Acompanhamento rlgor.oso do andamento Contratada
do servigo dos servigos.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Servicos Administrativos (DSAD).

UNIDADE REQUISITANTE: Grupo de Trabalho Centro de Memoria Finep (GT Centro de Memoria Finep).

1. DO OBJETO

1.1. Contratacgdo de servico de consultoria técnica especializada para elaboracdo de proposta de projeto para
criacdo Centro de Memodria Institucional da Finep, como atividade de divulgacdo de ativo informacional e
de bens culturais materiais e sua difusdo a sociedade, com o objetivo de promover a democratizacao de
acesso a memodria cultural e institucional da Finep e a preservacao de bens tangiveis e intangiveis de

valor historico para a C, T&lI.

1.2. Para fins desta contratacdo, a categoria ativo informacional abrange dados, informagOes e registro de
apoios da Finep a atividades de C,T&I que expressem a Finep como agente publico relevante e
destacado no fomento a inovacdo no Pais, bem como o papel relevante e estratégico do financiamento
publico como indutor do desenvolvimento nacional, por meio da inovagdo; a categoria de bens culturais
materiais congrega os acervos de livros, mapas, gravuras, manuscritos, suportes sonoros, e historias

orais dentre outros.
2. DO OBJETIVO DA CONTRATA(;T\O

2.1. A contratacdo demandada objetiva a elaboracdao de uma proposta de projeto para a implantacdao do

Centro de Memoéria Institucional da Finep através dos servigos de uma consultoria especializada.

2.2. Para criacdo e mapeamento das atividades de manutencdo e gestdo do Centro, sera necessario reunir,
organizar, conservar e produzir conteido a partir da memodria institucional da Finep, presente no seu
ativo informacional, bem como de bens culturais materiais, que se constituem em conhecimento e com

valor historico para o Sistema Nacional de Ciéncia Tecnologia e Inovacao (SNCTI).

2.3. Para fins desta contratacdo, a categoria ativo informacional abrange dados, informagdes e registro de
apoios da Finep a atividades de C,T&I que expressem a Finep como agente publico relevante e
destacado no fomento a inovagdo no Pais, bem como seu papel relevante e estratégico no financiamento
publico do SNCTI, como indutor do desenvolvimento nacional, por meio da inovagdo; a categoria de
bens culturais materiais congrega os acervos de livros, mapas, gravuras, manuscritos, suportes sonoros,

e historias orais, dentre outros.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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3.1. A empresa contratada devera elaborar uma proposta de projeto para a criacdo e gestdao do
Centro de Memoria Institucional da Finep, e a documentacdo técnica complementar para eventuais
contratages que se fizerem necessarias para a efetiva implantacdo e gestao do Centro de Memodria

Institucional da Finep, conforme indicado no item 3.11.

3.2. A proposta do projeto sera desenvolvida principalmente por meio da analise do ambiente da Finep,
considerando seus ativos informacionais e indicando qual a infraestrutura necessaria para a divulgacao

desse acervo, conforme detalhado no item 3.17.2. na Etapa 2: Analise do Ambiente.

3.3. Para fins da elaboracdo da proposta de projeto, a categoria ativo informacional abrange dados,
informagOes e registro de apoios da Finep a atividades de C,T&I que expressem a Finep como agente
publico relevante e destacado no fomento a inovagdo no Pais, bem como o papel relevante e estratégico
do financiamento publico como indutor do desenvolvimento nacional, por meio da inovacdo; a categoria
de bens culturais materiais congrega os acervos de livros, mapas, gravuras, manuscritos, suportes

sonoros, e histdrias orais dentre outros.

3.4. O Centro de Memodria Institucional da Finep devera ser concebido como um repositdrio de documentos,
registros, informagGes institucionais, histdricas e culturais, dente outras, relevantes para a Finep e para
diferentes atores da sociedade, notadamente do ambiente de C,T&I (Sistema Nacional de Ciéncia
Tecnologia e Inovagdo/SNCTI), assegurando acesso publico ao acervo, por meio de diferentes midias e
formatos, garantindo sua preservagao e acessibilidade

3.5. Para o devido dimensionamento de atividades e indicagdo dos recursos necessarios ao tratamento dos
acervos a serem considerados na proposta de projeto do Centro de Meméria Institucional da Finep sera
necessaria a realizacao de um diagnoéstico sobre a natureza e as condigoes de conservacao
dos documentos atualmente existentes na Finep e qual a infraestrutura necessaria para
extroversdo desses documentos (Analise do Ambiente). A partir da anadlise da massa documental
e das informagdes encontradas e relacionadas a memoria institucional da Finep (acervo documental,
bibliografico, fotografico, audiovisual tridimensional etc.), deverdo ser indicados quais documentos
existentes tém potencial para formar a composicao inicial do acervo da memodria institucional. Tal acervo
deve se constituir em produto inicial a ser disponibilizado. Na Analise Ambiental a empresa contratada
devera: identificar e relacionar a localizacdo (departamentos/pessoas), quantidade e os tipos de suportes
desta massa documental encontradas na Finep a partir do escopo definido para o projeto da memdria
institucional na primeira reunido entre a Contratada e a Finep; realizar analise e elaborar parecer sobre
as condicOes de conservagdo dos documentos encontrados; indicar quais os documentos tém potencial
para formar a composigdo inicial do acervo da memdria instrucional e a infraestrutura necessaria para

sua divulgacdo; elaborar relatério contendo informag0es levantadas na analise ambiental.

3.6. Deve ser observada, contudo, conduta adequada, pela equipe da Contratada, no manuseio dos acervos

a serem disponibilizados pela Finep.

3.7. A empresa contratada devera arcar com os custos decorrentes de reparo, no caso de manuseio, de

forma inadequada por seus funcionarios, dos acervos disponibilizados pela Finep.
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Considerando os recursos necessarios identificados pela empresa contratada apds a analise do ambiente
organizacional e os prazos estabelecidos para a implementagdo do Centro, a proposta de criacdao do
Centro de Memdria Institucional da Finep devera apresentar solucdes personalizadas, que atendam as
demandas, necessidades e expectativas da Finep. Nesse sentido, é fundamental que sejam realizadas
reunides entre as equipes da empresa contratada e da Finep, com o objetivo de alinhar e definir as

melhores abordagens para o projeto.

Espera-se que Centro de Memoria Institucional da Finep deva ser lancado, de forma mais abrangente,
em meados de 2026, ano em que a Finep comemorara seus 60 anos de atuagdo no SNCTI. Entretanto,
“produtos” intermediarios, para acesso a acervos especificos, deverdo ser disponibilizados a
medida que o respectivo ativo informacional esteja tratado para divulgacdo. Assum sendo, a proposta de
projeto deve contemplar atividades, e respectivos recursos necessarios, para a disponibilizacdo de
acervos em diferentes etapas da implementacao do projeto do Centro.

Os servicos a serem contratados devem, adicionalmente, contemplar a elaboracao de um Plano de
Acdo Finep, que contenha a indicacdo das atividades e/ou agbes prementes que precisariam ser
implementadas pela Finep, previamente, ou complementarmente, a implantacdo do projeto de criagcdo
Centro de Memoria Institucional da Finep, e que poderiam impedir a Finep de alcancar o objetivo
desejado, dentre as quais citam-se: proposicao de ajustes necessarios nos processos ou procedimentos
avaliados; proposicdo de novos processos ou procedimentos a serem implementados; indicacdo de
adaptagOes e/ou criacdo de novas politicas, normas, procedimentos; recomendacdes de melhorias e
adequac0Oes necessarias com especial atencao a guarda de documentos e sua disseminagdo; cronograma
geral que mostre a sequéncia de tarefas e atividades que permita o seu acompanhamento ao longo do
tempo, com a indicacdo dos prazos para a conclusao de cada tarefa ou atividade; indicacao dos recursos
necessarios para executar as atividades do Plano de Acdo, tais como orgamento, materiais e pessoal;
indicacdo de metas especificas e indicadores de desempenho para medicdo do progresso e o sucesso do
plano, incluindo a frequéncia de revisGes e a forma como as informagdes serdo coletadas e analisadas;
identificacdo de possiveis obstaculos e imprevistos que podem afetar o sucesso do Plano e sugestdo de
estratégias de contingéncia para lidar com esses riscos e para revisar e ajustar o Plano conforme

necessario.

Complementarmente ao Plano de Agdo Finep acima exposto, a Contratada devera prestar assessoria
técnica para indicar as eventuais necessidades de contratacoes de servicos especializados
relacionados a implementacgao e a gestao do Centro de Memoria Institucional da Finep, bem
como para auxiliar a Finep na elaboragdo de todos os documentos necessarios as eventuais
contratacées e execugdao dos servicos, em conformidade com o Regulamento de Licitagdes,
Contratagbes e Contratos (RLCC) vigente na Finep, e utilizagdo de modelos préprios a serem

disponibilizados, tais como:

3.11.1. Estudo Preliminar (EP): documento que integra a fase de planejamento das contratacdes publicas e

tem o objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagdo, analisar a viabilidade técnica de
implementa-la, bem como instruir o arcabouco basico para a elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico. O EP devera seguir o modelo a ser disponibilizado pela Finep.
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3.11.2. Termo de Referéncia (TR): documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o objeto e as obrigagGes contratuais
que serao assumidas pela contratada, de modo a orientar a execucdo e a fiscalizagao contratual e a
permitir a definicdo do valor estimado da futura contratacdo. Tal como o ETP, também devera

seguir o modelo da Finep.

3.11.3. Mapa de precos (MP), que apresente os valores estimados para a aquisicdao de bens e servicos em

geral para instruir processos de contratacdo publica, conforme os critérios do Artigo 35 do RLCC!.

3.12. De modo a contribuir para a internalizacdo, na Finep, de conhecimento no tema, a empresa contratada
devera propor atividades para a transferéncia de conhecimento a equipe do quadro efetivo da Finep,
visando a absorcdo de referencial conceitual, técnico e metodoldgico e capacitacdo basica sobre o tema.
A metodologia a ser utilizada para a execugdo do Plano de Trabalho devera prever a participacdo dos
profissionais da equipe da Finep envolvidos no tema, com a realizagdo de seminarios, reunides, dentre
outras, visando a conceituar os temas envolvidos e a referenciar os documentos e relatorios

instrumentais a serem apresentados e entregues.

3.13. Em até 5 (cinco) dias Uteis apds a contratacdo da empresa, sera agendada uma primeira reunido entre a
contratada e a equipe da Finep. Nessa reunido, serdo discutidos os objetivos, propdsitos e as etapas
para o desenvolvimento do projeto a fim de alinhar os entendimentos junto a empresa contratada sobre

qual é expectativa da Finep em relacdo a implementacdo de seu centro de memodria institucional.

3.14. Como forma de orientacdo e apoio a contratada havera a participacdo da Finep em todas as etapas, e os
prazos estabelecidos na Tabela 1, foram definidos, considerando também o prazo para as validacoes,
analises etc. necessarias por parte da Finep, excetuando-se o prazo de 5 dias Uteis da primeira reunido
realizada apds a data de vigéncia do contrato. Essa abordagem assegura que cada etapa para a
elaboracdo da proposta do projeto seja realizada com a devida atencdo as diretrizes e expectativas da
Finep, permitindo um processo colaborativo e transparente. Dessa forma, garantimos que todas as
decisGes sejam fundamentadas e que o desenvolvimento do Centro de Memdria Institucional da Finep

possa de fato atender as necessidades dos diferentes perfis de usuarios que se pretende atingir.

3.15. No dia seguinte a realizacdo da primeira reunido, inicia-se o prazo de 60 dias corridos para a
apresentacao do Plano de Trabalho, que devera ser validado pela Finep também dentro deste prazo,
permitindo eventuais ajustes. O Plano de Trabalho deve também prever outras reunides entre as
equipes da Finep e da contratada, com o objetivo de otimizar a interacdo entre as equipes, promover a

transferéncia de conhecimento e validar os entregaveis.

3.16.  Em alinhamento ao exposto, os servicos de empresa contratada para elaboracao da proposta de projeto
do Centro de Memodria Institucional da Finep serdo organizados em etapas, cada uma com atividades
especificas e entregas claramente definidas, conforme o disposto na Tabela 1, com a indicagdo dos

prazos maximos previamente estabelecidos para conclus3o.

Tabela 1 - Cronograma de etapas e atividades.

| ETAPAS | ATIVIDADES | PRODUTO | PRAZO*

! Regulamento de Licitagdes, Contratagdes e Contratos Administrativos da Finep (versdo 04). Vigente a partir de 31/01/2025. Disponivel em:
http://www.finep.gov.br/images/licitacoes/2025/04_02 2025 Regulamento RLCC.pdf
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1 - Planejamento inicial Definigao preliminar de P1: Plano de Trabalho Até 60 dias
escopo e abrangéncia dos
acervos

2 - Andlise do ambiente Diagnostico e selegdo dos P2: Relatorio de Até 90 dias

acervos institucionais

diagnostico
P3: Plano de Agdo Finep

3 - Desenvolvimento da
proposta de projeto do
Centro de Memoria Finep

Discussao e entrega da
proposta do Projeto

P4: Proposta de projeto do
Centro de Memoria Finep

Até 120 dias

4 — Elaboracdo e entrega
de documentagdo
complementar

Elaboracdo e entrega de
documentos
complementares

P5: Minuta(s) de EP(s)
P6: Minutas(s) de TR(s)
P7: Mapa(s) de Preco

Até 150 dias

(*) Os prazos serdo contados em dias corridos a partir do dia seguinte a realizagdo da primeira reunido.

Detalhamento das atividades por etapas:

Etapa 1: Planejamento Inicial: Validacdo do Plano de Trabalho para a execucdo dos servicos
contratados, contendo as diretrizes gerais do projeto, detalhamento das atividades e respectivas
entregas previstas na Tabela 1. Nesta etapa, em conjunto com a Finep buscar-se-da a definigdo
preliminar do escopo e abrangéncia dos acervos a serem tratados para inclusdo no Centro de Memoria
Institucional da Finep, bem como a sua forma de extroversao, considerando o perfil de potenciais

usuarios definidos.

Esta etapa tem por objetivo estruturar o planejamento e customizar a abordagem para o atendimento a
demanda da Finep, considerada a compreensao das especificidades para o projeto de um Centro de
Memodria Institucional para a Finep. Garante-se, assim, que 0s pré-requisitos para iniciar a discussdo do
projeto estejam alinhados, entre a Finep e a Contratada, para viabilizar sua efetiva implementagdo:
delimitagdo do escopo e abrangéncia dos acervos a serem contemplados no projeto, opcOes para a
extroversao dos acervos, definicdo dos recursos necessarios (humanos, materiais, de infraestrutura, de
tecnologia, financeiros etc.), bem como cronograma das entregas/produtos contratados. Nesta etapa
inicial, a empresa contratada devera apresentar opgGes de solugdes alternativas para o Centro de
Memodria Institucional da Finep, de forma que a equipe da Finep possa compreender potenciais opcdes e
recursos requeridos para construcdo do centro de memoria. Ao final desta etapa, em paralelo a
conformagdo preliminar do escopo e abrangéncia dos acervos do Centro de Memdria Institucional da

Finep, bem como formas de extroversdo desses acervos, o Plano de Trabalho sera validado pela Finep.

Esta etapa 1 é finalizada com a revisdo e aceite do produto P1- Plano de Trabalho dos servigos a
serem executados pela Contratada, com a especificacdo das atividades e dos prazos para entrega dos
produtos a serem entregues, com o dimensionamento e caracterizagdo da equipe alocada em cada etapa

do objeto contratado.

Etapa 2: Analise do Ambiente: Envolve o levantamento, mapeamento, categorizacdo e diagndstico
do acervo institucional (existente e potencial), a ser identificado e disponibilizado por meio do Centro de
Memodria Institucional da Finep, bem como apresentar recomendacdes de tratamento e gestdo deste
acervo, indicando quais as atividades e os recursos necessarios a sua implantacdo (fisicos, humanos,

financeiros, infraestrutura etc.), para a manutencado e gestdo deste centro.
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Nessa etapa a Contratada devera realizar um diagnéstico sobre a natureza e o estado fisico dos
documentos atualmente existentes na Finep, bem como o mapeamento de documentagdo
complementar, que se fizer necessaria, identificando quais sdo as lacunas existentes para a
implementacdo do Centro de Memdria Finep, com base no escopo e na abrangéncia definidos na Etapa
1. A andlise do ambiente deve considerar também aspectos relacionados a infraestrutura que sera
necessaria a Finep para o armazenamento e/ou compartilhamento deste acervo através de um espago

fisico e um espaco virtual.

A Contratada devera, complementarmente, identificar outras necessidades na andlise do ambiente
documental da Finep e que poderiam impedir a Finep de alcancar o objetivo desejado, devendo, entdo,
considerar, em sua analise, a proposigdo de um Plano de Agdo Finep que indique as atividades em
ordem de prioridade, a curto e médio prazo que precisariam ser realizadas, atores envolvidos etc. para
que a Finep possa direcionar melhor suas acdes para implementacdo do seu centro de memoria
institucional. Trata-se da indicacdo das atividades e/ou acbes prementes que precisariam ser
implementadas pela Finep, previamente, ou complementarmente, a implantacdo do projeto de criagcdo
do Centro, dentre as quais citam-se a proposicdo de ajustes necessarios nos processos ou
procedimentos avaliados, melhorias e adequacbes necessarias, com especial atencdo a guarda de
documentos e sua disseminagado, sistemas de armazenamento e tratamento de acervos, identificacdo de

possiveis obstaculos e imprevistos que poderdo afetar o sucesso do projeto, dentre outros.

Esta Etapa 2 é finalizada com o aceite do produto P2-Diagnéstico do acervo e da infraestrutura
institucional sobre a natureza e o estado fisico dos documentos atualmente existentes na Finep e
aspectos relacionados a infraestrutura que sera necessaria a Finep para o armazenamento e/ou
compartilhamento deste acervo através de um espaco fisico e um espago virtual (Analise do Ambiente),
bem como do produto P3-Plano de Acao Finep com propostas de melhorias as atividades de rotina

para o tratamento e gestdao dos acervos corporativos.

Etapa 3: Desenvolvimento da Proposta do Projeto Centro de Memoria Finep: Discussdo e

elaboragdo da proposta de projeto para a criacdo e gestdo do Centro, que contenha:

a) Escopo e abrangéncia de dados e informagGes, por tipo de acervo, a serem disponibilizados no

Centro de Memoria, com prazo final de sua implementagdo estimado para junho de 2026.

b) Indicagdo de “produtos” intermedidrios, para disponibilizagdo de acervos especificos durante a

implementagdo do projeto.

¢) Conformagdo de espago virtual e fisico para armazenamento e disponibilizagdo dos acervos do

Centro de Memdria Finep:
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c.1. Proposta de espaco fisico: considerar a disponibilizagdo de espago fisico dedicado ao
acondicionamento do acervo de memdria institucional, que possa garantir a preservagdo adequada
dos documentos e materiais histdricos, bem como o eficiente acesso e gestdo dessas colegbes e
sua disseminacdo. A proposta deve contemplar, mesmo que preliminarmente, os seguintes
aspectos, dentre outros que a Contratada julgue relevante, e que irdo demandar recursos fisicos,
financeiros e de infraestrutura, além de recursos humanos e de tecnologia: layout do espaco,
opcOes de sistemas de controles de temperatura, umidade, protecdo contra luz e de seguranga,
tipos recomendados de prateleiras, estantes e utensilios para organizacdo e arquivamentos de
diferentes tipos de acervos, sistemas de gerenciamento eletronico de acervo para rastreamento e
acesso a itens do centro de memdria de forma eficiente, indicagdo de solucdes tecnoldgicas e
padrdes técnicos a serem implementados e/ou adquiridos relativos a digitalizacdo de documentos,
metadados e armazenamento seguro de arquivos digitais para garantir acessibilidade e preservagao

a longo prazo.

c.2. Proposta espaco virtual: considerar os meios e recursos para a disseminagdo e extroversao de
acervos, integrando tecnologias digitais para facilitar o acesso e a gestao de dados e informacao
institucionais. Contemplar, mesmo que preliminarmente os seguintes aspectos, dentre outros que a
Contratada julgue relevantes: sugestdo de tipo de plataforma para divulgacdo dos acervos, sistema
de catalogacdo de metadados e acervos, indicagdo de solucdes tecnoldgicas e padrdes técnicos a
serem implementados e/ou adquiridos relativos a digitalizagdo de documentos, metadados e
armazenamento seguro de arquivos e para interface com os usuarios, indicagao de ferramentas de

analise para monitorar o uso do acervo.

d) Detalhamento das atividades e dos recursos requeridos para a implementacao e gestao do
Centro, considerando os espacgos propostos (fisico e virtual), respectivos cronogramas fisico-
financeiros para a execugao do projeto, priorizacdo das tarefas/atividades, marcos para

acompanhamento.

e) Indicacdo de sugestGes para o desenvolvimento de politicas para gestdo do acervo do centro de
memoria institucional, para o estabelecimento de estratégias de divulgacdo e promogdo de
acervo virtual, para treinamento e/ou capacitacdo de competéncias necessarias na Finep para a

implementacao e gestdo do Centro de Memoria Finep.

A Etapa 3 é finalizada com o aceite do produto P4: Proposta do projeto de criacdo e gestdo do
Centro de Memoria Finep.

3.17.4. Etapa 4: Elaboracdo e entrega de documentacao complementar: Elaboracdao de documentacao
para eventuais contratagdes que se fizerem necessarias a implementagdo do projeto de criagdo e gestdo

do Centro de Memdria Finep, nos termos do item 3.11.

A Etapa 4 é finalizada com a entrega dos produtos necessarios, dentre os quais, P5 (Minutas de
ETPs), P6 (Minutas de TRs), P7 (Mapa(s) de Precos), e/ou outros documentos definidos
previamente entre a Finep e a Contratada e constantes do Plano de Trabalho.

31



GOVERNO FEDERAL

® MINISTERIO DA
Flne CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO Al |

INOVAGCAO E PESQUISA

3.18.
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3.20.

4.1.

5.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1,

UNIAO E RECONSTRUCAO

A sede da Finep, localizada na Praia do Flamengo 200, Flamengo, no Rio de Janeiro/R], devera ser
utilizada para a realizacdo das reunides entre a Contratada e a Finep, bem como para o exame da
documentacdo existente relativa a memdria institucional da Finep, onde o acervo documental esta

armazenado. A periodicidade das reunides devera estar definida no Plano de Trabalho.

A contratada, com apoio da Finep, ficara responsavel em realizar toda a coleta de informages como

subsidio a realizagdo das etapas do objeto do contrato.

Considerando o potencial acesso da contratada a conteldo sigiloso da Finep, notadamente na atividade
de Analise do Ambiente, descrita no item 3.5, nesta primeira reunido a Contratada deve firmar Termo de
Confidencialidade (Anexo I-A).

DOS CRITERIOS PARA A ESCOLHA DA CONTRATADA

Dado que objeto deste Termo de Referéncia é qualificado como de natureza predominantemente
intelectual, que exige capacidade e capacitacdo técnica especializada, a contratada sera escolhida

pela melhor combinagao entre técnica e prego.

DA SUBCONTRATAGAO E/OU FORMAGCAO DE CONSORCIOS

E vedada a subcontratacdo total ou parcial a outra empresa para o fornecimento do objeto demandado,

salvo para abranger aspectos acessdrios e instrumentais de sua execucdo.

DA VISTORIA

A vistoria ndo é obrigatodria. O proponente podera vistoriar os locais onde poderdo serdo executados
0s servigos até o Ultimo dia util anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o
objetivo de conhecer a infraestrutura da Finep, assim como a condigdo da sua documentacdo e o
grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario, junto Departamento de
Servigos Administrativos — DSAD, pelo correio eletrénico cp_servicosadministrativos@finep.gov.br,

limitada a realizagdo da vistoria a um interessado por vez.

Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os proponentes ndao poderao alegar
desconhecimento das condigdes e grau de dificuldade existentes como eventuais pretensdes de

acréscimos de precos em decorréncia da execugdo do objeto da licitagdo.
Os custos de visita aos locais dos servicos correrao por exclusiva conta do licitante.
Durante a vistoria o proponente sera acompanhado por colaborador da Finep.

Somente sera admitida a realizacdo de vistoria com representante proprio para cada empresa

proponente.

DA EQUIPE EXECUTORA DO OBJETO

Da Composicao da Equipe Proposta para Execugao do Objeto.
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A proponente devera apresentar, conforme modelo constante no Anexo I-B — Declaracdo da Equipe
Técnica e Compromisso de Vinculo, dos participantes da equipe técnica que serdo designados para

a execucao dos servigos decorrentes desta contratacao.

A consultoria contratada podera constituir equipe técnica composta por profissionais de diferentes
areas do conhecimento, sera, no entanto, obrigatoria a participacao de, no minimo, um (01)
profissional com formacao académica especifica em uma das seguintes areas: Historia,

Biblioteconomia, Arquivologia ou Comunicacao Social, em razdo da natureza do objeto do contrato.

A exigéncia indicada no item 7.1.2., podera ser atendida por qualquer membro da equipe, inclusive
pelo responsavel técnico, independentemente da funcdo atribuida no projeto, desde que
devidamente comprovada a formagdo exigida.

A proponente devera designar um responsavel técnico pela coordenagdo da execugdo dos servicos,

o qual devera possuir formacdo e experiéncia compativeis com as atribuicées do contrato.

A substituicdo de qualquer profissional da equipe devera ser previamente aprovada pela Finep e

ocorrer por profissional com qualificacdo equivalente ou superior.

Paragrafo Unico. As informagGes apresentadas neste item referem-se a composicao da equipe
a ser designada para execugao do contrato, ndo se confundindo com os documentos de
habilitagao.

7.2. Equipe Técnica Minima.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

Para a adequada execucao do objeto deste Termo de Referéncia, a contratada devera disponibilizar
equipe técnica composta por, no minimo, cinco (5) profissionais qualificados, com experiéncia

compativel com as atividades a serem desenvolvidas.

A composigdao da equipe minima se justifica pela diversidade e complexidade das atividades

previstas no escopo da contratacdo, as quais envolvem:

e Elaboragdo de plano de trabalho e definicao preliminar de escopo e abrangéncia dos

acervos,

e Diagndstico e selegdo de acervos institucionais, com énfase em ativos informacionais

relacionados as agOes de fomento a Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (C, T&I);

e Desenvolvimento da proposta de projeto do Centro de Memdria Institucional da Finep,

considerando aspectos técnicos, conceituais e operacionais;

e Elaboragdo e entrega de documentagao complementar, incluindo minutas de instrumentos

juridicos e administrativos, como editais, termos de referéncia e mapas de pregos.

A equipe técnica devera atuar de forma integrada e simultdnea ao longo das quatro etapas
previstas no cronograma, de modo a assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos e a
qualidade técnica dos produtos a serem entregues.

7.3. Apresentagao da Equipe Técnica e Documentagiao Comprobatoria para Execucao do Objeto
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7.3.1. Formacgdo Académica Obrigatodria

7.3.1.1. A equipe técnica devera contar, obrigatoriamente, com pelo menos um (01) profissional com a
formagdo académica especifica em uma das areas indicadas, conforme previsto no item 7.1.2.

e A comprovacdo devera ser feita mediante apresentagdo de:

e Copia autenticada do diploma de conclusdo emitido por instituicdo reconhecida pelo

MEC;
e  Ou copia simples do diploma, acompanhada do original para conferéncia;

e Ou declaracdo de conclusao de curso com data de colacdao de grau, assinada por

autoridade competente (valida por até 6 meses);

Em caso de formagdo obtida no exterior, sera exigido diploma revalidado conforme legislacdo

vigente.

7.3.1.2. Quando aplicavel, também devera ser apresentado o comprovante de registro no respectivo

conselho de classe.

7.3.2. Comprovacdo de Vinculo Profissional

7.3.2.1. A equipe técnica completa devera ser formalmente apresentada no prazo maximo de 7 (sete)
dias corridos apds a data de vigéncia do contrato, sob pena de rescisao contratual.

7.3.2.2. A comprovacao do vinculo com os profissionais indicados devera ocorrer no prazo de até 10

(dez) dias uteis, contados da data de vigéncia do contrato, por meio de:

e  Contrato de trabalho;
e Contrato de prestagdo de servigos;

e Ou outro instrumento juridico valido.

8. DA PONTUAGAO DAS PROPOSTAS E PESOS

8.1.1. A licitagdo serd do tipo “técnica e prego”. Cada proposta técnica receberd duas notas de
julgamento: Nota Técnica (NT) e Nota de Prego (NP). A Nota Final (NF) da licitante serd a média
ponderada destes dois valores sendo que, para este calculo, a Nota Técnica (NT) terd peso de 70%

(setenta por cento) e a Nota de Prego (NP) terd peso de 30% (trinta por cento).

9. DOS CRITERIOS PARA A PONTUAGCAO DA PROSPOSTA TECNICA

9.1. As Propostas Técnicas serdo analisadas e comparadas entre si, mediante a atribuicdo de uma Nota

Técnica (NT) para cada licitante, da qual resultara a classificacdo delas.
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9.2. Para a definicdo da Nota Técnica (NT), serdo considerados quatro critérios objetivos de
desempenho para a avaliacao das propostas. A nota sera calculada pela soma das pontuacoes

atribuidas aos seguintes critérios de valoracao, conforme especificado na Tabela 2:

Tabela 2 - Fatores para avaliacdo das propostas.

ITEM CRITERIOS PARA VALORACAO Pontuacao Maxima
por critério
9.2.1.1. | Metodologia 20 pontos
9.2.1.2. | Experiéncia da empresa em trabalhos similares realizados 30 pontos
9.2.1.3. | Experiencia prévia do Responsavel Técnico 30 pontos
9.2.1.4. | Experiéncia prévia da equipe de execugdo 20 pontos
VALOR MAXIMO DA NOTA DA PROPOSTA TECNICA 100 pontos

9.2.1. DETALHAMENTO DOS CRITERIOS PARA VALORAGAO

9.2.1.1. Metodologia: O item deve demonstrar o detalhamento das atividades a serem desenvolvidas
para um texto de até 60 paginas no formato A4, com formatacdo simples entre paragrafos e
fonte Arial 12, e sera julgado atribuindo se até 20 pontos conforme especificado na Tabela 3, e

sera pontuada de acordo com os seguintes critérios:

a) Adequagao ao problema; clareza, fundamentagdo tedrica, resultados esperados;
facilidade e tempo de implementacdo; flexibilidade e adaptabilidade,
escalabilidade — até 10 (dez) pontos.

b) Definicdo de objetivos, clareza, organizacdo do conteldo, detalhamento de
atividades, cronograma, atribuicdo de responsabilidades, flexibilidade,
identificacdo de riscos, custo-beneficio, canais de comunicacdo. — Até 7 (sete)
pontos.

c) Coeréncia entre as inter-relagdes de atividades e precedéncias — até 3 (trés)

pontos.
Tabela 3 - Critério Metodologia.
Item METODOLOGIA Pontuagao Maxima por item
Adequacao ao problema; clareza, fundamentacao tedrica, resultados
a esperados; facilidade e tempo de implementacao; flexibilidade e 10 pontos

adaptabilidade, escalabilidade

Definicdo de objetivos, clareza, organizacdo do conteldo,

b detalhamento de atividades, cronograma, atribuicao de 2 pontos
responsabilidades, flexibilidade, identificagdao de riscos, custo- P
beneficio, canais de comunicagdo

c Coeréncia entre as inter-relacoes de atividades e precedéncias. 3 pontos

TOTAL MAXIMO PARA CRITERIO METODOLOGIA 20 pontos
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9.2.1.2. Experiéncia da empresa em trabalhos similares realizados: A nota deste item serd

atribuida conforme os critérios a seguir:

a) Serdo aceitos atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, relacionados a execucao de projetos de natureza semelhante ao objeto

deste edital, observando-se a data de emissao.

b) Para fins de qualificagdo da experiéncia, somente serdo considerados os atestados que
comprovem servigos efetivamente prestados nos ultimos 10 (dez) anos anteriores
a data de publicacdo do edital de licitacdo. Essa restricdo temporal visa garantir a
atualidade e a aderéncia das experiéncias apresentadas as praticas e tecnologias

contemporaneas adotadas em projetos de memoria institucional.

c) Serdo considerados até o limite de 5 (cinco) atestados por tipo de experiéncia

(Experiéncia 1 e Experiéncia 2), conforme descrito abaixo.

d) Caso o licitante apresente mais de 5 (cinco) atestados por tipo de experiéncia (Experiéncia
1 e/ou Experiéncia 2), caberd ao licitante indicar, no momento da apresentacdo da
proposta técnica, quais sdo os 5 (cinco) atestados que deseja que sejam considerados para

fins de pontuacao.

e) Na auséncia de indicacdo expressa pelo licitante, a Comissdo de Avaliagdo Técnica
considerara, para efeito de pontuacdo, os 5 (cinco) atestados com maior aderéncia ao

objeto da licitacdo, conforme analise discricionaria e fundamentada da comissao.

f) A pontuacdo maxima total sera de 30 (trinta) pontos, conforme os critérios
estabelecidos na Tabela 4. Cada atestado sera pontuado de acordo com sua natureza,

conforme a seguinte classificagdo:

o Experiéncia 1 — até 18 pontos: execucao de projetos de memodria institucional em
instituicdes com foco em Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (CT&I), como universidades,

centros de pesquisa, institutos tecnoldgicos etc.

o Experiéncia 2 — até 12 pontos: execucdo de projetos de memdria institucional em
instituicdes sem foco predominante em CT&l.
Tabela 4 - Critério Experiéncia da empresa em trabalhos similares realizados. Observagao: Serao considerados

apenas atestados emitidos nos ultimos 10 (dez) anos anteriores a data de publicagdo do edital de
licitacao

Tino de Experiéncia N° de Atestados apresentados | Pontuacao
P P (limite de 5) Atribuida
5 atestados 18
Experiéncia 1 — Execucdo de projetos de memoria 4 atestados 14
institucional realizados em instituicdes com eixo de atuacado
reconhecido no campo da Ciéncia, Tecnologia e Inovacio 3 atestados 10
(CT&I),, como universidades, centros de pesquisa, institutos 2 atestados 6
tecnoldgicos etc.
1 atestados 3
Subtotal Experiéncia 1 Maximo 18 pontos
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Tino de Experiéncia N° de Atestados apresentados | Pontuacao

P P (limite de 5) Atribuida
5 atestados 12
Experiéncia 2 — Execucdo de projetos de memoria 4 atestados 10
institucional realizados em instituicbes sem eixo de 3 atestados 8
atuagao predominante em CT&I. 2 atestados 4
1 atestados 2

Subtotal Experiéncia 2 Maximo 12 pontos

Pontuagao Total Maxima
(Experiéncia 1 + Experiéncia 2)

30 pontos

9.1.4.3. Experiencia prévia do Responsavel Técnico da equipe de execucdo do projeto. A nota

a)

b)

deste item sera pontuada de acordo com os seguintes critérios:

Tempo comprovado de experiéncia do Responsavel Técnico da equipe de
execugdo do projeto em: Atividades de planejamento, gestdo, coordenagdo,
acompanhamento ou outras fungGes correlatas, no ambito de projetos voltados a
organizacdo e gestdo de acervos institucionais, extroversao de acervos e/ou
implementacdo de centros de memdria institucional. A comprovacdo da experiéncia devera
ser realizada mediante a apresentagdo de atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, contendo a identificagdo do profissional, a descricdo das
atividades desenvolvidas e o periodo correspondente de atuagdo. Serao igualmente
aceitos, para fins de comprovacgao, outros documentos idéneos que permitam a verificagdo
da experiéncia profissional, tais como contratos de prestacdo de servigos, registros na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contratos de trabalho ou documentos
equivalentes, desde que apresentem informacgdes suficientes para a afericdo do tempo de
atuacdo e da natureza das atividades desempenhadas, em conformidade com o disposto

neste item.

Pontuacdo atribuida: A pontuacdo sera atribuida com base no tempo de experiéncia
prévia comprovada do profissional Responsavel Técnico. A pontuacdo maxima para este

critério sera de 30 pontos de acordo com a tabela 5 a seguir:

Tabela 5 - Critério Experiencia prévia do Responsavel Técnico da equipe.

Faixa de tempo de experiéncia
profissional comprovada (em anos)

Pontuacao atribuida Observacoes

Superior a 20,00 anos

Pontuagao maxima. Sera atribuida caso
30 pontos o tempo de experiéncia seja superior a
20 anos completos.

Experiéncia entre 15,01 e 20,00 anos,

De 15,01 a 20,00 anos 24 pontos . .
inclusive.
De 10,01 a 15,00 anos 18 pontos .Exper'|enC|a entre 10,01 e 15,00 anos,
inclusive.
Experiéncia entre 5,01 e 10,00 anos,
De 5,01 a 10,00 anos 12 pontos inclusive.
Experiéncia igual a 5,00 anos
De 5,00 anos completos 8 pontos completos.
Inferior a 5,00 anos 2 pontos Experiéncia inferior a 5 anos completos.
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Pontuagdo maxima possivel 30 pontos |

9.1.4.4. Experiencia prévia dos membros da equipe de execucdo do projeto. A pontuacao deste
item sera atribuida exclusivamente com base no critério estabelecido na alinea a).

a) Tempo de experiéncia prévia dos membros da equipe de execugdao do
projeto: Sera considerado o tempo de atuagdo de cada um dos membros da equipe
de execucdo do projeto em atividades relacionadas a organizacao e gestdo de

acervos institucionais, extroversdo de acervos e/ou a implementacdo de centros de

memoria institucional.

A comprovagdo da experiéncia profissional devera ser realizada por meio da

apresentacao de:
e Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
contendo, de forma clara e inequivoca
¢ aidentificacao do profissional;
¢ 0 periodo de atuacdo;

e e a descricdao das funcOes desempenhadas, em conformidade com as
atividades previstas neste item.

¢ Outros documentos habeis e formalmente validos, como:

contratos de prestacao de servigos;

registros em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

contratos de trabalho;

ou documentos equivalentes, desde que contenham elementos suficientes
para afericdo do tempo e da natureza da experiéncia nas atividades

indicadas.
b) Pontuacdo atribuida:

A pontuacgdo serd atribuida com base na experiéncia prévia dos membros da

equipe de execucgdo do projeto, conforme descrito na alinea a).

Para fins de avaliagdo, serao considerados até cinco (5) membros da equipe sendo
calculada a média aritmética simples do tempo de experiéncia individual
comprovada.

A pontuagdo sera determinada com base na faixa correspondente a média apurada,

de acordo com os parametros da Tabela 6.

A pontuacdao maxima atribuida neste critério serd de 20 pontos.
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c) Critério de selecdo dos profissionais para fins de pontuagao: Caso a equipe

técnica do proponente seja composta por mais de cinco (05) profissionais, serdo

considerados, exclusivamente para fins de pontuagdo neste item, os cinco primeiros

nomes listados na relagdo apresentada, observada a ordem sequencial de cima para

baixo. E responsabilidade do proponente organizar a lista de forma clara, indicando a

ordem de prioridade dos profissionais para a avaliagdo da experiéncia

d) Observagao: O profissional designado como Responsavel Técnico podera, para fins

de pontuacdo, também integrar a equipe de execugdo do projeto prevista neste item,

desde que sua experiéncia seja apresentada de forma compativel com os critérios

estabelecidos na alinea "a". Assim, o mesmo profissional podera ser considerado

para pontuacao nos itens 9.2.1.3 e 9.2.1.4, desde que sejam atendidos todos os

requisitos documentais e formais exigidos em ambos os casos.

Tabela 6 - Experiéncia prévia da equipe execugdo (conforme critério a).

Faixa de tempo médio de experiéncia Pontuacao Observacs
da equipe (em anos) atribuida Servagoes

Superior a 10,00 anos 20 pontos Popt_uaga_o maxima. Sera atribuida caso a
média seja superior a 10 anos completos.
Média de experiéncia da equipe entre 8,01 e

De 8,01 a 10,00 anos 18 pontos 10,00 anos inclusive.

De 6,01 a 8,00 anos 16 pontos gl %%Igggse)i(ﬁgﬂgcga da equipe entre 6,01 e
Média de experiéncia da equipe entre 4,01 e

De 4,01 a 6,00 anos 14 pontos 6,00 anos, inclusive.
Média de experiéncia da equipe entre 2,01 e

De 2,01 a 4,00 anos 12 pontos 4,00 anos, inclusive.

Até 2,00 anos 0 pontos Equipe com média de experiéncia inferior ou

igual a 2,00 anos.

Pontuacdao maxima possivel 20 pontos
9.3. Critérios Eliminatdrios na Avaliacdo Técnica
9.3.1. Sera desclassificado o licitante que obtiver pontuagao inferior a 70 (setenta) pontos na

avaliacdo técnica, correspondente a 70% da pontuacdo maxima prevista.

9.3.2. Também serd desclassificado o licitante que obtiver nota igual a zero em qualquer um dos

critérios técnicos de avaliagdo previstos no item 9.2. e seus subitens.

9.3.3. O licitante desclassificado na avaliacdo da proposta técnica, nos termos dos subitens 9.3.1

ou 9.3.2, terd sua proposta de precos desconsiderada para fins de calculo da Nota Final, ndo sendo

incluida na combinacdo entre técnica e preco, tampouco integrara a classificacdo final da licitacao.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1.  Para além das obrigacOes descritas neste Termo de Referéncia, sdo, ainda, obrigacdes da Contratada:
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a. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, em

particular no que se refere aos niveis de servico especificados.

b. Responsabilizar-se pelos danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Finep, devendo ressarcir imediatamente a Finep em sua integralidade, ficando a
contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos.

C. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagdo do servico
e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, a cujas reclamacdes se obriga

prontamente a atender.

d. Indicar, formalmente, no inicio da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, o responsavel
técnico, para recebimento das notificagOes referentes a esta contratacdo, com indicacdo de e-mail e
telefone e com disponibilidade para reuniGes e com poderes para tomar decisdes necessarias para a
adequada execucao do contrato e devera estar apto a esclarecer as questOes relacionadas aos

servigos prestados.

e. O responsavel técnico devera ser indicado mediante declaragdo, em que devera constar o seu nome
completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacdo profissional. Dentre outras coisas, sera responsavel pelos servigos, com a missdo de
garantir o bom andamento deles, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos

executantes dos servigos.

f. O responsavel técnico tera a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao agente de
fiscalizacdo da Finep, e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas

detectadas.

g. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, sempre por escrito, cujas
reclamagles atinentes a quaisquer aspectos da execugdo contratual se obriga prontamente a
atender.

h. Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de sua equipe de profissionais, €, ainda,

por quaisquer prejuizos que sejam causados a Finep.

i Facilitar as agbes do agente de fiscalizagdo da Finep, fornecendo informagdes ou promovendo
acesso a documentagdo dos servigos em execugdo, atendendo prontamente as observagdes e

exigéncias por eles apresentadas.

j. Nao se eximir de suas responsabilidades, independentemente da atuacdo do agente de fiscalizacdo
da Finep, quanto a execucdo dos servigos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das

obrigacGes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

k. Manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a supervisao e direcdo da execugdo completa e

eficiente do contrato.

I Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos suficientes dos servicos a serem

executados, em conformidade com este Termo de Referéncia.
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Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacao.

Formalizar, sempre por escrito, quaisquer entendimentos com o agente de fiscalizacdo da Finep,

nao sendo consideradas quaisquer alegagdes com fundamento em ordens ou declaracdes verbais.

E vedada a divulgacdo e o fornecimento de informagdes e dados relacionados & prestacdo de

servicos objeto do contrato, sob pena de rescisdo e aplicacdo de qualquer outra penalidade cabivel.

Preservar a Finep, mantendo-a salvo de quaisquer demandas, reivindicacbes, queixas e

representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acao.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

Exercer exclusiva responsabilidade por todas as despesas com custos diretos e indiretos requeridos
para a execugao dos servigos objeto do contrato assim como os relacionados a elaboragdo dos

relatdrios e documentos relacionados a entregas dos produtos dispostos na Tabela 1.

Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

Nao fazer uso das informacOes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito e absoluto

cumprimento do contrato em questdo.
Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacao de servicos da
contratada ensejara a responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras

providéncias nas demais esferas.

A contratada devera assinar Termo de Confidencialidade (Anexo I-A) deste Termo de Referéncia,
com declaragdo de manutengao de sigilo e respeito as normas estabelecidas na Finep em razdo do

trabalho vinculado ao contrato, assinado pelo representante legal da contratada.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a contratante ou a terceiros em
razdo de acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de membros da equipe executora,

independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

DAS OBRIGAGOES DA FINEP

Sdo obrigagOes da Finep:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as

cldusulas contratuais.

Prestar as informac0es e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratacao que venham a ser
solicitados por membros da equipe executora da contratada.

Dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagdo dos servigos por intermédio do agente de

fiscalizagdo do contrato.
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12.2.

12.3.
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Disponibilizar o acesso para a equipe da Contratada os acervos institucionais existentes na Finep,
relativos a sua memoria institucional, com vistas a realizacdo da Analise do Ambiente descrita no
tem 3.5.

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

Efetuar o pagamento devido a Contratada pela execugdo dos servicos prestados, nos termos e
prazos contratualmente previstos, apds terem sido devidamente atestados pelo agente de
fiscalizacao da Finep, de acordo com o Regulamento de Licitacdes, Contratacdes e Contratos da
Finep - RLCC.

Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que

couber.

Aplicar a contratada as sancGes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando

aplicavel, assegurando a contratada direito a ampla defesa e o contraditorio.
Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:

e Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se

somente ao responsavel técnico ou outro membro da equipe executora por ela indicados.
¢ Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas contratada.

e  Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do préprio drgao

responsavel pela contratacdo.

DOS REQUISITOS PARA AFERICAO DA QUALIDADE DO SERVICO CONTRATADO -
INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO

O Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) tem como funcdo identificar os indicadores minimos de
desempenho para afericao da qualidade esperada para a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia.

Para afericdo do nivel de qualidade dos servicos e também registro de pontuacao relacionados aos casos
de inadimplemento na prestacdo do objeto deste Termo de Referéncia, a fiscalizagdo do contrato
avaliara constantemente a sua execucdao com base nos indicadores estabelecidos nas tabelas abaixo
relativas as ocorréncias e o0s respectivos percentuais de glosa, devendo assim realizar o
redimensionamento nos pagamentos sempre que a contratada ndo produzir os resultados esperados ou

ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades Contratadas.

A aplicacao do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) nao impede a aplicacdo de penalidades

previstas em contrato.
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ITEM OCORRENCIA AFERICAO | PONTUAGAO
Descumprir, injustificadamente, o(s) prazo(s) maximo(s) para realizacdo P
. o or
1 das atividades especificadas nas etapas e entrega dos produtos A 3
; ocorréncia.
previstos na Tabela 1.
Nao conformidade das atividades executadas ou produtos entregues, em Por
2 relagdo aos requisitos técnicos expressamente estabelecidos no Termo A 3
N ocorréncia.
de Referéncia.
Oferecer, trocar, disponibilizar, vender ou expor a venda, distribuir, P
3 publicar ou divulgar por qualquer meio de comunicagao, informagdes ou o 3
documentos internos da Finep. ocorrencia.
4 Nao atender a qualquer outra obrigacao no Edital e seus Anexos, que Por 1
nao especificada nesta tabela. ocorréncia.
5 Suspender ou interromper os servigos contratuais, salvo por motivo de Por 1
forga maior ou caso fortuito. ocorréncia.
Nao manter entre os membros da equipe, durante a execugado dos
6 servigos pelo menos (01) um profissional com formacdo académica Por 2
especifica em uma das seguintes areas: Histdria, Biblioteconomia, ocorréncia.
Arquivologia ou Comunicagao Social.
2 Ndo apresentar Responsavel Técnico quando solicitado ou substituir Por 2
Responsavel Técnico sem prévio aviso a Finep. ocorréncia.
Deixar de atender prontamente a quaisquer exigéncias da contratante
. . . . - Por
8 inerentes ao objeto do contrato, inclusive garantia contratual, suas A 2
atualizagbes e substituigoes. ocorrencia.
. R o Por
9 Deixar de comparecer as reunides convocadas pela contratante. ocorréndia. 2
10 Deixar de apresentar ao agente de fiscalizacao do contrato qualquer Por 2
documento solicitado. ocorréncia.
1 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo dos membros da Por 3
equipe técnica da contratada. ocorréncia.
1 Atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias na apresentagao da Nota Por )
Fiscal e dos demais documentos exigidos pela fiscalizagao. ocorréncia.
PONTUAGAO
ACUMULADA o)
< 2 pontos N&o ha glosa, apenas adverténcia.
2 < pontos < 4 Glosa correspondente a 1% do valor faturado no més da apuracgo.
4 < pontos = 5 Glosa correspondente a 2% do valor faturado do més de apuracdo da pontuacso.
5 < pontos < 6 Glosa correspondente a 3% do valor faturado do més de apuragdo da pontuacao.
6 < pontos < 7 Glosa correspondente a 4% do valor faturado do més de apuracdo da pontuacdo.
7 < pontos < 8 Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de apuracdo da pontuacdo.
8 < pontos < 9 Glosa correspondente a 6% do valor faturado do més de apuracao da pontuacdo.
9 < pontos < 10 Glosa correspondente a 7% do valor faturado do més de apuracao da pontuacao.
10 < pontos < 11 Glosa correspondente a 8% do valor faturado do més de apuracdo da pontuacao.
11 < pontos < 12 Glosa correspondente a 9% do valor faturado do més de apuracdo da pontuacao.
5 - =
12 < pontos < 13 Glosa co~rrespondente a 10% do valor faturado do més de apuragao da
pontuagao.
Acima de 13 pontos Rescisao unilateral do Contrato.

13.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

UNIAO E RECONSTRUCAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na aceitacdo pela Finep dos

produtos indicados na Tabela 1.

A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos

neste Termo de Referéncia.

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela contratada
ensejard a aplicacdo de sancOes administravas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo

vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

Durante a execucao do objeto, o agente de fiscalizacao do contrato devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas
e irregularidades constatadas.

O agente de fiscalizagdo do contrato podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da

prestacdo dos servigos.

Caso a execucdo do objeto esteja em desacordo com o Contrato, podera o agente de fiscalizacdo do

contrato sustar, recusar e mandar refazer quaisquer servicos executados em desacordo com o Contrato.

Apds o inicio da vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, a Finep podera convocar o
representante da empresa contratada e/ou o responsavel técnico pela equipe executora para reunido
inicial com o objetivo de apresentar o plano de fiscalizagdo do contrato, que contera informagdes acerca
das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados

e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

A Contratada designara formalmente o responsavel técnico pela equipe executora do objeto, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao

do objeto contratado.

Nao se exigira da Contratada que o responsavel técnico permaneca na Finep ou outro local da execugdo

do objeto.

A Finep podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do responsavel
técnico pela equipe executora do objeto, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

0O acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos prestados serdo exercidos pelo agente de fiscalizagdo,
ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da prestacdo dos mesmos e de tudo dard
ciéncia a empresa, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer quaisquer servigos que estejam em
desacordo com o Contrato. O Fiscal do contrato, para fins de acompanhamento e avaliagdo dos servigos
prestados, contara com o apoio técnico da equipe da Finep envolvida no desenvolvimento das atividades

pertinentes ao contrato de prestacdo de servicos.
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13.12. O agente de fiscalizacdo do contrato avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), devendo haver o redimensionamento no pagamento com

base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades Contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.13. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da

prestacdo dos servigos.

13.14. Cabe ao agente de fiscalizacdo:

a) Verificar, junto a Contratada e seu responsavel técnico, se estdo sendo tomadas todas as

providéncias necessarias para o bom andamento dos servigos;

b) Fazer as anotacOes necessarias de todos os atos da empresa contratada relativos a execucdo
do contrato, em especial na aplicacdo de sangOes, alteragdes, prorrogagdes e rescisao do

contrato;

c) Verificar a correta execugao das atividades inerentes ao objeto da contratagdo.

13.15. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo agente de fiscalizagdo, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle

da Contratada.

13.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
ou emprego de técnica inadequada e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da

contratante ou de seus agentes, gestores e agente de fiscalizagao.

13.17. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relacao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangOes a contratada de acordo com as

regras previstas no ato convocatorio.
13.18. Em hipdtese alguma sera admitido que a propria contratada materialize a avaliagdo de desempenho e

qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
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14.1. O recebimento parcial dos produtos das etapas para validacao da Finep devera ser realizado no prazo
maximo de 10 (dez) dias antes do prazo limite estabelecido no cronograma da etapa correspondente,
com o objetivo de verificar a conformidade e qualidade dos produtos com as especificacOes descritas

neste Termo de Referéncia.

14.2. Os produtos das etapas serdo recebidos para analise e validagdo da Finep, apds a conclusdao das
atividades previstas em cada etapa, considerando os prazos maximos indicados no cronograma descrito

na Tabela 1, excetuando-se o prazo informado no item acima.

14.3. Caso seja conveniente, a contratada podera tanto entregar os produtos correspondentes

antecipadamente ou paralelamente, apds realizacdo das atividades das etapas correspondentes.

14.4. Nao sera realizada validacdo parcial da Finep de nenhuma das atividades e produtos de cada etapa,
sendo imprescindivel a conclusdo integral das atividades e a entrega do respectivo produto da etapa
para a analise e posterior validacdo da Finep, de acordo com as informacOes constantes neste Termo de

Referéncia.

14.5. Os produtos das etapas poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos, as
custas da Contratada, no prazo fixado pelo agente de fiscalizacao do contrato, cabendo a este, se for o
caso, nao validar a entrega do produto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14.6. Os produtos das etapas serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento parcial, apds a validagdo da Finep sobre sua conformidade e qualidade, sera feita a emissdo
de um termo de aceitagdo, contendo o registro da andlise e a conclusdo acerca da validagdo do produto

e, se for o caso, demais documentos que julgarem necessarios.

14.7. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em vigor

14.8. A contratada devera observar os niveis de servicos descritos no item 12, (Instrumento de Medicao de
Resultado - IMR), deste Termo de Referéncia, que demonstram critérios objetivos e mensuraveis
estabelecidos pela Finep, com a finalidade de aferir e avaliar fatores diversos relacionados a prestacao

dos servigos.

14.9. Para mensurar esses fatores serdo utilizados indicadores relacionados com a natureza e caracteristica
dos servigos contratados, para os quais sdo estabelecidas metas quantificaveis a serem cumpridas pela

contratada.

14.10. Caso seja identificado algum descumprimento, considerando as afericdes do nivel de qualidade dos
servigos prestados, através dos indicadores estabelecidos no item 12 (Instrumento de Medicdo de
Resultado - IMR), deste Termo de Referéncia, a contratada arcara com as glosas correspondentes na

sua fatura.
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14.11.

15.

15.1.

15.2,

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

UNIAO E RECONSTRUCAO

Deve constar na Nota Fiscal todos os valores que devem ser pagos pela Finep a contratada, devendo

estar detalhados no corpo da nota, por natureza de despesa.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela contratante no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a contar do

ateste de recebimento no documento fiscal, realizado pelo Fiscal do Contrato.

O contratante somente efetuara o pagamento apods a conclusdo das etapas do objeto e do aceite nos

produtos definidos para entrega que constam na tabela 1.

A Finep conferira a documentacdo entregue pela Contratada e os dados do documento fiscal, a fim de
verificar se ha alguma divergéncia com relagdo ao servigo prestado, erro ou rasura, adotando as
medidas necessarias para a solucdo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para

pagamento.

Caso se constate que os servicos nao atendem aos requisitos constantes da especificagdo ou que
apresentam necessidade de ajustes, somente serdo considerados entregues quando todos estes ajustes

indicados na analise de validacdo da Finep forem corrigidos.
Dentre outros elementos deste Termo de Referéncia e Contrato, serdo verificadas se:
a) as condicdes de pagamento do contrato foram obedecidas;
b) o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;
¢) existem elementos que justifiquem o desconto do valor da Nota Fiscal/Fatura;
d) foi observado o que dispde o contrato nos casos de instalacdo ou teste de funcionamento;
e) a Nota Fiscal tem validade e estda completamente preenchida.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizacdao da situagdo,

ndo acarretando qualquer 6nus para a Finep.
Os pagamentos serao realizados em conformidade com as etapas contratadas.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo & multa, ressarcimentos e
indenizagdes, sempre observado o contraditdrio e a ampla defesa.

Com base nas ocorréncias descritas na tabela indicada do item 12 (Instrumento de Medicdo de
Resultado - IMR), deste Termo de Referéncia, sera calculada a sua pontuacdo para que seja efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, que serad proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada; ou

C) nao arcar com as obrigacOes trabalhistas e previdencidrias dos seus empregados, quando

dedicados exclusivamente a execucdo do contrato; ou

d) nos casos de nao apresentacdo de garantia prevista em contrato.

16. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O periodo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de vigéncia do contrato,
podendo ser renovado nos termos da Lei 13.303/2016.

16.2. O prazo total para a execucdo dos servicos da Contratada sera de 6 (seis) meses, cujas etapas e
atividades deverdo ser concluidas conforme o exposto na Tabela 1.

16.3. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano os valores contratados poderdo ser reajustados de
acordo com a variagdo do Indice IPCA/IBGE dado que n&o héa indicador especifico para 0 mercado deste
objeto contratual.

17. DA VEDACAO A CONTRATACAO DO MESMO AGENTE ECONOMICO PARA OBJETOS QUE
EXIGEM A SEGREGACAO DE FUNCOES

17.1. Embora ndo haja a possibilidade de parcelamento do objeto e separacdo das fungdes pela estrutura do
trabalho, que é elaborado por etapas que demandam a entrega de determinados produtos por parte da
consultoria, em atencdo aos principios da segregacdo de fungGes e da competitividade, é importante
esclarecer que a empresa encarregada da consultoria para a elaboracdo e entrega da proposta do
projeto do Centro de Memdria Institucional da Finep, ndo deverd ser a mesma responsavel pela
implementagdo do projeto. Essa distingdo é fundamental para garantir a transparéncia e a integridade
do processo, evitando conflitos de interesse e assegurando que as recomendagles da consultoria sejam

implementadas de forma imparcial e eficaz.

18. DA PROPOSTA DE PRECOS

18.1. A proposta devera ser apresentada de forma clara e objetiva, conforme anexo deste Termo de
Referéncia.

18.2. A proposta deve contemplar o valor unitario para cada item.
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18.3. A validade da proposta deve ser de, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias.

19. DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1. Serd apresentada garantia de execugdo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do
contrato.

19.2. A garantia serd devolvida apos a verificagdo do cumprimento fiel, correto e integral dos termos

contratuais, em quaisquer das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro, que devera ser depositada no Banco Santander-033, agéncia 1123 - conta corrente
n° 13069873-8, CNPJ n° 33.749.086/0001-09.

b) Seguro-garantia; e

c) Fianca Bancaria.
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Ref.: Licitacao Modo de Disputa Fechado n° 01/2025

PLANILHA DE PRECOS

OBJETO: Servico de consultoria técnica especializada para elaboracdo de proposta de

projeto para criagdo Centro de Memoria Institucional da Finep.

Item Valor Total (R$)
Etapa Produto
1 - Planejamento inicial P1: Plano de Trabalho validado R$ 52.126,50
2 - Analise do ambiente P2: Relatdrio de diagndstico R$ 57.899,65

P3: Plano de Agao Finep

3 - Desenvolvimento da P4: Proposta de projeto do Centro R$ 86.877,50

proposta de projeto do de Memoria Finep

Centro

4 - Documentacao P5: Minuta(s) de ETP(s) R$ 17.375,50
complementar P6: Minutas(s) de TR(s)

P7: Mapa(s) de Preco

Valor Global R$ 214.279,15

VALIDADE DA PROPOSTA: 180 (cento e oitenta) dias, a contar do dia da sessao de
recebimento da mesma.

Quintesséncia Pesquisa e Texto
Rua Nilo, 241, sala 74
Aclimacio - Sdo Paulo - SP - 01533-010
(11)99268-1220
contato@quintessencia.net



mailto:contato@quintessencia.net

0

L4 A #

pesquisa e texto

O proponente declara que a proposta econdmica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas e que foi elaborada de forma independente.

Sao Paulo, 2 de dezembro de 2025.
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