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E importante que as pessoas envolvidas na gestao do cadastro, na
elaboracao e apresentacao de propostas, no acompanhamento dos
projetos em execucao tenham dominio da Plataforma de Apoio e
Financiamento.

E imprescindivel a leitura atenta dos manuais/tutoriais disponibilizados
pela Finep.

Para maiores informacdes sobre a atuacao da Finep em sua missao de promover o desenvolvimento
econdmico e social pelo fomento a Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, as modalidades de apoio
oferecidas (financiamento reembolsavel, financiamento nao-reembolsavel a ICTs, subvencao
econdmica, investimento) e suas formas de operacao (direta e descentralizada) consulte o site:
http://www.finep.gov.br/
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Orientacdes gerais

O acesso a Plataforma de Apoio e Financiamento da Finep pode ser realizado por meio de dois
enderecos:

a) Cadastro de Clientes: https://cadastro.finep.gov.br/cadastro/externo

b) Apoio e Financiamento: https://financiamento.finep.gov.br

Finep¥ | Cadastro de Clientes
Qs+

Finep” | Apoio e Financiamen to
(a ) O ~ ( b)

Acessar minha Conta Novo Registro Entrar Novo Registro
comssrojirmanzsc. NN 00 R oo Cagestrogs reava 00
o . | o

Atencéao:
Deve-se utilizar o browser Google Chrome, Mozilla Firefox ou Microsoft Edge em suas versdes mais atuais. O Internet Explorer

pode alterar o bom funcionamento da ferramenta. Adicionalmente, € necessario desabilitar o bloqueador de pop-up do
navegador.
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Orientacdes gerais

Para o primeiro acesso ao sistema, deve-se seguir os procedimentos para cadastro de Pessoa Fisica,
conforme manual especifico.

Fineﬁf/ I Cadastro de Clientes I @ IFPI - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIAE TECNOLOGIADOPIAUI~ | EaBIO GARVALHO DIAS

# inicio & Meu Perfil = Dados da Pessoa Juridica ¢ Inscricéo em \ni:lahvl [ #1 sistemas Finep + IOAJuda ~ @ Sair

%) Cadastro de Clientes
Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botdo Ci 41 Apoio e Financiamento  Para solicitar vinculagdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no botéo Solicitar Vinculacgo. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica ja cadastrada,

basta seleciona-la na lista abaixo. ) Descentralizado

Fine§7 I Apoio e Financiamento I & eccona uma Pessoa duridica - FABIO CARVALHO DIAS
@ Inicio = Projetos PJ EE'.;'FrDJ:EAAjuda v @ Sar

. o
Bem vindo!

) Apoio & Financiamento

%) Outros Editais Publicados
Para criar um novo cadastro de pessoa junua, vasta crcar nuwowao Novo Cadastro. E, para acessar os projetos de uma pessoa juridica ja cadastrada, basta seleciona-la na lista abaixo.
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Tela inicial

Na pagina inicial dos sistemas de Cadastro de Clientes e Apoio e Financiamento, é possivel observar
os vinculos ativos do usuario com Pessoas Juridicas, quando houver.

No exemplo abaixo, o usuario possui vinculos aprovados com diversas Pessoas Juridicas e
participacao em projetos (como Coordenador Geral, Ordenador de Despesas e outros papéis).
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Tela inicial

Para que o usuario (Pessoa Fisica) execute as atividades em nome de uma Pessoa Juridica a qual esta
vinculado ou possui participacao em projeto, existem 2 opcgoes:

a) Marcar o checkbox em azul a esquerda da razdo social (coluna “Escolha uma Pessoa Juridica” ou
“Acessar Projetos”);

b) Usar a caixa de selecao ao lado do nome do usuario na parte superior direita da tela.

# inicio & Meu Perfil  i= Dados da Pessoa Juridica " Inscrico em Iniciativa %) Sistemas Finep » @ Ajuda « [(® Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botdo Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculagio a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no bot&o Solicitar Vinculacdo. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica j& cadastrada,
basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculacio

Escolha uma Pessoa Juridica (a) Razéo Social CNPJ

‘ UTFARM Inovagdo e desenvolvimento Agro LTDA 41.067.516/0001-30 Evinculos | & Atividades Pendentes

|
FinepV | Apoio e Financiamento D excona ume Pessoa duriica -
# Inicio = Projeios PJ [ Enviar Proposia %) Sistemas Finew @ Ajuda v  ( Sair (b)
Bem vindo!

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, basta clicar no botdo Novo Cadastro. E, para acessar os projetos de uma pessoa juridica ja cadastrada, basta seleciond-la na lista abaixo.

CNPJ Relacionamen to do usudrio Agoes

i= Pendéncias
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Tela inicial

Na pagina inicial do Cadastro de Clientes, ao clicar em “Vinculos”, o sistema exibira, em um pop-up,
os tipos de vinculos que a Pessoa Fisicatem com a Pessoa Juridica e o respectivo status.

_F,_iﬂr]_(g,}7 | Cadastro de Clientes |

# nicio & Meu Perfil

£ Dados da Pessoa Juridica 4 Inscrigio em Iniciativa %) Sistemas Finep ~ @ Ajuda ~ @ Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no bot&o Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculagio a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no bot&o Solicitar Vinculaco. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica ja cadastrada,
basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculagiio

Escolha uma Pessoa Juridica Razdo Social

CNPJ

_ - i —

Evinculos | @ Alividades Pendentes

Fineﬁ"V' Cadastro de Clientes

8 icio

& Weu Perfl = Dados da Passea Juridka

Finopw @ Aluda w b Sar

a Juridica. Para solicitar vinculagdo a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no botio Solicitar Vinculagdo E, para acessar os dados de uma pessoa juridica ja cadastrada

Bvinuios | # anvaanes Panoentes.
Descrigho. Stats

5 | B Alividades Pendentes.
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Tela inicial

Ao clicar em “Atividades Pendentes” (na pagina inicial do Cadastro de Clientes) ou em
“Pendéncias” (na pagina inicial do Apoio e Financiamento), o usuario tem acesso a secao de

Atividades Pendentes do CNPJ em questao.

# incio & Meu Perfil = Dados da Pessoa Juridica & Inscricho em Iniciativa  #) Sistemas Finep v @ Ajuda v ( Sair

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, clique no botao Cadastrar Pessoa Juridica. Para solicitar vinculagé@o a uma pessoa juridica previamente cadastrada, clique no botdo Solicitar Vinculagao. E, para acessar os dados de uma pessoa juridica ja cadastrada,

basta seleciona-la na lista abaixo.

Cadastrar Pessoa Juridica Solicitar Vinculagio

Escolha uma Pessoa Juridica

Raziio Social

= Vinculos | & Atividades Pendentes
= Vinculos | & Atividades Pendentes

CNPJ

# Inicic = Projetos P) [ Enviar Proposta %) Sistemas Finer @ Ajuda v (= Sair
Bem vindo!

Para criar um novo cadastro de pessoa juridica, basta clicar no botéo Nove Cadastro. E, para acessar os projetos de uma pessoa juridica ja cadastrada, basta selecioné-la na lista abaixo.

+Novo Cadastro
cNPy Relacionamento do usudrio Agbes

Acessar Projetos Razao Social
| Vinculo = Pendéncias
| Vinculo i= Pendéncias
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Einepv Apoio e Financiamento

| Proposta  #) Sistemas Finey @ Ajuda & Sair

Zsta consulta exibe as atividades que devem ser executadas pelo cliente & que ainda ndo foram encerradas. Consistem em atividades referentes a cadastro e a projetos com a participacio da Pessoa Juridica.
com um usudrio atribuido poder&o ser concluidas apenas por ele, mesmo que a execugdo ainda néo tenha comegado. Portanto, ha a opgio de LIBERAR a atividade, isto é, remover a atribuicio, tornando a atividade disponivel para os executores potenciais, ou seja, quem estd apto a executd-la.

uuuuu

Essa opcéao ficara disponivel apenas para as pessoas que tenham vinculo como “Representante
Legal” ou “Operador” da Pessoa Juridica.

Nesta secao, pode-se visualizar todas as atividades ndo finalizadas e que estao sob responsabilidade
da instituicao, tanto no Cadastro de Clientes, quando no sistema de Apoio e Financiamento.

Na coluna “Usuario/Papel Responsavel”, é possivel visualizar a Pessoa Fisica responsavel por sua
execucao ou, no caso de atividades que podem ser executadas por mais de uma pessoa, 0o(Ss)
perfil(is) que pode(m) executar a atividade.

Cabe observar que, para as atividades que podem ser executadas por grupos de pessoas, apos um
usuario executar pela primeira vez a atividade, ele passara a ser o unico responsavel por sua
execucao, saindo da caixa de trabalho dos demais. Porém, é possivel disponibilizar novamente a
atividade para o grupo ao clicar em “Liberar” na coluna acoes.
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Area de “Projetos”

Fmelrf7

Para acessar essa secao, o usuario deve clicar em “Projetos PJ” (a) no menu superior do sistema de

Apoio e Financiamento.

Na Area “Projetos”, o usudrio podera iniciar o preenchimento de propostas a serem submetidas
Finep, no botao “> Novo Projeto” (b), ou ainda no menu superior na opcao “Enviar Proposta” (c).
Também sera possivel acessar os demais projetos existentes da instituicao na Plataforma.

FinepV | Apoio e Financiamento

# Inicio |= Projetos PJ | B Enviar Proposta |« Sistemas Finew @ Ajuda = Sair

Nesta tela, vocé podera visualizar os projetos existentes da pessoa juridica selecionada. Também é possivel consultar as atividades pendentes de execugdo por parte dessa pessoa juridica, caso possua vinculo com ela.

Para criar um nove projeto para a pessoa juridica selecionada: || |

~ Projetos Existentes (b)
i= Atividades Pendentes
Nome Selegdo Modalidade Referéncia Status
N30 Reembolsavel 0076/25 Enviado em 20/02/2025
N30 Reembolsavel 0075/25 Enviado em 20/02/2025
.
.
Atencao

Essa opcao fica disponivel apenas apds o usuario escolher por qual Pessoa Juridica ira atuar.

Ad |

Acdes
B Acessar

&= Acessar
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Caixa de trabalho e Notificacao via e-mail

A caixa de trabalho consolida as atividades pendentes de execucao pelo usuario no sistema.

Para visualizar as atividades disponiveis para execucao basta clicar no seu desenho, do lado direito
superior da tela.

O circulo vermelho sinaliza a existéncia de pendéncias e o numero se refere a quantidade de
atividades nessa situacao.

O botao “Executar”, na coluna Acoes da caixa de trabalho, inicia a execucao da atividade.

Hinad” Apolo e Financiamento _
# Inicio = Projetos PJ B Enviar Proposta =) Sistemas Fineg @ Ajuda = [ Sair

Caixa de Trabalho - Atividades Recentes &

Nesta tela, vocé poderd visualizar as tltimas dez atividades da sua caixa de trabalho.

| [ Ir para versdo completa

. | Nome Descrigdo Criagdo Status

Teste Integrado - Fluxo
Dados cadastrais dos

. Continuo — Projeto; teste 13/03/2025
participes ~
informacbes financeiras

Teste Integrado - Fluxo

Dados gerais da proposia Continuo — Projeto: manual 06/03/2025 Em Execucdo

Ag
Com o Responsével [:]
fap

Atencao:

Toda vez que surgir uma nova atividade na caixa de trabalho, sera disparada uma notificagao automatica por e-mail ao usuario,
a fim de alerta-lo quanto a necessidade de acesso a Plataforma para execucgéao da tarefa pendente.
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Ajuda e sinalizacao para preenchimento dos campos

De forma geral, as telas do sistema apresentam textos explicativos no inicio de cada secao.

Descrigdo do projeto e equipe executora [ Diagrama do processo

Informacbes Gerais Descrigdo do Projeto Campos adicionais Equipe Executora

DESCRICAO DAS INOVACOES DE PRODUTO/PROCESSO

As orientacdes de preenchimento podem ser acessadas passando-se o cursor sobre o simbolo “?”,
sempre localizado a direita do campo a ser preenchido.

Descrigdo do projeto e equipe executora [= Diagrama do processo

Informages Gerais | Deserigho do Projeto | Campos adicionals | Equipe Executora

DADOS BASICOS DO PROJETO

Nome do prejeto: teste sumulas habilitagéo e merito (2]

Sigla do projeto: a (2]

Os Erros e/ou inconsisténcias no preenchimento dos campos sao sinalizados no sistema com “!” a
esquerda nos campos correspondentes. Ao passar o cursor do mouse sobre o ponto de exclamacéao,
informacoes adicionais sdo mostradas.
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Estes botoes estdo em todas as telas de formularios do sistema, no canto inferior direito:

[B Exportar POF & Validar i= Verificar pendéncias m

Exportar PDF: transforma o conteudo da tela da atividade em um arquivo no formato pdf.

2. Validar: verifica e informa se ha erro e/ou inconsisténcia no preenchimento dos campos.

3. Verificar pendéncias: de forma semelhante ao botdo Validar, verifica e informa se ha erro e/ou
inconsisténcia no preenchimento dos campos. Entretanto, além de sinalizar os campos com
problemas de preenchimento, apresenta a lista dos campos com erros em uma janela suspensa.
Ao clicar no nome do campo (ultima coluna) a visualizacao da tela sera alterada para o campo
escolhido.

4. Salvar: permite salvar o preenchimento atual da tela/atividade permitindo continuar a execucao
da atividade em momento futuro.

5. Enviar: efetiva o encerramento do preenchimento e seu envio. Antes de efetivar o envio, a tela é

automaticamente validada e, caso seja identificado algum erro e/ou inconsisténcia, o envio nao é

efetivado. Apds envio, o sistema realiza a confirmacao.

—
.

Atencao:
O simples preenchimento de um formulario ndo finaliza sua edicdo. O sistema somente faz o processamento do mesmo apods
pressionar o botao “Enviar”.
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Indice de atividades

Todo o histérico de atividades executadas € armazenado no indice de atividades (a).

N&ao é possivel executar uma atividade por meio do indice de atividades. O usuario responsavel pela
atividade deve acessar sua caixa de trabalho e clicar em executar.

Caso esteja executando uma atividade da caixa de trabalho e clicar em algum formulério do indice de
Atividades, o sistema entra em “modo consulta”, de modo que sera necessario reabrir a atividade
diretamente na caixa de trabalho para conclui-la.

Ao passar o mouse sobre uma atividade, caso ja tenha sido finalizada, é possivel verificar o CPF do
usuario que a realizou, bem como a data e a hora da conclusao da sua execucao.

Eig¥_ Caestr de Cleres < I
da Pessoa Juri

# inicio @ Meu Perfi idica o Inserigho em Iniciativa &) Sistemas Finep ~ @ Ajuda ~ @ Sair

. Dados Bésicos da Pessoa Juridica
+ Dados Bé: e Juridica

Ano de referéncia deste segmento: 2023 (2]

ais segmentos, acesse “Cadastro PJ” na barra superior da tela e selecione qual a

(a)

des devem estar pois sdo i para fins de avaliacdo das
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Indice de atividades

O indice de atividades do cadastro da pessoa juridica pode ser visualizado ao acessar a tela de algum dos
segmentos cadastrais, por intermédio do sistema de Cadastro de Clientes, no lado esquerdo da tela.

fesi{_CoesrodeGientss ] « I
s da Pessoa Juris

@ inicio & Meu Perfi

idica  Inscricio em Inicialiva ) Sistemas Finep = @ Ajuda ~ (@ Sair

Para acessar o indice de atividades dos projetos, o usuario deve acessar o projeto selecionado, por
intermédio do sistema de Apoio e Financiamento, no lado esquerdo da tela.

fine¥ [_Apolo < Foancimenio ] © I

# Inicio = Projetos PJ [ Enviar Proposta ) Sistemas Finep @ Ajuda ~ (@ Sair

Projeto 0445/24

0445/24 - Alta Teste 01
Apoio Homol

Ficha do Projeto

feoss Dapos Gerals
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